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\PITEL

Guten Tag!

A Guten Tag!
Frau (Anrede)
Herr (Anrede)
ich
heilRen, heif3t, hat geheiRen
kommen (+ aus), kommt,
ist gekommen
aus

Das ist ...

ist - sein, ist, ist gewesen
wer?

die Person, -en

erginzen, ergdnzt, hat ergdnzt
der Vorname, -n

in

B schreiben, schreibt,
hat geschrieben
mein, meine
er
sein, seine
sie
ihr, ihre

C der Familienname, -n

D der Name, -n
der Tag, -e
der Beruf, -e
wohnen, wohnt, hat gewohnt
lang
kurz
die Studentin, -nen
der Student, -en

E lesen, liest, hat gelesen

4 | vier

ERsTER KONTAKT

Guten Tag, Herr Waldner.
Guten Tag, Frau Weinberger.

Herr Waldner kommt aus Berlin.

Ich heifSe Christian Waldner.

Ich komme aus Berlin.

Das ist Dorothea :‘s

Weinberger.

Wer sind die Personen

auf dem Bild?

Erginzen Sie.

Sein Vorname ist Christian.
Er kommt aus Berlin

in Deutschland.

Schreiben Sie.

Mein Vorname ist Anna.

Er kommt aus Deutschland.
Sein Vorname ist Klaus.

Sie kommt aus Frankreich.
Ihr Vorname ist Anna.

Ihr Familienname ist Bellini.
Mein Name ist Christian Waldner.
Guten Tag!

Was sind Sie von Beruf?

Ich wohne in Dresden.

Der Vokal ist lang.

Der Vokal ist kurz.

Sie ist Studentin.

Lesen Sie.




Erster Kontakt | KapiTeL 1

F die Klasse, n Das ist meine Klasse.

sprechen, spricht,

hat gesprochen

der Kurs, -e Sprechen Sie im Kurs.

berichten, berichtet, Berichten Sie.

hat berichtet

Familie und Beruf

die Familie, -n Das ist meine Familie.

A von Beruf Ich bin Ingenieur von Beruf.

was?

glauben, glaubt, hat geglaubt Was glauben Sie?

Berufe

der Hotelkaufmann, die Hotelkauffrau, -en/ der Bankkaufmann, die Bankkauffrau, -en/

-mdnner/-leute -leute -méinner/-leute -leute

der Elektriker, - die Elektrikerin, -nen der Ingenieur, -e (frz.) die Ingenieurin, -nen

der Manager, - (engl.) die Managerin, -nen der Sekretdr, -e die Sekretdrin, -nen

der Mann, Midnner

die Frau, -en

stellen, stellt, hat gestellt
die Frage, -n

beantworten, beantwortet,
hat beantwortet

horen, hort, hat gehort
das Gesprich, -e

haben, hat, hat gehabt

das Kind, -er

verheiratet

Wie bitte?

Moment!

buchstabieren, buchstabiert,
hat buchstabiert

Vielen Dank!

und

aber

kein, keine

C nicht

Ich glaube, der Mann ist Ingenieur.

Ich glaube, die Frau ist Sekretérin.

Stellen Sie Fragen.

Beantworten Sie

ARy

Fragen tiber die Personen.

Horen Sie das Gesprich.

Ich habe zwei Kinder.

Ich bin verheiratet.

Ich heiRe Sikora. ~ Wie bitte?

Moment, ich buchstabiere.

AN, vielen Dank, Herr Sikora.

Und was sind Sie von Beruf?

Aber ich habe keine Kinder.

Sie ist nicht verheiratet.

ﬁjnfl 5



KapiTeL 1 | Erster Kontakt

D die Stadt, Stidte Buchstabieren Sie Stddte, Linder,
das Land, Linder Vornamen und Familiennamen.
E das Interview, -s (engl.) Horen Sie das Interview.

die Kollegin, -nen Fragen Sie Ihre Kolleginnen

der Kollege, -n und Kollegen.

machen, macht, hat gemacht

die Notiz, -en Machen Sie Notizen.

wie? Wie heif3en Sie?

wo? Wo wohnen Sie?

woher? Woher kommen Sie?

wie viele? Wie viele Kinder haben Sie?
ja Haben Sie Kinder? ~ Ja, zwei.
nein Sind Sie verheiratet? ~ Nein.

berichten, berichtet, Berichten Sie.
hat berichtet
das Beispiel, -e Das ist ein Beispiel fiir Sie.

ledig ' Er ist nicht verheiratet, er ist ledig.
F der Partner, -

benutzen, benutzt, hat benutzt

das Datenblatt, -blitter Partner A benutzt Datenblatt A 1.

Die Gruppe Allianz

die Gruppe, -n

A das Hotel, -s
der Kongress, -e
das Seminar, -e
die Teilnehmerliste, -n
der Teilnehmer, -
die Liste, -n
die Zimmer-Nr.
(ADk. f. Zimmernummer)
EZ (Abk. f. Einzelzimmer)
das Zimmer
DZ (Abk. f. Doppelzimmer)
antworten, antwortet,
hat geantwortet
brauchen, braucht,
hat gebraucht
alles

richtig

6‘sechs

Das ist die Gruppe Allianz.

Sie wohnt im Hotel Splendide.
Wo ist der Kongress?

Das Seminar hat 8 Teilnehmer.

Ich habe die Teilnehmerliste.

Ich habe die Zimmernummer 11.

Herr Brinkmann hat ein
Einzelzimmer.
Sie haben ein Doppelzimmer.

Antworten Sie.

Wie viele Zimmer braucht

die Gruppe Allianz?

Ist alles richtig?




in Qrdnung

auch

noch einmal
korrigieren, korrigiert,
hat korrigiert

falsch

die Person, -en

oder

auch

die Aussprache (nur Sing.)
der Dialog, -e
Entschuldigung!

Freut mich!

Guten Abend!

Ist alles in Ordnung?
Frau Postleitner kommt auch.
Horen Sie noch einmal und

korrigieren Sie die Teilnehmerliste.

Ist das richtig oder falsch?

Ein Doppelzimmer ist fiir

zwei Personen.

Frau Griin oder Herr Rot kommt.
Frau Griin kommt auch nicht.

Die Aussprache ist nicht richtig.
Machen Sie Dialoge.
Entschuldigung. Ist das die Gruppe
Allianz?

Ich heiRe Prado. ~ Freut mich.

Guten Abend, Herr Prado.

Karten, Ausweise, Scheine

die Karte, -n

der Ausweis, -e

der Schein, -e

die Visitenkarte, -n
zuordnen, ordnet zu,
hat zugeordnet

der Firmenname, -n

die Firma, Firmen

der Titel, -

die Funktion, -en

die Privatadresse, -n
der Wohnort, -e

die Telefonnummer, -n
das Telefon, -e

die Fax-Nummer, -n

die E-Mail-Adresse, -n

die Vorwahl, -en

Haben Sie eine Karte?
Wo ist mein Ausweis?
Ich brauche einen Schein.
Bitte, meine Visitenkarte.

Ordnen Sie zu. B Sabine Ritter

Der Firmenname

ist Terraquadra
Systembau GmbH

Das ist sein Titel.

Er hat eine Funktion in
der Produktionsplanung.
Die Privatadresse ist
Meisenweg 13 A.

Der Wohnort ist Hiirth.
Die Telefonnummer ist
(02251) 269 53.

Die Fax-Nummer ist
(0221) 690 53-33.

Die E-Mail-Adresse ist
b.luethi@terraquadra.de.
Die Vorwahl von Koéln ist 0221.

Erster Kontakt | KapiTeL 1
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KapiTEL 1 | Erster Kontakt

die Geschidftsadresse, -n Die Geschiftsadresse ist
SchwerinstralfRe.

die StraRe, -n Die Straf3e ist Schwerinstrafle 7-11.

der Firmensitz, -e Der Firmensitz ist Koln.

die Postleitzahl, -en Die Postleitzahl ist 50753.

die Internet-Adresse, -n Hier haben Sie meine

das Internet (nur Sing.) Internetadresse.

die Hausnummer, -n Die Hausnummér ist 7-11.

das Haus, Hiauser

B sagen, sagt, hat gesagt Wer sagt das?

hier Ich habe hier ein Seminar.

arbeiten, arbeitet, hat gearbeitet Ich arbeite in Tampere.

die Besprechung, -en Ich habe eine Besprechung.
der Termin, -e Er hat einen Termin.
C die Dame, n Die Dame heiRt Sandra Balzer.
D dabeihaben, hat dabei, Welche Karten haben Sie dabei?
hat dabeigehabt
der Begriff, -e Ordnen Sie die Begriffe zu.

Karten, Ausweise, Scheine

die Kreditkarte, -n der Besucherschein, -e der Firmenausweis, -e
die Speisekarte, -n der Fahrschein, -e der Personalausweis, -e
die Telefonkarte, -n der Fiithrerschein, -e

die Eintrittskarte, -n

m FUHRERSCHEIN SUNDESRERUILIK DEUTSCA AN
ryY m ~ 1 DR GORCYZKA
(e, Telefonkartes s b

(2 IRENE SOPKIE

3 23.13.75 Esslingen am Neck
@ 17.05.05  4ein amt

£

3 G 05.10.
7(. 10D<< DR GORCYZKA <<IRENE SOPHIE<<<<<

o [EElEElEE ] ‘a/@ S | 81733737860<<4941412€0204104<<<<<<B

E die Zahl, -en Die Zahl zwei.

F der Text, -e
die Aufgabe, -n Horen Sie den Text von Aufgabe B.
Wie geht es Ihnen? Wie geht es Ihnen, Herr Viren?

Neue Kollegen

A eintragen, trigt ein, Tragen Sie ein.

hat eingetragen

Guten Morgen! Guten Morgen, mein Name

ist Misakis.

8!acht



Erster Kontakt | KapiTEL 1

schon Schon, Frau Frederikson.
danke Wie geht es Thnen? ~
gut Danke, sehr gut.

es geht Wie geht es Thnen? ~

Danke, es geht.

wie lange?

bleiben, bleibt, ist geblieben Wie lange bleiben Sie hier?

schon Wie lange wohnen Sie schon hier?
noch
die Stunde, -n Ich bleibe nur noch zwei Stunden.
bis
der Abend, -e Tschiiss, bis heute Abend.
die Zeit (nur Sing.) Es ist Zeit fiir mich.
das Taxi, -s Mein Taxi ist da.

B lernen, lernt, hat gelernt Wie lange lernen Sie schon Deutsch?
die Anmeldung, -en Haben Sie die Anmeldung?
erst
der Tag, -e Ich lerne erst zwei Tage Deutsch.
die Woche, -n Ich bleibe noch drei Wochen.
der Monat, -e Er bleibt sechs Monate.
das Jahr, -e Ich wohne hier schon fiinf Jahre.

Die Monate

Januar Februar Mirz April Mai Juni
Juli August September Oktober November Dezember
C insgesamt Wie lange wohnen Sie

hier insgesamt?

dhnlich Machen Sie dhnliche Dialoge.
Esist ... Es ist 8.00 Uhr.

der Beginn (nur Sing.) Beginn: 7.00 Uhr.

das Ende (hier nur Sing.) Ende: 18.00 Uhr.

jetzt Was machen Sie jetzt?

D studieren, studiert, hat studiert Sie studiert noch.

E das Rollenspiel, -e Machen Sie ein Rollenspiel.

spielen, spielt, hat gespielt Spielen Sie Herrn Morina.

das Praktikum, Praktika

dauern, dauert, hat gedauert Das Praktikum dauert

acht Wochen.

neun|9




PITEL

BESUCHER KOMMEN

Wie war die Reise?
war = sein
die Reise, -n
A welcher?
passen, passt, hat gepasst
punktlich
die Fahrt, -en
angenehm
zwischen
die Autobahn, -en

voll

das Flugzeug, -e
die Verspiatung, -en
der Flug, Fliige

eine halbe Stunde

zu spdt kommen, kommt zu spit,

ist zu spdt gekommen
der Zug, Zige
schlimm

hatte = haben

der Sitzplatz, -plitze
zu friith

B Herzlich Willkommen!

begriilRen, begriifRt, hat begrifRt

der Besucher, -
frei

gliicklicherweise

leider

Das freut mich!

leidtun

Alles Gute!

10} zehn

Wie war die Reise?

Welcher Text passt?

Frau Bernrath kommt ptinktlich.
Die Fahrt war nicht angenehm.
Zwischen Kassel und Frankfurt war

die Autobahn

sehr voll.

Das Flugzeug hatte Verspdtung.

Der Flug war angenehm.

Sie kommt eine halbe Stunde
zu spat.
Der Zug war voll.

Aber das war nicht schlimm.

Sie hatte einen Sitzplatz.
Sie kommt zu friih.
Herzlich Willkommen

in Deutschland!

BegriifRen Sie die Besucher.

War die Autobahn frei oder voll?
Gliicklicherweise war die
Autobahn frei.

Leider hatte der Zug Verspdtung.
Der Zug war piinktlich. ~ Das freut
mich.

Die Autobahn war voll. ~ Das tut
mir leid.

Alles Gute hier in Berlin.




morgen
gestern

C ein wenig

D das Gegenteil, -e
fahren, fahrt, ist gefahren
ins = in das

unpiinktlich

viel, viele
das Problem, -e
E die Computerstimme, -n
der Computer, - (engl.)
die Stimme, -n
normal
aufgeregt
F wir
das Kongresszentrum, -zentren

die Reservierung, -en

Was machen Sie morgen?
Was war gestern?
Der Zug hat ein wenig Verspidtung.

Schreiben Sie das Gegenteil.

Wir fahren ins Hotel.

Das Flugzeug

war unpiinktlich. %
Wir hatten viele Probleme.

Horen Sie die Computerstimme.

Ist das normal?

Sind Sie aufgeregt?

Wir fahren jetzt ins
Kongresszentrum.

War der Zug voll? Ja, aber ich

hatte eine Reservierung.

Herzlich willkommen!

A Ditte
Platz nehmen, nimmt Platz,
hat Platz genommen
mochten, mgchte, hat gemocht
der Kaffee, -
der Tee, -
das Mineralwasser, -
vielleicht

geht das?

nicht wahr?

gleich

B das Programm, -e
am Vormittag
der Vormittag, -e
am Nachmittag

der Nachmittag, -e

Bitte nehmen Sie Platz.

Was mochten Sie trinken? Kaffee,

Tee oder Mineralwasser?

Vielleicht ein Mineralwasser.

Geht das?

Ah, das ist aus Hamburg,

nicht wahr?

Herr Direktor Kogel kommt gleich.
Hier ist Ihr Programm.

Am Vormittag kommt

Herr Kallmann.

Am Nachmittag ist sie

in der Produktion.

Besucher kommen | KapiTeL 2
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KariteL 2 | Besucher kommen
|

am Abend
der Abend, -e

wann?

Wochentage und Tageszeiten

- der Montag
der Dienstag
der Mittwoch
der Donnerstag
der Freitag
der Samstag

der Sonntag

die Ankunft (nur Sing.)
die Begriifung, -en
die Fiihrung, -en

der Betrieb, -e

das Mittagessen, -

das Essen, -

die Kantine, -n

die Besichtigung, -en

das Abendessen, -

der Messebesuch, -e

der Besuch, -e

die Stadtbesichtigung, -en
das Theater, -

der Vertrieb (hier nur Sing.)
die Priasentation, -en

die Abreise, -n

die Betriebsfithrung, -en

das Kundengesprich, -e

der Kalendertag, -e

12 1| 2wilf

Was macht sie am Abend?

Wann hat Frau Kénig einen

Termin mit Herrn Kallmann?

19 Montag Juli

9.00
10.00
1.00
12.00
12.00
14.00
156.00
16.00
17.00
18.00
19.00
20.00

Ihre Ankunft ist um 10.00 Uhr.
Um 10.30 Uhr ist die Begriifung.
Um 11.00 Uhr ist eine Fithrung
durch den Betrieb.

Das Mittagessen ist um 12.30 Uhr.

Die Kantine ist im Betrieb.

Um 13.30 Uhr ist die Besichtigung.

Das Abendessen ist
im Hotel Excelsior.

Der Messebesuch ist um 9.00 Uhr.

Am Mittwoch ist auch

die Stadtbesichtigung.

Im Theater kommt

,Der Besuch der alten Dame*.
Heute ist das Gesprdch mit

dem Vertrieb.

Die Priasentation ist um 13.00 Uhr.

Um 15.30 Uhr ist die Abreise.
Die Betriebsfithrung ist

am Dienstag.

Das Kundengespradch ist

am Donnerstag.
Kalendertage: am ersten,

am zweiten, ...

am Morgen

am Vormittag
am Mittag |

am Nachmittag |
am Abend |

in der Nacht




der Wochentag, -e

die Tageszeit, -en

die Uhrzeit, -en

der Deutschkurs, -e

der Donnerstagvormittag, -e
besichtigen, besichtigt,

hat besichtigt

das Datum, Daten

das Besuchsprogramm, -e

Die Leute sind da!

die Leute (nur PL)

der Messestand, -stinde
die Messe, -n

der Stand, Stidnde

die Ausstellung, -en

die Cocktail-Party, -s (engl.)
der Kunde, -n

der Interessent, -en

der Tourist, -en

der Gast, Giste

der Besucher, -

der Mitarbeiter, -

suchen, sucht, hat gesucht
der Kontakt, -e

die Information, -en

die Verhandlung, -en
fiihren, fiithrt, hat gefiihrt
einkaufen, kauft ein,

hat eingekauft

essen, isst, hat gegessen
trinken, trinkt, hat getrunken
bekommen, bekommt,
hat bekommen

der Prospekt, -e

das Informationsmaterial,
-ien

das Material, -ien

Welcher Wochentag ist heute?
Tageszeiten: am Morgen,

am Vormittag, ...

Die Uhrzeit: 14.35 Uhr.

Mein Deutschkurs ist am
Donnerstagvormittag.

Wann besichtigt Frau Konig

die Stadt?

Das Datum von heute? ~ 21. August.

Machen Sie ein Besuchsprogramm.

Die Leute sind da.

Ich bin am Messestand.

Besuchen Sie die Ausstellung?

Kommen Sie auch zur Cocktail-Party?

1o
Sind die Leute Kunden,

Interessenten, Touristen, Géste,

Besucher oder Mitarbeiter?

Ich suche Kontakte auf der Messe.

Ich mochte Informationen.

Ich mo6chte Verhandlungen fiihren.

Sie mochte einkaufen.

Er mochte essen und trinken.

Was bekommen die Leute?
Sie bekommen einen Prospekt.
Mochten Sie unser

Informationsmaterial?

Besucher kommen | KapiteL 2
[
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KariteL 2 | Besucher kommen
|

die Seminarunterlagen (nur Pl.) Hier sind unsere Seminar-

die Unterlagen (nur Pl.) unterlagen.

super! Das ist super. Vielen Dank!

wunderbar! Wir haben noch Zeit. ~ Wunderbar!

Das macht nichts! Oh, Entschuldigung. ~ Das macht
nichts.

nattirlich Bekomme ich den Prospekt?

~ Ja, nattirlich.

fehlen, fehlt, hat gefehlt Frau Haras fehlt.
die Minute, -n Frau Kallini hat nur 10 Minuten Zeit.
C die Sprache, n Das Land heif3t Spanien.

Die Sprache heif8t Spanisch.

E meine Damen und Herren Meine Damen und Herren,
(Anrede) die Fiihrung beginnt.

Sprachen
Spanien > Spanisch England > Englisch
Frankreich > Franzosisch Deutschland -> Deutsch
Italien > Italienisch Griechenland > Griechisch
Polen > Polnisch China > Chinesisch
Schweden - Schwedisch Portugal > Portugiesisch
Russland > Russisch -
Japan > Japanisch ->

Wer sind die Leute?

B kurz Machen Sie mit einem Partner

sechs kurze Dialoge.

die Nacht, Nachte Ich brauche das Zimmer fiir

insgesamt drei Ndchte.

C der Urlaub, -e Er hat im August und im
September Urlaub.
zu Ende sein, ist zu Ende, Und wann ist das Praktikum
ist zu Ende gewesen. zu Ende?
D ankreuzen, kreuzt an, Kreuzen Sie die Zahlen an.

hat angekreuzt

Kate Carlson beginnt ihr Praktikum

A die Abteilung, -en Kate Carlson arbeitet in vier

Abteilungen.

14 ! vierzehn



die Anfrage, -n
der Auftrag, Auftrige
die Bestellung, -en

die Reklamation, -en

testen, testet, hat getestet
planen, plant, hat geplant
zeichnen, zeichnet,

hat gezeichnet

hinten

vorne

links

rechts

der Plan, Pline

der Raum, Riume

Besucher kommen | KaPITEL 2

Sie schreibt Anfragen,

Auftrige, Bestellungen und

Reklamationen.

Im Labor testen wir.

In der Konstruktion plant und

zeichnet Frau Carlson.

g,

Das Labor ist hinten links.

Die Serviceabteilung ist vorne

rechts.

Wo sind auf dem Plan die

Abteilungen und Rdume?

Abteilungen im Betrieb

die Konstruktion die Produktion der Vertrieb der Empfang

die Qualitdtssicherung die Serviceabteilung das Labor die Kantine

B sehen, sieht, hat gesehen Das ist ihr Plan, sehen Sie?

wieder So, hier bin ich wieder.
das Biiro, -s
dahinten Die Biiros sind dahinten rechts.

Bescheid wissen, weilk Bescheid, Ich weil’ Bescheid.

hat Bescheid gewusst

Bescheid sagen, sagt Bescheid,  Er sagt Ihnen Bescheid.

hat Bescheid gesagt

der Moment, -e Haben Sie einen Moment Zeit?

C neu Das ist der neue Plan.

Wann bekommt sie die Nachricht?

die Nachricht, -en

der Brief, -e Was steht im Brief?

nichste, nichsten In der nidchsten Woche

bearbeiten, bearbeitet, bearbeiten Sie

hat bearbeitet Anfragen und Auftrige.

die Analyse, -n Im Labor machen Sie

Materialanalysen.

F der Gebdudeplan, -pline Zeichnen Sie einen Gebdudeplan.

das Gebdude, -

funfzehn | 15



LEuTE

Meine Familie

A das Familienfoto, -s
das Foto, -s
das Bewerbungsgespréch, -e
die Bewerbung, -en

geschieden (Adj.)

B die Geschwister (nur PL)
der Bruder, Briider

C die Enkelin, -nen
der Enkel, -
die Tochter, Tochter

der Schwiegersohn, -s6hne
der Sohn, S6hne

die Eltern (nur PL)

die Schwiegereltern (nur Pl.)
der Vater, Viter

die Mutter, Miitter
die Schwiegertochter, -tochter

die Schwiegermutter, -miitter

der Schwiegervater, -viter
D die GroReltern (nur PL)
Wie alt...?
grofR
der Familienstand (nur Sing.)
die GroBmutter, -miitter
E die Schwester, -n
der Schwager, -
die Schwigerin, -nen
die Tante, -n

der Onkel, -

16I sechzehn

Hier sehen Sie ein Familienfoto.

Frau Maier hat ein Bewerbungs-
gesprach.

Ist Frau Maier geschieden

oder ist sie verheiratet?

Hat Frau Maier Geschwister?

Ist ihr Bruder verheiratet?

Ich habe auch schon eine Enkelin.
Mein Enkel ist 5 Jahre alt.

Meine Tochter und mein
Schwiegersohn wohnen

auch in Frankfurt.

Mein Sohn ist noch nicht
verheiratet.

In Frankfurt wohnen auch

die Eltern von meinem Mann,
meine Schwiegereltern.

Mein Vater wohnt bei meinem
Bruder.

Leider habe ich keine Mutter mehr.
Ich mochte eine Schwiegertochter.
Meine Schwiegermutter wohnt in
Berlin.

Haben Sie einen Schwiegervater?
Haben Sie noch GrofZeltern?

Wie alt ist ihre Tochter?

Ist Ihre Familie grof3?

Wie ist Thr Familienstand?

Ich habe zwei GroRmiitter.

Ich habe keine Schwester.

Haben Sie einen Schwager oder
eine Schwégerin?

Wie viele Tanten haben Sie?

Haben Sie auch einen Onkel?




Meine Familie

Wie heiflen Ihre Familienmitglieder? Schreiben Sie.

die Grof3eltern

der Grof3vater

die GrofSmutter

die Eltern

der Vater

die Mutter

die Kinder

der Bruder

die Schwester

meine Kinder:

Leute | KapiTEL 3

meine Onkel:

meine Tanten:

meine Schwiegereltern:

Auf einem Seminar

A ziemlich

der Rock, Rocke
die Zeitung, -en
das Bier, -e

das Hemd, -en
schlank

die Mitte (nur Sing.)

telefonieren, telefoniert,

hat telefoniert

der Anzug, Anziige
beschreiben, beschreibt,
hat beschrieben
klein

dick

jung

alt

nett

lustig

interessant

langweilig

Die Dame hinten links ist ziemlich

grofl.

Ihr Rock ist griin.

Sie liest Zeitung.

Der Herr hinten rechts trinkt Bier.
Sein Hemd ist schwarz.

Er ist schlank.

Der Herr in der Mitte links
telefoniert.
Sein Anzug ist braun.

Beschreiben Sie die Personen.

Er ist klein und dick.
Er ist noch jung.

Sie ist schon alt.

Sie ist nett und lustig.
Ist sie interessant? ~ Nein, sie ist

langweilig.
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der Pullover, -

das Jackett, -s

die Hose, -n

die Jacke, -n

die Bluse, -n

die Brille, -n

die Krawatte, -n

stehen, steht, hat gestanden
sitzen, sitzt, hat gesessen
der Saft, Sifte

etwas

der Weifwein, -e

der Wein, -e

Farben

grin

gelb

blau

B kennen, kennt, hat gekannt
finden, findet, hat gefunden
die Lehrerin, -nen
das Buch, Biicher
der Trainer, - (engl.)
der Unterricht (nur Sing.)
schlecht
unfreundlich

E die Situation, -en

das stimmt!

verschieden

ach so!

Eien Ve e bl ool Yo
Eine Verabredung

S

":?E

€

die Verabredung, -en
A die E-Malil, -s
zu Hause

anstrengend

18 ! achtzehn

Ihr Pullover ist schwarz.
Das Jackett ist blau.
Die Hose ist alt.

Wo ist meine Jacke?

Ihre Bluse ist weiRR.
Seine Brille ist schwarz.
Er hat keine Krawatte.
Der Mann mit dem Telefon steht.
Die Frau hinten sitzt.

Sie trinkt Saft.

Er trinkt etwas.

Heute Abend trinke ich WeiRwein.

rot schwarz
braun grau
weild

Kennt der Herr die Dame?

Wie findet der Mann Herrn Prado?
Wie finden Sie die Lehrerin?
Kennen Sie das Buch?

Wie finden Sie den Trainer?
Wie finden Sie den Unterricht?
Das Hotel ist schlecht.

Der Trainer ist unfreundlich.
Spielen Sie die Situation.

Sind Sie verheiratet? ~ Ja, das
stimmt.

Unsere Familiennamen sind
verschieden. Das geht in
Deutschland.

~ Ach so.

Ich habe schon eine Verabredung.
Ich schreibe Ihnen eine E-Mail.
Am Abend lerne ich noch zu Hause.

Das ist anstrengend.




die Pause, -n
alle

der Feierabend, -e
ein bisschen

zu Abend essen, isst zu Abend,
hat zu Abend gegessen
oft

das Restaurant, -s (fiz.)

essen gehen, geht essen,
ist essen gegangen
schnell

dienstlich

privat

die Antwort, -en

gerade

der Stress (nur Sing.)
absolut

GruB! (Grufformel in E-Mails)

die Einladung, -en

C der Chef, s
der Professor, -en
der Ehemann, -mdnner

die Ehefrau, -en

Freizeit und Hobbys

die Freizeit (nur Sing.)

das Hobby, -s
A zeichnen, zeichnet,
hat gezeichnet
das Kino, -s
Sport treiben, treibt Sport,
hat Sport getrieben
der Spaziergang, -ginge

genug

Jetzt habe ich Pause.

Sie sind alle sehr nett.

Wann machst du morgen
Feierabend?

Hast du am Abend ein bisschen

Zeit?

Du isst doch oft im Restaurant
zu Abend.

Gehen wir morgen Abend essen?

Lesen Sie die E-Mail schnell.

Ist diese E-Mail dienstlich oder
privat?

Passt Antwort 1?

Auch Hallo, lese gerade deine E-Mail.
Bin ziemlich im Stress, habe
absolut keine Zeit.

GruR - Christian

Vielen Dank fiir Ihre

Einladung.

Sagen Sie zu Ihrem Chef Sie?

Ich sage Sie zu meinem Professor.
Ich sage du zu meinem Ehemann.

Er sagt Sie zu seiner Ehefrau.

Ich bin immer im Stress. Ich habe
nie Freizeit.
Mein Hobby ist lesen.

Sie zeichnet gerne.

Frau Maier geht oft

ins Kino und treibt

Sport.

Sie macht gern lange Spazierginge.

Sie hat genug Freizeit.

Leute | KapiTEL 3

neunzehn | 19




KapiTEL 3 | Leute

joggen, joggt, ist gejoggt

Fahrrad fahren, fahrt Fahrrad,  Sie joggt oft und fahrt

ist Fahrrad gefahren gern Fahrrad.

B warum? Warum sagen wir nicht du?

Musik horen, hort Musik,

hat Musik gehort

selten Musik hore ich selten.

furchtbar Meine Tochter hort den ganzen
Tag Musik. Furchtbar!

miude Ich bin oft miide.

schlafen, schléft, hat geschlafen

fernsehen, sieht fern,

hat ferngesehen 000%

putzen, putzt, hat geputzt Dann schlafe ich lange, lese
Zeitung, sehe fern. Und natiirlich

kaufe ich ein und putze

die Wohnung, -en die Wohnung.

vielleicht Wir sind vielleicht bald Kolleginnen.
toll Du zeichnest? Das finde ich toll.
warten, wartet, hat gewartet Jetzt warten wir aber schon lange.
das Wochenende, -n Was machst du denn am

immer Wochenende immer?

wenig

manchmal Ich esse wenig. Ich jogge manchmal.

Spal machen, macht SpaR,
hat Spafd gemacht

lieber
wandern, wandert, Ich jogge manchmal auch, aber es
ist gewandert macht mir nicht viel Spaf3.
Lieber wandere ich.
nie Ich sehe nie fern.
C vergleichen, vergleicht, Vergleichen Sie Thre Listen.

hat verglichen
D beliebt Das sind beliebte

die Freizeitbeschiftigung, -en Freizeitbeschiftigungen.

das Konzert, -e Ich gehe gerne ins Konzert.

die Gartenarbeit (nur Sing.) Machst du auch gern Gartenarbeit?
das Tennis (nur Sing.) Ich spiele lieber Tennis.

singen, singt, hat gesungen Ich singe nicht oft.
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das Computerspiel, -e

die Gitarre, -n
Gitarre spielen, spielt Gitarre,
hat Gitarre gespielt

das Personalbiiro, -s

tanzen, tanzt, hat getanzt

An der Pforte

die Pforte, -n
ausfiillen, fiillt aus,
hat ausgefiillt

GriR Gott!

sich freuen, freut sich,
hat sich gefreut
wiinschen, wiinscht,
hat gewtinscht

der Aufenthalt, -e

die Unterschrift, -en

der Pfortner, -

das Wetter (nur Sing.)
warm
schwierig

zeigen, zeigt, hat gezeigt

die Anweisung, -en

bringen, bringt, hat gebracht

holen, holt, hat geholt
der Lexikonartikel, -
das Lexikon, Lexika
der Artikel, -
einsetzen, setzt ein,
hat eingesetzt

der Unternehmer, -

das Fahrrad, -rdder

Computerspiele

machen SpaR.
Spielst du Gitarre?
Entschuldigung, wo ist das

Personalbiiro?

Tanzen Sie gern?

Ich bin an der Pforte.

Fiillen Sie den Besucherschein aus.

GriiR Gott, lieber Besucher,

wir freuen uns tiber Ihren Besuch.

Wir wiinschen Ihnen einen
angenehmen Aufenthalt
Hier bit_te Ihre Unterschrift.
Der Pfortner mochte den

Personalausweis.

Das Wetter ist sehr warm.
Das ist schwierig. Bitte
zeigen Sie mir Thren
Personalausweis.

Geben Sie Anweisungen.

Sie bringt dem Kollegen

den Besucherschein.

Holen Sie mir bitte das Buch?

Lesen Sie die Lexikonartikel.

Setzen Sie die richtigen
Namen ein.

Gottlieb Daimler war
ein Unternehmer.

Er produzierte Fahrrader.

Leute | KapriTeL 3
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BepARF, BESTELLUNG, KAUF

Wir brauchen einen Drucker

der Drucker, -

A der Bestellschein, -e

der Bildschirm, -e

das Faxgerit, -e

die Lampe, -n

der Stuhl, Stiihle

das Regal, -e

die CD, -s

der Laptop, -s (engl.)

das Kopierpapier (nur Sing.)
das Papier (hier nur Sing.)

der Kopierer, -

die Bestellnummer, -n

die Menge, -n

die Anzahl (nur Sing.)

die Bezeichnung, -en

der Einzelpreis, -e

der Preis, e

der Gesamtpreis, -e

bestellen, bestellt, hat bestellt
B kein ... mehr

der Bedarf (nur Sing.)

die Druckerpatrone, -n
D das Gewicht (hier nur Sing.)
die Ldnge (nur Sing.)

die Rolle, -n

das Stuick. (hier nur Sing.)

das Gramm, -

der Pack, -en
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Wir brauchen einen neuen Drucker.
Fiillen Sie bitte fiir mich den
Bestellschein aus.

Der Bildschirm kostet 589,- Euro.
Das Faxgerdt ist neu.

Die Lampe ist weilf3.

Der Stuhl ist blau.

Wie finden Sie das Regal?

Ich brauche neue CDs.

Haben Sie einen Laptop zu Hause?

Wir brauchen neues Kopierpapier
fiir den Kopierer.

Haben Sie die Bestellnummer?

Welche Menge/Anzahl mochten Sie?
Wie ist die Bezeichnung?

Wie hoch ist der Einzelpreis?

Wie hoch ist der Gesamtpreis?
Ich bestelle den Bildschirm.
Firma Alsco hat kein Papier mehr.
Haben Sie Bedarf an Papier?
Wir brauchen noch Drucker-
patronen.

das Gewicht: 500 Gramm

die Linge: zehn Meter

Bringen Sie mir bitte eine Rolle
Faxpapier.

Ich nehme zwei Stiick.

Wie teuer ist das Paket zu

500 Gramm?

Sie braucht einen Pack

Kugelschreiber.




das Blatt, Blitter

das Paket, -e

der Meter, -

die Diskette, -n

das Klebeband, -bdnder
der Ordner, -

der Briefumschlag, -schlige

das Kabel, -

der Kugelschreiber, -

das Kassenbuch, -biicher

Bedarf, Bestellung, Kauf | KapiTeL 4

Ein Pack Kopierpapier hat 500 Blatt.

Geben Sie mir bitte ein Paket Papier.

Ich bestelle 10 Meter Klebeband. Okay?

Bestellen Sie bitte neue Disketten.

Wo ist das Klebeband?

Haben wir noch neue Ordner?

Sie braucht einen

Pack Briefumschlige.

Ich mochte ein Kabel fiir den

Computer kaufen.

Haben Sie schon Kugelschreiber?

Bestellen Sie bitte 20 Kassenbiicher.

ich mochte einen Wagen mieten

der Wagen, -
mieten, mietet, hat gemietet
das Sekretariat, -e

der Konferenzraum, -raume

die Bank, -en

der Besucherempfang

(hier nur Sing.)

der Empfang (hier nur Sing.)
die Autovermietung, -en
der Bahnhof, -hofe

das Reisezentrum, -zentren
am Telefon

die Fahrkarte, -n

Ich hitte gern ...

der Zucker (hier nur Sing.)

Ich wiirde gern ...

Auf Wiederhoren!

die Auskunft, Auskiinfte
notieren, notiert, hat notiert
einladen, ladt ein,

hat eingeladen

informieren, informiert,

hat informiert

anrufen, ruft an, hat angerufen Bitte rufen Sie Herrn Wagner an.

Er mochte einen Wagen mieten.

Das Sekretariat ist hinten links.

Die Besprechung ist morgen im

Konferenzraum D.

Sind die Leute in der Bank?

Der Besucherempfang ist an der

Pforte.

Gibt es eine Autovermietung im

Bahnhof?

Das Reisezentrum ist im Bahnhof.

Frau Meier, wer ist am Telefon?

Ich hétte gern eine Fahrkarte

nach Miinchen.

Mochten Sie den Tee mit Zucker?

Ich wiirde gern morgen kommen.

Besten Dank und auf Wiederhoren.

Ich hitte gern eine Auskunft.

Herr Kallmann notiert fiir den

Termin morgen: ,Herrn Wagner

einladen®.

Er informiert die Sekretirin.

dreiundzwanziq[ 23




KaPiTEL 4 ! Bedarf, Bestellung, Kauf

Das Angebot

das Angebot, -e

A der Zoom, -s (engl.)
der Laser, - (engl.)
das Notebook, -s (engl.)
die Festplatte, -n
die Kamera, -s

bewihrt

klein

praktisch

der Prozessor, -en

der Anschluss, -schliisse

modern

billig

B suchen, sucht, hat gesucht
der Schreibtisch, -e
kosten, kostet, hat gekostet
bequem
elegant
breit

C Wie teuer...?
klar

deutlich
die Kaffeemaschine, -n
der Beamer, - (engl.)

D der Katalog, -e

der Biirobedarf (nur Sing.)

die Mobel (nur Pl.)
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Wir haben ein gutes Angebot

fir Sie.

Der Kopierer hat einen Zoom und
einen Laser.

Das Notebook hat eine

20 GB Festplatte.

Die Kamera hat eine bewihrte

Technik.

Der Tischkopierer ist klein und
praktisch.

Der Prozessor ist von Pentium.

Die Digitalkamera hat einen Direkt-

anschluss fiir den PC oder Drucker.

Welcher Laptop ist billig und
modern?
Ich nehme den Laptop zu 1998,-

Euro.

Ich suche einen Schreibtisch.
Der hier kostet 274,80 Euro.

Den finde ich bequem.

Der Schreibtisch ist sehr elegant,
aber er ist zu breit.

Wie teuer ist der Laptop?

Sprechen Sie klar und deutlich wie
im Beispiel.

Ich nehme die Kaffeemaschine zu
99,98 Euro.

Welchen Beamer nehmen Sie?

Er sucht einen Katalog fiir
Biirobedarf.

Biiromobel: Schreibtisch, Regal,
Stuhl ...




die Maschine, -n
der Projektor, -en

sich entscheiden, entscheidet
sich, hat sich entschieden
begriinden, begriindet,

hat begriindet

Das Tagungshotel
A das Friihstiicksbiifett, -s
das Biifett, -s (frz.)

der Orangensaft, -sdfte
der Joghurt, -s

das Miisli, -s
das Ei, -er
das Brotchen, -
B das Obst (nur Sing.)
das Brot, -e
der Aufschnitt (nur Sing.)

das Getrdnk, -e

Friihstiick

das Obst

Biiromaschinen: Computer,
Drucker, Bildschirm ...

Wie teuer ist der Projektor
im Katalog?

Ich entscheide mich fiir den
billigen Drucker.

Warum? Wie begriindest du das?

Die Leute sitzen am Frihstticks-
bifett.

Mochtest du auch einen
Orangensaft?

Ich nehme heute auch einen
Joghurt.

Gibt es auch Miisli?

Nimmst du auch ein Ei?

Ich nehme zwei Brotchen.

Ich mochte gern noch Obst.
Hier ist ein Weil3brot fiir Sie.
Nehmen Sie auch Aufschnitt?
Welches Getrank moéchten Sie

zum Frithstick?

der Aufschnitt
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die Getrinke

die Orange, -n
der Apfel, Apfel
die Banane, -n

die Traube, -n

der Kaise, -
die Wurst (hier nur Sing.)
der Schinken, -

die Salami, -s

die Milch (nur Sing.)
der Kaffee, -

der Orangensaft, -sdfte
der Apfelsaft, -sifte

der Tee, -
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C wofiir?

die Absicht, -en
die Geschiftsreise, -n

die Erholung (nur Sing.)

der | die Reisende, -n

bieten, bietet, hat geboten

die Einrichtung, -en

die Oper, -n
D siezen, siezt, hat gesiezt
duzen, duzt, hat geduzt

E fliegen, fliegt, ist geflogen
buchen, bucht, hat gebucht
fiir wen?

reservieren, reserviert,

hat reserviert

die Dienstreise, -n

A die Kleidung (nur Sing.)

verreisen, verreist, ist verreist
der Kleiderschrank,

-schrinke

der Schrank, Schrinke

die Socke, -n

der Sommermantel, -méntel
der Mantel, Mintel

leicht

B das Bekleidungsgeschift, -e
das Kleidungssttick, -e
sportlich

die Jeans, - (engl.)
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Wofiir brauchen Sie das Hotel?
Er moéchte Urlaub machen.

Das ist seine Absicht.

Wann fahren Sie auf
Geschiftsreise?

Sie sucht Erholung.

Das Hotel ist auch gut fiir
Einzelreisende.

Wir bieten speziellen Service.
Wir haben tolle Einrichtungen
fiir Kinder.

Gehen Sie mit mir in die Oper?
Ich sieze meinen Chef.

Meine Kollegen duze ich.

Wir wiirden gern nédchste Woche
fliegen.

Ich mochte ein Zimmer fiir zwei
Tage buchen.

Fir wen mochten Sie den Flug

reservieren?

Ich brauche noch Kleidung fiir die
Dienstreise.

Sie mochten verreisen.
Kontrollieren Sie Thren
Kleiderschrank: Was brauchen Sie

noch?

Haben Sie noch genug Socken?

Ich habe keinen leichten
Sommermantel.

Im Bekleidungsgeschift kaufen wir

Hosen und andere Kleidungsstiicke.

Ich nehme die sportliche Jeans.




modisch

dunkel

das Kostiim, -e

das Kleid, -er

der Schuh, -e

das T-Shirt, -s (engl.)
das Fitness-Training, -s

kiihl

der Koffer

allein

mitnehmen, nimmt mit,

hat mitgenommen
die Dauer (nur Sing.)

der Markt, Markte

wahlen, wihlt, hat gewihlt

die Grolde, -n

frisch

Kleidung

fiir Damen

das Kostiim, -e
das Kleid, -er
die Bluse, -n
die Jacke, -n
der Mantel, Mintel :
der Pullover, -

das T-Shirt, -s

die Hose, n
die Jeans, -s

der Rock, Rocke

der Schuh, -e

Ich suche ein modisches und

Bedarf, Bestellung, Kauf | KapiTeL 4

dunkles Kostiim.

Nehmen Sie das Kleid?

Ich brauche auch noch Schuhe.

Er braucht das T-Shirt fiir das

Fitness-Training.

Fir kiihle Abende brauche ich noch

einen Pullover.

Frau Massler packt den Koffer.

Herr Massler macht die Reise

allein.

Herr Massler nimmt keinen

Pullover mit.

Die Dauer der Reise: sechs Tage.

Es gibt hier einen Supermarkt und

einen Bekleidungsmarkt.

W ihlen Sie eine Situation.

Welche Grofde haben Sie?

Ich hétte gern finf frische

Brotchen.

fiir Herren

der Anzug, Anzlige

das Hemd, -en

das Jackett, -s

der Mantel, Mantel
der Pullover, -

das T-Shirt, -s

die Krawatte, -n

die Hose, -n

die Jeans, -s

der Schuh, -e
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IM BURO UND UNTERWEGS

Das Praktikantenbiiro

A der Arbeitstisch, -e
der Tisch, -e
die Unordnung (nur Sing.)
unter
der Papierkorb, -korbe
mindestens

liegen, liegt, hat gelegen

der Terminkalender, -
der Kalender, -

und so weiter

aullerdem
die Kaffeetasse, -n
die Tasse, -n
der Aktenordner, -
das Telefonbuch, -biicher
denn
da
B die Pinnwand, -widnde
hdngen, hdngt, hat gehangen

der Plan, Pline
neben

der Schliissel, -

die Ansichtskarte, -n
das Schild, -er

der Bleistift, -e

zwischen

vor
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Auf unserem Arbeitstisch ist immer
Unordnung.
Unter dem Tisch stehen ein

Papierkorb und Walters Schuhe.

Auf dem Tisch liegen mindestens
zehn Kugelschreiber.

Der Terminkalender liegt auch
auf dem Tisch.

Biiromaterial: Papier, Ordner,

Kugelschreiber und so weiter

AuRerdem stehen

da noch eine Kaffeetasse, zwei
Aktenordner und das Telefonbuch.
Wo ist denn mein Terminkalender?

Da ist dein Terminkalender.

Was hingt wo an der Pinnwand?
Der Raumplan hidngt tiber

der Einladung.

Die Fotos hingen neben dem
Raumplan.

Die Schlissel hingen tiber der
Ansichtskarte.

Das Schild hdngt unter dem
Raumplan.

Der Bleistift hingt unter der
Einladung.

Die Einladung hingt zwischen dem
Schild und der Ansichtskarte.
Der Stuhl steht vor dem Tisch.




hinter
C die Tdr, -en
da sein, ist da, ist da gewesen

der Platz, Plitze

das Fenster, -

der Monitor, -e

der Rechner, -
krank

D die Qrdnung (nur Sing.)

Entschuldigung, wie komme ich von hier zum ...?

A die U-Bahn, -en
der Ubersichtsplan, -pline
die Ubersicht, -en

die Linie, -n

halten, hilt, hat gehalten

von ... nach

enden, endet, hat geendet

die Station, -en

B man

umsteigen, steigt um,
ist umgestiegen

in Richtung

einsteigen, steigt ein,
ist eingestiegen
aussteigen, steigt aus,
ist ausgestiegen

die Wegbeschreibug, -en

die Beschreibung, -en

am besten

Im Biro und unterwegs | KapiTEL 5

Das Regal steht hinter dem Stuhl.

Wo ist die Tiir?

Aber nicht immer sind alle da.

Dahinten haben zwei Praktikanten

ihren Platz.

Der Computertisch steht am Fenster.

Der Monitor steht

unter dem Tisch.

.
Der Rechner steht unter dem Tisch

Ist Corinna Mania krank?

Machen Sie Ordnung auf dem Tisch.

Wie viele U-Bahn-Linien gibt es?

Sehen Sie sich den Ubersichtsplan

an.

Wie viele Linien fahren zum

Hauptbahnhof?

Die U-Bahn héilt am Konrad-

Adenauer-Platz.

Wie kommt man vom Konrad-

Adenauer-Platz nach Bonn-Beuel?

Diese Linie endet in Bornheim.

Wie viele Stationen sind es

bis zum Hauptbahnhof?

Man fihrt sieben Stationen

bis zum Hauptbahnhof.

Am Konrad-Adenauer-Platz steigt

man in Richtung Bonn-Beuel um.

Steigen Sie hier Richtung
Bahnhof ein.

Nach neun Haltestellen

steigen Sie aus.

Suchen Sie die Wegbeschreibungen

auf dem Plan.

Welche Beschreibung ist richtig?
Am besten nehmen Sie die U67

oder die U66 zum Hauptbahnhof.
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€ ankommen, kommt an, Um 13.00 Uhr kommt der Zug
ist angekommen in Bonn an.
E entschuldigen, entschuldigt, Entschuldigen Sie bitte. Wie
hat entschuldigt komme ich zum Hauptbahnhof?
das Ziel, -e Wie kommen die Leute an ihr Ziel?
zu Ful} Gehen sie zu FuR oder fahren
die StraRenbahn, -en sie mit der StraRenbahn?
der Stadtplan, -plane Zeigen Sie den Weg auf dem
Stadtplan.
die Ecke, -n Herr Tomic ist in der Grabenstraf3e

Ecke Blumenallee und

der Marktplatz, -plitze fahrt Richtung Marktplatz.

die Kreuzung, -en

abbiegen, biegt ab, An der zweiten Kreuzung biegen
ist abgebogen Sie rechts ab und fahren immer
geradeaus geradeaus.

wohin? Wohin mochte Frau Morina?
steigen, steigt, ist gestiegen An der zweiten Haltestelle steigt

sie in die Linie 10.

Ordinalzahlen

die erste die dritte die fiinfte die siebte
Kreuzung Kreuzung Kreuzung Kreuzung
I I I I I I I |
| I I I | I I I
die zweite die vierte die sechste die achte
Kreuzung Kreuzung Kreuzung Kreuzung
F dahin Koénnen Sie mir bitte sagen,

wie ich dahin komme?

der Notizzettel, - Machen Sie eine Beschreibung
der Zettel, - auf einem Notizzettel.
vortragen, tragt vor, Tragen Sie die Beschreibung
hat vorgetragen einem Partner vor.

Und was machen wir mit ...?

A oben Oben rechts stehen die
Aktenordner.
unten Unten links liegt das Papier.
B informieren, informiert, Walter Green informiert
hat informiert seine Kollegen.

30I dreiBig



der Regenschirm, -e

weg sein, ist weg,
ist weg gewesen

der Boden, Boden

tun, tut, hat getan

die Garderobe, -n

an ihren Platz stellen,

stellt an ihren Platz,

hat an ihren Platz gestellt

die Altpapiertonne, -n

das Altpapier (nur Sing.)

die Tonne, -n

legen, legt, hat gelegt

die Schublade, -n
unterstreichen, unterstreicht,
hat unterstrichen

der Bus, -se

der Biiromiill (nur Sing.)
der Mull (nur Sing.)

die Verpackung, -en

der Biomiill (nur Sing.)
der Restmiill (nur Sing.)
die Flasche, -n

die lustrierte, -n

die Dose, -n

das Heft, -e

der Beutel, -

der Kiserest, -e
der Kise, -

der Rest, -e

der Becher, -

die Folie, -n

Corinnas Regenschirm steht
rechts neben dem Regal.

Die Tassen sind weg.

Am Boden liegen Ordner und
Bliromaterial.

Ich habe das Papier unter den
Tisch getan.

Den Regenschirm habe ich an die
Garderobe gehdngt.

Die Biicher habe ich auch wieder

an ihren Platz gestellt.

Die Kataloge habe ich in die

Altpapiertonne getan.

Das Biiromaterial habe ich in
meine Schublade gelegt.
Unterstreichen Sie die
Informationen im Text.

Tanja fihrt mit dem Bus zum
Bahnhof.

Wohin bringt Walter Green den
Biiromiill?

Wohin kommt die Verpackung
vom neuen PC?

Was kommt in den Biomiill?
Wo ist die Tonne fiir den Restmtill?
Was macht er mit den Flaschen?
Er liest keine Illustrierten.

Die Dose ist aus Metall.

Das alte Heft kommt in die
Papiertonne.

Der Plastikbeutel kommt in die
gelbe Tonne.

Kisereste kommen in den Biomiill.

Der Becher ist aus Plastik.

Die Folie kommt in die gelbe Tonne.

Im Biiro und unterwegs | KapiTEL 5
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der Tetrapak, -s
der Karton, -s

das Glas (hier nur Sing.)

der griine Punkt (Name)

die Pappe, n

die Batterie, -n

F einrichten, richtet ein,
hat eingerichtet

die Wand, Winde

Der Tetrapak ist auch leer.

Der Karton ist aus Pappe.

Das Glas kommt in die
Altglastonne.

Verpackungen mit dem griinen
Punkt kommen in die gelbe Tonne.
Pappe kommt in das Altpapier.
Batterien kommen nicht in die
gelbe Tonne.

Richten Sie zu zweit das Biiro ein.

Das Bild hingt an der Wand.

Unterwegs zur Firma Rohla

unterwegs

A die Hauptverkehrszeit, -en
der Verkehr (nur Sing.)
das Radio, -s
die Durchsage, -n
Achtung!
der Autofahrer, -
der Fahrer, -
wegen
die Bauarbeiten (nur PL)
gesperrt (Adj.)
der Stau, -s

der Fehler, -

die Stadtmitte (nur Sing.)

schlieRlich

aufhingen, hingt auf,

hat aufgehingt

beraten, bergt, hat beraten
entscheiden, entscheidet,

hat entschieden

B passieren, passiert, ist passiert

der Anruf, -e

32 ! zweiunddreifiig

Ich bin im Moment unterwegs.

Um 8.00 Uhr ist Hauptverkehrszeit.

Er hort im Radio eine Durchsage:
»~Achtung, Autofahrer!

Die KanalstraRRe ist heute wegen
Bauarbeiten gesperrt. Daher

Staus im Stadtbereich.”

Welchen Fehler hat Herr Molnar
gemacht?

Dann bin ich in Richtung
Stadtmitte gefahren.

Und schlieflich bin ich in die
zweite StrafRe rechts abgebogen.
Hingen Sie Ihre Jacke an der
Garberobe auf.

Wer hat ihn beraten?

Er hat sich falsch entschieden.
Er ist in die falsche Straf3e
abgebogen.

Was ist Herrn Molnar passiert?

Schreiben Sie wie im Telefonanruf.




C zuerst
dort

die EDV (nur Sing.)

die Rezeption, -en

Vor der Messe

A der Vorschlag, Vorschlige
das Argument, -e

die Halle, -n

der Zoo, -s

wollen, will, hat gewollt
der Vortrag, Vortriage

besuchen, besucht, hat besucht

das Fundbiiro, -s

konnen, kann, hat gekonnt

verlieren, verliert, hat verloren
das Recycling (nur Sing.)
miissen, muss, hat gemusst
der Lesesaal, -sdle

der Saal, Sile

die Ruhe (nur Sing.)

hoflich

eher

B von friither

der Park, -s

vorbeifahren, fihrt vorbei,
ist vorbeigefahren

der Parkplatz, -plitze

frei

D der Arbeitsplatz, -plitze

Zuerst geht Frau Straub mit Herrn
Molnar ins Besprechungszimmer.
Sie ist in den Vertrieb gegangen.
Fragen Sie mal dort.

Die EDV ist eine Abteilung.

Sie ist gerade zur Rezeption

gegangen.

Ich habe einei Verschlag:
Wir gehen ins Kino.
Welche Argumente bringen
die Leute?

Ich gehe in Halle 6.

Die Kinder wollen in den Zoo.

Ich wiirde gern den Vortrag

besuchen.
Du kannst mit mir ins Fundbiiro
gehen.

Ich habe meine Schliissel verloren.

Ich muss zur Recycling-Ausstellung.

Ich gehe erstmal in den Lesesaal.

Ich brauche Ruhe.

»~Mochte* ist eher hoflich.

Er hat eine Kollegin von frither
getroffen.

Sie kommen zu einem Park.

Sie fahren am Hauptbahnhof vorbei.

Am Bahnhof finden Sie keine freien
Parkplitze
Beschreiben Sie Thren Weg zum

Arbeitsplatz.

Im Biro und unterwegs | KariTeL 5
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NAMEN, ZaHLEN, DaTEN, FAKTEN

Das Mercedes-Benz Kundencenter Bremen

A die Bahn (hier nur Sing.) Fahren Sie mit der Bahn?
die Anreise, -n Die Anreise mit der Bahn
ist bequem.

verlassen, verlisst, hat verlassen Sie verlassen die

die Ausfahrt, -en A 27 an der ersten

Ausfahrt und fahren in Richtung

das Zentrum, Zentren Zentrum.

circa Nach circa 3,5 Kilometern

einbiegen, biegt ein, biegen Sie vor dem

ist eingebogen DaimlerChrysler-Werk rechts ein.

ungefihr Nach ungefihr 300 Metern biegen
Sie ab.

erreichen, erreicht, hat erreicht Vom Hauptbahnhof Bremen
der Sondertarif, -e erreichen Sie uns mit einem Taxi
der Tarif, -e zum Sondertarif.

betragen, betrdgt, hat betragen Die Fahrtzeit betrdgt rund

rund 30 Minuten.

zurlickgehen, geht zurtick, An der Haltestelle steigen Sie aus,
ist zuriickgegangen gehen etwa 20 Meter zurtick und
das Kundencenter, - erreichen das Kundencenter

in 4 Minuten zu FuR.

der Flughafen, -héfen Vom Flughafen nehmen Sie

ein Taxi.
verkehren, verkehrt, In der Zeit von 8.00 Uhr bis
hat verkehrt 11.00 Uhr verkehrt halbstiindlich
halbstiindlich ein kostenloser Pendelbus.
kostenlos

der Pendelbus, -se
das Verkehrsmittel, - Wie lange braucht man mit den

offentlichen Verkehrsmitteln?

enthalten, enthilt, Die drei Wegbeschreibungen

hat enthalten enthalten drei Zeitangaben.

die Entfernung, -en Die Wegbeschreibungen enthalten
die Angabe, -n zwei Entfernungsangaben.

der Fahrpreis, -e Der Fahrpreis betrigt 12,50 Euro.
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ohne

kennen lernen, lernt kennen,
hat kennen gelernt

das Worterbuch, -biicher
verstehen, versteht,

hat verstanden

helfen, hilft, hat geholfen

B derICE, s

die Regionalbahn, -en

der Hochgeschwindigkeitszug,
-zlige

die Geschwindigkeit, -en
langsam

hin

zurtlick

C das Erdgeschoss, -e
die Etage, -n
der Aufzug, Aufziige
gegeniiber
die Tankstelle, -n

der Eingang, -ginge

nach Hause

dorthin

hierher

Welche Worter haben Sie kennen
und - ohne Worterbuch -

verstehen gelernt?

Was hat Thnen beim Verstehen
geholfen?

Der ICE fihrt sehr schnell.
Eine Regionalbahn ist nicht

sehr schnell.

Fihrt ein Hochgeschwindigkeits-
zug langsam oder schnell?

Fihrt ein Pendelbus nur in eine
Richtung oder hin und

zuriick?

Sein Biiro ist im Erdgeschoss.

Wir miissen in die siebte Etage.
Dann fahren wir mit dem Aufzug.
Gegenitiber dem Supermarkt liegt
die Tankstelle.

Bitte nehmen Sie den linken
Eingang.

Kommen Sie mit ins Kino? ~ Nein,
ich gehe nach Hause.

Wie komme ich dorthin?

Kommen Sie bitte hierher.

Chrono.data GmbH & Co. KG

A die Verwaltung (hier nur Sing.)

das Personal (nur Sing.)

die Buchhaltung (nur Sing.)

der Einkauf (hier nur Sing.)

In der dritten Etage sitzt

die Verwaltung.

Die Personalabteilung ist in der
Verwaltung.

Die Buchhaltung ist in der
Verwaltung.

Ich brauche Papier. ~ Das bestellt

der Einkauf.

Namen, Zahlen, Daten, Fakten | KariTEL 6
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die Produktion (hier nur Sing.)
die Fertigung (hier nur Sing.)
die Montage (hier nur Sing.)
die Reparatur (hier nur Sing.)
das Lager, -

der Versand (nur Sing.)

das Marketing (nur Sing.)

die Werbung (hier nur Sing.)

der AuRendienst (nur Sing.)

die Riickware, -n

die Ware, -n

der Bereich, -e

das Organigramm, -e

die Geschiftsleitung (nur Sing.)

gehoren, gehort, hat gehort
B die Erklirung, -en

vorkommen, kommt vor,

ist vorgekommen

bekannt

der Hersteller, -

das Kiichengerit, -e

die Kiiche, -n

das Geriit, -e

elektronisch

die Steuerung, -en

herstellen, stellt her,

hat hergestellt

zum Beispiel

diirfen, darf, hat gedurft

rauchen, raucht, hat geraucht

tragen, tragt, hat getragen

fotografieren, fotografiert,

hat fotografiert

moglich

erlaubt (Adj.)

notig

36! sechsunddreiflig

Die Produktidn sind die
Abteilungen Fertigung, Montage,
Reparatur, Lager und Versand.
Das Marketing muss auch

die Werbung machen.

Der AufRendienst besucht

die Kunden.

Was machen Sie mit der Riickware?

Tragen Sie die Bereiche in das
Organigramm ein.

Oben im Organigramm ist die
Geschiftsleitung.

Wozu gehort der Einkauf?

Horen Sie die Erkldrungen.
Welche Bereiche und Abteilungen

kommen vor?

Wir sind bekannt als Hersteller von

Kiichengeriten.

Wir kénnen auch elektronische
Steuerungen fiir Kiichengerite
herstellen, wie zum Beispiel fiir

diese Kaffeemaschine.

Was darf man nicht tun?
Darf man hier rauchen?
Sie miissen Spezialkleidung tragen.

Man darf hier

nicht fotografieren. o
Da ist es moglich zu rauch.
Fotografieren ist hier nicht erlaubt.
Es ist notig, Spezialkleidung

zu tragen.




die Pflicht, -en

verboten (Adj.)
E das Handy, -s

besprechen, bespricht,
hat besprochen

der Schutz (nur Sing.)

Es ist Ihre Pflicht, Spezialkleidung
zu tragen.

Rauchen ist hier verboten.

Kann man im Labor das Handy
benutzen?

Kann ich etwas mit Ihnen
besprechen?

Brauche ich einen Augenschutz?

Die Arbeitsorganisation in der Riickware

die Organisation (hier nur Sing.)

A die Abkiirzung, -en
auspacken, packt aus,
hat ausgepackt
eingeben, gibt ein,
hat eingegeben
das Soll (nur Sing.)
der Stand, Stinde
das Diagramm, -e
bedeuten, bedeutet,
hat bedeutet
das Minus (nur Sing.)
das Plus (nur Sing.)

das Team, -s (engl.)

das Halbjahr, -e

B teilnehmen, nimmt teil,
hat teilgenommen
‘reduzieren, reduziert,
hat reduziert

verteilen, verteilt, hat verteilt

ruhig
sachlich
die Tatigkeit, -en
D der Ablauf, Abliufe
verdndern, verdndert,

hat verdndert

Die Arbeitsorganisation in der
Riickware ist interessant.

Die Abkiirzung T steht fiir Tag.
Sie muss die Riickware auspacken
und die Daten in den Computer

eingeben.

Frau Rendle ist im Soll.
Ihr Stand: -19 Stunden
Was ist das fiir ein Diagramm?

Was bedeutet die Abkiirzung s?

Ist Frau Morina im Plus oder

im Minus?

Wie viele Stunden hat das Team
insgesamt gearbeitet?

Im Winterhalbjahr gibt es

mehr Arbeit.

Wie viele Leute nehmen an dem
Gesprich teil?

Die Leute wollen die Arbeit
reduzieren.

Die Leute wollen die Arbeit
verteilen.

Das Gesprich ist ruhig und
sachlich.

Schreiben Sie die Tatigkeiten auf.
Es gibt Probleme im Ablauf.
Was miissen die Mitarbeiter

veriandern?

Namen, Zahlen, Daten, Fakten | KaPITEL 6
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verbessern, verbessert,
hat verbessert

die Planung, -en
verkiirzen, verkirzt,
hat verkiirzt

E die Bitte, n

Drucker und Regale
A los sein, ist los, ist los gewesen
zuverldssig
sparsam
sollen, soll, hat gesollt
leicht

B das MaR3, -e
die Auflésung, -en
die Farbe, -n

wiegen, wiegt, hat gewogen

drucken, druckt, hat gedruckt

schwer
pro
€ niedrig
gleich
D die Hohe, -n
F die Entscheidung, -en
fiir € - gegen
der Stock, -
das Baujahr, -e

der Verkauf, Verkidufe

Verbessern Sie die Planung!

Konnen Sie bitte Ihre Pausen
verkiirzen?

Ich habe eine Bitte an Sie.

Was ist mit dem Drucker los?
Der alte Drucker ist

zuverldssig und sparsam.

Der neue Drucker soll leicht sein.
Der Drucker hat die Maf3e 442 mm
X 182 mm X 142 mm.

Der HP Deskjet 5550 hat eine
Auflosung von 4800 x 1200 dpi.

Der HP Deskjet 3420 druckt
Schwarz und Farbe.

Der HP Deskjet 3420 wiegt 2 kg.
Wie schnell druckt der

HP Deskjet 3820?

Wie schwer ist der HP Deskjet 55507?
Er druckt 12 Seiten pro Minute.

Die Aufldsung ist niedriger.

Sind die Drucker alle gleich?

Die Hohe von Regal 1: 85 cm.

Die Entscheidung ist schwer.

Sind Sie fiir oder gegen das Zimmer?
Das Zimmer liegt im 5. Stock

Wie alt ist das Auto? ~ Baujahr 2001.
Vergleichen Sie die Verkaufs-

angebote.

der Typ, -en

A der Mensch, -en

wichtig

B charakterisieren, charakterisiert,

hat charakterisiert

38} achtunddreifig

Was fiir ein Typ bin ich?
Wie sind diese Menschen?
Ich habe eine wichtige Frage.

Charakterisieren Sie eine Kollegin.




der Familienbetrieb, -e

mittelgrofR

der GroR3betrieb, -e

im Griinen
am Stadtrand
das Einfamilienhaus, -hduser

das Reihenhaus, -hduser

das Hochhaus, -hduser

C familienfreundlich

gemiitlich
die Eigenschaft, -en
zdhlen, zdahlt, hat gezdhlt
mitteilen, teilt mit, hat mitgeteilt
das Ergebnis, -se
E beginnen, beginnt,
hat begonnen
nennen, nennt, hat genannt
sicher
sammeln, sammelt,
hat gesammelt
die Meinung, -en
F die Schule, n

die Universitit, -en

Namen, Zahlen, Daten, Fakten | KapiTeL 6

Das Hotel ist ein Familienbetrieb.

Ich arbeite in einem mittelgroRen

Betrieb.

DaimlerChrysler ist ein

GroRbetrieb.

Sie mochte im Griinen wohnen.

Mein Kollege wohnt am Stadtrand

in einem Einfamilienhaus.

Ich wohne in einem kleinen

Reihenhaus.

Sie mochte nicht in einem

Hochhaus wohnen.

Das neue Auto ist familien-

freundlich.

Das Hotelzimmer ist sehr gemtitlich.

Welche Eigenschaften sind wichtig?

Zihlen Sie die Eigenschaften.

Teilen Sie das Ergebnis mit.

Beide Dialoge beginnen mit

»Schon drei Jahre?!”.

Welche Informationen nennen sie?

Sein Arbeitsplatz ist sicher.

Sammeln Sie Argumente.

Tragen Sie Thre Meinung vor.

Meine Kinder gehen zur Schule.

Charakterisieren Sie Ihre

Universitat.

Was fiir ein Typ sind Sie? Kreuzen Sie an.

[0 dynamisch
] exKklusiv
[] flexibel
[] friedlich
[] nilfsbereit
[] informiert

] sparsam

[] kalt

[] kompetent
] tiebevoll
[] ordentlich
[:l sozial

[] perfekt
[] piinktlich

[ treu

[] vorsichtig

[] wirtschaftlich
[] erfolgsorientiert
] elegant

[ sportlich

[J zuverlissig
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Versicherungen

die Versicherung, -en

A Dbezahlen, bezahlt, hat bezahlt
die Lebensversicherung, -en
das Leben, -
die Haftpflichtversicherung,
-en
der Arzt, Arzte

das Krankenhaus, -hduser

regelmiRig

der Beitrag, Beitrige

der Todesfall, -fialle

der Tod, -e

das Geld, er

die Summe, -n

kaputt machen, macht kaputt,
hat kaputt gemacht

der Schaden, Schiden

selbst

B der Vertrag, Vertrige
die Leistung, -en
das Antragsformular, -e
der Antrag, Antrage
das Formular, -e
die Branche, -n (frz.)
schicken, schickt, hat geschickt

glinstig

die Geschiftstelle, -n

die Agentur, -en

40 } vierzig

Welche Versicherungen haben Sie?
Wer bezahlt das?

Eine Lebensversicherung

ist praktisch.

Eine Haftpflichtversicherung

ist ein guter Schutz.

Sie waren beim Arzt oder im
Krankenhaus? Das bezahlt die

Krankenversicherung.

Bei einer Lebensversicherung
bezahlt man regelmdRig Beitrige
und im Todesfall bekommt

man Geld.

Die Versicherungssumme ist hoch.
Sie oder Ihr Kind macht

etwas kaputt.

Den Schaden miissen sie nicht
selbst bezahlen.

Sie haben einen Vertrag

mit der Versicherung.

Bei welcher Versicherung sind die
Leistungen besser?

Fiillen Sie das

Antragsformular aus.

In den ,,Gelben Seiten” findet man
alle Branchen.

Die Versicherungen schicken gern
Informationsmaterial.

Welche Versicherung ist am
gunstigsten?

Die Versicherungen beraten

auch in ihrer Geschiftsstelle oder

Agentur.




vor allem
wirklich

der Schritt, -e
schriftlich

erhalten, erhilt, hat erhalten

der Zahlungstermin, -e
die Zahlung, -en

jahrlich
iiberfliegen, tiberfliegt,

hat tiberflogen

der Zeitpunkt, -e

der Privatkunde, -n

der Berater, -
das Gebiet, -e
beschaffen, beschafft,
hat beschafft

erstellen, erstellt, hat erstellt

telefonisch

per

erfolgreich

innerhalb

das Stellenangebot, -e

die Zentrale, -n

haupt-

mittel-

Auf Stellensuche | KapiTeL 7

Vor allem ist wichtig: Braucht

man die Versicherung wirklich?

Als nidchsten Schritt stellt man

einen schriftlichen Antrag.

Dann erhilt man von der

Versicherung einen

Versicherungsschein.

Wann ist der nichste

Zahlungstermin?

Sie bezahlen jdhrlich einen Betrag

von 83,70 Euro.

Uberfliegen Sie den Text.

Wir suchen zum nachstmoglichen

Zeitpunkt einen Privatkunden-

berater.

Wir haben eine Abteilung fiir

Privatkunden und eine Abteilung

fiir Geschéftskunden.

Haben Sie noch Fragen? Dann

besucht Sie unser Kundenberater.

Mein Aufgabengebiet ist die

Beratung.

Sie beschaffen Unterlagen, erstellen

Informationen und beraten unsere

Kunden telefonisch und

per E-Mail.

Wir sind ein erfolgreiches

Unternehmen innerhalb

der Ziirich-Gruppe.

Das ist ein interessantes

Stellenangebot.

Die Zentrale der Alpina sitzt

in Zirich.

Ihre Hauptaufgabe ist das

Marketing im Bereich grof3e und

mittlere Unternehmen.
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betreuen, betreut, hat betreut  Sie betreuen viele Betriebe.

reisen, reist, ist gereist Sie miissen viel reisen.

pflegen, pflegt, hat gepflegt Sie pflegen den personlichen
Kontakt mit den Kunden.

die Stellenanzeige, -n Ich habe die Stellenanzeige in der

die Anzeige, -n Zeitung gesehen.

die Beratung, -en Eine gute Beratung gehort zu

unserem Service.

Welche Stelle passt?

A gefallen, gefillt, hat gefallen Was gefillt Frau Horbiger? Was
gefillt ihr nicht?

die Arbeitszeit, -en Bei der Allianz ist die Arbeitszeit
wahrscheinlich wahrscheinlich langer.
selbststandig Bei der Alpina arbeitet man
flexibel selbststidndiger und flexibler.
attraktiv Das findet sie attraktiver als bei
der Allianz.

B der Vorteil, -e Beide Stellen haben Vorteile und
der Nachteil, -e Nachteile.

C das Hinweisschild, -er Fahren Sie immer den Hinweis-

schildern nach.
D erwarten, erwartet, hat erwartet Wir erwarten eine Ausbildung zum

Versicherungskaufmann/-frau oder

die Qualifikation, -en eine vergleichbare Qualifikation.

die Kenntnis, -se Sie haben Kenntnisse im Bereich

die Erfahrung, -en Haftpflicht und Erfahrungen im
AuRendienst.

kommunizieren, kommuniziert, Sie konnen sehr gut

hat kommuniziert kommunizieren.

in Wort und Schrift Sie haben gute Englisch-Kenntnisse
in Wort und Schrift.

kontaktfreudig
belastbar Sie sind kontaktfreudig und
belastbar.

verhandeln, verhandelt, Sie kénnen gut verhandeln.
hat verhandelt

| die Sozialleistung, -en Wir bieten gute
der Pkw, -s (Abk. f. Sozialleistungen
Personenkraftwagen = Auto) und einen Firmen-Pkw.
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das Interesse, -n

sorgfaltig
die Bezahlung, -en

die Atmosphire, -n

die Fremdsprache, -n

Das Home-Office von

das Home-Office (engl.)

von ... aus

sparen, spart, hat gespart
die Kosten (nur Pl.)

usw. (Abk. f. und so weiter)
nah

eigenverantwortlich
verantwortlich
motivieren, motiviert,
hat motiviert

zufrieden

teilweise

der Erfolg, -e

unsicher

einsam

andererseits

sowieso

zumachen, macht zu,
hat zugemacht
aufpassen, passt auf,
hat aufgepasst

die Betriebskosten (nur Pl.)

reden (iiber + Akk.), redet,
hat geredet

genau

Sie haben Interesse an der
Datenverarbeitung.

Sie sind sorgfiltig.

Sie bekommen eine gute Bezahlung.
Sie arbeiten in einer angenehmen
Arbeitsatmosphadre.

Sie sprechen zwei Fremdsprachen:

Englisch und Franzosisch.

Frau Horbiger

Home-Office ist die Arbeit von

zu Hause aus.

Wir sparen Kosten, denn wir
brauchen weniger Bliroraum usw.
Unsere Berater sind nidher

beim Kunden und arbeiten
eigenverantwortlich.

Das motiviert sie.

Herr Widmer von der Personal-
abteilung ist zufrieden.

Die teilweise Verlagerung der
Arbeitsplitze nach Hause ist
ein Erfolg.

Frau Horbiger ist noch unsicher.
Die Arbeit zu Hause ist ein
bisschen einsam.

Andererseits ist sie sowieso viel
unterwegs.

Dann kann sie die Tir nicht mehr
hinter sich zumachen.

Ich muss auch bei den Kosten
aufpassen.

Die Betriebskosten diirfen nicht

an mir hidngen bleiben.

Dartiber will sie noch einmal

genau reden.

Auf Stellensuche | KaPiTEL 7
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die Unsicherheit, -en

die Einsparung, -en

die Flexibilitdt (nur Sing.)

die Verantwortung (nur Sing.)
B einrichten, richtet ein,

hat eingerichtet

streichen, streicht,

hat gestrichen

der Tresor, -e

der Ball, Bille

der Aktenvernichter, -

die Akte, -n

der Anschluss, Anschliisse

kldren, kldrt, hat geklart

die Abrechnung, -en

das Mobiltelefon, -e

der Vorschuss, Vorschiisse

doch

der Locher, -

C durchstreichen, streicht durch,

hat durchgestrichen
E das Telefonat, -e

die Anruferin, -nen

der Anrufer, -

der Personalleiter, -
verbinden, verbindet,

hat verbunden

laufen, liuft, ist gelaufen
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Die Unsicherheit passt nicht

zur Arbeit zu Hause.

Wir haben Einsparungen in Bereich
der Fahrtkosten.

Im AuRRendienst braucht man

viel Flexibilitat.

Ein Chef hat groRe Verantwortung
fiir seine Mitarbeiter.

Frau Horbiger richtet ihr Home-
Office ein.

Streichen Sie das auf der Liste.

Im Tresor sind wichtige Unterlagen.
Auf diesem Ball kann man sitzen.
Brauchen Sie auch einen
Aktenvernichter?

Haben Sie zu Hause einen
DSL-Anschluss?

Ist das klar? ~ Nein, das miissen
wir noch kliren.

Ich schicke IThnen die Abrechnung
ins Biiro.

Hat sie schon ein Mobiltelefon?

~ Ja, sie hat schon eins.

Wann bekomme ich den Vorschuss?
Kommen Sie nicht mit? ~ Doch,
ich komme mit.

Hast du meinen Locher gesehen?
Er muss hier im Biiro sein.

Was ist auf der Liste noch nicht
durchgestrichen?

Spielen Sie ein Telefonat.

Eine Person spielt die Anruferin.

Die zweite Person spielt den
Personalleiter.

Einen Moment bitte. Ich verbinde.

Wie geht es Thnen? ~ Danke, es

lduft ganz gut.




Nichts zu danken!

Auf Wiederhoren!

ausrichten, richtet aus,

hat ausgerichtet

zuriickrufen, ruft zurick,

hat zurtickgerufen

Drei Versicherungen,

A der/die Angestellte, -n

anfangen, fingt an,
hat angefangen
der Einwohner, -

die Hauptstadt, -stadte

das Café, -s
die Kirche, -n
die Kultur, -en

die Welt (hier nur Sing.)

unverheiratet
die Freundin, -nen
der Freund, -e
zusammenziehen,
zieht zusammen,
ist zusammengezogen
die Nachbarstadt, -stidte
der Nachbar, -n
zusammenfassen,
fasst zusammen,
hat zusammengefasst
das Heimatland, -linder
die Heimat, -en

B das Griindungsjahr, -e
die Griindung, -en
der Jahresumsatz, -umsatze

der Umsatz, Umsétze

- Kann ich etwas ausrichten?

Auf Stellensuche | KapiTeL 7

Vielen Dank! ~ Nichts zu danken.

Auf Wiederhoren. ~
Auf Wiederhoren.

Kann er mich

vielleicht zurtickrufen?

drei Lander

Herr Pfaffinger ist Versicherungs-

angestellter.

Seine jiingste Tochter fingt gerade

an zu studieren.

Wien hat 1607000 Einwohner.

Wien ist die Hauptstadt von

Osterreich.

Dort gibt es viele Cafés und Kirchen.

Die Kultur ist fiir ihn interessant.

Wien ist fiir ihn die interessanteste

Stadt der Welt.

Herr Kaegi ist unverheiratet und

hat eine Freundin.

Seine Freundin mochte mit ihm

zusammenziehen.

Davor hat er in der grofReren

Nachbarstadt Kéln gewohnt.

Fassen Sie die Texte zusammen.

Berichten Sie tiber Ihr Heimatland.

Basel Versicherung AG:

das Griindungsjahr war 1925.

Basel Versicherung AG hat einen

Jahresumsatz von 1050 Millionen

Euro.
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D der Vergleich, -e
tatig sein, ist tdtig,

ist titig gewesen

Zwei Stadte

A die Borse, n

der Handel (hier nur Sing.)

der Mausklick, -s

die Maus, Mduse

der Klick, -s

handeln, handelt, hat gehandelt

die Burg, -en

der Blick, -e

das Wirtschaftszentrum,
-zentren

der Wirtschaftsbereich, -e
die Dienstleistung, -en

die Niederlassung, -en

das Bratwiirstchen, -
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Machen Sie Vergleiche.
In welchen Bereichen ist die

Colonia AG tadtig?

Die Schweizer Borse ist schon tiber

150 Jahre alt.
Hier hat der vollelektronische

Handel begonnen.

Mit einem Mausklick kann man
handeln und bezahlen.

Uber der Stadt liegt eine

grof3e Burg.

Von hier hat man einen

weiten Blick.

Diese Stadt ist ein europdisches
Wirtschaftszentrum.

Der wichtigste Wirtschaftsbereich
sind die Finanzdienstleistungen.
Uber hundert Banken haben hier
eine Niederlassung.

Auf dem Marktplatz kann man

ein Bratwiirstchen essen.




das Schloss, Schldsser
romantisch
die Gasse, -n

die Metropole, -n

die Hektik (nur Sing.)

vergessen, vergisst, hat vergessen
segeln, segelt, ist gesegelt

sich erholen, erholt sich,

hat sich erholt

der See, n

der [ die Beschiftigte, -n

die Freizeit (nur Sing.)
verbringen, verbringt,
hat verbracht

die Literatur (nur Sing.)
etwas [ nichts los sein
schick

das Lokal, -e

die Miete, -n

das Gehalt, Gehailter

gesund

die Natur (hier nur Sing.)

reiten, reitet, ist geritten

schwimmen, schwimmt,

ist geschwommen

die Grof3stadt, -stidte

die Kleinstadt, -stidte

die Kneipe, -n

die Luft (hier nur Sing.)

in der Nihe

Coburg ist eine gemiitliche Stadt
mit Schlossern und romantischen
Gassen.

Ziirich ist die Wirtschaftmetropole
der Schweiz.

Hier kann man Hektik und Stress
vergessen.

Der Ziirichsee lidt zum Segeln ein.
In Ziirich kann man sich von

der Arbeit erholen.

Ziirich liegt an einem See.

Wie viele Beschiftigte gibt es in

Coburg?

In seiner Freizeit verbringt er mit
seiner Familie und mit Freunden.
Sein Hobby ist die Literatur.

In grof3en Stddten ist mehr los.

Hier gibt es viele schicke Lokale.
Die Mieten sind in grofRen Stidten
viel hoher.

In einer Grof3stadt sind aber auch
die Gehilter hoher.

In einer Kleinstadt lebt man
gestinder.

In der Freizeit kann man in die
Natur gehen, reiten und

schwimmen.

In der Grof3stadt sind die Preise
hoher.

In der Kleinstadt ist alles billiger.
Es gibt mehr
Kneipen in

der Grof3stadt.

In einer Grofstadt ist die Luft
schlechter.
In einer Kleinstadt ist alles in der

Nihe.
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Aufgaben iiber Aufgaben

A Dbrennen, brennt, hat gebrannt
die PQst (nur Sing.)
der Geburtstag, -e
der Hunger (nur Sing.)
funktionieren, funktioniert,
hat funktioniert

die Blume, -n

begriifRen, begriifit,
hat begriif3t

die Feuerwehr, -en
benachrichtigen,
benachrichtigt,

hat benachrichtigt

der Kundendienst, -e

uberlegen, tiberlegt,
hat tiberlegt

zum Schluss
einverstanden!
B die Installation, -en

vorbereiten, bereitet vor,
hat vorbereitet

der Abflug, -fliige

C abfahren, fihrt ab,
ist abgefahren
D die Pinktlichkeit (nur Sing.)
deutschsprachig
die Verspitung, -en
gelten (als), gilt, hat gegolten

unhoflich

48 ! achtundvierzig

Das Gebdude brennt.

Die Post schlief3t um 18.00 Uhr.
Ihr Mann hat Gegurtstag.
Haben Sie noch Hunger?

Der PC funktioniert nicht.

Ich kaufe ihm Blumen
zum Geburtstag.
Ich begriifde den Besucher

um 10.00 Uhr.

Benachrichtigen

Sie bitte sofort die Feuerwehr.
Das Haus brennt.
Ich rufe den Kundendienst an.

Der PC ist kaputt.

Uberlegen Sie: Was machen Sie
heute zuerst, dann, ... zum Schluss?
Einverstanden, zuerst rufen wir
die Feuerwehr an.

Ich rufe wegen der Installation

des PCs an.

Wann genau bereitet er die
Unterlagen fiir Hamburg vor?
Wann ist der Abflug nach
Hamburg?

Wann miissen Sie abfahren?

Plinktlichkeit ist in den deutsch-

sprachigen Landern wichtig.

Jede Verspatung gilt als unhoflich.




E sofort

vorschlagen, schldgt vor,

hat vorgeschlagen

Was muss Herr Sommer sofort
machen?

Ich schlage eine Pause vor.

Herr Sommer, Sie sollen ...

A jemand
zum Essen einladen

B anders

ab
seit

vor

tiibernehmen, tibernimmt,
hat iibernommen

von ... bis

in

tbermorgen
D sondern

E dberpriifen, tiberpriift,
hat tiberpriift
der Rickflug, -fliige

der Bericht, -e

Reiseplanung

A die Preisauskunft, -auskiinfte
die Auskunft, Auskiinfte
der Pauschalpreis, -e

der Kraftstoff, -e

ganz
der Arbeitstag, -e
B iibernachten, tibernachtet,

hat tibernachtet

Jemand fiahrt nach Miinchen.
Darfich Sie zum Essen einladen?
Was soll Herr Sommer anders
machen?

Ab sofort arbeiten Sie im Vertrieb.
Ich warte schon seit zwei Stunden.
Ich bin vor drei Stunden
angekommen.

Koénnen Sie bitte die Fahrt nach
Miinchen tibernehmen?

Von 12.00 bis 14.00 mache ich
Pause.

Ich rufe Sie in einer halben Stunde
an.

Ubermorgen fahre ich nach
Miinchen.

Herr Sommer muss nicht nach

Hamburg, sondern nach Miinchen.

——

Uberpriifen Sie

den Terminkalender.
Der Riickflug geht um 18.30 Uhr.

Ich brauche den Bericht.

Ich hitte gern eine Preisauskunft.

Wir haben Pauschalpreise.
Wie viel Kraftstoff braucht
das Auto?

Mit dem Zug verliert er einen
ganzen Arbeitstag.

Er iibernachtet in Miinchen.
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gegen

kurz nach | vor

C direkt

F organisieren, organisiert,
hat organisiert

die Checkliste, -n (engl.)

das To Do, -s (engl.)
abholen, holt ab, hat abgeholt
das Kasino, -s

tagen, tagt, hat getagt

Viel zu tun

A die Reihenfolge, -n
erledigen, erledigt, hat erledigt
dringend

unbedingt

letzter, letzte
zurechtlegen, legt zurecht,
hat zurechtgelegt

das Geschenk, -e
besorgen, besorgt, hat besorgt

heraussuchen, sucht heraus,
hat herausgesucht

weil

B das Stichwort, -worter
C es klappt (nicht)
intern
stattfinden, findet statt,
hat stattgefunden
die Verschiebung, -en
der Geschiftspartner, -

plotzlich
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Abfahrt in Hamburg: gegen

zehn Uhr

Er ist kurz nach sieben in Miinchen.
Der Zug geht direkt, ohne
Umsteigen.

Herr Lechleitner organisiert die
Verhandlungen mit Herrn Sommer.
Ich habe mir eine Checkliste
gemacht.

Darauf stehen alle To Dos.

Ich muss Herrn Sommer abholen.
Ich bestelle einen Tisch im Kasino.

Dann koénnen wir in Ruhe tagen.

In welcher Reihenfolge

erledigen Sie die Aufgaben?

Was ist dringend?

Das Angebot muss heute unbedingt
raus. ‘

Heute ist der letzte Termin.

Legen Sie bitte alle Unterlagen
zurecht.

Bitte kaufen Sie ein kleines
Geschenk.

Bitte besorgen Sie mir eine
Fahrkarte.

Als Erstes suche ich den
Praktikumsplan heraus.

Warum ist das wichtig? ~ Weil die
Praktikantin in zehn Minuten
kommt.

Tragen Sie links ein Stichwort ein.
Leider klappt es nicht.

Lesen Sie die interne Notiz.

Wann sollte der

Termin stattfinden?

Hat die Verschiebung nur Nachteile?
Ist Heinz ein Geschiftspartner?

Ich muss plotzlich nach Hamburg.




Betr. (ADbk. f. Betreff)
Sehr geehrte Frau | geehrter
Herr ... (Anrede im Brief)
0.g. (ADk. f. oben genannt)
absagen, sagt ab, hat abgesagt
dazwischenkommen,
kommt dazwischen,
ist dazwischengekommen
verschieben, verschiebt,
hat verschoben
vereinbaren, vereinbart,
hat vereinbart
das Verstidndnis (nur Sing.)
Mit freundlichen GriiRen
(Grufiformel im Brief)

D vorziehen, zieht vor,
hat vorgezogen

die Geschiftsfiihrung, -en

die Riickkehr (nur Sing.)

Betr: Unser Termin am Montag
Sehr geehrte Frau Miiller,
den o.g. Termin muss ich
absagen. Ein wichtiger und
dringender Termin in Miinchen
ist dazwischengekommen.
Leider kann ich die Reise nicht
verschieben. Konnen wir den
Termin auf ndchste Woche
Montag verschieben, Ort und
Zeit wie vereinbart? Bitte geben
Sie mir kurz Bescheid. Vielen
Dank fiir Ihr Verstiandnis.
Mit freundlichen Griilen
Michael Sommer

Welche Termine muss

Herr Sommer vorziehen?

Wann hat er das Abendessen

mit der Geschiftsfithrung?

Wann ist seine Riickkehr?

Ein verriickter Tag - nichts hat geklappt

verriickt

A die Hausaufgabe, -n

die Werkstatt, -stdtten
spazieren gehen, geht spazieren,
ist spazieren gegangen
die Sache, -n
zu tun haben, hat zu tun,
hat zu tun gehabt
keine Lust
die Lust (hier nur Sing.)
B denken, denkt, hat gedacht

installieren, installiert,
hat installiert

niemand

wissen, weil3, hat gewusst

E das Auftragsbiiro, -s

Heute war ein verriickter Tag.

In der Mittagspause wollte ich
Hausaufgaben machen und

das Auto in die Werkstatt bringen.
Nach Feierabend wollte ich
spazieren gehen. Aber ich hatte

wichtigere Sachen zu tun.

Kommst du mit ins Kino? ~
Nein, keine Lust.

Er hat gedacht, er muss zu
Elektrofix.

Er sollte die Gerite installieren.

Aber da war niemand zu Hause.
Aber das hat er nicht gewusst.

Das Auftragsbiiro hat viele Anfragen.
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Runbp um pen COMPUTER

Einweisung fiir Frau Carlson

die Einweisung, -en -

A bedienen, bedient, hat bedient

die Datei, -en
offnen, 6ffnet, hat gedffnet
das Kennwort, -worter
der Benutzername, -n
einschalten, schaltet ein,
hat eingeschaltet
anschlief3en, schlieRRt an,
hat angeschlossen
die Eingabe, -n
bestdtigen, bestatigt,
hat bestdtigt
fortsetzen, setzt fort,
hat fortgesetzt
B der Betreuer, -
erkldren, erklirt, hat erklirt
Interesse zeigen, zeigt Interesse,
hat Interesse gezeigt
wiederholen, wiederholt,
hat wiederholt
zuhoren, hort zu, hat zugehort
aktiv
nachfragen, fragt nach,
hat nachgefragt
signalisieren, signalisiert,
hat signalisiert
der Knopf, Knopfe
driicken, driickt, hat gedriickt

C die Bedienungsanleitung, -en

der Scanner, - (engl.)

trennen, trennt, hat getrennt

52 | zweiundfinfzig

Morgen machen wir die Einweisung.
Wissen Sie, wie man einen PC

bedient?

Offnen Sie die Datei.
Geben Sie das Kennwort und den
Benutzernamen ein.

Schalten Sie den Bildschirm ein.

Man muss

den PC anschlieRen.

Man muss die Eingabe bestétigen.

Kate Carlson setzt ihr Praktikum
fort.

Die Betreuerin soll der
Praktikantin alles erkldren.

Die Praktikantin zeigt Interesse.

Konnten Sie das bitte wiederholen?

Horen Sie aktiv zu.

Fragen Sie nach.

Signalisieren Sie Interesse.

Als Erstes driicken Sie diesen Knopf.
Lesen Sie zuerst die Bedienungs-
anleitung.

Schlief3en Sie den Scanner an.
Trennen Sie den Drucker vom

Computer.




der Adapter, -

die Storung, -en

einlegen, legt ein, hat eingelegt
die Schaltfliche, -n

klicken, klickt, hat geklickt

das Laufwerk, -e

das Startmenti, -s

abwarten, wartet ab,

hat abgewartet

folgen, folgt, ist gefolgt

ausschalten, schaltet aus,
hat ausgeschaltet

starten, startet, hat gestartet
einweisen, weist ein,

hat eingewiesen

D die Taste, -n

E in Betrieb nehmen,
nimmt in Betrieb,
hat in Betrieb genommen

der DVD-Player, -
der Overheadprojektor, -en

die Tabellenkalkulation, -en

die Textverarbeitung, -en

der Akku, -s

der Stecker, -

das Passwort, -worter
einstecken, steckt ein,

hat eingesteckt

Was ist da passiert?

A die Beschddigung, -en
der Defekt, -e
gestort (Adj.)
beschddigt (Adj.)
defekt

SchlieRen Sie den Netzadapter an.
Es kann zu Stérungen kommen.
Legen Sie die CD-Rom ein.

Sie miissen auf die Schaltfliche
,Installation beginnen* klicken.

Das Laufwerk ist kaputt.

Warten Sie das Startmenti ab.

Folgen Sie den Anweisungen
auf dem Bildschirm.

Schalten Sie den PC aus.

Starten Sie den PC neu.

Sie weisen den Partner ein.

Driicken Sie als Erstes
die Stopptaste.
Wie nimmt man diese Programme

in Betrieb?

Haben Sie einen DVD-Player

zu Hause?

Der Overheadprojektor in der
Firma ist kaputt.

Offnen Sie die Tabellenkalkulation.
Ich arbeite mit der
Textverarbeitung.

Schlief3en Sie den Akku an.

Wo ist der Stecker?

Ich habe mein Passwort vergessen.
Sie miissen zuerst den Stecker

einstecken.

Wo sehen Sie eine Beschddigung

oder einen Defekt?

Was ist gestort [ beschiddigt | defekt?

Rund um den Computer | KapiTEL 9
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die Losung, -en

B der Kaffeeautomat, -en

die Scheibe, -n
zerbrochen (Adj.)
austauschen, tauscht aus,
hat ausgetauscht
der Schlauch, Schldauche
undicht
die Schraube, -n
locker
die Birne, -n

C feststellen, stellt fest,
hat festgestellt
der Verkiufer, -
die Uberschrift, -en
der Abschnitt, -e
die Garantie, -n

fertigen, fertigt, hat gefertigt

deshalb

die Qualitdt (hier nur Sing.)
beheben, behebt, hat behoben
der Austausch (nur Sing.)
zusenden, sendet zu,

hat zugesendet

der Kaufbeleg, -e

der Versuch, -e
der Mangel, Midngel
der Anspruch, Anspriiche

D fallen, fillt, ist gefallen
E speichern, speichert,
hat gespeichert
F stehen bleiben, bleibt stehen,
ist stehen geblieben
leer
das Benzin (nur Sing.)

gerissen (Adj.)
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Gibt es eine Losung?
Funktioniert der Kaffeeautomat

nicht?

Die Scheibe ist zerbrochen.

Ich muss sie austauschen.

i o
Der Schlauch ist undicht. ¢ 5\1 £

Die Schraube ist locker.

Die Birne fehlt.

Was stellt der Verkdufer fest?
Ordnen Sie die Uberschriften den
Abschnitten zu.

Hat der Kunde noch Garantie?
Unsere Gerdte sind sorgfiltig
gefertigt.

Deshalb geben wie eine Garantie
auf Material und Qualitét.

Fehler beheben wir kostenlos durch

Reparatur oder durch Austausch.

Senden Sie uns das defekte Gerit
zusammen mit dem Kaufbeleg zu.
Bitte machen Sie keine eigenen
Versuche zur Behebung der Miéngel.
So verlieren Sie den Garantie-
anspruch.

Die Kamera ist ins Wasser gefallen.

Haben Sie alle Daten gespeichert?
Mein Auto ist stehen geblieben.
Die Batterie war leer.

Das Benzin war alle.

Der Schlauch war gerissen.




verstellt (Adj.)

dauern, dauert, hat gedauert

Der Drucker ist verstellt.

Hat es lange gedauert?

Hilfe, der Computer spinnt!

Hilfe!

spinnen, spinnt, hat gesponnen

A abstiirzen, stiirzt ab,
ist abgestiirzt

die Verbindung, -en

der Druckkopf, -kopfe
reinigen, reinigt, hat gereinigt
der Ausdruck, -e
sauber

B die Vermutung, -en
die Ursache, -n

das Handbuch, -bticher

einstellen, stellt ein,

hat eingestellt

die Tastatur, -en
die Meldung, -en
ausgeben, gibt aus,
hat ausgegeben
die Schnittstelle, -n

der Treiber, -

klemmen, klemmt,
hat geklemmt

der Gegenstand, -stinde
vermuten, vermutet,
hat vermutet

E melden, meldet, hat gemeldet

tatsdchlich

Hilfe! Das Haus brennt.

Der Computer ist nicht normal.

Rund um den Computer | KariTeL 9

Er spinnt.

[[keine verminoune!
Der Computer |zom wuTeRNET)
. LD 2
ist abgestiirzt. 08

Hast du eine Verbindung zum

Internet?

Du musst den Druckkopf reinigen.

Der Ausdruck ist nicht sauber.
Welche Vermutungen tiber die
Ursache haben die Leute?

Wir suchen eine Erklirung im
Handbuch.

Die Helligkeit und der Kontrast
sind am Monitor nicht richtig
eingestellt.

Die Tastatur ist kaputt.

Der Computer gibt die Meldung

»Keyboard error* aus.

Ist das die richtige Schnittstelle?
Der Treiber ist nicht richtig
installiert.

Eine Taste klemmt.

Gegenstidnde liegen auf

der Tastatur.

Ich vermute, die Festplatte

ist defekt.

Sie miissen die Stérung Ihren
Kollegen melden.

Tatsichlich! Da ist etwas falsch

installiert.
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Storungen beseitigen, Defekte und Schédden beheben

beseitigen, beseitigt, Haben Sie die Stéorung im System
hat beseitigt beseitigt?
A Dbefestigen, befestigt, Man muss das Anschlusskabel
hat befestigt ~ besser befestigen.
kompatibel Der Treiber muss kompatibel sein.
entfernen, entfernt, Entfernen Sie die Gegenstinde
hat entfernt von der Tastatur.
beliebig Driicken Sie eine beliebige Taste.
B der Fachmann, -méinner Fragen Sie unseren Fachmann.

anbieten, bietet an, hat angeboten

komplett Wir kénnen Thnen anbieten, die

Festplatte komplett auszutauschen.

zzgl. (Abk. f. zuzliglich) Der Preis betrdgt 67,- Euro
MwSt. (Abk. f. Mehrwertsteuer) zzgl. MwSt.

gleichwertig Wir kénnen Ihnen einen gleich-
betriebsbereit wertigen Rechner betriebsbereit

fiir 699,- Euro anbieten.

€ passend Finden Sie die passende Losung
die Feststellung, -en zu den Feststellungen.
verschmutzt (Adj.) Der Druckkopf ist verschmutzt.
gebrochen (Adj.) Die Schraube ist gebrochen.
der Filter, - Der Filter ist verstopft.
verstopft (Adj.)
ersetzen, ersetzt, hat ersetzt Wir miissen die Patrone ersetzen.
abdichten, dichtet ab, Wir miissen die Leitung abdichten.
hat abgedichtet
aufladen, 1ddt auf, Sie miissen den Akku aufladen.

hat aufgeladen

sdubern, sdubert, hat gesdubert Wir miissen den Druckkopf sdubern.

gar nicht Der Drucker druckt gar nicht.

scannen, scannt, Der Scanner scannt nicht.

hat gescannt (engl.)

die Software, -s (engl.) Sie haben die falsche Software
installiert.
der Motor, -en Der Motor ist defekt.
D ausbauen, baut aus, Der Service hat das Laufwerk
hat ausgebaut ausgebaut.
die Mafinahme, -n Das ist eine Maf3nahme

vom Service.
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Reparatur oder Neukauf?

A

schiefgehen, geht schief,
ist schiefgegangen
entstehen, entsteht,

ist entstanden

die Lieferung, -en

die Rechnung, -en

bitten, bittet, hat gebeten

entgegennehmen,
nimmt entgegen,
hat entgegengenommen

die Reparaturannahme, -n

die Kopie, -n
miindlich
die Panne, -n
betrieblich

die Regel, -n

beachten, beachtet, hat beachtet

schriftlich

ibermitteln, ibermittelt,
hat tibermittelt

verdrgert (Adj.)

der Lieferant, -en
verwechseln, verwechselt,
hat verwechselt

die Qualitdtskontrolle, -n

die Tagesordnung, -en
aufschreiben, schreibt auf,
hat aufgeschrieben

der Techniker, -

das Management, -s (engl.)

ermitteln, ermittelt,
hat ermittelt
erarbeiten, erarbeitet,

hat erarbeitet

Rund um den Computer | KapiTeL 9

Da ist etwas

schiefgegangen.

Welcher Schaden ist entstanden?

Vielen Dank fiir Ihre Lieferung.

Brauchen Sie eine Rechnung?

Wir haben Sie gebeten, einen

neuen Rechner zu liefern.

Herr Kramer hat den Auftrag

telefonisch entgegengenommen.

Schicken Sie es zur

Reparaturannahme.

Eine Kopie lag bei dem Gerdt.

Das war ein miindlicher Auftrag.

Es gab eine Panne in der

betrieblichen Kommunikation.

Eine Person hat die Regel nicht

beachtet.

Sie sollten Auftrige immer

schriftlich tibermitteln.

Alsco ist sehr verdrgert und sucht

einen neuen Lieferanten.

Er hat die Adresse verwechselt.

Wir verbessern unsere

Qualitdtskontrolle.

Wir brauchen eine Tagesordnung.

Wir miissen die Kundenadressen

sofort aufschreiben.

Die Installation erledigt unser

Techniker.

Unser Management arbeitet

sehr schnell.

Als Erstes ermitteln wir das

Problem.

Dann erarbeiten wir sofort eine

Losung.
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Willkommen bei uns!

A in Rente gehen, geht in Rente,

ist in Rente gegangen
die Rente, -n
weitermachen, macht weiter,
hat weitergemacht
bestimmt

der Ersatz (nur Sing.)
einarbeiten, arbeitet ein,
hat eingearbeitet
mithelfen, hilft mit,

hat mitgeholfen

die Technik (nur Sing.)
zusammenarbeiten,
arbeitet zusammen,

hat zusammengearbeitet
hoffen, hofft, hat gehofft
die Geduld (nur Sing.)

danken (fiir + Akk.), dankt,
hat gedankt

vorstellen, stellt vor,

hat vorgestellt

der Ruhestand (nur Sing.)
entnehmen, entnimmt,
hat entnommen

der Abteilungsleiter, -

der Nachfolger, -

die Ubergabe, -n

C das Intranet, -s
auftreten, tritt auf,
ist aufgetreten
allgemein

firmenintern

58 ! achtundfiinfzig

Sie wissen ja, dass ich bald

in Rente gehe.

Herr Giil macht meine Arbeit
weiter.

Er ist bestimmt ein sehr guter
Ersatz fiir mich.

Ich arbeite ihn jetzt noch eine
Woche lang ein.
Sie alle helfen

bestimmt gern mit.

Ich bin Ingenieur fiir Messtechnik.
Ich freue mich, mit Ihnen

zusammenzuarbeiten.

Ich hoffe, dass Sie Geduld mit
mir haben.

Dafiir danke ich Ihnen jetzt schon.

Ich moéchte Thnen Herrn Giil
vorstellen.

Sie geht ja leider in den Ruhestand.
Was kann man den Texten
entnehmen?

Der Abteilungsleiter stellt einen
neuen Mitarbeiter vor.

Herr Giil ist der Nachfolger von .
Frau Wossner.

Die Ubergabe dauert eine Woche.
Was findet man in einem Intranet?

Welches Problem tritt auf?

Wo findet man allgemeine

firmeninterne Nachrichten?
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die Abmeldung, -en Zum Schluss klicken Sie auf
»~Abmeldung®.
das Logo, -s Wir brauchen ein neues
- Firmenlogo.
das Inserat, -e Hast du das Inserat in der Zeitung
gelesen?
der Speiseplan, -pline Steht der neue Speiseplan schon

im Intranet?

Neujahr Neujahr ist immer am 1. Januar.

Kleine Feiern

die Feier, -n Ich mochte Sie zu meiner

Geburtstagsfeier einladen.

Gliickwiinsche

Was sagt man? Wann?

Guten Rutsch! vor dem und am 31. Dezember
Gutes/Frohes neues Jahr! vor dem und am 31. Dezember, ab dem 1. Januar
Frohes Fest! zu Weihnachten
Frohe Weihnachten!

Herzlichen Glickwunsch! zum Geburtstag, zur Hochzeit, zu Erfolgen und

guten Leistungen

Alles Gute! zu Plidnen, fiir die Zukunft

A der Wunsch, Wiinsche Welche Wiinsche passen zu

welchem Bild?

die Hochzeit, -en Morgen ist meine Hochzeit.

die Beforderung, -en Herzlichen Gliickwunsch zu Ihrer
Beforderung.

der Nachwuchs (nur Sing.) Wir haben Nachwuchs bekommen

- einen Sohn.

das Lebensjahr, -e Alles Gute zum neuen Lebensjahr.

der Job, -s (engl.) Hast du einen neuen Job gefunden?

die Priifung, -en Ich muss fiir meine Priifungen
lernen.

gratulieren, gratuliert, Ich mochte dir herzlich zum

hat gratuliert Geburtstag gratulieren.

der Feiertag, -e Der 26.12. ist bei uns ein Feiertag.

der Gliickwunsch, -wiinsche Welche Gliickwiinsche kommen vor?

reagieren, reagiert, hat reagiert Wie reagieren die Leute?
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heiraten, heiratet, hat geheiratet Ihr Kollege hat geheiratet.

das Fest, -e

der Geschiftsfiihrer, -
werden, wird, ist geworden

B der Empfinger, -

der Absender, -

feiern, feiert, hat gefeiert

vorbeikommen, kommt vorbei,
ist vorbeigekommen

der Umstand, Umstinde

backen, backt, hat gebacken
der Kuchen, -

iiberreden, tliberredet,

hat tiberredet

die SiiRigkeit, -en

vermutlich
einfiigen, fligt ein,
hat eingefiigt -
abschicken, schickt ab,
hat abgeschickt
mitschicken, schickt mit,
hat mitgeschickt

C die Verabschiedung, -en
das Jubildum, Jubilden
meist(ens)
die Belegschaft, -en

uberall

das Geburtstagskind, -er

60 | sechzig

Was ist das wichtigste Fest in
IThrem Land?

Ich studiere noch, aber ich mochte
Geschiftsfithrer werden.

Wer ist der Empfanger

der Nachricht?

Wer ist der Absender?
Deshalb mochte ich gerne mit
Ihnen feiern.

Kommen Sie einfach bei mir
vorbei.

Machen Sie sich bitte keine

Umstinde.

Ich backe nur einen Kuchen.

Ich {iberrede meine Mutter,

dass sie ein paar tiirkische
StiRigkeiten macht.

Vermutlich kommt er nicht

zur Feier.

Sie mochten den Empfianger
einfligen?

Sie mochten eine E-Mail
abschicken? Dann klicken sie auf
»,Senden®.

Sie schicken eine Datei mit?
Dann klicken Sie auf ,Beiftigen®.
Die Verabschiedung ist morgen.
25 Jahre Korner AG — wir ’

feiern das Jubildum.

Die Abteilungen
organisieren das meist selbst.

Es gibt auch kleine Feiern fiir die
ganze Belegschaft.

Auch Geburtstage feiert man fast
iberall.

Das Geburtstagkind bringt

Kuchen mit.
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Ach, das ist ja interessant ...

A der Smalltalk, -s (engl.) Beim Smalltalk redet man tiber das

die Politik (nur Sing.)
die Gesundheit (nur Sing.)

das Einkommen, -

scheinen, scheint,

hat geschienen

die Sonne, -n

das Grad, -e

abends

der Regen (nur Sing.)
endlich

regnen, regnet, hat geregnet
kalt

der Sommer, -

hei

die Hitze (nur Sing.)
der Wind, -e

sonnig

regnerisch

windig

der Fruhling (nur Sing.)
der Herbst (nur Sing.)
der Winter, -

wolkig

D plaudern, plaudert,

hat geplaudert

eine Rede halten

loben, lobt, hat gelobt
kochen, kocht, hat gekocht
nervos

beruhigen, beruhigt,

hat beruhigt

eine Ahnung haben

komisch

die Aufregung, -en
die SQrge, -n

leiten, leitet, hat geleitet

Wetter, liber Politik, vielleicht
uber die Gesundheit.
Man spricht nicht tiber das

Einkommen.

Die Sonne scheint.

Es sind manchmal {iber 35 Grad.
Abends wird es immer schon kiihl.
Hier gibt es zu oft Regen.

Ich hoffe, dass es morgen endlich
regnet.

Besser es ist zu warm als zu kalt.

Der Sommer ist hier heifRer.

Diese Hitze ist nicht mehr normal.
Heute ist der Wind ziemlich stark.
Morgen soll es sonnig werden.
Heute haben wir regnerisches
Wetter und es ist auch noch windig.
Wie ist das Wetter bei Ihnen

im Friihling, im Herbst und

im Winter?

Gestern war ein wolkiger Tag.

Der Abteilungsleiter plaudert

mit einer Kollegin.

Herr Gl hélt eine Rede.

Die Kollegen loben seinen Kuchen.
Kocht Herr Giil zu Hause?

Ich bin ein bisschen nervos.

Der Kollege beruhigt Herrn Giil.

Haben Sie eine Ahnung, was er will?
Es ist komisch, dass er mit mir
reden mochte.

Kein Grund zur Aufregung.
Machen Sie sich keine Sorgen.

Er muss eine Besprechung leiten.
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schaffen, schafft, hat geschafft
F die Spezialitit, -en

notig sein, ist notig,

ist notig gewesen

schmecken, schmeckt,

hat geschmeckt

A die Suppe, -n
das Gericht, -e
der Salat, -e

vegetarisch

das Dessert, -s (frz.)
das Fleisch (nur Sing.)
stiR
sauer
die Nudel, -n
die Kartoffel, -n
der Reis (nur Sing.)
gelten, gilt, hat gegolten
normalerweise
zu Mittag essen, isst zu Mittag,
hat zu Mittag gegessen
die Mensa, Mensen

B mittags
preiswert

das Menii, -s

Gemiise

der Rosenkohl
der Rotkohl

der WeifRkohl
der Blumenkohl

das Sauerkraut

die Bedienung, -en
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Das schaffen Sie schon!

Hier sind ein paar Spezialititen.
Ein Geschenk? Das wire doch
nicht notig gewesen.

Das schmeckt aber gut!

s Betriebsrestaurant

Ich hiitte gern als Erstes eine Suppe.
Welche Gerichte gibt es heute?

Ist der Salat frisch?

Haben Sie auch ein vegetarisches
Gericht?

Bringen Sie mir ein Dessert.

Ich esse kein Rindfleisch.

Ein Dessert ist meistens siif3.

Zitronen sind sauer.

Mochten Sie das Gulasch mit
Nudeln, Kartoffeln oder Reis?

Die Preise gelten fiir Mitarbeiter.

Wo essen Sie normalerweise zu
Mittag?
Als Student isst man in der Mensa.

Mittags habe ich eine Stunde Pause.

Unser preiswertes Menii kostet

7,50 Euro.

der Spinat

die Kartoffel, -n

die Tomate, -n

der Champignon, -s

der Brokkoli, -s

In der Kantine gibt es keine
Bedienung.
Man muss das Essen an der

Essensausgabe holen.

die Paprika, -s
die Karotte, -n
die Zwiebel, -n

der Mais




die Kasse, -n
bemerken, bemerkt,

hat bemerkt

der Nachtisch (nur Sing.)
€ mogen, mag, hat gemocht
lecker

der Vegetarier, -

D nachsehen, sieht nach,
hat nachgesehen

G die Theke, -n

Die Verabschiedung

A der Abschied, -e

die Zusammenarbeit (nur Sing.)

der Verein, -e

Tschiiss!

gleichfalls

der Start, -s

der Wechsel, -
B ablaufen, liuft ab,

ist abgelaufen

der Empfang, Empfinge

der Sprecher, -

vorhaben, hat vor,

hat vorgehabt

die Zukunft (nur Sing.)
C die Hoffnung, -en

bedauern, bedauert,
hat bedauert

E ausdriicken, driickt aus,
hat ausgedriickt

weiterhin

F der Abschluss, -schliisse

Zahlen Sie bitte an der Kasse.

Er hat bemerkt, dass seine
Kollegen die Speisekarte schon
vorher kennen.

Nehmen Sie auch einen Nachtisch?
Bratwurst mag ich nicht.

Das Steak ist sicher lecker.

Ich bin Vegetarier und esse

kein Fleisch.

Ich habe im Intranet nachgesehen.

Die Getrdanke holt man

an der Theke.

Sie feiert heute ihren Abschied.

Die Zusammenarbeit mit [hnen
war sehr angenehm.

Ich habe Zeit fiir meinen Verein.
Tschiiss und schone Feiertage!

~ Danke gleichfalls.

Wir wiinschen einen guten Start.

Viel Erfolg beim Arbeitsplatzwechsel.

Wie lduft das Praktikum ab?

~ Das steht im Praktikumsplan.
Gibt es einen Empfang?

Der Sprecher kennt die Kollegin.
Was hat Frau
Woéssner in

Zukunft vor? L @ ’

Welche Hoffnungen haben Sie fiir

Ihre Zukunft?
Der Abteilungsleiter bedauert,
dass Frau Wossner geht.

Driicken Sie Dank aus.

Ich wiinsche Thnen weiterhin
viel Erfolg.

Wir feiern heute den Kursabschluss.

Neu im Betrieb | KaPITEL 10
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Arbeiten mit dem Worterheft

In diesem Worterheft finden Sie den Lernwortschatz der Kapitel 1-10 von dem Lehrbuch zu Unternehmen
Deutsch Grundkurs. Uberschriften, Aufgabentitel und Arbeitanweisungen wurden auch aufgenommen.
Artikelworter, Zahlworter, grammatische und phonetische Fachbegriffe und Eigennamen wurden nicht
berticksichtigt.

Jede Seite im Worterheft hat drei Spalten: In der linken Spalte stehen die Worter in der Reihenfolge des
Vorkommens, sortiert nach Lektionen und Aufgaben. In der mittleren Spalte finden Sie den deutschen
Kontext. Die Kontexte stammen groftenteils aus dem Lehrbuch, ansonsten sind sie — im Rahmen des
schon bekannten Wortschatzes — neu hinzugefiigt. In der rechten Spalte haben Sie Platz, die mutter-

sprachliche Entsprechung einzutragen.

Wortakzent

kurz Betonung auf u, kurzes u.

der Vorname, -n Betonung auf o, langes o.

heifRen, heif’t, hat geheiRen Betonung aufei, Diphthonge sind immer lang markiert.
Nemen

die Person, -en Vor jedem Nomen steht der Artikel.

das Zimmer, - Singular und Plural sind gleich (das Zimmer, die Zimmer).

die Reservierung, -en Im Plural kommt -en dazu (die Reservierung, die Reservierungen).
das Haus, Hauser Hier hat der Plural eine besondere Form.

der Stress (nur Sing.) Dieses Wort gibt es nur im Singular.

die Leute (nur PL) Dieses Wort gibt es nur im Plural.

die Organisation (hier nur Sing.) In diesem Koptext verwendet man das Wort nur im Singular.
Verben

Die Verben sind mit Infinitiv, 3. Person Singular Prdsens und 3. Person Singular Perfekt aufgefiihrt.

brauchen, braucht, hat gebraucht Die Stammformen des Verbs sind regelméfdig.
sprechen, spricht, hat gesprochen Die Stammformen des Verbs sind unregelmaRig.
zuordnen, ordnet zu, hat zugeordnet Dieses Verb ist trennbar.

reden (iber + Akk.), redet, hat geredet Zu diesem Verb gehort eine Préiposition.

sich freuen, freut sich, hat sich gefreut Dieses Verb ist reflexiv.

Auflerdem

der Laser, - (engl.) Das Wort kommt aus dem Englischen.

das Biifett, -s (frz.) Das Wort kommt aus dem Franzdsischen.
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