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Kapitel 4:

Sprechen und
Wortschatz

BegriiBung und Vorstellung

1a Interview: Wer sind Sie? 3e Fragen: Sie oder du? 4 Redemittel und Rollenspiele: BegriiBen, vor-
stellen, verabschieden, danken 6c-e Fragen zu Berufen 7a-c Am Telefon: Buchstabieren und Dia-
loge 8 Wortschatz

1b FrauTeichmann stellt sich und ihren Chef vor  3b, ¢ Wer ist sie und wer ist er?
Leute von Beruf? 7a Am Telefon: Wie ist Inr Name bitte?

6a Radiosendung: Duund dein Beruf 7a Am Telefon: Wie ist lhr Name bitte?
Mailbox

3d Fragesdtze bilden 7b Satze fiir einen Telefondialog schreiben

2 Die Konjugation von haben und sein im Prasens und Prateritum 3a Wichtige Frageworter
5a,b Das Genus der Nomen 5c-f Der bestimmte und der unbestimmte Artikel im Nominativ
5g-i Possessivpronomen im Nominativ

6b-e Wassind die

7d Nachrichten in der

Ein ganz normaler Arbeitstag

1a-d, f Die Uhrzeiten 1e Interview: Tagesablauf 2d Wann macht Frau Teichmann was? 3c Blitz-
interviews: Tatigkeiten zu bestimmten Tageszeiten 4f Was Sie im Bilro brauchen und was nicht
49, h Interview: Was haben Sie auf Ihrem Schreibtisch? 5c Gesprache fliihren 6 Wortschatz

1a Uhrzeiten 1g-j Der Arbeitstag von Frau Teichmann 3d E-Mails: Terminvorschldge 4d Ge-
sprach im Biro: Welche M6ébel und Gerate brauchen wir?  5a, b Am Telefon: Neue Mébel fiirs Biiro
3d Am Telefon: Terminvorschldge 5a Am Telefon: Neue Mdbel fiirs Biiro

3e Eine E-Mail mit Terminvorschlag schreiben 4h Satze bilden: Ihr Schreibtisch

2 Regelmafige und unregelmaBige Verben: Wichtige Verbtypen im Prasens 3a, b Wochentage, Ta-
geszeiten, Monate, Jahreszeiten 4 Nomen im Nominativ und Akkusativ

Ein voller Terminkalender

1a-c Redemittel, Rollenspiele und Kurzgesprache: Termine vereinbaren, verschieben, absagen, vor-
schlagen 2d Diskussion: Stress 3f Interview: Ein Arbeitstag 4 Der Terminkalender von Bernd
Jensen 5e, f Interview: Fragen zu Arbeitszeit und Freizeit im Perfekt 6c, d Am Telefon: Rollen-
spiele 10 Wortschatz

2a-c Was tun gegen Stress? 4a Der Terminkalender von Bernd Jensen 6a, b Am Telefon: Uner-
reichbar 9 Der Praktikant und die Arbeitszeit

1d Am Telefon: Wann passt es Ihnen? (drei Gesprache)
Unerreichbar

3e Satze bilden mit Modalverben 5d-f Was haben Sie am Wochenende gemacht?
Akkusativobjekt

3a-d Modalverben im Prdasens 5a-c, f Perfekt der Verben 7a, b Wiederholung: Der Akkusativ der
Nomen 8 Personalpronomen im Nominativ und Akkusativ

2a Was tun gegen Stress? 6a Am Telefon:

7a Satze mit

Geschéaftliche Kontakte

1b Gesprach: Eine Hotelreservierung 1d, e Redemittel und Gesprache: Hotelzimmer reservieren,
BegriiBung der Gaste, Wiinsche duflern und reagieren 4a Diskussion und Telefonat: Ein geeignetes
Restaurant 4c—f Redemittel, Kurzgesprache, Diskussion und Rollenspiele: Einladen und reservie-
ren 5d Interview: Was schmeckt lhnen besonders gut? 8 Wortschatz
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Kapitel 7:
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Lesen
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1a Es kommen Gaste 1c Am Telefon: Ein Hotelzimmer reservieren 2d-f Kurzer Geschaftsknigge
6a-c Ein Betriebsjubildaum

1c Am Telefon: Ein Hotelzimmer reservieren 4b Am Telefon: Eine Tischreservierung
3¢, e Sdtze bilden mit dem Dativ  5f, g Eine E-Mail zum Geburtstag schreiben

2a-c Die Verben mégen und méchte(n) 3 Das Nomen im Dativ 5a-c, e Das Personalpronomen im
Dativ 7a-c Das Hilfsverb werden 7d Wiederholung: lhnen oder Sie?

Im Berufsverkehr
1a, b Verkehrsmittel in Berlin 1c Interview: Wie fahren Sie zur Arbeit?
7¢ Gesprache fiihren: Geschéaftspartner gesucht 9 Wortschatz

2b-e Ohne die S-Bahn ist sie verloren 3b, ¢ Wie fahren die Berliner zur Arbeit?
U-Bahn 7a,b Am Telefon: Transportfirma gesucht 7d-f Eine Anfrage

3b, ¢ Wie fahren die Berliner zur Arbeit? 7a,b Am Telefon: Transportfirma gesucht
3d Sétze schreiben mit der Dativpraposition mit 4h Wer fahrt wo-

4i Interview: Unterwegs

5a-c Die Berliner

1b Worter zum Thema Verkehr
mit wohin: Satze bilden

2a, f-h Akkusativprdpositionen 3a, d, e Dativprapositionen 4a-h Die Richtungsprapositionen zu
und nach 6 Das Préteritum der Modalverben 8 Das Nomen im Genitiv

Auf Geschaftsreise

1c Interview: Geschéftlich unterwegs 3e Partneriibung: Wohin gehen/fahren Sie? 4b Redemittel:
Nach dem Weg fragen, den Weg beschreiben 4c Rollenspiele: Wegbeschreibungen 7b Redemittel:
Mit dem Auto unterwegs 7c Rollenspiele: Wie kommt man zu lhrer Firma? 9 Wortschatz

1a, b Was wissen Sie Uber Deutschland? 1d-f Reisevorbereitungen und Reiseprogramm 2a, b Ein
Firmenportrdt 4a Stadtplan: Wohin geht Frau Sieber? 8a, b Anfrage und Angebot

7a Am Telefon: Eine Wegbeschreibung

3d, 6d Sétze bilden mit der Wechselprapositionin  8c Satze schreiben zu Anfrage und Angebot

3a Lokalangaben: Wechselprdpositionen 3b-f Wechselprapositionen im Akkusativ 5 Der Kon-
junktiv Il: Hofliche Fragen/Bitten und irreale Wiinsche 6 Wichtige Wechselprapositionen im Dativ
8d-g Die Prapositionen zu, von, in, aus, nach

Produkte und ihre Eigenschaften

1d-f Wortschatziibungen: Nomen und deren Eigenschaften, Zuordnungen, Gegenteile 4e Partner-
lbungen: Datumsangaben 5b (1) Ein Gesprach fihren: Liefertermin 5b (2) Ratespiel: Produkte
8 Wortschatz

Ta—c Drei Produktbeschreibungen 3a-c Der Testmarkt in HaBloch 4d Am Telefon: Ein passender
Termin 7a-c Mangelriige und Antwortschreiben

4d Am Telefon: Ein passender Termin  5a Am Telefon: Wo bleibt die Ware?

6e, g Satze bilden 7d Eine E-Mail schreiben (Reklamation)

2 Adjektivdeklination (bestimmter und unbestimmter Artikel) 4 Ordinalzahlen und Datumsanga-
ben 6a-d Die Komparation der Adjektive 6f, g Vergleiche: Wie oder als?




Geschiftliche Begegnungen A2* ist ein modernes und kommunikatives Lehrwerk fiir erwachsene
Lerner. Es schlie3t an das Lehrwerk Begegnungen Al1* an.

Geschiiftliche Begegnungen A2 ist in erster Linie fiir Kursteilnehmer geeignet, die die deutsche
Sprache am Arbeitsplatz und im Geschéftsleben bendtigen. Das Lehrwerk beriicksichtigt die
sprachlichen und grammatischen Anforderungen erwachsener Lerner auf dem Niveau A2 des
Européischen Referenzrahmens fiir Sprachen.

Geschiiftliche Begegnungen A2* beinhaltet die auf dem Sprachniveau A2 zu vermittelnden gram-
matischen Inhalte vollstandig. Wichtige grammatische Aspekte des Sprachniveaus A1 werden
wiederholt und vertieft. Der berufsspezifische Wortschatz ist den Sprachniveaus A2 und B1 zu-
zuordnen.

Geschiiftliche Begegnungen A2* enthalt sieben Kapitel mit Lese- und Hortexten, Dialoglibungen so-
wie Wortschatztraining und Grammatikaufgaben zu jeweils einem Thema aus der Berufswelt.
Jedes Kapitel bietet auBBerdem Aufbautibungen zur Kommunikation am Telefon und zur ge-
schéftlichen Korrespondenz (vor allem E-Mail-Auftrage). Mit einer Worterliste sowie mit einer
Redemittellibersicht wird jedes Kapitel abgeschlossen.

Geschiiftliche Begegnungen A2* integriert Kurs- und Arbeitsbuch in einem Band. Dadurch sind Ver-
mittlung sowie Training und Ubung des sprachlichen Materials eng miteinander verflochten.
Unterschiedliche Situationen aus dem Berufsleben werden erkennbar und in logischer Folge
dargestellt, so dass der Lerner den Lehrstoff effektiv aufnehmen und die sprachlichen Mittel
selbststandig praktisch anwenden kann. Die Wortschatz- und Grammatikiibungen sind den je-
weiligen Lese- und Hortexten sowie den entsprechenden Dialogen untergeordnet.

Geschiiftliche Begegnungen A2* folgt einer Progression, die auf motivierte Lerner abgestimmt ist, die
zlgig Lernerfolge in der deutschen Berufssprache erzielen mdchten. Mit Blick auf alltagliche
berufliche Situationen werden die sprachlichen Anforderungen des Sprachniveaus A2 (hin-
sichtlich des Wortschatzes auch von Teilen des Sprachniveaus B1) systematisch und zielgerich-
tet entwickelt und trainiert. Grammatik- und Wortschatzwiederholungen zum Sprachniveau A1
festigen bereits vorhandene Kenntnisse.

Geschiiftliche Begegnungen A2* enthélt im Anhang die wichtigsten Grammatikibersichten fiir das
Sprachniveau A2. Das Lehrwerk verfligt Gber einen herausnehmbaren Lésungsschliissel, der
auch den Wortlaut der Hortexte beinhaltet, sowie eine Audio-CD. Weitere Ubungen und Aufga-
ben sind im Internet unter www.aufgaben.schubert-verlag.de zu finden.

Wir wiinschen viel Lern- und Lehrerfolg.

Ingrid Grigull und Susanne Raven



Kapitel

Begriifiung und Vorstellung

1 DieVorstellung

Interview: Wer sind Sie?

Interviewen Sie Ihre Lernpartnerin/lhren Lernpartner und machen Sie sich Notizen.
Stellen Sie Ihre Lernpartnerin/lhren Lernpartner dann in der Gruppe vor.

o

der Vorname:

der Familienname: ;
...... e

....................... N

5 Wo wohnen Sie?

/ o

J

Kinder:
f H Haben Sie HObbYS? .........................
{ Hobbys; .....................................
- I
L~
. Frau Teichmann stellt
@ Lesen Sie. ihren Chef vor:
Mein Chef hei3t Wolfgang Krug. Er ist
. . ) 42 Jahre alt und wohnt schon seit fiinf Jah-
Rl Teichmann stelltsich var: ren in Leipzig. Sein Geburtsort ist Freiburg.
Guten Tag. Ich heie Karoline Teichmann. Ich Freiburg liegt im stidlichen Schwarzwald in
bin 28 (Jahre alt) und ledig. Ich wurde in Bremen Baden-Wiirttemberg. Herr Krug ist Diplom-
geboren, aber ich wohne schon drei Jahre in Leipzig. kaufmann und Leiter der Verkaufsabteilung.
Leipzig liegt im Bundesland Sachsen. Von Beruf bin ich Erist verheiratet und hat drei Kinder. Seine
Biirokauffrau und ich arbeite bei Siemens. In der Freizeit Familie wohnt auch in Leipzig. Herr Krug
segle und schwimme hat nicht viel Zeit fiir Hobbys, aber
ich. Ich lese auch gern er wandert gern. Am Wochenende
Krimis. Einmal pro Woche macht er oft Radtouren mit der
besuche ich einen Spanisch- ganzen Familie. Er sagt auch
immer:,Meine Kinder sind

kurs.
mein Hobby."




BegriiBung und Vorstellung

@ Berichten Sie.

1. Stellen Sie Frau Teichmann vor. 2. Stellen Sie Herrn Krug in der Ich-Form vor.

o Sie heil3t Karoline Teichmann. Sie ist ... o Ich heile Wolfgang Krug. Ich bin ...

2 Haben und sein

Erganzen Sie die fehlenden Verbformen.

ich habe ich 0 e | s e
du hattest (o [ T I ——
er/sie/es/man ... er/sie/es/man ... .
Wir wir . wowesv

ihr habt ihr seid
sie/Sie sie/Sie

@ Erganzen Sie die richtige Form von haben.

Verwenden Sie zuerst haben im Prasens und dann im Préteritum.

L (i o PP [oiiiiiin keine Zeit.

2. Br oo Lo, drei Besprechungen an einem Tag.

B, DA cresmamtin T — Sie aber Glick!

4. DU oo [ aber wirklich schlechte Laune.

ST & (=1 117 (V] =1V | ——— e einen wichtigen Termin.

(T — Lo 0.2 ihr Zeit?

7. FrauMiller ............... [ Urlaub.

8. Wir. ... ) ———— wenig Freizeit.

9 2spaniisnsnnnn Lo Sie denn genug Geld fiir so eine grofRe Reise?
100 i, A ——— du wirklich so viel Arbeit?

@ Erganzen Sie die richtige Form von sein.

Verwenden Sie zuerst sein im Prasens und dann im Prateritum.

T Lo du oft in der Firma?

D semsumen s s | mrsnma s Sie am Vormittag im Betrieb?

3. Wir. [ nicht immer erreichbar.

4. Herr Ackermann ............... R ————— auBer Haus.

TR | ] (e —— 1 sinitmniimsunn sz aber oft weg!

6. FrauSander ................ Y J— auf Geschaftsreise.
7. Wer ................ ) (S —— im Bro?

8. Sie.............. R aber freundlich.

9. Wo ............... Lo die anderen Kollegen?

10. DerKunde ................ e p— in der Verkaufsabteilung.




BegriiBung und Vorstellung

3 Fragen
Wichtige Frageworter
Wer? Was? Wann? Wie?
Was fir ein/eine? Wie lange?
Welche? Wo? Wie oft?
Welcher? Wohin? Wie viel?
Welches? Warum? Woher?

Wer ist sie und wer ist er?
Lesen Sie.

Der Biiroassistent heit Georg |
Baier. Er ist 29 Jahre alt und hat
in Bonn-Castell eine schone
Mietwohnung in der Nahe sei-
ner Eltern. Er ist Blirokaufmann und hat eine
dreijahrige Lehre in einem Bauamt gemacht.

Sie hei3t Friederike Faber. Sie ist 44 Jah-
re alt und wohnt seit 15 Jahrenin Bonn.
Frau Faber kommt aus Osterreich.

Jetzt lebt und arbeitet sie in Bonn.Von [ ¢ Jetzt studiert Georg Baier Jura und arbeitet
Beruf ist sie Rechtsanwaltin. lhre Arbeit ist interessant 15 Stunden pro Woche in der Kanzlei. Er ist
und ihre Kanzlei lduft gut. In der Kanzlei sind noch ein sehr fleiBig. Georg hat eine Freundin, Anita.
Biiroassistent und eine Sekretérin titig. Friederike Faber ist Die zwei haben noch keine Kinder, aber
geschieden und hat eine Tochter. Sophie ist 12 Jahre alt. viele Hobbys. Er und seine Freundin sind
Frau Faber hat auch Hobbys. Sie fotografiert, treibt viel im Sportverein und spielen Handball. Sie
Sport und arbeitet gern im Garten. verreisen regelmaflig. Georg plant und or-
ganisiert diese Reisen, denn er surft gern im
Internet.

@ Fragen zum Text

Antworten Sie in vollstandigen Satzen.

1. Wie heil3t sie? Wie heil3t er?
Wie altist sie? Wie altist er?

Wo wohnt sie? Wo wohnt er?
Welche Hobbys hat sie? Welche Hobbys hat er?
Wer ist Anita?

oo N Oy

2
3. Wasist sie von Beruf? Was ist er von Beruf?
4

Woher kommt sie? Woher kommt er? Wie viele Kinder hat Frau Faber?

Bilden Sie Fragesatze.

1. wohnt = Friederike Faber — Wo — 7
von Beruf —ist —was — GeOrg Baier — 7
arbeiten — Sie —warum — bei SIEMEeNS — 7
alt —wie — e TOCKEEr — ISt — 7 e
Hobbys — Sie —haben —welche — 7
wie lange - bist - tatig — du —in dem Unternehmen — 7 ... i

inder Freizeit — machen — Was — SI8 — 7

0 NGy o G 6N

KoOMmst=WeRef= AU =0 @ o i e e e Tt S




Begriifung und Vorstellung

Sie oder du?

Bilden Sie Fragen in der Sie-Form und in der du-Form.

» Das Duzen ist im deutschen Geschaftsleben nicht tiblich. Es gibt jedoch Ausnahmen. Man kann sich duzen,
wenn man sich langere Zeit kennt und sympathisch findet. Geduzt werden Verwandte, Freunde, gute Be-

kannte und Kinder unter 15 Jahren.

Wie heiflenv Sie? /Wie heifSt dw?

4 BegriiBen und vorstellen

Wichtige Redemittel

sich begri3en

o Guten Morgen.

o Guten Tag.

o Guten Abend.

o Gruf Gott!

o Mahlzeit! (GruB zur Mittagszeit unter Kollegen in
deutschen Unternehmen)

o Wie geht es lhnen?
o Danke, gut.

o Guten Tag, Herr Schmidt. Schén, dass Sie
gekommen sind.

o Schon, dass Sie wieder da sind.

o Hatten Sie eine gute Reise/Fahrt?

o Hatten Sie einen guten Flug?

andere Personen vorstellen

o Darfich vorstellen: Frau Dr. Faber aus Bonn.

o Meine Damen und Herren, darf ich bekannt
machen: Frau Teichmann, Herr Koch und Herr Graf.

o Herr Ackermann, kennen Sie schon Frau Schulz?

Ich heil3e Karoline Teichmann.

Ich wohne in Bremen.

Von Beruf bin ich Diplomkaufmann.
Ich habe keine Kinder.

Ich arbeite bei Siemens.

Ich bin ledig.

Ich lerne in meiner Freizeit Englisch.
Mein Name ist Karoline Teichmann.
Ich bin 45 Jahre alt.

Nein, nicht mehr. Ich bin geschieden.
Ja, ich habe einen Sohn und zwei Téchter.

Ja, ich spiele Tennis.

sich selbst vorstellen

o Darf ich mich vorstellen: Petersen.
o Schmidt, guten Tag, Herr Petersen.

o Mein Name ist Koch.
o Sehr erfreut, Mirau.

o Ich heille Jan Forster.
o Guten Tag, Herr Férster, ich heile Wolfgang Gard.

o Hans Brinkmann, guten Abend.
o Guten Abend, ich bin Katharina Schulz.

sich verabschieden

o Auf Wiedersehen!

o Tschiss!

o Kommen Sie gut nach Hause.
o Gute Reise/Fahrt.

o Machen Sie’s gut.

o Bis zum nachsten Mal.



Begriifiung und Vorstellung

den Namen wiederholen lassen

o Entschuldigung, wie war Ihr Name bitte?
o Verzeihen Sie bitte, ich habe lhren Namen nicht verstanden.
o Entschuldigen Sie, wie war gleich Thr Name?

o Wie bitte?
danken
Man sagt: Man hort:
o Danke. o Bitte.
o Danke schon. o Bitte schon.
o Danke vielmals. o Gern geschehen.
o Vielen Dank. o Keine Ursache.
o Herzlichen Dank.
o Ich mochte Ihnen dafiir herzlich danken.

@ Rollenspiele

Herr Schreiber ist neu im Be-

Uben Sie zu zweit die Begri-
Bung und die Vorstellung.
Spielen Sie einige Varianten
und Uben Sie mit wenigstens
drei verschiedenen Lernpart-

trieb. Begriifen Sje ihn l;\(ﬂ(‘j
stellen Sie den andgren c;r
legen Herrn Schreiber Vd"é
Herr Schreiber versteht

Sie waren drei Tage in einem
deutschen Unternehmen zu
Gast. Verabschieden Sie sich
und danken Sie dem deut-
schen Mitarbeiter flir den an-

Namen nichtso gutund fragt

nern.
noch einmal nach.

genehmen Aufenthalt.

@ Was passt nicht?

1. arbeiten als - arbeitslos sein - tétig sein als — von Beruf sein

das Biiro — das Sekretariat — das Gebdude — das Konferenzzimmer

verheiratet — geschieden - berufstatig - ledig

das Land - das Unternehmen - die Stadt — der Ort

der Beruf - der Job - das Bliro - die Tatigkeit

die Industriekauffrau — der Diplomkaufmann - die Sekretdrin — die Biiroassistentin

N owv oA wN

der Betrieb — die Fabrik — die Verkaufsabteilung - die Firma

Erganzen Sie die fehlenden Verben.

Nutzen Sie dazu die Redemittel aus 4a.

1 Darf iCh MICH somemsm memmsammmmss , Koch.

70 (| R ————— Jan Forster.

3. GutenTag, Herr Schmidt. Schon, dass Sie .......................... sind.

4. Herr Ackermann, ......................... Sie schon Frau Schulz?

= S Sie eine gute Reise?

B e Sie bitte, ich habe lhren Namen nicht ..........................

7. AufWiedersehen, ............ccccoooii. Sie gut nach Hause.




Begriifung und Vorstellung

5 Artikelworter

Das Genus der Nomen: die, der, das

»  Bei Personen (der Mann, die Frau, das Kind) und Berufen (der Verkdufer, die Verkduferin) ist das natirliche Ge-
nus oft auch das grammatische Genus.
Im Deutschen gibt es fiir fast alle Berufe eine maskuline und eine feminine Form (Endung -in).

feminin maskulin neutral
Endung Beispiel Endung Beispiel Endung Beispiel
-e’ die Adresse -er’ der Computer -0 das Biro
-in die Sekretéarin -en’ der Wagen -um das Praktikum
-ung die Ubung -or der Motor -nis” das Ergebnis
-heit die Mehrheit -ant der Praktikant -en das Schreiben
-keit die Moglichkeit -ist der Lagerist (substantiviertes Verb)
-schaft die Gesellschaft
-ei die Kanzlei “Die Endungen mit Sternchen kénnen auch ein anderes Genus haben.
-ie die Kopie
-ion die Produktion
-tat die Qualitat
-ik die Technik
-ur die Faktur
-enz die Korrespondenz

@ Erganzen Sie den bestimmten Artikel.

dies Zeitung ... Bestellung ... Abteilung Informatik
......... Lieferant ceveeee.. Datum cereeenn. Ereignis o LU0
......... Kundin cevveerr. Information — =) ()3 vooer.. Spezialitdt
......... Radio covvee... Polizei ceceeee.. Woche ceveeer.. Kunde
......... Vertreter ceveeee.. Hammer <oeeeo. Kollegin <eerrr.. Praktikant
......... Einheit cevvee... Spezialist <eeeee... Manager sussnwas FAKEUR

@ Der bestimmte und der unbestimmte Artikel im Nominativ

maskulin feminin neutral Plural
der Beruf die Adresse das Biro die Briefe
ein Beruf eine Adresse ein Biro - Briefe

Ergdnzen Sie den bestimmten und den unbestimmten Artikel.

diefeine Firma L Kinder (Pl) ... Frage Ort

............... Name vevriiiieen.. Freund e Zeit vesmiiseesess  BUFO
............... Beruf e ssamas | EAMNINEG 3wy 100 cevieeneee. Stadt
............... Chef i Kanzlei vivieriiiinne.. Woche ceviviei.. Mensch
............... Arbeit e warsas NDRUT vieiiviie. Ubung viviviereei. Unternehmen

............... Hobby evvvveee...... Betrieb vivieirenee. Land viveevieeenn.. Ergebnisse (PI.)




BegriiBung und Vorstellung

Ordnen Sie zu.

ein Familienname + eine Stadt «+ ein Land + ein Beruf + eine Firma + ein Apparat « ein Werkzeug

Teichmann ist einv Familienname.. Der BORIEFiSt oo

Osterreich ist «ooooooieieeeee,

Der Hammerist .........ocoooiiiiiiiiin,

Elektrotechnikerist ...............................

Das Telefonist ........ccoocovviiiiiiiiinni.

SONYISE sisussesmmss = wosmsasrsmn
MUnsterist ......cooooevviiiiiiii,
AEGISt ...
LAgen I8 ..o s ssamssncns ssansas KraftfahrzeugmechaniKerist ... o o vewsssvrnmnsnns
@ Erganzen Sie den unbestimmten Artikel.
e o e s Chefistauch nur ............ Mensch.
0 Name steht noch nicht auf dem Firmenschild.
3. Schach spielenistauch ............ Sport.
4. Ist Gartenarbeit fir dich ............ Hobby?
5. Darfich vorstellen, Marina, ............ gute Freundin von mir.
6. Babelsbergist ............ Ort in Brandenburg.
7. Freiburgist ............ Stadt in Deutschland.
< — Kinder dirfen den Betrieb nicht betreten.
9. Die Slowakeiist ............ Land in Europa.
10, i Sekretarinnen sind in dieser Firma sehr gefragt.
11 Herr Krtig; « sssssses Anruf fiir Sie aus Osterreich.
12. Wasist schon ............ Tag in einem langen Berufsleben?
Possessivpronomen im Nominativ
maskulin feminin neutral Plural
der Beruf die Adresse das Biiro die Briefe
mein meine mein meine
dein deine dein deine
sein/ihr/sein Beruf seine/ihre/seine Adresse  sein/ihr/sein Biro seine/ihre/seine Briefe
unser unsere unser unsere
euer eure euer eure

ihr/lhr ihre/lhre ihr/lhr ihre/lhre
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@ Wem gehort was?
Bilden Sie Satze und erganzen Sie.
Was gehort Frau Teichmann? Was gehort Herrn Ackermann?
der Schrank das Regal
die Stihle (Pl) der Computer
die Blirolampe das Unternehmen
das Handy das Auto
der Laptop der Drucker die Worterbicher (Pl)
die Tasche die Ordner (Pl.) die Uhr
der Wagen die Firma die Kaffeetasse
die Zeitungen (PL)
der Schreibtisch
die Prospekte (PI.)
der Betrieb
Was gehort beiden, Frau Teichmann und Herrn Ackermann?
Day ist dhw Schwank Das ist thw Drucker Das ist seinv Regal

@ Besitzverhaltnisse

Ergdnzen Sie das Possessivpronomen.

1. Ich habe eine eigene Firma. Das ist ............ Firma.

2. Du hast ein eigenes Unternehmen. Das ist ............ Unternehmen.
3. Du spielst gerne Handball. Das ist ............ Hobby.

4. Ich schreibe viele Briefe. Das ist ............ Arbeit.

5. Eristin Deutschland geboren. Das ist ............ Heimatland.

6. Marjaistin Finnland geboren. Dasiist ............ Heimatland.

7. Die beiden Autos gehoren Anita. Das sind ............ Autos.

8. Indiesem Biro arbeiten wir. Dasist ............ Biro.

9. Daoben arbeitet Herr Schulz. Das ist ............ Abteilung.

10. Wir haben im Buro drei Computer. Das sind ............ Computer.
11. Frau Lange, istdas ............ Blro?

12. Herr Ackermann, istdas ............ Brieftasche?

130 . Sachen liegen im Aktenschrank, Frau Teichmann!

14, Ist ... Wagen schon in der Werkstatt, Herr Mller?
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6 Berufe

Du und dein Beruf 2

Horen Sie eine Radiosendung und erganzen Sie beim zweiten Horen die Tabelle.

Zu der Radiosendung,Du und dein Beruf” hat der Moderator Ulrich Lange vier Gaste ins Studio eingeladen.
Die Gaste stellen sich vor und sprechen tber Beruf, Familie und Hobbys.
Die Gaste berichten nicht immer iber alle hier genannten Punkte.

Name Doveew Lindner

Alter

Wohnort

Beruf

Sonnen-Apotheke

Unternehmen

Familienstand verheiratet

Kinder

Hobbys

Was sind die Leute von Beruf? 3

Lesen und horen Sie die Texte und ordnen Sie dann die Berufe zu.

L! > p | =

" die Burokauffrau + die Stewardess + der Kraftfah\rizeugmechaniker + der Informatiker + der Trainer
q der Chemikant

Henk Buck: Ich arbeite in der che-
mischen Industrie. Wir kontrollie-
ren die Herstellung von Diinge-
mitteln, Soda und Streusalzen.
Ich flille Rohstoffe in Behalter ein
und fahre die Produktionsanlage
an. Wir ziehen Proben fiir unsere
Labore. Wir arbeiten im Schicht-
dienst rund um die Uhr.

r: lch sorge ﬁsl\.r
: die S-
das Wwohlbeft ) :ec‘i" B
cherheit yon F\ggga; e.\;en b
grife sie, serw.ere pe i -‘.n

Dor

Einrichtungen
nationalen Fluge
auch zollfreie Ware.

MarianneWeber:Ichbinineinem
Elektrokonzern in der Abteilung
Buchhaltung tatig. Ich schreibe
Belege, mache die Kassenab-
rechnung, buche Vorgdnge im
Computer und kontrolliere Rech-
nungen. Mit meiner Ausbildung
kann ich auch in der Abteilung
Einkauf oder in der Allgemeinen
Verwaltung arbeiten.

Christian Berg: Ich muss mich
immer bewegen. Ich habe Sport
und Paddagogik in Leipzig stu-
diertund arbeite jetzt in verschie-
denen FuBballklubs. Dort trainie-
re ich junge Fu3ballspieler.

Dieter Sanger
mein Hobby unda

; ftige ich

" ¢h mic

el Omputern, |ch entwickls
areprogrammefurdenme

Felix Lohe: Ich habe eine Lehre
in einem groBBen Automobilwerk
gemacht. Heute bin ich dort im
Einkauffir die Abteilung Instand-
haltung tatig. Wir sorgen fiir die
Spezialersatzteile. Wir nehmen
Kundenauftrage entgegen und
mussen taglich viele Bestellun-
gen machen. Das bedeutet viel
telefonieren, faxen und e-mai-
len.




Begriifiung und Vorstellung

Was ist richtig?

Kreuzen Sie an.

1. Henk Buck

a) [ kontrolliert die Herstellung von
Lebensmitteln.

b) [ produziert Dingemittel.

c¢) [ fahrtdie Produktionsanlage an.

2. Marianne Weber

a) [ priftdie Rechnungen.

b) [ tippt Briefe.

c¢) O ruftKundenan.

3. Dieter Sander

a) [J hatviele Hobbys.
b) [ entwickelt Softwareprogramme.
c¢) O verkauft Rechner.

Berufsbezeichnungen

Nennen Sie die andere Genusform der Berufsbezeichnungen.

die Elektrotechuwikerinv

Elektrotechniker
Krankenschwester
Gartner

Trainer
Dolmetscherin
Arztin
Maschinenbauingenieur
Einkaufer
Rezeptionistin
Landwirt

Maurer

Reiseleiter
Burokauffrau
Disponent
Buchhalterin
Optiker

Kellner

Polizistin

Rechtsanwalt

Laborfacharbeiter

Doreen Lindner ist von Beruf

a) [ Reisekauffrau.

b) O Sekretarin.

c¢) [ Stewardess.

Christian Bérg

a) [ hateine Lehre gemacht.

b) O war FuBBballspieler.

¢) [ hatstudiert.

Felix Lohe arbeitet als

a) [ Einkaufer.

b) O Kraftfahrzeugmechaniker.

c¢) [ Autohandler.

Apothekerin
Bauzeichner
Lehrer
Schaffner
Chemikant
Altenpfleger
Tankwart
Verkduferin

Informatiker

Kfz-Mechanikerin
Kameramann

Steuerberaterin

Azubi

Pressesprecher

Spediteurin

Wirtschaftsprifer

Modegestalter

Lokflhrerin
Erzieher

Kochin



BegriiBung und Vorstellung

Weitere Berufe

Beantworten Sie die Fragen.

Welche Berufe kennen Sie und gibt es diese Berufe auch in lhrem Heimatland?
Nennen Sie typische Frauenberufe und typische Mannerberufe.

Welche Berufe gibt es in lhrem Unternehmen?

Welche Berufe haben die Personen auf den Fotos?

Rl R =

7  Am Telefon

Wie ist Ihr Name bitte? 4

Horen Sie oder lesen Sie mit verteilten Rollen.

Rezeption:  Hotel,Krone”, guten Morgen.

Herr Krug: Siemens Bremen, Krug, guten Tag.

Rezeption:  Guten Morgen. Ich kann Sie leider schlecht verstehen. Wie war Ihr Name bitte?
Herr Krug: Krug von der Siemens AG in Bremen.

Rezeption:  Wie bitte? Ich verstehe Sie schlecht, hier wird gebaut.
Kénnen Sie lhren Namen bitte buchstabieren?

Herr Krug: Ja, naturlich. Krug: K wie Kaufmann, R wie Richard, U wie Ulrich, G wie Gustav.
Rezeption:  Danke. Herr Krug, was kann ich fir Sie tun?

Herr Krug:  Ich méchte gern Frau Anker sprechen. Ist sie im Hause?

Rezeption:  Im Moment ist sie auBer Haus, aber heute Nachmittag ist sie wieder da.

Herr Krug: ~ Konnen Sie mir die Durchwahl von Frau Anker geben?
Dann rufe ich heute Nachmittag noch einmal an.

Rezeption:  Natdirlich, gern. Die Durchwahl ist 4375.

Herr Krug:  Ich wiederhole, 4375.

Rezeption:  Das ist richtig. Kann ich sonst noch etwas fir Sie tun, Herr Krug?
Herr Krug:  Nein, danke schon, das ist alles. Auf Wiederhoren.

Rezeption:  Auf Wiederhdren, Herr Krug.




Begriifiung und Vorstellung

Erganzen Sie.
Schreiben Sie die passenden Sétze aus dem Telefongespréch heraus.

¢+ sich melden: Hotel ,,Krone”, guten Movgew.

1. den Gespréachspartner nicht verstehen:

den Namen wiederholen oder buchstabieren lassen:

nach einer Person fragen:

nach der direkten Telefonnummer fragen:

weitere Hilfe anbieten:

o roh N

sich am Telefon verabschieden:

Die deutsche Buchstabiertafel

Lesen Sie.
A w'ie {\nton J wie Julius Schwie Schule
A er Arger K wie Kaufmann T wie Theodor
B W‘le B?rta L wie Ludwig U wie Ulrich
C w.le Casar M wie Martha U wie Ubermut
Ch w'le Charlotte N wie Nordpol V' wie Viktor
P er Dora O  wie Otto W wie Wilhelm
E W.le En.ml O wie Okonom X wie Xanthippe
F wie Friedrich P wie Paula Y wie Ypsilon
- er Gu.stav Q wie Quelle Z wie Zacharias
H wie Heinrich R wie Richard B wie Eszett
I wie Ida S wie Samuel
Nachrichten in der Mailbox % S
Horen Sie.
Name:
Herr Krug war am Donnerstag nicht im Blro. Am g A
Freltag hérter seine Mailbox ab. Haren Sie sich die 0] q /N e1(=1] ¥ o oF] S1i13F: R [Remmam——————————— g
Nachrichten an und ergénzen Sie die Tabelle. Telefonnummer:
Nachricht 1 Nachricht 4
Name: Name:
887N o1 =11 [F[afaV{ ol {30 F- 1] [T ——————— Ort/Abteilung/Firma: ...
Telefonnummer: Telefonnummer:
Nachricht 2 Nachricht 5
Name: Name:
Ort/Abteilung/Firma: ... Ort/Abteilung/Firma: .......c.ccocviiiiiiiiiiii
Telefonnummer:

Telefonnummer:
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Uben Sie. @

Rufen Sie die Telefonauskunft an und bitten Sie um die Num-
Buchstabieren Sie bitte lhren Namen mernvon: .
und bitten Sie danach lhren Nachbarn, Annette Sturm aus Wien (Vorwahl Osterreich: +43 1 ...),
seinen Namen zu buchstabieren. Idit Ashkenazy aus Haifa (Vorwahl Israel: +972 4 ...) und
Dieter Sander aus Bremen (Vorwahl Deutschland: +49 421 ...).

Ihr Gespréachspartner nennt lhnen die Telefonnummern und
@ Sie wiederholen diese.
Buchstabieren Sie bitte die folgenden
Namen: @ m Lernpartner ein Telefon-

Fihren Sie mit lhre -

gesprach nach dem Muster in Pl

den Sie sich mit einem GruB3, de 1 i
en und lhrem Namen. Der Gespracnsp

m

{Ubung 7a. Mel-
na-

Teichmann « Knospe ¢ Ackermann «
Baunacke + Schramm ¢ von Glahn «
Lange ¢ Lipka ¢« Baumle « Koster +

von Lohe « Ullmann

. . o
versteht Sie schlecht und bittet Sie qu\kl)ubc:rs -
bieren. Danach fragen Sie,Hob Fr?st ‘aisen m

3 ie nicht im Hause 154
Hause ist. Falls sie nic |
sich die Durchwahl von Frau Weber geben

8 Wortschatz

Nomen

Die meisten Nomen haben Singular- und Pluralformen.
die Abteilung, -en = Pl.: die Abteilungen; der Markt, “e = PI.: die Méarkte; das Produkt, -e = Pl.: die Produkte; der

Artikel, - = Pl.: die Artikel

die Abteilung, -en

die Apotheke, -n

der Apparat, -e

der Assistent, -en

die Ausbildung, -en
der/die Auszubildende, -n
der/die Azubi, -s

der Beleg, -¢

der Beruf, -e

die Besprechung, -en

die Bestellung, -en

der Betrieb, -e

die Brieftasche, -n

das Bundesland, “er

der Chef, -s

der Computer, -

der Diplomkaufmann, -leute
der Dolmetscher, -

der Drucker, -

die Durchwahl, -en

der Elektroingenieur, -e
das Ersatzteil, -e

die Fabrik, -en

die Familie, -n

der Familienstand

die Firma, -en

das Firmenschild, -er

die Freizeit

das Gebdude, -

das Geschift, -e

das Gesprach, -e

der Gesprachspartner, -
die Herstellung, -en

das Hobby, -5

die Industriekauffrau, -en
die Informatik

die Instandhaltung

das Interview, -s

derJob, -s

die Kanzlei, -en

der Kfz-Mechaniker, -
der Krimi, -s

der Kurs, -¢

das Labor, -¢

das Land, “er

die Lehre, -en

der Leiter, -

die Mietwohnung, -en
die Moglichkeit, -en
der Nachbar, -n

der Name, -n

die Notiz, -en

der Ort, -e

der Praktikant, -en

die Probe, -n

der Programmierer, -
der Punkt, -e

die Radtour, -en

der Rechner, -

die Rechnung, -en

die Rechtsanwaltin, -nen
das Regal, -e

der Satz, “e

der Schichtdienst, -¢
der Schrank, “e

das Sekretariat, -e

die Sprache, -en

die Stadt, e

das Studium, die Studien
die Tatigkeit, -en

der Termin, -e

die Ubung, -en

das Unternehmen, -
der Urlaub, -e

der Verein, -e

der Vertreter, -

die Vorwahl, -en

der Wagen, -

die Ware, -n

die Werkstatt, “en

das Wort, “er
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Verben

anrufen, erruftan
arbeiten

auffordern, er fordert auf
ausliben, er iibt aus

sich befinden, er befindet sich
begriien

benutzen

beraten, er berdt

sich beschaftigen, er beschiftigt sich
buchstabieren

duzen

erganzen

Adjektive, Adverbien

arbeitslos
erreichbar
fleiBig
freiberuflich
freundlich

Worter im Kontext

Ich bin in Leipzig geboren.

eine Lehre machen

berufstdtig sein

als Techniker tatig sein

Ich bin Informatiker von Beruf.

Er hort seine Mailbox ab.

Ich arbeite als Sekretarin.

Ich wohne seit drei Jahren in Bremen.

erhalten, ererhilt
erzdhlen
fotografieren
heiBBen
kontrollieren
leben

sich melden, er meldet sich
nennen
prifen

rudern
schwimmen
segeln

gern

haufig
immer

jetzt
kaufmannisch

einen Beruf ausiiben
Ist das wirklich wahr?
Ergdnzen Sie.

gute Laune haben

Die Kanzlei lduft gut.
immer erreichbar sein
oft Besuche machen
in der Ndhe wohnen

siezen

studieren

surfen

vergessen, er vergisst

sich verheiraten/verheiratet sein
verreisen

vorschlagen, er schldgt vor
sich vorstellen, er stellt sich vor
wandern

wiederholen

wohnen

ledig
oft
schon
tatig
zollfrei

regelméBig auler Haus sein
rund um die Uhr arbeiten
Ich bin verheiratet.
geschieden sein

Ich bin geschieden.

Gliick haben



Kapitel

Ein ganz normaler Arbeitstag

1 Die Uhrzeit von morgens bis abends

Wie spat ist es jetzt?

Lesen Sie.

Es ist sieben Uhr. Es ist fUnf (Minuten)

nach acht.

Es ist zehn (Minuten)
nach neun.

Es ist Viertel (15 Minu-
ten) nach zehn.

Esist 12.30 Uhr.
Es ist halb eins.

Es ist funf (Minuten)
vor zwolf.

Esist 13.35 Uhr.
Es ist finf (Minuten)
nach halb zwei.

Es ist zwanzig nach elf.
Es ist zehn vor halb
zwolf.

Es ist 14.40 Uhr.
Es ist zehn (Minuten)
nach halb drei.

Esist 15.45 Uhr.
Es ist Viertel (15 Minu-

Esist 16.50 Uhr.
Es ist zehn (Minuten)
vor funf.

Esist 17.55 Uhr.
Es ist fUnf (Minuten)
vor sechs.

ten) vor vier.

» Im allgemeinen Geschéftsverkehr nennt man zum besseren Verstandnis ab 12.00 Uhr mittags die weitere
Zahlenfolge. Zum Beispiel: Wir treffen uns um 13.00 Uhr, 14.00 Uhr, 15.00 Uhr.

@ Lesen Sie die Uhrzeiten laut.

1. 6.00Uhr  23.00 Uhr 9.41 Uhr 6. 14.03 Uhr 9.00 Uhr 3.47 Uhr
2. 13.30 Uhr 7.15Uhr  15.56 Uhr 7. 13.00 Uhr 2.58 Uhr  17.00 Uhr
3. 10.59 Uhr 8.45Uhr  10.56 Uhr 8. 12.00Uhr  21.33 Uhr 0.00 Uhr
4. 440Uhr  11.54 Uhr 9.27 Uhr 9. 9.24Uhr  16.50Uhr  17.30 Uhr
5. 1833 Uhr 6.38 Uhr  12.04 Uhr 10. 7.16Uhr 1259 Uhr  14.45 Uhr




Ein ganz normaler Arbeitstag

@ Welche Uhrzeit passt zu welchem Satz?

i

A Ii B I C I D I E I F I G I H I | I

& W N

Esist Punktsieben. ... 6.
Esistungefdhracht. ...

Esist kurzvordrei. ... 7.
Mahlzeitt 8.
Esistgegensechs. ... 9.

Beim letzten Ton des Zeitzeichens
war es genau vier Uhr.

Schonen Feierabend!

Es ist kurz nach halb zwei.

Noch eine Stunde, dann ist es Mitternacht. ...........

Was tun Sie an einem ganz normalen Arbeitstag?

Berichten Sie.

¢

ik

o N o oS W N

Esist 14.30 Uhr.
Esist 16.00 Uhr.
Esist 6.30 Uhr.
Esist 17.00 Uhr.
Esist 10.45 Uhr.
Esist 12.30 Uhr.
Esist 7.45 Uhr.
Esist 9.15 Uhr.
Es ist 19.00 Uhr.
Es ist 8.30 Uhr.

Ihr Tagesablauf

Fragen und antworten Sie.

¢

-}

0 o N oy o B W

Wann stehen Sie auf?
Um wie viel Uhr stehen Sie auf?

Um wie viel Uhr friihstiicken Sie?

Wann gehen Sie morgens aus dem Haus?

Wann sind Sie im Biiro?

Um wie viel Uhr beginnt der Arbeitstag?

Wann machen Sie Mittagspause?

Um wie viel Uhr fangen meistens die Besprechungen an?
Wann trinken Sie nachmittags Kaffee oder Tee?

Um wie viel Uhr ist Ihr Arbeitstag meistens zu Ende?

Wann sind Sie dann zu Hause?

10. Wann gehen Sie schlafen?

Umv 14.30 Uhw lese ich oft E -

Mails.

Ich stehe wm 6.00 Uhw auif.



Ein ganz normaler Arbeitstag

@ Zeitpunkt und Zeitdauer
Ergdnzen Sie Uhr oder Stunde.
Es ist zwolf Uhr. —» Zeitpunkt [ ocaschvienvien, Nokaln
Wir arbeiten zwei Stunden. —» Zeitdauer s*end
1. Wieviele ................ mussen Sie taglich arbeiten?
2. Ichmussacht ................ arbeiten, von 9.00 ................ bis 17.00 ......ccccvee.
3.  Wielange dauert Ihr Weg zur Arbeit? Ich brauche genau eine ................
4. Wieviel ................ istes jetzt? Esist 13.00 ................
5. Wie lange dauert die Besprechung? Zwei ................
6. Sehen Siemalaufdie ................. Wissen Sie eigentlich, wie spdt es ist?
7. Ersieht seine Kinder abends nureine ................ ,um 19.00 ................ mussen die zwei Kleinen ins Bett.
8. Sie weil3 nicht, wie spat es ist, denn sie hat ihre ............... vergessen.
9. Nocheine ............... , dann haben wir Feierabend.
10. Um 1130 ..o, schreibt der Kollege E-Mails, eine ................ spater geht er zum Mittagessen.

Der Arbeitstag von Frau Teichmann

Lesen Sie.

Die offizielle Mittagspause dauert eine Dreiviertel-

sthnde. Heute empfingt sie um 14.00 Uhr ausln-
dische Gaste und bietet ihnen Kaffee an Da

protolz'g[]iert sie die Besprechung. Der B.esurc]L1

}g(;e,f;t .1343 16.00 Uhr. Sie bespricht mit ihrer

o egin den Tag, packt am spaten Nachmit-

Eag lhrg Sachen ein und verldsst die Firma, Sie

féhrt mit dem Bus zum Kindergarten, Um 1.7 15

‘Uhr kommt sie an. Dje Jungs warten schon z;iuf

sie. Dann fahren sje gemeinsam nach Hause




Ein ganz normaler Arbeitstag

Infinitiv der Verben
Suchen Sie Verben aus dem Text und bilden Sie die Infinitive.

Verb im Kontext Verb im Infinitiv Verb im Kontext Verb im Infinitiv
der Wecker klingelt Kingeliy i e
ey st Dievstagmorgerv ;277 A N OOV USRS O
@ Was passt zusammen?

Ordnen Sie die Verben den Nomen zu. (Es gibt manchmal mehrere Méglichkeiten.)

das Friihstiick tippen

die Post vereinbaren

Telefongesprache anbieten

Termine empfangen

E-Mails beantworten

eine Kaffeepause erledigen

das Protokoll schreiben

einen Besuchsbericht flhren

die Gaste machen

Kaffee vorbereiten

eine Bestellung bearbeiten

eine Besprechung erhalten

@ Welches Wort passt nicht in die Reihe?

1. wandern -rennen - fahren - laufen-gehen

2. sprechen -senden - antworten - fragen-reden

3. verlassen - verschwinden — weggehen - abreisen —erledigen L

4. die Schule - der Hort — der Kindergarten - der Kinderspielplatz - die Krippe ...

5. die Besprechung - die Sitzung — der Vorschlag - die Tagung - die Beratung ...

6. besuchen - bekommen - erhalten - empfangen - kriegen L

7. derTag - das Friihjahr — der Monat - die Woche -das Jahr

8. spdter—dann-bald -danach-zuerst

9. jetzt- oft - heute - momentan - gegenwadrtig L
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2 RegelmaBige und unregelmafige Verben

Wichtige Verbtypen im Prasens

Gruppe | 1 1 v \"
zahlen arbeiten tragen helfen sehen wissen

ich O s e
du arbeitest oo, hilfst siehust
er/sie/es/man 227 Y PP THlgE =~ s s weifs

WIE i ereeseemsiseess eeeesesesesssesss aesseesssesesesss Guiseeieiei | sseserese s
thr = i e tragt wisst
SIB/SIE it e eereeereeniinee ssenseessessses aessesssersienine | Gessssansssesesns

Welche Verben gehoren zu welcher Gruppe?
Tragen Sie die entsprechenden Ziffern ein.

Gruppe I:  Das Prasens wird aus dem Stamm des Verbs und Endung gebildet.
Gruppe ll:  Verben mit -t oder -d im Stamm

Gruppe lll: Verben mit a im Stamm: Aus a wird d in der 2. und 3. Person Singular.
Gruppe IV: Verben mit e im Stamm: Aus e wird i in der 2. und 3. Person Singular.

Gruppe V: Verben mit e(h) im Stamm: Aus e(h) wird je in der 2. und 3. Person Singular.

anbiéten s ES56N 0 isessssswassas schicken .
anfangén semeesans 1= 1011 1 S ——— schlafen
1140 17=] 1 A ——— finden speichern ...
anschalten ... fragen sprechen ..
8% o] 0 (=] o I —— geben stattfinden ...
beantworten ... halten . treffen
beraten ... informieren ... verandern
besprechen ... kontrollieren ... vergessen ...
besuchen ... korrigieren ... verkaufen L
bezahlen ... laufen verlassen ..
bitten ... » lesen verstehen
brauchen ... machen vorbereiten ...
buchstabieren ... mitteilen vorschlagen ...
dauern Ll nehmen ... warten .
empfangen ... notieren ... wecken .

empfehlen ... parken wiederholen ...




Ein ganz normaler Arbeitstag

@ Erganzen Sie die Verben im Prasens.

+  Herr Krug empfiingt morgen die Gaste. empfangen)

T du jetzt die Briefe? (beantworten)

2. Was ... Herr Meyer zum Frithstiick? (essen)

3. Wer .o die Rechnung? (bezahlen)

4. Frau Schmidt aus der Serviceabteilung ..................... Sie gern. (beraten)
5. Broo alles mit seiner Freundin. (besprechen)

6. Morgen .........c.ccocee.. Herr Krug nach Leipzig. (fahren)

7O~ To =Y i - To | —— er die Zeitung. (lesen)

8. Welches Restaurant ..................... du mir? (empfehlen)

9. Ich ... das Gartenrestaurant ......... (vorschlagen)

10. Er oo das englische Protokoll nicht. (verstehen)

11, Anita ..o immer ihre Chipkarte. (vergessen)

12 WaN ; & s sossessvmmena er morgens das Haus? (verlassen)

13, Um: Z:30 UNE ocnsnensiaminimg s er den Bus. (nehmen)

14. Angelika, du .........cccccoenns zu viel! (essen)

15. Die Besprechung ..................... um 11.00 Uhr ......... (anfangen)

Wann macht Frau Teichmann was?

Fragen und antworten Sie.

¢+ 6.00Uhr aufstehen Wauwv steht Frauw Teichwmavwy auf?
Frauw Teichwmann steht wm 6.00 Uhw aunf.

1. 7.05Uhr das Haus Verlassen
2. 7A5Uhr zur Arbeit fahren
3. 8:00Uhf Berichteim INFANEEIESEN  suuswemvmomom s oo mosmesoomsmm i 58 65400 SES0ERSFoS 5 o8 f5 PORAETRTIE GRG0 5 e R SR8
4. 830Uhr eineBesprechung RAabEN ooonmeronu oo v vambin s sihi e i o4 66535358 HARHE 5 56 S0 FE8EPHEY SERRENRS 53 somuR L S0 RaTs
5. 9.10Uhr E-Mails SCRreiben
6.  9.40 Uhr das Protokoll verschicken oo
7. T030ULF it KIRASH LEIETONIEIBN . omvsmnommsmnomsssss o mermmsammmmmss i o osmssadsasmmsst o s K s s oo o sniersn o’
8. 1M.00Uhr Terminevereinbaren .o 5 s mommsss s a8 60 s s0r s iiie v s s ins sdemme s oo onsaohs
9, 11.20Uhr einen KOHegenm antUIEN .o cocommmommensmmns o sossmmmomnsnsssns s 56 568008 SERREDRE 848 55 6 8500 dr 2w sisn amsins 50555
10. 11.50 Uhr eine Bestellung bearbeiten ...
11, 1245 URr  ZUMITEAg @SSEN it
12. 14.25 Uhr 'das neue Projekt DESPrEChEn , auws msmmwssovumsssorsess muvssmamsinssesnss s sesseuvsae ssssssaassessasssnssassessonassrnsans
13. 15.00Uhr Gaste eMPfANGEN oo i e e 5 S SR R OGRS SR S S s a e e e s
14, 15.20 Uhr Kaffeepause Machen e
15. 16.45 Uhr Briefe beantworten e Wil S
T6: 1730Uk7 defBUSABRMER == =  ssmmeswimmeaaammmes sttt s, : v 1 L
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Bilden Sie Satze.

P In einem Hauptsatz steht das Verb an zweiter Stelle.
Wird ein Verb getrennt (stattfinden, anbieten, vorbereiten, aufstehen), kommt das Prafix ans Ende des Satzes.

+ nicht - fertig - sein — der Brief Der Brief st noch nicht fertig.
um 8.00 Uhr - der Arbeitstag — anfangen Der Arbeitstag foingt wm 8.00 Uhw aw.
1. beantworten —die Sekretdrin — E-Mails
FrauTeichmanti=Briefe =HIPPEA = iiieiseesieves o o essan ey s SN TR £ 5 s
die Mitarbeiter (Pl.) — die Post —erledigen s

die Sekretarin — das Protokoll — lesen und schreiben

2

3

4

5. derKollege —das Haus —verlassen
6. du-essen—imRestaurant?
7. ihr=trinken—vigl KaffEe? et 55 5 R SRTANARS B i SR SRR 05 45 75 9
8, “dig:Familie =um 7Z:00 URE =aufsteNen. = = = = & ssemeiss & s sesss e SR o o
9. stattfinden —die Besprechung —um 14.00 Uhr
10. Kaffee —anbieten — FrauTeichmann
11. jedenTag - vorbereiten — Georg — das Frihstlick e

12. der Abteilungsleiter — zwei neue Termine — vorschlagen ...

@ wissen

Ergdnzen Sie die richtige Form von wissen (siehe Tabelle 2a).

1. Ich oo, nicht, ich habe niemals Zeit.

2. Ero meistens alles, wenn man ihn etwas fragt.

30 Sie vielleicht, wie ich zum Bahnhof komme?

4. DU ..o .viel mehr als du denkst!

5 IMOTGED. s o esmanans wir, wer gewonnen hat.

G ihr, ob der Chef die Sache erledigt hat?

7. Einige Mitarbeiter ................ manchmal zu viel.

8. Ubermorgen .............. ich, ob ich die Priifung bestanden habe.
9. Woher ............... du das?

10: sisasisivmm s Sie auch Uber die Sache Bescheid?

11. Ich habe dreimal gefragt, aber Frau Lehmann ................ wirklich nichts.

Mein Arbeitstag

Schreiben Sie.

Wahlen Sie einen Wochentag und schreiben Sie acht Satze zu Ihren Tatigkeiten an diesem Tag. Berichten Sie
dann dartiber im Plenum. Zum Beispiel: Am Freitag um 11.30 Uhr fiihre ich immer Kundengespréche. Danach esse
ich in der Kantine zu Mittag. ...
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3  Wochentage, Tageszeiten, Monate, Jahreszeiten

; ) die
Zeitangaben heng,
Eras i die Jahreszejtep, 9e
rganzen Sie. der Montag
der Friviling
der ..o
der ... die Monate
der ...
der Janwowr Wann?
der ..o der D ytag/ am Montag, am Freitag,
der oo, oder: montags, freitags
der ... der ...
(o <] R
der Samstag/Sonnabend
Wann? Serapr der .o,
im Frihling, im Herbst  ger e Tages
20,
d der M /(@,)
er Juni o7
der Wann? O e
""""""""""" im April, im Oktober der \y;
Mittng,
der ..o der N%
o = ——————— der . = i
der Oktober die Nacpg
q Wann?
EF wonpumpispars: mwss am or
e
aber: i, gen M Abeny
der Degember der: my, I'Nacht

Uhrzeiten und Tageszeiten
Bilden Sie Satze. Ersetzen Sie die Uhrzeiten durch Tageszeiten

. 7.30 Uhr mit dem Rad zur Arbeit fahren
1 8.00 Uhr eine Geschaftsreise antreten
2. 9.00Uhr eine Sitzung vorbereiten

3. 10.00 Uhr die Bestellungen bearbeiten
4. 11.00 Uhr Gaste empfangen

5. 13.00 Uhr spazieren gehen

6. 14.00 Uhr mit Kunden essen gehen

7. 15.00 Uhr die Kollegen Uber das Projekt informieren
8. 15.30 Uhr die Messe besuchen

9. 16.45Uhr neue Konzepte empfehlen
10. 17.00 Uhr den Termin notieren

11. 19.30 Uhr Berichte schreiben

12. 22.00 Uhr die Zeitung lesen

13.  0.00 Uhr aufstehen und etwas essen

‘ r
naChts genS, abends,

, z. B.am Vormittag oder vormittags.

Ich fadwe aw Movgen (movgens) mit demy
Rad guw Arbeit.
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@ Blitzinterviews

Befragen Sie mindestens zwei Lernpartner, was sie im Biiro und/oder zu Hause am Vormittag, am Nachmittag
und am Abend tun. Machen Sie sich Notizen wie im Beispiel. Geben Sie kurze und schnelle Antworten.

Name am Vormittag/vormittags am Nachmittag/nachmittags am Abend/abends
f‘%mawiv einen Kundew besuchen E-Maily schweibesv Essen vorbereiten

Kombinierte Lese- und Horlibung

a) Lesen Sie den Terminvorschlag.

9
ackermann@siemens-de

weber@siemens.de

Liebe Kollegen,

wir mo ten e zu e ne kurzen eSpleC\lUllg e \ade Hier un ere
S. i B S

| Cl

Tern nvorsc \age.

Montagnachmittag um 15:00 Uhr

8:00 Uhr
Mittwochmorgen -lér:goum 11:00 Uhr
Donnerstagvorm! + welcher Termin Ihnen passt.
‘e mir bis Freitad telefonisch mit, WelC
Bitte teilen Sie mir !
Beste Grufe ]
Karoline Teichmann - — T ).
b) Horen Sie die drei Gesprache und ergédnzen Sie die fehlenden Worter. 6
1. Gesprach
Frau Teichmann: Teichmann, guten Morgen.
Herr Krug: Krug, einen schénen guten Morgen, Frau Teichmann. Wie geht es Ihnen?
Frau Teichmann: Danke, gut. Haben Sie .......................... meine Mail bekommen?
Herr Krug: Ja, natdirlich, darum rufe ich auch an. Ich habe leidernur ......... ... Zeit.
Frau Teichmann: URE: i 555 srmnnnmns e <50 kénnen Sie nicht?
Herr Krug: Leider nicht, ......... oo habe ich schon einen Termin.
Frau Teichmann: Das ist aber schade. Mal sehen, was sich .......................... noch machen lasst.
Ichinformiere Sie ...l Auf Wiederhoren, Herr Krug.

Herr Krug: Wiederhoren.




2. Gesprach

Frau Teichmann:

Herr Ackermann:

Frau Teichmann:

Herr Ackermann:

Frau Teichmann:

Herr Ackermann:

3. Gesprach
Frau Weber:
Frau Teichmann:

Frau Weber:

Frau Teichmann:

Frau Weber:

Frau Teichmann:

Frau Weber:

q)

patei  Bearbeite

Lesen Sie die E-Mail.

Ein ganz normaler Arbeitstag

Teichmann.

Guten Tag, Ackermann. Ich rufe wegen des Termins in der nachsten ................ an.

Ich kann eigentlichanallen ... , aber am besten passt
=100 1 1 e —

Das ist ja prima! Das macht mir die Planung leichter. Ich warte noch auf den Rickruf von
Frau Weber. .......ccoooiiiiiiiiiiiiis i kann ich Ihnen sicher den endgtiltigen
Termin mitteilen.

Das istin Ordnung. Dann kannich ... i, meine weiteren
Termine planen.

Danke und tschiiss dann, bis spater.

Tschiss, Frau Teichmann.

Ja, hier Weber.
Guten Tag, Frau Weber, hier Teichmann.

Sie rufen sicher wegen des Termins .........

Ich habe gerade Ihre Mail gelesen.
Wann kénnen Sie denn zur Besprechung kommen?

[l 11 [ [reame———— UN oo ist mein freier Tag.
Dann bin ich nicht im Biiro.

Dann wird die Besprechung wahrscheinlich ... L
stattfinden. Ich maile Ihnen noch. Tschiss.

Ja, schon, und tschiss.

yon: [ teichmann@sis

Liebe Kollegen,

Beste Grufte

i t
unsere Besprechung fl_pde
statt. Sie dauert ungefahr an

Karoline Teichmann

m 11:00 Uhr in meinem Biro
Gegen 12:30 Uhr sind wir fertig.

am Donnerstagvormittag u
derthalb Stunden.

Schreiben Sie.

Schreiben Sie selbst eine kurze E-Mail entsprechend des vorhergehenden Beispiels. Denken Sie sich neue Uhr-
zeiten, einen neuen Termin und eine neue Tageszeit aus.
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4 Das Nomen

Nomen im Nominativ und Akkusativ

Singular

maskulin | maskulin II feminin neutral Hia)
der  Beruf der  Kunde die  Adresse das Biro die  Briefe/Kunden
Nominativ ein Beruf ein Kunde eine Adresse ein Biro - Briefe/Kunden
kein  Beruf kein  Kunde keine Adresse kein Biro keine Briefe/Kunden
den  Beruf den  Kunden die  Adresse das Blro die  Briefe/Kunden
Akkusativ einen Beruf einen Kunden eine Adresse ein Blro = Briefe/Kunden
keinen Beruf keinen Kunden keine Adresse kein Buro keine Briefe/Kunden

" Einige wichtige mdnnliche Nomen in der Geschaftssprache (z. B. der Kollege, der Herr, der Experte, der Assistent,
der Lieferant, der Praktikant) erhalten in allen Fallen auBer im Nominativ Singular die Endung -n/-en (z. B. Ich sehe
den Kollegen.).

@ Nomen im Nominativ

»  Ein Nomen steht immer im Nominativ, wenn es im Satz das Subjekt (die handelnde Person oder ein Hand-
lungsmittelpunkt) ist.

Unterstreichen Sie in den folgenden Satzen das Subjekt.

1. Der Mann schreibt einen Brief. 8. Die Praktikantin hat eine gute Ausbildung.

2. Die Chefin bestellt einen Laptop. 9. Die Reiseleiterin macht einen Vorschlag.

3. Der Mitarbeiter sucht schon lange einen Kopierer. 10. Den Anzug findet Herr Miirau zu modern.

4. Einen Kaffee trinkt die Sekretarin. 11. Der Kollege liest den Bericht schnell.

5. Den Chef suchen die Mitarbeiter standig. 12. Die Sekretdrin braucht einen neuen Schreibtisch.
6. DieTermine vereinbart immer nur die Sekretarin. 13. Der Hausmeister repariert das Kopiergerat.

7. Der Buchhalter isst taglich einen Apfel. 14. Man muss den Auftrag bestatigen.

@ Nomen im Akkusativ

P Viele Verben verlangen den Akkusativ, z. B.: haben, brauchen, lesen, trinken, essen, machen, kaufen, bestellen,
nehmen, finden, suchen, anrufen, besuchen, vereinbaren, sehen, einladen, holen.
Das Nomen, das im Akkusativ steht, hei8t Akkusativobjekt.

Unterstreichen Sie in den folgenden Satzen das Akkusativobjekt.

1. Der Mann kauft einen Wagen. 8. Die Praktikantin ruft den Kunden an.

2. Die Sekretdrin schreibt eine E-Mail. 9. Der Reiseleiter macht einen Vorschlag.

3. Die Mitarbeiterin sucht den Schlissel. 10. Das Kostiim findet Frau Mirau zu altmodisch.
4. Einen Milchkaffee trinkt der Praktikant. 11. Der Gast liest das Protokoll schnell.

5. Den Chef besuchen wir einmal im Jahr. 12. Herr Mirau braucht einen neuen Schreibtisch.
6. EinenTermin vereinbart die Sekretarin. 13. Frau Teichmann stellt den Wecker aus.

7. Meine Chefin isst tdglich einen Apfel. 14. Man soll die Lieferzeiten einhalten.
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Ein Gesprachim Biro 7

Horen oder lesen Sie das Gesprach mit verteilten Rollen.

Es ist Punkt zehn. Frau Teichmann und Herr Mirau haben eine Arbeitsbesprechung. Heute will Herr Mirau tGber
neue Birogerate und Biiromobel sprechen.

Frau Teichmann:

Herr Murau:

Frau Teichmann:

Herr Mirau:

Frau Teichmann:

Herr Mirau:

Frau Teichmann:

Was denken Sie, Herr Miirau, was brauchen wir?

Alles. Wir brauchen und bestellen einen Computer, einen Drucker, einen Biirostuhl, eine
Biirolampe, einen Bildschirm, einen Kopierer, ein Regal, einen Laptop und einen
Aktenschrank.

Aber wir haben doch einen Computer und einen Drucker. Die beiden Gerdte sind doch
noch in Ordnung. Wir brauchen dringend einen Kopierer und ein Regal.

Schon, dann kaufen wir zuerst das Regal und den Kopierer. Konnen Sie die Gerate gleich
heute bestellen?

Ja, das ist gut. Dann bestelle ich noch heute. Haben wir eigentlich genug Biirosttihle?

Nein. Bestellen Sie bitte noch einen Biirostuhl fiir das Sekretariat und einen Schreibtisch
flr mein Zimmer.

Das notiere ich.

Beantworten Sie die Fragen.

1. Welche Gerate will Herr Mirau bestellen?
2. Welche Mobel will Herr Mirau bestellen?
3. Welche Mobel und Geréate bestellt Frau Teichmann zuerst?

Was Sie im Buro brauchen und was nicht
Sehen Sie sich die Bilder an und berichten Sie.

o Ich brauche einen Kugelschreiber. Ich brauche keinen Bleistift.

die Bliroklammer

3 | 4 6
|
E
N } t
L] ) U=
L
der Kopierer dasChart der Koffer der Schreibtisch die Brille
10 2
/0 0\
V\K\ //A{:'..;)
A ; Y
o N
die Maus der Telefonapparat  das Pflaster
17 18
| dl

der Schrank : der Zirkel die Leiter
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Fragen und antworten Sie.

der Radiergummi ¢ die Schere « der Kugelschreiber ¢« die Biroklammern (PL.) « die CDs (P1.) « der Locher ¢
das Taschenmesser « der Ordner + der Bleistift « das Geld ¢ die Brille + der Terminkalender « der Filzstift
die Tabletten (PI.) « das Familienfoto + der Loffel + die Hustenbonbons (Pl.) « das Worterbuch « der Becher ¢
die Zahnbiirste «+ die Uhr + das Feuerzeug + das Werbegeschenk « das Lineal + der Computer « der Drucker ¢
die Werbeprospekte (PI.)

Fragen Sie: o Was haben Sie auf Ihrem Schreibtisch?
oder: o Haben Sie einen Radierqummi auf dem Schreibtisch?
Antworten Sie: o Ich habe einen Radiergummi.
oder: o Ich habe keinen Radiergummi.
@ Ihr Schreibtisch

Was haben Sie auf Ihrem Schreibtisch? Was brauchen Sie? Schreiben Sie Satze.

(40) Bilden Sie Satze.

Setzen Sie statt Brief, Zeitung, Schliissel die folgenden Nomen ein.

1. Ich schreibe einen Brief. der Bericht « das Protokoll + die E-Mail « das Fax ¢+ die Nachricht ¢
die Notiz + der Artikel « der Text + das Tagebuch

2. Der Chef liest die Zeitung. der Artikel « d.ie Bilanz + die Anzeige « der Roman ¢ der Bericht ¢
die Bestellung ¢ die Zeitschrift « die Rechnung « die Bestellung

3. Die Praktikantin sucht den Schlissel. der Stift « der Kopierer + das Papier « das Flipchart ¢ der Chef +
die Teekanne + der Hausmeister « das Konferenzzimmer

Fragen und antworten Sie.
Bilden Sie zehn kurze Satze. Nutzen Sie die folgenden Nomen und Verben.

haben « brauchen «+ schreiben « lesen + bringen « das Protokoll + der Bericht « die E-Mail + die Zeit ¢
trinken « essen + machen «+ vereinbaren + kaufen « der Geschéftsbrief + der Anzug + der Termin « der
bestellen « nehmen « finden « suchen « leasen « Biirostuhl « die Zeitung « der Vortrag + das Projekt ¢
putzen « aufrdumen « speichern der Kaffee + die Blrolampe ¢+ derKuchen + der Wa-

gen «+ das Blro « die Firma « die Daten (P1.)
o Frau Meyer isst keinen Kuchen.

o Liest du morgens die Zeitung?




5 AmTelefon
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Neue Mobel fiirs Buro 8

Horen Sie den Dialog oder lesen Sie ihn mit verteilten Rollen.

Rezeption/Firma Bironeu:

Frau Teichmann:

Rezeption:

Verkaufsabteilung:

Frau Teichmann:

Herr Dirks:
Frau Teichmann:
Herr Dirks:

Frau Teichmann:

Herr Dirks:

Frau Teichmann:
Herr Dirks:
Frau Teichmann:

Herr Dirks:

Frau Teichmann:
Herr Dirks:
Frau Teichmann:

Herr Dirks:

Frau Teichmann:
Herr Dirks:

@ Erganzen Sie.

Firma Blroneu, guten Tag.

Guten Tag, Teichmann, Siemens AG. Ich mochte gern Bliromdbel bestellen.
Ist das auch telefonisch mdglich?

Aber naturlich, Frau Teichmann, das ist moglich. Einen Augenblick, bitte.
Ich verbinde Sie mit Herrn Dirks.

Ja, hier Dirks, Verkaufsabteilung, guten Tag.

Hier Teichmann, Siemens AG, Einkaufsabteilung. Ich mochte gern ein Regal,
einen Burostuhl und einen Schreibtisch fiir unser Biiro bestellen.

Frau Teichmann, haben Sie schon unseren Katalog und unsere Preisliste?
Ja, den Katalog und die Preisliste habe ich. Ich weif auch genau, was wir wollen.

Das ist ja ausgezeichnet. Dann kénnen Sie den Schreibtisch, das Regal und den
Burrostuhl telefonisch jetzt bestellen. Nennen Sie mir bitte die Katalognummern.

Der Schreibtisch hat die Katalognummer ST 401, das Regal die Nummer RG 503
und der Biirostuhl die Nummer BS 607.

Wir haben leider keinen Schreibtisch (Nummer ST 401) mehr auf Lager. Der Artikel
ist momentan nicht lieferbar.

Oh, das ist aber schade. Wie viel kostet denn der Schreibtisch ST 8107
Der Schreibtisch kostet 380,- Euro.

Mit dem Preis bin ich einverstanden. Dann nehme ich den Schreibtisch fur
380,- Euro. Also, ich bestelle jetzt den Schreibtisch ST 810, den Birostuhl BS 607
und das Regal RG 503.

In Ordnung. Ich schicke heute noch eine schriftliche Bestatigung und die
Rechnung.

Wie lange ist die Lieferzeit?
Heute ist Montag, dann konnen wir Freitag die Mobel liefern.

Sehr schon, einverstanden. Ich habe aber noch eine Frage. Verkaufen Sie auch
Kopiergerate?

Ja, wir verkaufen auch Kopiergerate. Ich kann lhnen einen Katalog schicken. Darin
stehen alle Informationen, die Sie brauchen.

Ja, gerne. Vielen Dank und auf Wiederhoren.

Auf Wiederhoéren, Frau Teichmann. Ich danke Ihnen fir lhre Bestellung und fir hr
Interesse an unseren Produkten.

Schreiben Sie aus dem Telefongesprach die passenden Satze heraus.

sich melden:

jemanden warten lassen und weiterverbinden:

etwas bestellen:

Firma Biwonew, gulew Tag.

ein Artikel ist nicht mehr da und kann nicht geliefert werden: ...

Bedauern ausdriicken:

nach Preis und Lieferzeit fragen:
Zustimmung ausdriicken:
danken und sich verabschieden:
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@ Gesprache fuhren

Sie bestellen telefonisch bei
der Firma Biironeu sechs Biiro-
stihle, drei Schreibtische und
finf Regale. Die Regale sind
nicht lieferbar. Bestellen Sie
andere Produkte und fragen
Sie nach dem Preis.

6 Wortschatz

Nomen

2 . .
QSie bestellen telefonisch bei

der Firma Kompu zwei Dru-
cker, zwei Bildschir'me und
funf Kopierer. Die F{rma ver-
kauft leider nur Kopierer. Fra-
gen Sie nach anderen Kopie-

rern und nach den Preisen.

Die meisten Nomen haben Singular- und Pluralformen.
die Abteilung, -en = Pl.: die Abteilungen; der Markt, “e = Pl.: die Markte; das Produkt, -e = PI.: die Produkte; der

Artikel, - = Pl.: die Artikel

die Antwort, -en

die Anzeige, -n

der Anzug, “e

der Arbeitstag, -e
die Arbeitswoche, -n
der Artikel, -

die Bestatigung, -en
die Bestellung, -en
der Besuch, -e

der Bildschirm, -e
der Buchhalter, -

das Biiro, -s

der Computer, -

das Ding, -e

die E-Mail, -s

der Feierabend, -¢
das Friihstlick

der Gast, “e

das Geld, -er

das Gerat, -e

der Geschaftsverkehr
das Gesprach, -e

die Information, -en

Verben

anbieten, er bietet an
anfangen, er faingt an
anschalten, er schaltet an
aufraumen, er raumt auf
aufstehen, er steht auf
beantworten

der Katalog, -e

der Kollege, -n

die Kollegin, -nen
der Kopierer, -

das Kopiergerit, -e
der Kugelschreiber, -
der Kunde, -n

der Laptop, -

die Lieferzeit, -en
die Minute, -n

das Mittagessen, -
die Mitternacht
die Pause, -n

die Post

die Preisliste, -n
das Produkt, -e

das Protokoll, -e
die Priifung, -en

die Rechnung, -en
das Regal, -¢

das Restaurant, -s
der Riickruf, -e

der Satz, “e

beginnen

benutzen
besprechen, er bespricht
brauchen

duschen

einladen, er ladt ein

@)

Sie beraten mit Ihrem Chef,
welche neuen Bliromobel Sie
fir das Sekretariat brauchen.
Sie finden, dass alles neu ge-
kauft werden muss. Der Chef
will nur ein paar Mobel kaufen.
Was bestellen Sie schlief3lich?

der Schrank, “e

der Schreibtisch, -e

die Schublade, -n

die Sekunde, -n

der Stuhl, “e

die Stunde, -n

die Tageszeit, -en

der Teilnehmer, -

das Telefongesprich, -e
die Terminbestétigung, -en
der Terminvorschlag, “e
der Transport, -e

die Uhrzeit, -en

der Verkehr

die Viertelstunde, -n

der Vorschlag, “e

der Wagen, -

der Wecker, -

das Wochenende, -n

die Zahl, -en

die Zeitung, -en

das Zeitzeichen, -

einverstanden sein
empfangen, er empfangt
empfehlen, er empfiehlt
erledigen

essen, erisst

feiern




Verben

friihstiicken
holen

klingeln

leasen

lesen, er liest
liefern

mieten

mitteilen, er teilt mit
nehmen, er nimmt

Adjektive, Adverbien

altmodisch
ausgezeichnet
einwandfrei
endgiiltig

faul

fertig

frei
gemeinsam

Worter im Kontext

Luerst schaltet er den Computer an.

Dann trinkt er eine Tasse Kaffee.
Danach liest er die E-Mails.
Manchmal besucht sie eine Messe.
etwas nicht auf Lager haben

bis spater

in jedem Fall

kurz vor elf

Punkt neun

Ein ganz normaler Arbeitstag

nennen
notieren

passen

planen

spazieren gehen
speichern
stattfinden, es findet statt
tippen

treffen, er trifft

genug
gewohnlich
leicht
lieferbar
mindestens
niemals
offiziell
schlieBlich

halb drei

Wie spat ist es?

Einen Augenblick, bitte.

Das ist aber schade.

Ich mache das selbst.

nach Hause gehen

die Priifung bestehen

Sie vereinbart immer alle Termine.
Bescheid wissen

sich verabschieden, er verabschiedet sich

verlassen, er verldsst
verschicken
vorbereiten, er bereitet vor
vorlegen, er legt vor
wecken

wissen

schon
sicher
spater
taglich
ungefahr
wirklich

Dasistin Ordnung.
Einverstanden!

Wann kénnen wir uns treffen?
Sehr schon!

Aber natiirlich, das ist moglich.
Wie geht es Ihnen?

Auf Wiederhoren!



Kapitel

Ein voller Terminkalender

1 Termine vereinbaren

lhr Terminkalender
Tragen Sie in den Terminkalender Besprechungen, Besuche und private Verabredungen ein. Lassen Sie zwei Vor-
mittage (8.00-12.00 Uhr), zwei Nachmittage (12.00-17.00 Uhr) und zwei Abende (17.00-20.00 Uhr) offen.

Mai Montag 1 (
‘ \N ‘ Mai Mittwoch 13 |

KW19
NWig
8.00
92.00
10.00
11.00
12.00 e B . 8.00
13.00 9.00
14.00 10.00
15.00 | 11.00
16.00 o 1200
17.00 /1300
18.00 14.00
19.00 15.00
20.00 | 1600
17.00
P 18.00
19.00 |
Mai Dienstag 1 ‘ 2000 ‘
Mai Donnerstag v C
8.00 J INVY ([ J Mai
9.00 / Freitag
10.00
11.00 | 800
12.00 I 9,00
13.00 10,00
14.00 11.00
15.00 12,00
16.00 1300
17.00 14.00
18.00 15.00
19.00 16.00
20.00 1700
18,00
19.00
20.00

samsegs 16 / ’

Mai Sonnrag 7

9.00
10.00
11.00

J12.00
13.00
14,00
15.00
16.00
17.00
18.00
19.00
20,00

@ Gesprache fuhren

Versuchen Sie mit wenigstens drei Kursteilnehmern aus der Gruppe einen gemeinsamen Termin zu finden.

Benutzen Sie bei der Verabredung auch die Redemittel in 1c.

2. Fihren Sie ein Telefongesprach mit einem Kollegen aus Deutschland und vereinbaren Sie einen Besuchster-
min. Einigen Sie sich auf einen Wochentag und die genaue Zeit. Benutzen Sie bei der Planung lhren eigenen

s

Terminkalender.
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@ Wichtige Redemittel
einen Termin vorschlagen einen Vorschlag ablehnen
o Kénnte ich am Dienstag vorbeikommen? o Es tut mir leid, aber am Samstag geht es leider
o Passt es lhnen morgen Vormittag? nicht.
o Kénnten wir uns Ubermorgen treffen? o Leider passt es mir morgen gar nicht.
o Ist es im Juli méglich? o Ndchste Woche kiappt es liberhaupt nicht.
o Haben Sie am Montag Zeit? o Schade. Am Freitag kann ich nicht.
o Am Dienstag habe ich leider schon einen anderen
Termin.
auf einen Vorschlag eingehen einen Termin verschieben oder absagen
o Ja, das ist moglich. o Es geht um meinen Termin mit Herrn Jahn.
o Gut, das ist mir recht. o Ich kann leider nicht zum vereinbarten Termin
o Am Sonntag passt es ausgezeichnet. kommen.

o

o Prima/Schon! Bis morgen also.
o Das trifft sich gut. Da kann ich auch.

Bei mir ist etwas dazwischen gekommen.

Ich muss den Termin leider absagen.

Ist es moglich, den Termin zu verschieben?
Kénnen wir einen neuen Termin festlegen?
Konnen wir die Besprechung nicht auf ndchsten
Mittwoch verlegen?

o

o

o

o]

Wann passt es lhnen? ¢

Sie horen drei Telefongespréche. Kreuzen Sie beim zweiten Héren an, welche Aussagen richtig oder falsch sind.

richtig falsch
1. Gesprach:
a) Herr Schmidt will seine Kollegin Frau Meyer zum Essen einladen. d a
ey )
b) Frau Schmidt und Herr M‘éyer haben morgen beide langer in der Firma zu tun. [J d
c) Die beiden Kollegen verabreden sich um 19.00 Uhr vor dem Restaurant. 0 0
d) Frau Meyer will einen Tisch reservieren. ) a

O4.A0 2. Gesprach:

a) Herr Krug kann seinen Termin bei Herrn Ackermann nicht einhalten und will

einen neuen Termin vereinbaren. O d
b) Frau Jankowski schlagt Herrn Krug zwei neue Termine vor. d a
¢) Herr Krug hat auch am Mittwochnachmittag Zeit. a a
d) Herr Krug trifft Herrn Ackermann in der nachsten Woche am Dienstag

um 15.15 Uhr. 0 a

3. Gesprach:

a) Herr Ackermann hat flirchterliche Zahnschmerzen und ruft deshalb die

Zahnarztpraxis Dr. Flink an. a d
b) Herr Ackermann soll zum Notarzt gehen, wenn die Schmerzen stirker werden. (] 0
¢) Die Zahnarztpraxis schlief3t heute eine halbe Stunde friiher. a 0
d) Herr Ackermann kann morgen um 8.00 Uhr in die Zahnarztpraxis kommen. 0 a
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Kurze Gesprache flihren

@Sie wollen sich mit einem
Kollegen fiir morgen zum ge-
meinsamen Mittagessen ver-

~ abreden. Einigen Sie sich, wo
~ und um wie viel Uhr Sie zu-

(5

Sie haben am Montagnach-
mittag um 14.30 Uhr einen
Tfermin mit  Herrn Mayer,
Sie missen den Termin ab-
sagen. Die Sekretdrin von

Sie werden von einem Kun-
Slen angerufen, mit dem Sje
- Ubermorgen einen Termin
haben. Er méchte den Ter-
min auf die nichste Woche
verlegen. Reagieren Sie und

Herrn Mayer meldet sich am

sammen Mittagessen gehen.
Telefon.

machen Sie einen neuen
Vorschlag (Tag, Tageszeit,
. Uhrzeit).

Sie wollen dringend mit (5

Ilhrem Chef sprechen. Versu-

chen Sie, bei der Sekretérin

des Chefs einen Termin zu
erhalten.

Sie sind Sekretdrin. Ihr Chef 7

hat Sie gebeten, fur ihn er

ibermorgen Nachmittag el-

nen Termin beim Zahnarzt
zu vereinbaren.

2 Termine und Stress

Was tun gegen Stress? 1?0

Lesen und horen Sie.

Immer mehr Frauen und Ménner klagen (ber Stress. Hektik, Chaos und Druck bestimmen oft den Arbeitsalltag.
Das Telefon klingelt, die Uhr tickt, Termine missen eingehalten werden und tausend Dinge sind noch zu erle-
digen. Dadurch geraten einige Menschen in ungesunden Stress. Lasst man sich vom Stress auffressen, ist man
schnell am Ende seiner Kréfte und das kann zu einem Burn-out-Syndrom fiihren. Soweit darf man es gar nicht
erst kommen lassen.

Aber nicht nur ein hektisches Berufsleben mit vielen wichtigen Terminen kann ungesunden Stress verursachen.
Es gibt in unserem Leben auch noch andere Stressfaktoren, wie zum Beispiel Lérm oder soziale Konflikte.

Wir haben Mitarbeiter einer Firma gefragt, wie sie persdnlich mit Stress im Beruf und im Alltag umgehen.

Sylvia Friedmann: Ich bin eine berufstatige Mut-
ter und muss im beruflichen und privaten Leben
jeden Tag viel leisten. Aber dabei will ich fit und
gesund bleiben. Mein Geheimnis ist eine gesun-
de Erndhrung und viel Schlaf. Jeden Tag nehme
ich mir 15 Minuten Zeit, schlief3e die Augen und
sammle Energie flr den Rest des Tages.

Dieter Sander: Ich schaffe es leider nicht im-
mer, mich zu entspannen. Wenn viel Arbeit auf
meinem Schreibtisch liegt oder alle Kollegen
etwas von mir wollen, dann kann ich auch mal
in Panik geraten. Meine Frau sagt, ich soll in der
Freizeit mehr joggen. Das ist eine gute Medizin
gegen Stress.

Marianne Weber: In einem GroBraumbdiro darf
man sich nicht aus der Ruhe bringen lassen.
Meistens kann ich mich gut auf meine Arbeit

tens y ill je-
Machen, |ch nehme ke?; 19.00 Uhr Feierabeng konzentrieren. Kurz vor Feierabend ordne ich
se. Wenn jch , € Arbeit mijt nach Hay.- meine Papiere und plane den nachsten Tag. Die

Freizeit ist fiir mich sehr wichtig. Dann mache ich
Yoga und autogenes Training oder besuche die
Sauna.
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@ Fragen zum Text

Beantworten Sie die Fragen.

1. Worlber klagen viele berufstatige Menschen? 7. Was ist das Geheimnis von Sylvia Friedmann?
2. Was passiert an einem hektischen Arbeitstag? 8. Wann gerat Dieter Sander in Stress?

3. Was passiert bei ungesundem Stress mit den Menschen? 9. Was ist eine gute Medizin flir Dieter Sander?
4. Welche Stressfaktoren werden im Text genannt? 10. Wo arbeitet Marianne Weber?

5. Wie lange arbeitet Michael Baunacke taglich? 11. Wie verbringt Marianne Weber die Freizeit?
6. Was macht er nach Feierabend?

@ Erganzen Sie die Nomen.

Halten Sie sich an den Text.

Freizeit + Stress ¢ Hektik « Termine (Pl.) « Telefon « Larm « Konzern ¢+ Feierabend + Erndhrung ¢ Kollegen (PL) «
Panik ¢« GroBraumbdiro ¢ Uhr

1. Alle ... wollen etwas von mir. 8. Ich mdchte zu Hause meine ................
7R 5 - T« I—— klingeltund die ............... tickt. EECE,
) o Ineinem ................ darf man sich nicht aus der
3. Mein Geheimnis ist eine gesunde ................ Ruhe bringen lassen.
4o ist auch ein Stressfaktor. 100 i, bestimmt oft den Arbeitsalltag.
5. ErwilljedenTagum 19 Uhr ................ machen. 11. Wir missen unsere ............... einhalten.
6. Dannkannichauchin ... geraten. 12. Viele berufstitige Menschen klagen tiber
7. Erarbeitetineinemgroflen ................. ...

Diskutieren Sie.

®

In dem Text ist die Rede von ungesundem Stress. Gibt es auch gesunden Stress?

In dem Text werden einige Faktoren, die zu Stress fiihren, genannt. Welche Faktoren kennen Sie noch?
Was bereitet lhnen personlich am meisten Stress und was tun Sie gegen Stress?

Eine gute Arbeitsorganisation ist die Voraussetzung fiir stressfreies Arbeiten. Testen Sie sich einmal selbst.
Wie gut organisieren Sie lhren Arbeitsalltag?

N =

immer oft selten nie
Ich fiihre lange Telefongesprache.
Kollegen und Besucher unterbrechen die Arbeit.
Taglich finden lange Besprechungen statt.

Terminverschiebungen und Anderungen im Arbeitsplan sind
an der Tagesordnung.

Ich muss alles selbst erledigen.
Der Informationsfluss im Unternehmen ist schlecht.
Missverstandnisse zwischen Kollegen entstehen.
Argerliche Nachfragen von Kunden gehdren zum Arbeitsalltag.
Ich bin schon vormittags mide.
Es ist groBe Unordnung auf meinem Schreibtisch.
Auswertung:
10 Punkte = nie Ihre Gesamtpunktzahl: 76-100 Punkte = sehr gut organisiert
7 Punkte = selten 51- 75 Punkte = gut organisiert

2,5 Punkte=oft 25— 50 Punkte = Ihre Organisation kdnnte besser sein.
0 Punkte =immer 0- 24 Punkte = schlecht organisiert
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3 Modalverben

Die Modalverben im Prasens

kénnen wollen miussen sollen diirfen
ich kann will muss soll darf
du kannst willst musst sollst darfst
er/sie/es/man kann will muss soll darf
wir kénnen wollen mussen sollen dirfen
ihr konnt wollt musst sollt durft
sie/Sie kénnen wollen missen sollen dirfen

@ Die Bedeutung der Modalverben

Bedeutung Beispiel

kénnen Fahigkeit, etwas gelernt haben Er kann programmieren.
Ich kann Englisch.

wollen einen Plan, eine Absicht oder einen Wunsch Ich will morgen einen freien Tag nehmen.
haben

mussen eine Pflicht oder Notwendigkeit Er muss oft ldanger arbeiten.

sollen ein Auftrag, eine Bitte (von einer dritten Per- Der Betriebsarzt sagt, er soll mehr Sport
son/Institution, von auf3en) treiben.
eine Bitte, eine Frage haben oder einer ande- Sollich das Protokoll schreiben?
ren Person einen Rat geben Soll ich die anderen Mitarbeiter schon infor-

mieren?
durfen Erlaubnis oder héfliche Frage Hier darf man parken.

Darf ich mich vorstellen?

@ Die Stellung der Modalverben im Satz

will will
muss muss
Ich kann nur kurze E-Mails schreiben. Er kann mit der Arbeit friih anfangen.
soll soll
darf darf
o Ich schreibe nur kurze E-Mails. o Wir vers‘tehen und sprgchen Deutsch.
\ v
Ich kann kurze E-Mails schreiben. Wir kénnen Deutsch verstehen und sprechen.

o Sie stellwt morgens um 7.00 Uhr alff.

v
Sie muss morgens um 7.00 Uhr aufstehen.
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Formen Sie die Satze um.

Verwenden Sie die angegebenen Modalverben. I
+  Ertelefoniert heute mit dem Chef. (wollen) Tr will heute mit-denm Chef telefoniererv.
1. Siespréchen gut Deutsch.(kONNEN) 0000 e sessssessssonmsssnsssssssummsss s 5 0sys s s & s
2. Mein Kollege fahrt morgen ins Ausland. (wollen)
3. Verschiebst du oft deine Termine? (MUSSEN)
4. Ich verbinde Sie mit einem Kollegen. (kGnnen)
5. Bestelltihr heute dasTagesmenU? (wollen)
6. Herr Krug geht zu FuBB zum Bahnhof. (miissen)
7. Efsteigtin Leipzig aus.(Wollen) = 000 il s 5 e ssanenis o S URIIOESOSESS 6 58
8. Wirbringen deniBesucherins Hotel, (sollen)  ossioms oo sesonsmmssmons o is <admunsssn s sois o8 66 Ssssn s swoagsssse o

0

Kommen Sie heute Abend zu mir? (KONNEN) e
10. Ich erledige die Sache heute noch. (missen)

11. Die Kollegen rauchen auf der Terrasse. (diirfen)
12. Ist er gegen 13.00 Uhr wieder im Biiro? (kénnen)
13. Benutzt du den Firmenwagen am Wochenende? (diirfen) — .......ccooiiiiiiiiiiiiiiii
14, |ch treffe mich Uibermorgen mitdem Kunden. (Wollen) — .cisssses smmmsssmmms o i spmssssssamsasse s apasssvs sevaoss
15. Erruft um 15.00 Uhr die Personalstelle an. (sollen)

16. Du arbeitest zwei Tage in der Woche zu Hause. (dtirfen)

Bilden Sie Satze.

ich - Sie - einladen — morgen - zum Essen - diirfen -?  Dawf ich Sie movgew zuumn Essen einladen?
leider — absagen — mlssen — den Termin —ich

¢

1

2. wollen - zum Zahnarzt — Herr Ackermann — gehen —heute  ...........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e
3. er-Schmerztabletten - einnehmen - taglich —dlrfen =7 ...,
4. sprechen - Frau Fritsche — missen - sofort — den Mitarbeiter..................
5. dirfen —machen —einenVorschlag —ich =7
6. wir - kdnnen - einhalten - den Termin - ?
7. ich = wirklich — tun - das - sollen - ?

8. biichen = einen Flug = nach Frankfurt=er=wolleR ik s i oo s e v s
9. inseiner Freizeit - sollen - er - joggen e e el e UM b e T XIS
1

0. man-essen—diirfen —nicht—am ArbeitSPlatz oo oo sussis e vememnn o n i semss e s o8 S 5 55 AR RS

@ Interview: Ein Arbeitstag

Fragen und antworten Sie.

Wie lange miissen Sie tdglich arbeiten?

Miissen Sie oft oder nur manchmal Uberstunden machen?
Konnen Sie regelmaBig einen freien Tag nehmen?

Wie viele Urlaubstage haben Sie im Jahr?

Kénnen Sie zu jeder Zeit Urlaub nehmen?

Sind Sie morgens immer punktlich?

Wie viele Pausen dirfen Sie an einem Arbeitstag machen?
Kénnen Sie in der Pause auch an die frische Luft gehen?
Essen Sie in der Kantine oder bleiben Sie an lhrem Arbeitsplatz?
Durfen Sie an lhrem Arbeitsplatz essen?

10. Kénnen Sie auch manchmal friither nach Hause gehen?

11. Durfen Sie am Arbeitsplatz rauchen?

12. Mussen Sie lhren Schreibtisch vor Feierabend aufraumen?

WooNo WM =
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4 Was Reiseverkehrskaufmann Bernd Jensen alles zu tun hat

Der Terminkalender von Bernd Jensen

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

Montag

den Wagen in die Werkstatt
bringen

mit einer Werbeagentur tber
Werbespots sprechen

~an der wéchentlichen Arbeitsbhe-
f sprechung teilnehmen

k mit dem Azubi sprechen, die Flug-

reservierungen kontrollieren

Pause machen

den neuen Prospekf lesen

Rechnungen verbuchen

zu Rita fahren

einen Einkaufsbummel mit Rita
machen und Kaffee trinken

den Wagen aus der Werkstatt
holen und nach Hause fahren

die Wésche waschen und Zeitung
lesen

mit llona ins Kino gehen

Dienstag

eine Versammlung besuchen

Termine vereinbaren und E-Mails
beantworten

Angebote erstellen

neue Reiseangebote planen

Pause machen

eine Teambesprechung
organisieren

Pauschalreisen planen,
Franziska anrufen (privat)

ein Betriebsjubildum feiern

mit Petra joggen

einkaufen und das Abendessen
vorbereiten

Rad fahren

fernsehen

Mittwoch

zum Zahnarzt gehen

die Post und die neuen Kataloge

lesen
den Monatsbericht tippen

den Monatsbericht ausdrucken
und verschicken

mit einem Geschaftspartner
essen gehen

Kunden besuchen

" den Besuchsbericht schreiben

einen Werbetrédger suchen

ein Rundschreiben entwerfen

das Budget fur die Vor- und
Nachkalkulation erstellen

schwimmen gehen

Anne besuchen

Was hat Herr Jensen am Montag, am Dienstag und am Mittwoch gemacht? Sprechen oder schreiben Sie.

o Herr Jensen hat am Montag um 9.00 Uhr seinen Wagen in die Werkstatt gebracht. Am Dienstag um 15.00 Uhr
hat er Franziska angerufen und Pauschalreisen geplant. Am Mittwoch ist er um 19.00 Uhr schwimmen
gegangen. ...

@ Berichten Sie.

Fragen Sie lhren Lernpartner, was er selbst in den vergangenen drei Tagen getan oder erledigt hat.

Sprechen Sie in der Gruppe tiber Herrn Jensens Terminkalender. Wie hat er seine Zeit eingeteilt?

Wie teilen Sie selbst Ihre Zeit ein und wie verbringen Sie lhre Freizeit?
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5 Das Perfekt

Der Gebrauch des Perfekts

Regel

Fur die Vergangenheit braucht man vor allem Per-
fekt und Prateritum. Das Perfekt benutzt man tber-
wiegend in der Alltagssprache, meist im Gesprach.
Das Prateritum verwendet man hauptsachlich bei
schriftlichen Berichten und zum Ausdruck von
Handlungen, die lange zurtickliegen.

Haben und sein werden jedoch meist im Prdteritum Ich war im Kino.
benutzt. Ich hatte wenig Zeit.

Beispiel
Was haben Sie gestern gemacht?
Ich habe gestern viele Telefonate geflihrt.

Vor einigen Jahren leitete er die Abteilung.

@ Die Bildung des Perfekts

haben Partizip Il

er hat gearbeitet, besucht, eingekauft, geschrieben,
erledigt, sich gefreut, sich entschieden, gegessen,
getrunken, gesprochen, telefoniert, vorbereitet

sein Partizip Il
erist aufgewacht, aufgestanden,

geschwommen, gegangen, ge-
fahren, geflogen, gekommen

Beispiel

Regel
Ich habe heute lange gearbeitet.

Im Perfekt wird meistens das Hilfsverb haben +
Partizip Il benutzt.

Auch alle reflexiven Verben bilden das Perfekt mit
haben.

Verben der Bewegung und der Zustandsdnderung
(gehen, kommen, fahren usw.) bilden das Perfekt mit

Die Geschdiftsfiihrung hat sich fiir den Neubau ent-
schieden.
Heute ist er erst sehr spdit ins Btiro gefahren.

sein.
@ Gestern frih @
Erganzen Sie haben oder sein. G

Bﬁstern ................ Steffen Heide wie der

@ Itz um 7.30 Uhr aus seinem Bett gesprun-

. gen. Sein Wecker ... ... nicht gekli

Gestern ................ der Wecker um 7.00 Uhr geklingelt. gelt. Er ........... sichind it 'ge in-
Jessica Wolf ................ dann um 7.15 Uhr aufgestan- waschen, aber die“Zéhne e ge-
den. Sie ... zuerst geduscht. Danach ................ noch schnell geputzt Sfe% ............ er sich
Jessica sich angezogen. Gegen 7.30 Uhr ................ sie auch nichts gegessen ‘oder egt ...............

das Fruhsttick fir sich selbst und fir den kleinen Moritz 745 Uhr ... er zu g runken. Um
vorbereitet. Dann ................ sie Moritz geweckt. Mo- rannt. Und er . enem AUtO. il

{7 S ———— sich allein gewaschen und angezogen. konnte - in dje F‘i.r.r.r.qémer el
Danach .............. er seine Milch getrunken und er um 8.00 Uhr bereits higtefzté-Er """""" L
................ auch zwei Marmeladenbrotchen gegessen. tisch gesessen, Kurz nach L”em Schreib-
Kurz vor acht ................ sich beide die Zéhne geputzt er schon die ersten Telefon:tc t , """"""

und Punkt 8.00 Uhr............... beide das Haus verlassen. 9.00 Uhr ........ erd . er.edlgt, i
JESSICE woe v nunissaan zuerst Moritz in den Kindergarten ge- gegangen, um erst Vmal Oarr;n ";l.d;\e Kantine

’ entlich zu frih-

brachtund ................ dann zur Arbeit gefahren. stiicken.
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Was haben Sie am Wochenende gemacht?

Bilden Sie Satze im Perfekt.

o Ich habe am Wochenende ausgeschlafen. (ausschlafen)
o Ich bin am Wochenende Rad gefahren. (Rad fahren)

1. die Wohnung aufraumen und sauber machen 11.
2. inder Stadt spazieren gehen 12.
3. faulenzen 13.
4. im Garten arbeiten 14.
5. ein Buch lesen 15.
6. mitdem Auto wegfahren 16.
7. zeitig ins Bett gehen 17.
8. fernsehen 18.
9. dieWasche bligeln 19.
10. am Computer arbeiten 20.

Interview

Fragen und antworten Sie.

Was haben Sie am Samstagvormittag gemacht?

Was haben Sie am Sonntagnachmittag gemacht?

ov b Ao o=

Was hat Frau Teichmainn gestern gemacht?
Bilden Sie Satze.

Freunde einladen

mit dem Zug nach Deutschland fahren
nichts tun

schwimmen gehen

die Wohnung streichen

Fenster putzen

wandern

im Internet surfen

Staub saugen

reiten

Was haben Sie gestern friih zwischen 7.00 Uhr und 9.00 Uhr gemacht?
Was haben Sie gestern zwischen 12.00 Uhr und 13.00 Uhr gemacht?
Was haben Sie gestern Abend zwischen 18.00 Uhr und 23.00 Uhr gemacht?

Was haben Sie vorgestern Abend zwischen 20.00 Uhr und 23.00 Uhr gemacht?

¢ 6.00 Uhr aufstehen Umv 6.00 Uhw ist Frow Teichmarnuwv aufgestanderv.
Frow Teichmawwy ist win 6.00 Uhw aufgestanden.

1. 7.30Uhr mitdem Rad zur Arbeit fahren ...
8.00 Uhr die Posterledigen .

9.00 Uhr eine Sitzung vorbereiten .
11.00 Uhr Géste empfangen L
13.00 Uhr mit Kunden essengehen ..

2
3
4
5
6. 14.00 Uhr die Kollegen uber das Projekt informieren  ..........
7. 15.00Uhr die Messe besuchen L
8. 16.00 Uhr spazierengehen .
9. 16.15Uhr Gesprache mit Kollegen fihren ...
10. 17.00 Uhr den Termin notieren - ...
11. 19.30 Uhr Berichte schreibpen ...
12. 21.00 Uhr die Zeitunglesen ...
13. 22.00 Uhr fernsehen .

14. 0.00 Uhr aufstehenundetwasessen ...
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6 Am Telefon

Unerreichbar ' 1

Horen Sie oder lesen Sie mit verteilten Rollen.

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Herr Ackermann:

Rezeption:

Reise AG, guten Morgen!

Ackermann, guten Tag.

Was kann ich fiir Sie tun, Herr Ackermann?
Ich mochte gern Herrn Jensen sprechen.

Herr Jensen ist im Augenblick nicht zu erreichen.
Sollich Sie mit seinem Stellvertreter verbinden?

Das ist sehr freundlich, aber ich muss Herrn Jensen
personlich sprechen. Wann ist Herr Jensen denn wieder im Hause?

Herr Jensen ist krank und wird wahrscheinlich erst ndchste Woche
wieder zurlick sein. Mochten Sie eine Nachricht flir Herrn Jensen hinterlassen?

Oh, wenn er erst nachste Woche wieder zu erreichen ist, moéchte ich doch lieber mit seinem
Stellvertreter sprechen. Wie hei3t denn sein Stellvertreter?

Das ist unser Abteilungsleiter, Herr Graf. Dann verbinde ich Sie jetzt mit Herrn Graf.
Oh, ich sehe, Herr Graf spricht gerade. Wollen Sie warten oder soll er Sie zurtickrufen?

Ich warte.

Ich sehe jetzt, dass Herr Graf in einer Telefonkonferenz ist und die Konferenz wird noch eine
Weile dauern. Kann ich Herrn Graf etwas ausrichten?

Ja, er soll mich doch bitte heute Nachmittag zwischen 15.30 Uhr und 17.00 Uhr zurlickrufen.
Esist dringend.

Gut, ich leite die Nachricht weiter. Herr Graf wird Sie heute Nachmittag zurlckrufen.
Danke. Ich mdchte fur Herrn Jensen auch noch eine Nachricht hinterlassen.
Naturlich, was soll ich ausrichten?

Teilen Sie bitte Herrn Jensen mit, dass wir im April gerne unsere Vertrage mit der Reise AG
abschlieBen mochten.

Ich werde lhre Nachricht weiterleiten.
Danke schon und auf Wiederhoren.
Auf Wiederhoren, Herr Ackermann.

Erganzen Sie die Verben.

Einige Verben kdnnen mehrmals eingesetzt werden.

konnen « mochten ¢ erreichen «+ sollen « verbinden « muissen « hinterlassen + wollen « zurtickrufen «
ausrichten « weiterleiten

1. Was ................ ich ftr Sie tun, Herr Ackermann?
2. ch . gern Herrn Jensen sprechen.

Herr Jensen ist im Augenblick nichtzu ................

I ich Sie mit seinem Stellvertreter ................ ?

5. Dasist sehr freundlich, aberich ................ Herrn Jensen personlich sprechen.
6. e Sie eine Nachricht fiir Herrn Jensen ................ ?

———— Sie warten oder soll er Sie ................ ?

P S ich Herrn Jensen etwas ................ ?

9. Gut,ich ................ lhre Nachricht ................
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Ubernehmen Sie die Rolle von Herrn Ackermann.

Rezeption: Reise AG, guten Morgen.

Herr Ackermann:

Rezeption: Einen Augenblick bitte, ich verbinde.
L0 G 1 o —
Rezeption: Herr Ackermann, Herr Jensen ist im Augenblick nicht zu erreichen. Soll ich Sie mit seinem

Stellvertreter verbinden?

Herr Ackermann:

Rezeption: Herr Jensen ist krank und ist erst ndchsten Montag wieder im Biro.
HerFACKETINATING o o omsmerasens i 5 10m sm s i 5 500 oias s & V.5 5 O 5 5 il usue i 5 5.0 umumms i 5 s s een
Rezeption: Gut, dann kdonnen Sie ndchste Woche zurtickrufen. Wollen Sie fiir Herrn Jensen noch eine

Nachricht hinterlassen?
Herr ACK M AN e
Rezeption: Ich notiere, dass Sie am Montag gegen 9.30 Uhr zuriickrufen.
Herr Ackermann:

Rezeption: Gern geschehen, auf Wiederhéren, Herr Ackermann.

Gesprache fuhren

Die Sekretarin einer l
Speditionsfirma teilt Ih-
nen mit, dass die Liefe-
rung zwei Tage spater
eintrifft. Sie nennt die

Griinde fir die Verspa-
tung. Reagieren Sie.

Frau Richter ruft.bet
lhnen an und tEI\.t
hnen mMit, dass “5|e den
Termin in der nachsten
Woche absagen muss.
Reagieren Sie.

Phillips sprechen. Der
Rezeptionist teilt lhnen
mit, dass Frau Phillips
nicht im Hause ist. Was
sagen oder fragen Sie?
Nennen Sie wenigs-
tens vier verschiedene
Varianten.
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7 Der Akkusativder Nomen
Wiederholung

P Esgibtim Deutschen viele Verben, die den Akkusativ verlangen, z. B. anrufen, besuchen, einladen, haben,
sehen, finden (= Kap. 2, 4a-c).

Wer ruft wen an? Wer besucht wen?

Schreiben Sie Satze.

o Aruft B an. A besucht B.
o Annette ruft den Friseur an. Annette besucht den Friseur.

Annette + Frau Teichmann « der Geschéftsfiihrer + der Friseur + die Firma ¢+ das Hotel + der Betrieb +
der Gast ¢ die Assistentin « der Reisekaufmann « die Kanzlei + das Unternehmen « der Zahnarzt «
die Verkauferin + der Rechtsanwalt + der Trainer « ~ —> das Reiseblro « das Fitnesscenter + der Golfklub
die Nachbarin + die Arztin + der Kollege die Bibliothek ¢ der Techniker ¢ das Restaurant ¢

die Autowerkstatt

@ Setzen Sie den bestimmten Artikel im Akkusativ ein.

1. HerrKrugkann ................ Parkplatz leider nicht finden.

2. Der Geschaftsfuihrer will endlich einmal ................ Unternehmen Elektrofix besuchen.

3. SIE MUSS i musasssnss Reisekaufmann Bernd Jensen zur Messe einladen.

4. Sein Wagen ist schon wieder kaputt, er muss dringend ................ Autowerkstatt anrufen.
5. Die Sekretarin braucht dringend ................ Zweitschlissel.

6. DerTrainerruft ................ Fu3ballspieler (Pl.) niemals zu Hause an.

7. Anjaschaltet ............... Rechner an.

8. Erkann ... Termin leider nicht einhalten.

9. HerrJensenwill ................ Vertrag heute noch unterschreiben.

10. Der Vertreter hat ................ Katalog schon wieder vergessen.

8 Das Personalpronomen

Personalpronomen im Nominativ und Akkusativ

Nominativ Akkusativ
1. Person ich mich
Singular 2. Person du dich
3. Person er/sie/es ihn/sie/es
1. Persar i - Man kann Personen oder Din-
ge auch durch Personalprono-
P|Ura| 2. Person |hr eUCh men ersetzen‘
3. Person sie sie

Annette ruft den Betrieb an.
formell Sie Sie Sie ruft ihn an.
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Welches Personalpronomen passt?

Setzen Sie das passende Personalpronomen im Nominativ ein. Manchmal gibt es zwei Mdglichkeiten.

To mussen in Zukunft pinktlicher sein.
] 0 5 cp————— die Beratung heute noch vorbereiten?
3. Wollt ... wirklich heute Abend joggen gehen?

il

................ darf nicht so lange schwimmen.
5. Das Formular liegt noch auf dem Tisch. ................ muss heute noch raus.
6. Ganzohne Geldgeht ............... nicht.
7. Konnen ............... heute etwas langer bleiben?
8. Frau Leuchte ist unsere neue Chefin. ............... fangt morgen an.

Wer ruft wen an? Wer besucht wen?

Schreiben Sie Sétze. Ersetzen Sie das Nomen im Akkusativ durch ein Personalpronomen.

o Annette ruft den Friseur an. —> Annette ruft ihn an.

o Annette besucht die Firma. —> Annette besucht sie.
Annette + Frau Teichmann « der Geschaftsfiihrer « der Friseur + die Firma ¢ das Hotel + der Betrieb ¢
der Gast ¢+ die Assistentin « der Reisekaufmann « die Kanzlei « das Unternehmen + der Zahnarzt +
die Verkauferin « der Rechtsanwalt « der Trainer « ~ —> das Reisebtiro + das Fitnesscenter « der Golfklub «
die Nachbarin « die Arztin « der Kollege die Bibliothek + der Techniker « das Restaurant ¢

die Autowerkstatt

Setzen Sie das Personalpronomen im Akkusativ ein.

1. Haben Sie den Brief schon geschrieben? Nein, ich habe ................ noch nicht geschrieben.

2. Haben Sie die Post schon erledigt? Ja, ich habe ................ schon erledigt.

3. Reparieren Sie das Gerat heute noch? Ja, ich repariere ................ heute noch.

4. Haben Sie den Termin notiert? Ja natUrlich, ich habe ................ notiert.

5. Konnen Sie die Gaste heute Abend begriiBen? Nein, ich kann ................ leider nicht begriiBBen.
6. Besuchen Sie den Kunden jede Woche? Nein, ich besuche ................ einmal im Monat.

7. Haben Sie schon den Computer bestellt? Nein, ich habe ................ noch nicht bestellt.

8. Konnen Sie die Nachricht weiterleiten? Ja,ich kann ................ weiterleiten.

9. Herr Krause ist nicht im Hause. Wann kannich ................ erreichen?

10. Frau Faber ist in einer Besprechung. Ich darf ................ nicht storen.

11. Missen Sie die Akten noch bearbeiten? Nein, ich habe ................ gestern schon bearbeitet.
12. Dirfen Sie das Biirogebdude schon besichtigen? Nein, wir diirfen ................ noch nicht besichtigen.
13. Kennen Sie Herrn Petersen? Ja, ich kenne ................ gut.

14. Haben Sie unsere neue Website gesehen? Nein, wir haben ................ noch nicht gesehen.

15. Soll ich das Protokoll korrigieren? Ja, Sie kbnnen ................ gern korrigieren.

16. Ich verstehe |hren Namen nicht. Kbnnen Sie ................ buchstabieren?

17. Der Kollege ist neu in der Abteilung. Kennstdu ................ ?

18. Schon, dass ihr bald in Berlin seid. Wo kannich ................ treffen?

19. Das Angebot kenne ich noch nicht. Kénnen Sie ................ per Mail schicken?

20. Konnen Sie morgen auch kommen? Ich brauche ................ fur dringende Arbeiten.
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9 Der Praktikant und die Arbeitszeit

Lesen Sie den Text.

o;fgzng S‘chmecl.< studier.t das Fach Maschinenbau. Der junge Student macht
gerade sein Praktikum beim Mggdeburger Schwermaschinenbau SKET. Er muss

I?er'Praktikant Wolfgang Schmeck ist zufrieden, denn er hat eine wic
er edlg't. Warum braucht der Praktikant einen ganzen Tag
zu schreiben? Die Antwort ist sehr einfach: Er hat den ganzl

: htige Aufgabe
€inen zweiseitigen Bericht

: management . ;
Feitdafiir 2ur Verfiigung steht g nt das Folgende: , Jede Arbeit dauert so lange, wie

Fragen zum Text

Beantworten Sie die Fragen.

1. Was studiert Wolfgang Schmeck und wo macht er sein Praktikum?
Woftir braucht er einen ganzen Arbeitstag?

Welche Tatigkeiten fiihrt er am Vormittag aus?

Was macht er am Nachmittag?

Warum gerat der Praktikant um 17.00 Uhr in Panik?

Warum braucht der Praktikant so lange fiir einen Bericht?

Was schrieb der Wissenschaftler Parkinson tber Zeit und Arbeit?

Was passt nicht?

1. derStudent — der Dozent - der Lehrling - der Praktikant — der Schiiller ...

ST, B, N

2. der Maschinenbau - die Informatik — die Backerlehre —
die Prozesstechnik — die Betriebswirtschaft

der Bericht - das Telefonat - das Protokoll - der Brief - das Schreiben ...
einschalten - anstellen — anmachen - aufdrehen - abschalten
anschlieBend - danach - zuerst — dann - spater
die Adresse — der Absender - die Anrede - die Aufgabe - die Anschrift

der Rechner - der Scanner - der Geschirrspiler - der Drucker — der Kopierer ..o

3.
4,
5.
6.
7.
8.

die Nacht - der Vormittag - der Nachmittag - der Abend - der Sonnabend ...




Ein voller Terminkalender

10 Wortschatz

Nomen

Die meisten Nomen haben Singular- und Pluralformen.
die Abteilung, -en = Pl.: die Abteilungen; der Markt, “e = PI.: die Mérkte; das Produkt, -e = Pl.: die Produkte; der

Artikel, - = Pl.: die Artikel

der Alltag

die Anderung, -en

das Angebot, -e

die Antwort, -en

die Arbeit, -en

der Arbeitsplatz, “e
der Arzt, e

das Ausland

der Bericht, -e

das Berufsleben

die Besichtigung, -en
das Budget, -s

das Chaos

der Druck, -e

die Durchwahl, -en
die Ecke, -n

der Einkaufsbummel, -
die Energie, -n

die Erlaubnis

die Erndhrung

die Entspannung

der Faktor, -en

der Feierabend, -e
das Formular, -e

der Garten, -

das Gebaude, -

die Gefahr, -en

das Gefiihl, -e

das Geheimnis, -se ’ :
die Geschéftsstelle, -n % Jren olplt peg
das GrofBraumbiiro, -s
die Hektik

die ldee, -n

die Institution, -en

Verben

absagen, ersagt ab
abschalten, er schaltet ab
ankreuzen, er kreuzt an
anschalten, er schaltet an
ausarbeiten, er arbeitet aus
aushalten, er hilt aus
berichten

bestimmen
buchstabieren

dasJahrhundert, -e
das Jubildum, Jubilden
der Kalender, -

die Kalenderwoche (KW), -n
die Kantine, -n

der Katalog, -¢

der Kindergarten,*
der Konflikt, -e

das Konzept, -e

der Konzern, -e

der Kopf, “e

der Korper, -

die Kraft, “e

der Kundenservice
der Lérm

der Leser, -

das Magazin, -e

die Mailbox, -en

der Manager, -

der Maschinenbau
die Medizin, -en

die Messe, -n

die Nachfrage, -n

der Name, -n

die Notiz, -en

die Notwendigkeit, -en
die Nummer, -n

die Organisation, -en
die Panik, -en

die Pauschalreise, -n
die Personalstelle, -n
die Post

der Praktikant, -en
die Praxis, Praxen

biigeln

dauern

durfen, er darf

einhalten, er hilt ein

einladen, erlidt ein

sich entscheiden, er entscheidet sich
entstehen

erledigen

erstellen

das Programm, -e

der Prospekt, -e

das Protokoll, -e

die Rechnung, -en

der Reiseagent, -en

der Reiseleiter, -

der Rest, -e

das Rundschreiben, -
das Schachspiel, -¢

der Schlaf

der Schmerz, -en

das Schreiben, -

die Sprechstunde, -n
der Stellvertreter, -
der Stress

die Tagesordnung, -en
die Terminverschiebung, -en
das Training, -

die Uberstunde, -n

die Uhr, -en

die Unordnung

die Verabredung, -en
die Verpflichtung, -en
der Vertrag, -e

der Vorschlag, “e

die Werbeagentur, -en
die Werkstatt, “en

der Wissenschaftler, -
das Yoga

der Zahn, “e

die Zeit, -en

die Zukunft

formulieren

sich freuen

fliihren

genieflen

geraten, er gerat

joggen

klagen

sich konzentrieren, er konzentriert sich
korrigieren
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Verben

lassen, er ldsst

leisten

sich melden, er meldet sich
mochten, er michte
ordnen

planen

rasen

reservieren

Adjektive, Adverbien

argerlich
ausgezeichnet
berufstatig
bloB

dadurch
dazwischen
doppelt
dringend

fest

Funktionsworter

beide
dafiir
dann

Worter im Kontext

Das ist mir recht.

Es passt mir.

Bis morgen.

Das klappt nicht.

Das trifft sich gut.

Passt es Ihnen?

Was kann ich fiir Sie tun?

den Termin einhalten

sich nicht aus der Ruhe bringen lassen
Es kann eine Weile dauern.

sammeln

schaffen

stapeln

storen

tippen

sich verabreden, er verabredet sich
verlegen

verschieben

fit
fiirchterlich
gesund
krank
piinktlich
regelmiBig
sozial
spatestens
taglich

denn
etwas
jedoch

etwas ist an der Tagesordnung
Komm blof nicht zu spat!
Dasistin Ordnung.

Etwas ist dazwischen gekommen.
so schnell wie mdglich

an die frische Luft gehen

die Zeit einteilen

Pause machen

Feierabend machen

Dann muss ich eben warten.

versuchen
verursachen
vorhaben, er hat vor
vorschlagen, er schlagt vor
werben, er wirbt
wiederholen
zurlickrufen, er ruft zuriick

tagsiiber
ungesund
voll
wenigstens
wichtig
ziemlich
zufrieden
zweiseitig

soweit
ziemlich
zweimal

aou

Priorititen setzen ~-QUNAYOU T (
an erster Stelle stehen

Sport treiben

eine Nachricht hinterlassen

Die Adresse lautet: ...

Wie viel Zeit steht dafiir zur Verfiigung?
nicht in Stress geraten
Missverstandnisse entstehen



Geschaftliche Kontakte Kapitel

1 Es kommen Gaste

Ein Hotelzimmer reservieren

Lesen Sie.

Die Firma Stengri organisiert eine Verkaufstagung

und hat dazu viele Kunden und Lieferanten einge-

Frau lris Koch

Namen:

laden. Die Abteilungsleiterin hat fiir Frau Wolf eine Herr Niels Schréder
Notiz gemacht. Flr zwei Gaste miissen noch Hotel- 5. Giobar
zimmer reserviert werden. Zeit: -
kunft: 4. Oktober
frken nach 15.00 Uhr
@ Ein Gesprach fihren — 7 €7 (Nichtraucher),

Lesen Sie zuerst die telefonische Hotelreservierung
(1c) und fiihren Sie dann mit Ihrem Lernpartner das

Bad, Frihstuck

Bestatigung an: Stengri,

Telefongesprach. Ubernehmen Sie die Rolle von Abteilung Verkauf
Frau Wolf und Frau Klein. Benutzen Sie die Notiz.

@ Am Telefon: Ein Hotelzimmer reservieren 12
Horen Sie oder lesen Sie mit verteilten Rollen.

Rezeption:
Frau Wolf:
Rezeption:
Frau Wolf:
Rezeption:

Frau Wolf:
Rezeption:

Frau Klein:
Frau Wolf:

Frau Klein:
Frau Wolf:
Frau Klein:

Frau Wolf:
Frau Klein:

Frau Wolf:
Frau Klein:
Frau Wolf:
Frau Klein:
Frau Wolf:

Frau Klein:
Frau Wolf:

Hotel ,Zum Schwan’, Berentsen, guten Morgen.

Stengri GmbH, Wolf, guten Morgen. Ich m&chte zwei Zimmer reservieren.
Einen Augenblick bitte, ich verbinde Sie mit der Reservierungsabteilung.
Danke.

Leider kann ich Sie im Augenblick nicht durchstellen. Der Apparat ist besetzt. Mochten Sie
warten?

Ja, gerne.

Jetzt ist frei, ich versuche es noch einmal.

Reservierungen, Klein. Guten Tag, Frau Wolf. Was kann ich fiir Sie tun?

Ich mdchte fiir unsere Tagungsgdste zwei Einzelzimmer mit Dusche, Bad und Seeblick
bestellen.

Gut. Sagen Sie mir bitte, wann die An- und Abreise ist?
Die Gaste kommen am vierten Oktober und reisen am siebten Oktober ab.

Danke, das habe ich notiert. Das sind drei Nachte. Ich schaue jetzt mal im Computer nach,
welche Zimmer noch zur Verfligung stehen.

Ja, ich warte.

Ich sehe gerade, dass alle Einzelzimmer mit Seeblick besetzt sind. Ich habe aber noch zwei
Einzelzimmer mit Blick auf den Garten fur Sie.

Schade, aber wenn das ruhige Zimmer sind, nehme ich sie gern.
Ja, dann reserviere ich diese Zimmer. Mit Frihstlck, wie immer?
Ja, bitte mit Friihstlick. Wie viel kostet ein Zimmer pro Nacht?
Ein Zimmer kostet 85 Euro pro Person und Nacht.

Das geht in Ordnung. Schicken Sie bitte die Reservierungsbestdtigung an unsere
Firmenadresse.

Ja, das mache ich gleich. Danke und auf Wiederhéren, Frau Wolf.
Ich danke lhnen auch. Auf Wiederhoren.
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Wichtige Redemittel

ein Hotelzimmer reservieren

o Ich mdchte ein Einzelzimmer/Doppelzimmer
reservieren.

o Haben Sie Zimmer mit Dusche/Bad/Balkon?

o Bitte reservieren Sie auf den Namen der Firma
Buck zwei Einzelzimmer flr drei Nachte.

o Wir mochten gern drei Ubernachtungen buchen.

o Gibt es Parkplatze vor dem Hotel?

Winsche duflern und reagieren

o Haben Sie noch weitere Wiinsche?

o Kann ich lhnen helfen?

o Kénnen Sie fir morgen noch einen Beamer und
ein Flipchart bereitstellen?

o Ich werde sehen, was sich machen lasst.

o Selbstverstandlich. Das ldsst sich machen.

Gesprache fuhren

@ ®

BegriiBung der Gdste

o Guten Tag, im Namen der Geschéftsleitung heiRe
ich Sie herzlich willkommen.

o Guten Tag, Frau Koch. Schon, dass Sie gekommen
sind.

o Haben Sie unser Programm rechtzeitig erhalten?

o Sind Sie mit dem Hotel zufrieden?

o Wir treffen uns dann zum Abendessen.

Gefallen/Nichtgefallen ausdriicken

o Wie hat lhnen die Betriebsbesichtigung gefallen?

o Sind Sie das erste Mal in unserer Stadt?

o Wie finden Sie unser neues Blirogebaude?

o Wie geféllt Ihnen unsere Produktpalette?

o Haben Sie noch andere Vorschlage?

o Der Werbeprospekt geféllt mir nicht besonders.
Er ist viel zu bunt.

Ho-

Herr Schroder besucht Ihr Un-
ternehmen zum ersten Mal.

BegriiBen Sie Herrn Schroder
in der Empfangshalle. Stellen
Sie sich vor. Bieten Sie ihm
eine Erfrischung an. Stellen

Frau Burg ist mit ihrem
telzimmer nicht zufrngden.
Sie beschwert sich bei dgr
Hotelrezeption. Dentfen Sie
sich selbst aus, Was in dem
Zimmer nicht in Ordnung

Reservieren Sie telefonisch
drei Einzelzimmer und vier
Doppelzimmer in einem Ho-
tel lhrer Wahl. Der Mitarbei-
ter in der Reservierungsab-
teilung kann nicht alle lhre

Sie einige Fragen Uber die ist. Die Rezeption kann Frau Wiinsche erfiillen.
Reise, das Wetter und das Ho- Burg helfen.
telzimmer. Fragen Sie auch
nach seinen Wiinschen.
2 Mogen und méchte(n)
Mochten oder mogen Sie etwas?
mogen mochte(n)
ich mag mochte
da P— I — mogen”:  etwas lieben, etwas gern haben
9 Ich mag Himbeersaft sehr gern.
er/sie/es/man mag mochte Er mag seine Kinder sehr gern.
wir mogen mochten mdchte(n): etwas haben wollen,
ihr mogt méchtet einen Wunsch aussprechen
. Ich méchte ein Glas Saft trinken.
sie/Sie mogen mochten

Ich méchte Frau Koch sprechen.

*In der Umgangssprache wird das Verb mégen in Verbindung mit einem Vollverb meistens durch das Vollverb +
gern ersetzt, z. B. Ich lese gern. Er sieht gern FuBball.
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@ Erganzen Sie die richtigen Verbformen.

1. Im Namen aller Mitarbeiter ..................... ich Sie herzlich in unserer Firma willkommen heil3en.
2. Die Sekretdrin weil3, dass der Chef keine grof8en Hotels .....................

3. Was .o Sie als Hauptgericht essen, Fisch oder Fleisch?

4. DerDirektor ...........c....... den Einkaufsleiter gerne duzen, aber der Einkaufsleiter ..................... das nicht.
5 | e i e du einen Kaffee oder ein Erfrischungsgetrank?

6. e Sie morgen eine Stadtrundfahrt machen?

7. Erspielt zwar in einem Ful3ballverein. Aberer ..................... das Vereinsleben nicht.

O — Sie jetzt eine Pause machen oder lieber etwas spater?

9. Ich i, erst die Post erledigen und danach mache ich Pause.

10. Erist schon 26 Jahre mit Irene verheiratet. Er ..................... sie wirklich sehr.

T ihr lieber ein Zimmer mit Blick auf das Meer oder zum Garten?

12, EFist VEGEtarier. EX » mersssmmmessnsses weder Fisch noch Fleisch.

13. Weil3t du schon, was du spater werden ..................... ?

@ Formen Sie die Satze um.

Benutzen Sie mégen oder méchte(n).

1. Sie will nachher in der Kantine einen Milchkaffee trinken und ein Stlick Kuchen essen.
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‘ )

/\'LQ Solna s,
Kurzer Geschéftskniﬂgge% K}>
Lesen Sie. {%ﬂ\‘b@«x\

besuchen

Punktlichkeit ist im Beruf genauso
wichtig wie privat. Man darf seinen
Geschéftspartner nicht warten lassen.
Unpunktlichkeit ist unhoflich und kann
den gesamten Tagesplan durcheinan-
derbringen.

reden
Sprechen Sie wahrend eines Geschéftses-
sens nicht zu laut. Sie dirfen die anderen
nicht Ubertdnen. Das wirkt arrogant. Es
sollte lhnen gelingen, Tonfall und Stimm-
volumen der Situation und dem Zeitpunkt
anzupassen.

anstol3en
Wir raten lhnen, Glaser mit Stiel auch ™
am Stiel anzufassen. Es ist stillos, Wein-,
Sekt- oder Cocktailgldser am Kelch zu
packen. Glaser ohne Stiel halt man in
der linken Hand. Dem Jubilar geféllt es
nicht, wenn Sie ihm mit eiskalter Hand
gratulieren.

Was ist richtig?

Kreuzen Sie an.

1. Einem Geschaftspartner
a) [ darfman nichtin die Rede fallen.

b) 0 muss manimmer ausfiihrlich antworten.

¢) [ sollte man niemals zuhoren.

2. Punktlichkeit

a) [ bringtden gesamten Tagesplan
durcheinander.

b) 0 gehort zum guten Ton.
c¢) O istnurim Beruf wichtig.

3. Rauchen
a) [ sollte man nicht tberall.
b) [ gefillt dem Geschaftspartner oft.
c¢) [ istin Deutschland tberall erlaubt.

begruBen
l.Ijrtr;,.deutschen Geschjft
u ich, dass man sjch 4
le Hang gibt. Man sol

schift .

klopfe:pztne' nicht auf gje Schul

o geh"' €rade pej Geschiftsk, ter
Ort es zym guten Tor, Ntak-

; €Inen

kﬁrperlich
- e Abstan ;
= Ze”t‘meter) zu wah(rjen (mindestens

sleben jst es

Ur Begrigung

zuhoren

Fallen Sie Ihrem Gesprachspartner nicht
ins Wort. Lassen Sie ihn ausreden, bevor
Sie ihm antworten. Das ist hoflich und er
kann lhnen dann besser zuhoren. Einem
Gesprachspartner zuhoren ist das Ge-
heimnis guter Kommunikation. Sehen
Sie einen Kollegen an, wenn er mit lhnen
spricht.

rauchen

Rauchen Sie nicht (iberall. Es konnte Ihrem Ge-
schaftspartner missfallen. Auch wenn lhnen
die Zigarette noch so gut schmeckt, in vielen
offentlichen Geb&dudenist Rauchen inzwischen
auch in Deutschland verboten.

4. BeiderBegrifRung
a) [ umarmt man sich.
b) [ klopft man sich auf die Schulter.
c¢) [ gibt man sich die Hand.

5. Beieinem Umtrunk
a) [ benutzt man nur Gldser mit Stiel.
b) [0 bietet man nur eiskalte Getréanke an.
¢) [ fasst man Cocktailglaser am Stiel an.

6. Beieinem Geschaftsessen
a) [ soll man sehr gut zu horen sein.

b) O muss man sein Stimmvolumen der
Situation anpassen.

¢) [ kann man andere ruhig Gbertonen.
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@ Satzpaare

Suchen Sie Satzpaare mit einer dhnlichen oder gleichen Bedeutung.
plunktlich ankommen
etwas wird durcheinandm

) a) esist gebrauchlich
)
)
4) es gehdrt zum guten Ton
)
)
)
)

b) jemanden nicht warten lassen

es ist Ublich c) Distanz halten

d) esist nicht elegant

jemandem ins Wort fallen f) esisteine Regel des guten Umgangs

jemanden Ubertdnen

(
(
(
(
Abstand wahren (e) etwas wird verandert
(
(g) jemanden nicht aussprechen lassen
(

8) esist stillos h) lauter sprechen als der andere

3 Das Nomen im Dativ

Nomen im Nominativ, Akkusativ und Dativ

» Einige Verben verlangen den Dativ (z. B. antworten, danken, gefallen, gehdren, gelingen, gratulieren, helfen,
schaden, schmecken, vertrauen, zuhdren, zustimmen). Das Nomen, das im Dativ steht, hei8t Dativobjekt.

Singular
maskulin | maskulin II" feminin neutral ol

der Beruf  der Kunde die  Adresse das Biro die Briefe/Kunden
Nominativ  ein Beruf  ein Kunde eine Adresse ein Bilro - Briefe/Kunden

kein  Beruf  kein  Kunde keine Adresse kein  Biro keine Briefe/Kunden

den Beruf  den Kunden die  Adresse das Biro die Briefe/Kunden
Akkusativ einen Beruf einen Kunden eine Adresse ein Biro - Briefe/Kunden

keinen Beruf  keinen Kunden keine Adresse kein  Blro keine Briefe/Kunden

dem Beruf dem Kunden der Adresse dem  Biro den  Briefen/Kunden
Dativ einem Beruf einem Kunden einer Adresse einem Blro - Briefen/Kunden

keinem Beruf  keinem Kunden  keiner Adresse  keinem Biiro keinen Briefen/Kunden
" Einige wichtige mannliche Nomen in der Geschaftssprache (z. B. der Kollege, der Herr, der Experte, der Assistent,

der Lieferant, der Praktikant) erhalten in allen Fallen auBer im Nominativ Singular die Endung -n/-en (z. B. Ich sehe
den Kollegen. Ich danke dem Kunden.).

@ Setzen Sie den bestimmten Artikel im Dativ ein.

1. Das Personal gratuliert ................ Geschéftsfihrer.

2. Das Geschenk geféllt ................ Sekretarin auch.

3. Diese Uberraschungist ................ Personal gelungen.
4. Das Festessen schmeckt ............... Gasten.

5. Alle horen . ssuwumsums Festredner zu.

6. Unpunktlichkeit schadet ................ Betriebsklima.

7. Der Assistent hilft ................ Rechtsanwaltin.

8. Sieantwortet ............... Kunden (Pl.) nie.
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@ Erganzen Sie die Nomen im Dativ.

danken derArzt L
die Kollegin
dasReiseblro

Ich danke
dieTechniker (PL.)
derChef

digNachbarin = =} immses e s e

antworten der Hausmeister === 1 e ssesamees s
die Kundin
das Finanzamt R
o ) Wir antworten
die Mitarbeiter (PL) b iesemesss messssmsvess s s s
das Madchen

die Gaste (PL) L

gratulieren der GroRBvater L
die Rezeptionistink. 0} seeeews seosessemess
dasKind L
) ) Er gratuliert zum Geburtstag.
dieJubilare (PL) T
derBesucher bt assissas s

die Schwiegermutter L

helfen derManager L
die Sekretdrin L
dasuntemehmen = = 0000 §  someses svesmemsseeses
die Informatiker (Pl.) KOnneniSie  § . .ceciom  ssssisssaivsuaangs jetzt helfen?
derVertreter L .
(o 1=V (€ 1V17= (1) A Qe —————————————"

dasiPersonal . L LB s s duisasene

Setzen Sie ein.

Verwenden Sie den unbestimmten Artikel oder das Possessivpronomen.

1. Die Rezeptionistin hilft ................ Gast.

2. Der Abteilungsleiter gratulierts................ Mitarbeiter.
3. DasTagesmenl schmecktm................ Gasten.

4, DasHotel gefalltm................ Chef.

5. Das Gebaude gehort ................ Firma.

6. Das Unternehmendankts.............. Kunden (PL.).

7. Der Journalist antwortet ................ Leser nicht.

8. Erhorts................ Gesprachspartner gut zu.

9. DasRauchenschadetm................ Gesundbheit.
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Bilden Sie Satze.

1. er—helfen —die Managerin — gern e
die Verkaufstagung — gefallen — der Vertreter — SEhr guUE ........c.ccooveeiiiiiiiiiiiii
ihr — der Chef — gratulieren — zum Geburtstag
das Hotel — gefallen — der Besucher — ausgezeichnet ...
wir —die Firma —umgehend —antworten
du - ciie Gastgeber~ dafken—herzlich == o smmammmme s memeomsies s o o s

der Computer — gehoren — das Unternehmen L

@ N o B N

das Mittagessen — schmecken —der Gast — Ut .

@ Erganzen Sie die Nomen im Dativ oder im Akkusativ.

1. Herr Ackermann schreibt .......................... (der Brief)

2. FrauSchulzliest ..............ooooen (die Zeitung)

3. DieKollegendanken ........................ (der Abteilungsleiter)

4. HabenSieauch ...................... ? (der Kopierer XXL)

5. TrinkenSie ..............c.oooinl. mit Milch und Zucker? (der Kaffee)
6. KonnenSie ...................oool. schnell helfen? (das Projektteam)
7. Ichfrageimmergern .........cccceenneennen. (die Sekretdirin)

8. Antwortetihr ......................... umgehend? (der Kundenservice)
9. Wofindenwir ... ? (die Gdste)

4 Im Restaurant

Ein geeignetes Restaurant

Gesprache flihren

1. Unterhalten Sie sich darliber, welches Restaurant fiir ein Geschaftsessen
mit den Gasten (Frau Koch und Herrn Schroder) in Ihrer Stadt geeignet ist.
Diskutieren Sie mit Ihrem Lernpartner und entscheiden Sie sich fir ein Restaurant.

2. Rufen Sie dann das Restaurant lhrer Wahl an und bestellen Sie einen
Tisch fir den 6. Oktober um 20.00 Uhr. Fiihren Sie mit Ihrem Lern-
partner das Telefongesprach.

2eingut \
26alter Henninger
Yrobe @ Verkatif
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Eine Tischreservierung 13
Horen Sie das Telefongesprach zweimal. Was ist richtig? Kreuzen Sie an.

1. Frau Wolf arbeitet 4. Frau Wolf entscheidet sich
a) O inder Abteilung Allgemeines a) [ furein Mend.
Management. b) 1 firein vegetarisches Hauptgericht.

b) (0 inderAbteilung Kundenservice. o [ fiirdasEssen a la carte.

c¢) O inder Abteilung Transport und Verkehr.
5. Frau Lange will
a) [ Frau Wolf gleich zurlckrufen.
a) [ eine Nachricht flr Frau Lange b) O
hinterlassen soll.

2. Herr Kurz fragt Frau Wolf, ob er

Frau Wolfs Frage an den Kiichenchef

weiterleiten.
b) O spéter zurlickrufen kann. ¢) [ mitdem Kichenchef liber das Menli
c) [ sie mit Frau Lange verbinden soll. sprechen.

3. FrauLange reserviert einen Tisch
a) O ab20.00 Uhr.
b) O ab20.30Uhr.
c) [ ab21.00Uhr.

@ Wichtige Redemittel
eine Einladung aussprechen eine Einladung akzeptieren
o Darf ich Sie zum Mittagessen einladen? o Das ist wirklich sehr nett von Ihnen. Ich komme
o Haben Sie Lust, mit mir essen zu gehen? gern.
o Was halten Sie davon, wenn wir eine Stadtrund- o Ja, gut/einverstanden/in Ordnung/prima/gern.
fahrt machen? o Ja, das passt mir ausgezeichnet.
o Sie sind zur Abschiedsfeier fiir Herrn Koch herzlich o Natdrlich ist mir das recht.
eingeladen. o Ja, ich nehme die Einladung gerne an.
eine Einladung ablehnen einen Tisch reservieren
o Tut mir/uns wirklich leid. Entschuldigung. o Ich méchte einen Tisch fir acht Personen
o Ich muss noch arbeiten und danach zu einem reservieren.
Kunden. o Wir hatten gern einen ruhigen Tisch am Fenster.
o Ich kann die Einladung flir heute Abend leider o Haben Sie montags gedffnet?
nicht annehmen. o Bitte bestatigen Sie schriftlich die Tischreservie-
o Es tut mir schrecklich leid, aber es passt mir rung.
morgen Nachmittag nicht. o Bitte mailen Sie mir lhre Meniivorschldge.
o Dieser Termin ist mir gar nicht recht. o Bieten Sie auch vegetarische Gerichte an?
o Vielleicht ein anderes Mal. Ich komme gern darauf
zurlick.

Einladen und reservieren

Flhren Sie Gesprache.
1. Laden Sie einen Gast fiir ibermorgen zur Stadtrundfahrt und zum anschlieSenden Abendessen ein. Der Gast
akzeptiert die Einladung.

2. Laden Sie einen Kollegen fiir morgen um 13.00 Uhr zum Mittagessen ein. Der Kollege lehnt die Einladung ab.
Er gibt verschiedene Griinde an.

3. Rufen Sie das Restaurant,Goldkrone” an und reservieren Sie einen Tisch flir sieben Personen. Sie wollen mit
den Gasten um 13.00 Uhr essen.
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Geschaftsessen in aller Welt

Berichten Sie.

Berichten Sie, Uber welche
Themen Sie sich bei einem
Geschaftsessen meistens
unterhalten.

ihm dann gern zeigen und
erzdhlen?

Abends zu Hause essen

Machen Sie Rollenspiele zu folgenden Situationen.

®

Sie sind ein sympathischer
Chef und guter Ehemann. Heu-
te Abend gibt es kurzfristig ein
Abendessen mit einem wich-
tigen Geschaftspartner. Erkla-
ren Sie lhrer Frau am Telefon
die Situation.

Ihr Partner hat fur Sie ein lecken'r;s
Abendessen vorbereitet (der\kenb ie
sich selbst aus, was!). Aber §|e ha .en

ftsessen hinter sich

schon ein Gescha : -
ider Uberhaupt keinen Hunger.
W Ausrede, so dass

i = B
Finden Sie eine gute ” .
Ihr Partner nicht enttauschtist.

Wenn ein Gast in lhrer Hei-
matstadt ist, was wiirden Sie

Berichten Sie, welche
Themen Sie bei einem
Geschéftsessen lieber nicht
ansprechen.

Wenn Sie im Ausland sind,
was berichten Sie dann Uber
Ihr Heimatland oder Ihre

Heimatstadt?

Sie (Frau) bereiten das Abendessen flir drei
Personen vor. lhr Mann wollte einen Kolle-
gen mitbringen. Es klingelt an der Tur, Ihr
Mann hat drei Kollegen mitgebracht. Wie
reagieren Sie?
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5 Das Personalpronomen im Dativ

Personalpronomen im Nominativ, Akkusativ und Dativ

Nominativ Akkusativ Dativ
1. Person ich mich mir
Singular 2. Person du dich dir
3. Person er/sie/es ihn/sie/es ihm/ihr/ihm
1. Person wir uns uns
Plural 2. Person ihr euch euch
3. Person sie sie ihnen
formell : Sie Sie Ihnen

@ Erganzen Sie das Personalpronomen im Dativ.

1. Hast du dem Chef schon geantwortet? - Ja, ich habe ............... schon geantwortet.

2. Wer gratuliert der Rezeptionistin gleich morgen friih zum Geburtstag? — Ich gratuliere ............. um 8.00 Uhr.
3. Musst du dem Kollegen beim Kopieren helfen? Nein, ich brauche ................ diesmal nicht zu helfen.

4. Ich habe auch eine Einladung an deine Privatadresse geschrieben. - Das ist schon, ich danke ................

5. Wissen Sie denn nicht, dass ich heute Betriebsjubildaum habe? - Oh, dann gratuliere ich ........... sehr herzlich.
6. Gehort Ihnen der Kugelschreiber? — Nein, er gehort ................ nicht.

7. Die Sekretdrin ist zwar neu, aber ich vertraue ................

8. Sie haben heute wirklich fleilig gearbeitet! Ich danke ................

9. Haben Sie schon auf meine E-Mail reagiert? — Nein, noch nicht, aber ich antworte ................ heute noch.

10. Der Abteilungsleiter hat wirklich eine sehr gute Rede gehalten. Ich hoffe, Sie haben ............... gut zugehort.

@ Fragen, Antworten und feste Wendungen mit dem Dativ

Erganzen Sie das Personalpronomen.

Frage Antwort
1. Wiegehtes ................ 7 geht es gut.
2. Passt ... der Termin? Ja, der Termin passt ............... gut.
Nein, der Termin passt ................ absolut nicht.
N G- -1 || E— das neue Buro? Ja, €5 gefallt ..cvmivsmu s ausgezeichnet.
Nein, es gefallt ................ irgendwie nicht.
4, Schmeckt ................ die Vorspeise? Nein, sie schmeckt ................ nicht.
Sie ist ein bisschen zu salzig.
5. Willst du lieber am Dienstag Dasist ................ egal.
oder am Mittwoch kommen? Ich kann an beiden Tagen kommen.
6. Mochten Sie das Geschenk kaufen? Nein, esist ................ zu teuer.
7. Darfich das Fenster 6ffnen? Nein, bitte nicht, ................ ist kalt.
8. Ich habe fiir uns ein Taxi bestellt. Ja,dasist ................ sehr recht.

Ist oo, das recht?
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Interview

Fragen und antworten Sie.

—_

Was schmeckt Ihnen besonders gut?

Was schmeckt Ihnen absolut nicht?

Wem gratulieren Sie immer zum Geburtstag?
Wem helfen Sie am liebsten und warum?
Welche Farbe steht Ihnen am besten?

Welche Farbe steht Ihnen iberhaupt nicht?
Was geféllt Ihnen an Ihrer Arbeit gut?

Was gefallt Ihnen an Ihrer Arbeit nicht so gut?

© @ N o ok W

Ist es Ihnen immer recht, Uberstunden zu machen?

Ersetzen Sie.

Setzen Sie anstelle des unterstrichenen Nomens das Personalpronomen ein.

+  Wie geht es den Kollegen? Es geht thwmen gut.

1. WiegehtesFratJansen? il heeenessiene iR R R 5 ORI 5
2. Wieschmeckt den Gasten das ESSEN?
3. DemChefPasstderTErMINMICHE = 0 s sermmmmshms mommmevas s 5 asimasisiocm s s s
4. DemKollegenistallesiegal. . et i e 58 6 RS RS 5 55 KSR S VA S
5. Das neue Projekt gefdllt dem Abteilungsleiter gar nicht. ...
6. Diesem Mann ist einfach nicht mehrzu helfen.
7. Ichidanke meinenEIEEIN. et e e 6 6 5 SRS £ b STV EN SRS 4 58 s
8. Ergratuliert seiner Chefin zum Dienstjubilaum.
9. Das Handy'gehortdem Madchen. 0 suicismesies o amesmnimes s o s e smnses e e et v on oo o
10. Der Azubi hilft dem Meister.

11. Dem Taxifahrer ist der neue Wagen zu teuer.

12. Gehort das Unternehmen allen Mitarbeitern?

Gratulation!
Lesen Sie den Brief und unterstreichen Sie die Personalpronomen. Bestimmen Sie den Kasus.

Bremen, 25, Juni 20. ..
Sehr geehrte Fray Seebeck,

Mit bestem GruB3
Ludwig Holtmann
(Persona/chef)
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Briefe schreiben

Schreiben Sie.

1.

Schreiben Sie den Brief noch einmal in der Du-Form
2 |

Schreiben Sie eine E-Mail. Gratulieren Sie einem Hlebe Annliess,

Mitarbeiter in einer kurzen E-Mail zu seinem Geburtstag

' zu Dej
Nutzen Sie das Briefmuster 5f D e C—Ebur+5+°9 e
' e

ich Dir sehr herzlich,

6 Ein Betriebsjubilaum

40 Jahre Buchhandler

Lesen Sie.

Wo ist die Zeit geblieben?

rau Teichmann ist eine Leseratte, sie kauft und bestellt regelmaBig Biicher in der Buch-
handlung Fritsch. Heute ist ein besonderer Tag. Herr Fritsch feiert sein 40-jahriges Betriebs-
jubilaum und auch Frau Teichmann will ihm gratulieren.

Arno Fritsch kann auf ein arbeitsreiches Leben zuriickblicken. Genau heute vor 40 Jahren
hat er bei der Buchhandlung als Lehrling angefangen. im Laufe der Zeit hat er sich hochgear-
beitet und ist inzwischen ein selbststandiger Unternehmer. Er hat in all den Jahren viel gelernt

und erlebt. Schon als Lehrling hat er sich um den Einkauf gekimmert, die Lieferungen,

Rechnungen und Lieferscheine geprift. Derjunge Buchhandler hat viele Schu-

lungen besucht und konnte bald ein kundenorientiertes Sortimentzusam-

menstellen. Von Anfang an hat es ihm Spafd gemachtzu recherchieren.

Er hat in Verzeichnissen und Datenbanken nach Autoren, Titeln und

Verlagen gesucht. Der damalige Besitzer hat ihm immer vertraut.

Arno Fritsch hat nicht nur grofes Interesse fuir die Literatur ge-

zeigt, sondern er hat sich auch im wirtschaftlichen Bereich weiter-

gebildet. Er kann mit betriebswirtschaftlichen Zahlen wie Umsatz,

Handelsspanne und Kosten umgehen und die Preise kalkulieren.

Er hat naturlich auch Lehrlinge ausgebildet und Praktikanten be-

gleitet.Vor 1 8 Jahren istder damalige Besitzer in Rente gegangen. Die

Buchhandlung hat er seinem besten Mitarbeiter Arno Fritsch verkauft.

Arno Fritsch hat in den vergangenen 15 Jahren viele neue Entwicklun-

gen mitgemacht. Frither hat er fast nur Biicher verkauft. Aber vor einigen Jahren hat

er auch CDs, Computerprogramme, Videos und Horkassetten in sein Warenangebot aufge-

nommen. Heute bestellen und kaufen immer mehr Menschen Biicher online tiber das Internet.

Das ist zwar eine groRe Konkurrenz fur ihn, aber er hatin den Jahren viele persdnliche Kun-

denkontakte aufgebaut und sein Serviceangebot in

der Buchhandlung immer stirker an den Kunden
orientiert.

Arno Fritsch ist ein erfolgreicher Unternehmer
und sein Geschaft lauft sehr gut. Darum schenkt Frau
Teichmann ihm heute einen schonen Blumenstraul.
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Ordnen Sie die Worter zu.

das Betriebsjubilaum ¢ der Lehrling (Azubi) + in Rente gehen « die Leseratte ¢ der Besitzer ¢+ die Schulung ¢
das arbeitsreiche Leben « der Verlag + der selbststandige Unternehmer « das Verzeichnis

23]

jemand liestvielundgern
eine bestimmte Zahl von Jahren in einem Betriebsein
lange Zeit und viel arbeiten
ein junger Mensch in einem Betrieb, der einen bestimmten Beruferlernt ...
jemand ist unabhdngig und beruflich sein eigener Herr
ein Kurs oder eine Ausbildung

ein Register von Artikeln und Waren

©® N o w1 B W

ein Unternehmen, in dem Zeitungen, Zeitschriften und Blcher publiziert werden ...
der Eigentlimer eines Unternehmens

10. man beendet sein Berufsleben

Beantworten Sie die Fragen zum Text 6a.

1. Was macht Frau Teichmann gern in ihrer Freizeit?

Warum ist heute ein besonderer Tag fiir Herrn Fritsch?

Wann hat Arno Fritsch als Lehrling in der Buchhandlung angefangen?
Worum hat sich Arno Fritsch als Lehrling geklimmert?

Was hat ihm von Anfang an Spal} gemacht?

Wann hat Arno Fritsch das Geschaft ibernommen?

Was hat Arno Fritsch heute alles in seinem Warenangebot?

Wie bestellen viele Kunden heute ihre Blicher?

o 0 N o v WM

Warum lduft die Buchhandlung Fritsch trotz gro3er Konkurrenz gut?

7 Das Hilfsverb werden

Werden im Prasens und Prateritum

werden Prasens Prateritum Bedeutungen

ich werde wurde Futur | Ich werde Sie morgen anrufen.

du wirst wurdest Herr Fritsch wird Sie néchste Woche besuchen.
er/sie/es/man  wird wurde Vollverb  Ich werde Ingenieur.

wir werden wurden Sie wollte immer Buchhdndlerin werden.

ihr werdet wurdet

sie/Sie werden wurden

P Hat ein Hauptsatz zwei Verbformen, dann steht das zweite Verb am Ende des Satzes.
Herr Fritsch wird Sie néichste Woche besuchen. Sie wollte immer Buchhdndlerin werden.
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@ Bilden Sie Satze im Futur .

+  Sie bestellt einen Tisch im Restaurant ,Elisenbrunnen”.
Ste wird, einewn Tischv imv Restauvrant |, Elisenbrunmnen’ bestellen.
1. Der Bus halt vor dem Hotel ,Zum Schwan”.

@ Erganzen Sie werden im Prasens.

1. Florian studiert Maschinenbau. Er ..................... Ingenieur.

2. |hrmacht gerade eure Lehre. lhr ..................... alle Buchhdndler.

3. Ich will noch mal ganz neu anfangen.Ich ..................... jetzt Stewardess.

4. Der Kollege freut sich schon, denner .................... bald Vater.

5. Anne kann sehr gut schwimmen.Sie .................... sicher einmal Landesmeisterin.

[ S —— du auch Rechtsanwaltin wie deine Mutter?
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Dativ oder Akkusativ: lhnen oder Sie?

Wiederholung: Personalpronomen

1. Wirgratulieren ..................... zum Betriebsjubildum.

D] (o [P ——— zum Mittagessen einladen?

3. Ieh danke: .coseomssmimees o fur die Einladung.

4o st der Termin recht?

5 Ichkann .................... erst nachste Woche antworten.

6. Unser Blroassistent hilft .................... gerne weiter.

7. HerrKrugruft ................... morgen zurlick.

8. Wir begrlBen . u s o ssimess herzlich in unserem Unternehmen.

8 Wortschatz

Nomen

Die meisten Nomen haben Singular- und Pluralformen.
die Abteilung, -en = Pl.: die Abteilungen; der Markt, “e = Pl.: die Mérkte; das Produkt, -e = Pl.: die Produkte; der

Artikel, - = Pl.: die Artikel

die Abreise, -n

die Abschiedsfeier, -n
der Abstand, “e

der Anfang, e

das Angebot, -e

die Ankunft, “e

der Aufgabenbereich, -e
der/die Azubi, -5

das Bad, “er

der Beamer, -

die BegriiBung, -en

der Bericht, -e

der Besitzer, -

die Bestatigung, -en

der Bewerber, -

der Blick, -e

der BlumenstrauB, “e

die Buchhandlung, -en
dieCD, -

das Computerprogramm, -e
die Datenbank, -en

die Dusche, -n

der Eindruck, “e

die Entwicklung, -en

das Erfrischungsgetrank, -e
das Flipchart, -s

Verben

aufbauen, er baut auf
aufnehmen, er nimmt auf

der FuBballverein, -e
der Geburtstag, -e

das Geheimnis, -se

das Gericht, -e

die Geschéftsleitung, -en
der Geschmack

die Geschwister (Pl
der Grund, “e

die Handelsspanne, -n
die Horkassette, -n

der Imbiss, -e

das Interesse, -n

die Intuition, -en

der Jubilar, -e

das Kleidungsstiick, -e
der Konferenzraum, “e
die Konkurrenz, -en

die Kosten U’Q\

der Kunde, -n

der Kundenservice

der Lehrling, -¢

die Leseratte, -n

der Lieferant, -en

der Lieferschein, -e

die Literatur

der Nachfolger, - / d

),

ausbilden, er bildet aus

ausgeben, er gibt aus

die Notiz, -en

der Preis, -e

die Produktpalette, -n
die Plinktlichkeit

die Rechnung, -en

die Rente, -n

der Seeblick

der Sekt

die Stadtrundfahrt, -en
der Tagesplan, “e

die Ubernachtung, -en
die Umgangsform, -en
der Umsatz, “e

die Unterbringung, -en
der Unternehmer, -

die Verabredung, -en
die Verkaufstagung, -en
der Verlag, -e

die Verspatung, -en

das Verzeichnis, -se

die Vollpension, -en

das Warenangebot, -e
die Zahl, -en

das Zimmer, -

begriiRen
bestellen
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Verben

bleiben
durcheinanderbringen
durchstellen, er stellt durch
einladen, erlidt ein
gratulieren
kalkulieren

Adjektive, Adverbien

arbeitsreich
arrogant
damalig
eiskalt
erfolgreich
eventuell
geeignet

Funktionsworter
anderswo
einige

friiher

flir

Worter im Kontext

Platz nehmen

die Einladung annehmen
eine Besprechung leiten
eine Besprechung erdffnen
Aufmerksamkeit schenken
im Allgemeinen

missfallen, es missfillt mir
schaden

schmecken
liberreichen
libertonen
umziehen, er zieht um

geschiftlich
kundenorientiert
privat

rechtzeitig
reichhaltig

ruhig

schrecklich

leider
mittlerweile
ohne
tiberall

die Post erledigen

Der Apparat ist besetzt.

Abstand wahren

Einen Moment bitte, ich verbinde.
dariiber Bescheid wissen

Ich stelle gleich durch.

unterbringen, er bringt unter
unternehmen, er unternimmt

verbieten

verbinden
versuchen
vertrauen

schriftlich
selbststindig
unhoflich
wirtschaftlich
zeitraubend
zufrieden

weil
wenn

zur Verfiigung stehen

ins Warenangebot aufnehmen
in Rente gehen

Ich komme gern darauf zuriick.
Es macht Spals.



Im Berufsverkehr

Kapitel

1 Verkehrsmittel in Berlin

Beschreiben Sie die Fotos.

der Bus

S o i

die StraBenah

) der Pkw

|e Kutche
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Worter zum Thema Verkehr

Suchen Sie zu zweit Worter zum Thema Verkehr. Vergleichen Sie dann Ihre Worter mit den Vorschlagen im L6-

sungsschlissel.

Nomen: Stral3enverkehr
das Auto, die Strafie,

@ Interview: Wie fahren Sie zur Arbeit?

Fragen und antworten Sie.

Welche o6ffentlichen Verkehrsmittel kennen Sie?

Mit welchen Verkehrsmitteln fahren Sie regelmaBig?
Welche Verkehrsmittel nutzen Sie nie?

Wie fahren Sie zur Arbeit?

Wie fahren Sie auf Geschéftsreise?

N o th Bl D e

2 Akkusativprapositionen

Nomen: weiterer Verkehr

das Schiff, der Badhwhof, fahweny

Verben: zum Verkehr

Welche 6ffentlichen Verkehrsmittel gibt es in lhrem Wohnort?

Mit welchen Verkehrsmitteln sind Sie im Urlaub unterwegs?
Welche Transportmittel gibt es in Ihrem Unternehmen? Beschreiben Sie diese.

Prapositionen, die den Akkusativ verlangen

»  Wichtige feste Prapositionen, die den Akkusativ verlangen, sind: durch, fiir, ohne, um, gegen.

Singular

maskulin feminin
Nominativ der Bus die Bahn
Akkusativ ohne den Bus ohne die Bahn

@ Schnell durch die Stadt

Lesen Sie den Text.

Ohne die S-Bahn ist sie verloren

ie Berlinerin Inge

Scheffler fihrt jeden
Tag mit der S-Bahn zur
Arbeit. Der S-Bahnhof
Treptower Park ist gleich
bei ihr um die Ecke. Sie
geht aus ihrem Haus
Moosdorfstraie 7 und
braucht fiinf Minuten bis zur S-Bahn. Frau Scheffler
nimmt entweder den Weg durch den Park oder
durch die Puschkinallee. Im Winter geht sie mor-
gens und abends lieber durch die Puschkinallee und
um den Park herum.

Plural
neutral
das Auto die Zuge

ohne das Auto ohne die Zlige

Ohne die gute, alte S-Bahn kann sich Frau
Scheffler ihren Alltag gar nicht mehr vorstellen.
Aber fiir viele Berliner ist das Auto immer noch das
wichtigste Verkehrsmittel. Fiir Frau Scheffler nicht!
Sie ist fiir eine saubere Umwelt und fiir die Nutzung
offentlicher Verkehrsmittel. Sie fahrt ungefdhr
20 Minuten mit der S-Bahn zum Bahnhof Friedrich-
straBe, dort steigt sie aus und braucht noch etwa drei
Minuten bis zum Biiro. Sie kann nicht verstehen,
warum nicht alle Berliner und Giiste das dffentliche
Verkehrsnetz benutzen. Frau Scheffler ist gegen den
starken Autoverkehr. Man kann doch auch ohne Au-
to leben! Mit der S-Bahn, der U-Bahn, der Strafien-
bahn oder dem Bus fihrt man heute bequem durch
ganz Berlin.
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Lesen Sie den Text nun noch einmal.

Unterstreichen Sie alle Akkusativprapositionen.
Formulieren Sie dann mit jeder Praposition selbst einen Satz.

Beantworten Sie die Fragen.

118
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Womit fahrt Frau Scheffler jeden Morgen zur Arbeit?
Wo ist der S-Bahnhof Treptower Park?

Welchen Weg nimmt Frau Scheffler im Winter?

Welches Verkehrsmittel ist flir viele Berliner noch immer wichtig?
Warum fahrt Frau Scheffler lieber mit der S-Bahn?

Wie lange fahrt Frau Scheffler mit der S-Bahn?

Wie viel Zeit braucht sie vom Bahnhof Friedrichstral3e bis zu ihrem Biiro?

Was passt nicht?

i

o [ B @Y 1 B o o

die S-Bahn - die Autobahn - die U-Bahn - der Regionalexpress —der Zug ...
die Allee - die Querstralle - der FuBweg - die Bundesstralle — die Ampel
das Auto - der Wagen - das Fahrrad - die StraBenbahn - das Motorrad .
der Bahnhof - das Verkehrsmittel - der Hafen - die Haltestelle - der Flughafen ...
der Park - das Parkhaus - die Parkuhr — der Parkplatz — der Parkschein
die Minute - die Sekunde - die Stunde - die Viertelstunde —der Stau .
die Kreuzung - der Kreisverkehr — die Umwelt — die Umleitung — der Zebrastreifen ...
Uberholen - landen - bremsen - blinken - einordnen

augenblicklich - sofort — prompt - vielleicht -umgehend

10. der Pilot - der Lokflihrer — der Fihrerschein — der Zugfuhrer — der Taxifahrer ..

@ Erganzen Sie die Akkusativprapositionen.

Verwenden Sie durch, fiir, ohne, um, gegen.

1. Sie missen zuerst ................ die FriedrichstraBBe fahren und dann rechts abbiegen.

25 s den Stadtplan ist sie verloren.

3. Fahren Sie hier ............... die Ecke!

4. Sie konnen leider nicht ................ den Park gehen, Sie missen ............... den Park herumgehen.
5. Erkann sich einen Arbeitsalltag ................ das Auto nicht vorstellen.

6. Siefahreneinfach ............... den Tunnel und dann immer geradeaus.

7. Bistdu .......c........ oder ................ das Parkverbot?

8 die Ampeln lauft der Verkehr hier nicht.

9. DieBerliner missen mehr ................ die Umwelt tun.

10. Wo ist das Sekretariat? - Gehen Sie zuerst ................ die Tir und dann ist es gleich links ............... die Ecke.
11. Erraucht viel, darumister ................ das Rauchverbot.

12. Die Mitarbeiter kaimpfen ................ eine Lohnerhéhung.
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Fiir oder gegen?

Bilden Sie Fragen und Antworten mit den Prapositionen fiir oder gegen.

die neue Autobahn « der Neubau « die Schichtarbeit « das Rauchen « das Parkverbot « der Tunnelbau « die
Umleitung ¢+ der Betriebsausflug + die Uberstunden (PI.) « der Flughafen « das Parkhaus + der Umweltschutz
die Gentechnologie + die Lkw-Maut « der TUV

o Sind Sie fiir die neue Autobahn? Ja, ich bin fir die neue Autobahn.
Nein, ich bin gegen die neue Autobahn.

@ Durch, fiir, ohne, um, gegen

Erganzen Sie die Akkusativprapositionen und, falls erforderlich, die Artikel.

1. Ergeht morgensimmer .............. d......... 9. d........ Stadt Berlin flieBt immer
Kastanienallee. noch die Spree.
2. Auch ... d........ Wagen kann man gut 10. Ich kann mich in Berlinauch ............... d........
Uberall hinkommen. Stadtplan orientieren.
3. Siemissenerst ............... d........ Tunnel fahren. 11. In der Wirtschaft geht heute nichts mehr
................ Computer.
4. Die Mitarbeitersind ................ d........ Rauchen
in der Kantine. 12. Sind Sieauch ................ do.. Bau des Flug-
hafens?
5. Fahren Sie hier ............... d........ Ecke und
dann nach links. 13. Dumusst ................ donnn. Marktplatz herum-
fahren.
6. IstderWagengut ................ d........ TOV
gekommen? 14. Erkannauch ................ Auto leben.
7. SindSie ............ oder .......... donn. Parkverbot? 15. GehenSie ................ d........ Puschkinallee.
8. Was, du bist gestern ................ d......... 16. Viele Dresdnersind ................ d....... neue
Fuhrerschein losgefahren? Briicke.

3 Dativprapositionen

Prapositionen, die den Dativ verlangen

P> Wichtige feste Prapositionen, die den Dativ verlangen, sind: aus, mit, nach, bei, seit, von, zu.

Singular
s Plural
maskulin feminin neutral
Nominativ der Bus die Bahn das Auto die Zuge
Akkusativ ohne den Bus ohne die Bahn ohne das Auto ohne die Ziige

Dativ mit dem Bus mit der Bahn mit dem Auto mit den Ziigen
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@ Unterwegs mit dem Auto oder der Bahn

Lesen oder horen Sie.

Wie fahren die Berliner zur Arbeit?

14

Wir, die Berliner Verkehrsgesellschaft (BVG), fragten einige Berliner, wie sie zur Arbeit fahren und ob sie mit den

Berliner Verkehrsmitteln zufrieden sind.

Fritz Muller, Institutsleiter:

Ich wohne in Woltersdorf bei Ber-
lin. Ich fahre mit meinem Wagen zum
S-Bahnhof Erkner und nehme dann den
Regionalexpress. Am Ostbahnhof steige
ich aus und fahre mit der S-Bahn bis zum
Hackeschen Markt. Von dort aus sind es
noch etwa fliinf Gehminuten bis zum Insti-
Ll tutsgebdude. Seit zehn Jahren fahre ich so
| und ich bin zufrieden. Ich habe meistens ei-
| nen Sitzplatz und kann im Zug Zeitung le-
sen. Mein Weg zur Arbeit dauert insgesamt
50 Minuten. Mit dem Wagen stehe ich zu
oft im Stau und bin viel langer unterwegs.

Anne Tauber, Modegestalterin: .
Ich wohne in Berlin-Zehlendorf und arbeite am Kur-

firstendamm. .
Um 8.00 Uhr bringe ich meine Kinder mit dem Auto
zur Schule und fahre dann zum Studio. Das dauer‘t
mehr als eine Stunde. Ich stehe oft im Stau. Aber mgl—
ne Kollegen wissen, dass ich nie vor 9.15 Uhr da bup.
| Dafiir arbeite ich abends langer. Mein Mann holt die
Kinder von der Tagesmutter ab. Ich fahre erst 'nach
Hause, wenn der Berufsverkehr vorbei ist. D?s ist s.o
gegen 19.00 Uhr. Ich argere mich manchmal tber die

Umleitungen und die Staus in Berlin.

@

g;?:;?th Haupt, kaufmannische Ange-
Ich wohne in Berlin-Prenzlauer Ber

und arbeite in der Ndhe vom Alexangf ‘k
derplatz. Ich kann entweder mit der |
U-Bahn (drej Haltestellen) oder mit der
StraBenbahn (fiinf Haltestellen) fahren
Ich prauche von Tir zu Tir ungeféihr.
.15 er?uten. Bei schénem Wetter fahre
lch mit dem Fahrrad, dann spare ich
Zeit und Geld. Einen eigenen Wagen
habe ich nicht. Aber ich bin mit den 5f-

fentlichen Verkehrsmit i
teln in d
sehr zufrieden. er Stadt

Bernd Fensch, Tankwart:

Ich habe einen Wagen von der Firma und
fahre jeden Tag nach Griinau. Mit dem Wa- |
gen brauche ich zur Tankstelle etwa 20 Mi-
nuten. Ich stehe fast nie im Stau, weil ich
aullerhalb der Hauptverkehrszeiten zur
Arbeit fahre. Ich bin némlich im Schicht-
dienst tdtig. Wenn ich zu den Hauptver-
kehrszeiten los muss, nehme ich lieber die
S-Bahn. Das dauert von Haus zu Haus etwa
30 Minuten. Ich personlich bevorzuge den
Wagen, weil ich dann nach der Arbeit noch
Einkdufe machen kann.

@ Erganzen Sie.

Lesen oder horen Sie die Interviews 3b noch einmal und erganzen Sie die Tabelle.

Name Verkehrsmittel

1. Frity Midler 1. der Wagen
A

Dot s S S AR

S . e sscomsemninc

vollstandige Satze

Fritgy M. fidut mit dem Wagen gum Bahnhot.
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Bilden Sie Satze mit der Praposition mit.

Wer?

Herr Krug

du

ihr

die Kollegen
Frau Wolf

ich

der Berliner
die Bauarbeiter
die Chefin
der Tourist
ihr

Herr Muller
Frau Faber
wir

die Sekretarin
Herr Schulz

Monika

Wann?
morgens
jeden Tag
manchmal
am Abend
oft
regelmallig
nie
nachmittags
immer
meistens
selten
morgens

am Dienstag

am Wochenende

taglich

am Feierabend

oft

Womit?

die S-Bahn Herr Krug fohwt morgens mit der S-Balwv.

der Bus

die Fahre

das Taxi

die U-Bahn

..........................................................................

das Fahrrad

..........................................................................

die Kutsche

..........................................................................

der Kleinbus

das Auto

der Zug

die Strallenbahn

der Regionalexpress

der Wagen

das Motorrad

die U-Bahn

der Schnellzug

der Intercity

Erganzen Sie den bestimmten Artikel im Dativ.

1. Werfahrt niemit ................ Bus?

2. Mit ... Zug komme ich auch an mein Ziel.

3. Immer mehr Menschen fliegen mit ................ Flugzeug in Urlaub.

4. Sieistmit ................ Bahnen (PL) in ihrer Stadt sehr zufrieden.

5. Am Wochenende kénnen wir mit ................ Fahrradern (Pl.) ins Griine fahren.
6. Fahrstdutdglich mit ................ StralBenbahn?

7. Man kann sogarmit ................ Regionalexpress durch das Stadtzentrum fahren.
8. Erfahrtmit ................ S-Bahnund ................ U-Bahn zur Arbeit.

TR ) [} QA ——— Kleinbussen (Pl.) machen wir jedes Jahr einen Betriebsausflug.
10. Sie kdnnen auch mit ................ Schiff Berlin besichtigen.

11. Fahren Sie lieber mit ................ Strallenbahn oder mit ................ Bus?

12, Erfahirt GEFN ML wosassees o e Fahrrad.

13. Kommt manauch mit ................ S-Bahn nach Zehlendorf?

14. Fliegen Sie oft mit ................ Flugzeug?
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4 Richtungsprapositionen

Die Richtungspraposition zu

Auf die Frage Wohin? gibt zu eine Richtung oder einen Zweck an. Kurzformen:
Bei zu wird nicht explizit gesagt, dass man in ein Gebaude hineingeht. zudem =zum
o Richtung: Ich fahre schnell zum Flughafen/zum Betrieb/zur Bank. zu der = zur

o Zweck: Ich gehe zur Arbeit, zur Untersuchung, zum Essen.

Auch bei Personen benutzt man auf die Frage Wohin? die Préposition zu:
o Ich gehe zum Chef. Ich fahre zur Arztin.

Beim Gebrauch von zu + Eigenname féllt der Artikel weg.
o Ich fahre zu Siemens/zu Aldi/zu McDonald’s/zu Andreas/zu Frau Lange.

Wohin fahren oder gehen Sie?

1. Ichfahrezu ..................... Bahnhof. (Kurzform: ........... )
2. Ergehtzu ................... Bushaltestelle. (Kurzform: ........... )
3. Wirfahrenzu .........oooooonn. Verkehrsamt. (Kurzform: ........... )
4, |hrfahrtzu ..................... Fabrikhallen. (Pl.)

5. Gehstduzu ..................... Arzt? (Kurzform: ........... )
6. GehenSiezu ..................... Sekretéarin? (Kurzform: ........... )
7. lIchfahrezu ..................... Kollegen. (PI.)

=T 6 0] (1 Qe — Herrn Miiller.

@ Wohin fahren oder gehen Sie?

Fragen Sie lhren Lernpartner und antworten Sie.

der Supermarkt ¢ der Bahnhof ¢+ die Messe + der Autohandler ¢+ die Polizei + der Geschéftsfiihrer ¢ die Halte-
stelle « der Friseur + der Arzt + die Firma « der TUV + das Unternehmen « die Arbeit + das Hotel + der Deutsch-
kurs « die Besprechung ¢+ der Bécker « die Werkstatt + der Sportplatz ¢+ die Post + das Einkaufszentrum ¢ die
Verkaufsabteilung ¢ die Bank « der Hafen ¢ die Bibliothek + der Betrieb

o Wohin fahrst (gehst) du jetzt?/Wohin fahren (gehen) Sie jetzt? - Ich fahre (gehe) zum Supermarkt.
@ Wohin gehen/fahren Sie, wenn Sie ...
Fragen und antworten Sie.

der Sportplatz + die Apotheke + die Messe « der Hafen « der Backer « die Post + der Bahnhof « der Metzger
der Supermarkt ¢ die Bibliothek ¢ die Reinigung ¢ der Italiener « das Reisebiiro « der Girtner + der FuRball-
platz ¢ der Flughafen

o Wohin gehen Sie, wenn Sie trainieren wollen? - Wenn ich trainieren will, gehe ich zum Sportplatz.

1. ... wenn Sie Biicher ausleihen wollen? 8. ... wenn Sie viel Fleisch und Wurst brauchen?

2. ... wenn Sie Tabletten brauchen? 9. ... wenn Sie Briefmarken kaufen wollen?

3. ... wenn Sie FuBBball spielen wollen? 10. ... wenn Sie mit einem Schiff fahren wollen?

4. ... wenn Sie Blumen kaufen wollen? 11. ... wenn Sie lhre Kleidung reinigen lassen wollen?
5. ... wenn Sie eine Reise buchen méchten? 12. ... wenn Sie mit dem Zug verreisen wollen?

6. ... wenn Sie Einkdufe machen missen? 13. ... wenn Sie mit dem Flugzeug fliegen wollen?

7. ... wenn Sie frische Brotchen haben mochten? 14. ... wenn lhr Unternehmen Produkte ausstellen will?
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Bilden Sie Satze mit der Praposition zu.

Wer geht/fahrt? Wohin?

Frau Teichmann die Post Fraw Teichmouwwy fadwt gur Post.

ich A BESPIECRUNG o s 5 shossmsssomsihi i nomompmmmmsmmon o s oo i onpis e s st s s
die Mitarbeiter (PI.) die ATDEIt
wir ASLAGEE i mssisimsnts 5o inemenmamesm s o o s s o s S SRS
die Familie derSupermarkt
das Auto ... bis die APl e e
Frau Teichmann der Bahnhof
die Sekretérin der ABLEilUNGSIEIEr  ..oveiiiiiiieie e,
ihr ... bis die KreUzUNG
du Aie HAlESTEIE ©  aiocmmses i mmusmemaicinomsin e oo nensmmsmsmnsse nt nssmmssomsemmen s s seimts
die Gaste (Pl.) das Hotel
Karoline = o ] o A
Herr Lange Al
Herr Jensen eI TV e,
der Geschéftsfiihrer ~ das Unternehmen ... LIS WAL NP TR O

Erganzen Sie zu und den Artikel.

¢+ Isabelle geht jeden Mittwoch zwu Deutschkurs.

1. Ich fahre jeden Tag mit dem Fahrrad ................ Arbeit.

2. Wann geht Frau Teichmann ................ Post?

3. Fahren Sie auch mitdem Wagen ................ Betrieb?

4. Konnen Sie mich morgen ................ Schwimmbad mitnehmen?

5. Entschuldigung, wie kommeich ................ Parkplatz am Markt?

6. Fahren Sie hier geradeaus und dann bis ................ Ampel.

7. Kommstduauch ................ Besprechung?

(S - —— Bahnhof sind es nur fiinf Minuten.

9. |hrmusst heute noch ............. Supermarkt,............. Bank,............ Backerund ............. Apotheke gehen.
10. Erfahrt lieber ............... Einkaufszentrumals ................ Wochenmarkt.

11. Kommstdumit ............... Abteilungsleiter?

12. Er hat Fieber. Er muss unbedingt ................ Arzt gehen.

13. Der Buchhdndler féhrt jedes Jahrim Frihling ................ Leipziger Buchmesse.

@ Die Richtungspraposition nach

1. beiLdndernamen ohne Artikel: Ich fahre nach Osterreich, nach Finnland, ...
2. beiden meisten Ortsnamen: Er fidhrt nach Amsterdam, nach Hessen, ...

3. bei Himmelsrichtungen: nach Osten, nach Nordosten, ...

4. nach links, nach rechts, nach oben, nach vorne, ...

5. nach Hause fahren, aber: zu Hause sein

Nach benutzt man:

Wenn nach als Richtungspraposition gebraucht wird, steht kein Artikel vor dem Nomen.
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Nach oder zu?

Erganzen Sie die Prapositionen nach oder zu und die Artikel, wenn nétig.

—_

Wann bistdu ................ Hamburg gefahren?

Frau Teichmann istimmer ................ Buchhandlung Fritsch gegangen.

Am Mittwoch binich ................ Italien gefahren.

Weif3t du, wie ich am besten ................ Neudorf komme?

Im Urlaub fahrt sie oft ................ Thiringen, dort war sie frither ................ Hause.
Freitags geht Florian Rabe immer ................ Sportplatz.

Frau Scheffler fahrt mit der S-Bahn ................ Arbeit.

Die Kollegen fahren geschéftlich oft ............... 7 (I (] o F—— Osterreich.

© e N o Wk W N

Entschuldigen Sie bitte, wie komme ich am schnellsten ................ Supermarkt? - Sie kdnnen hier ...............
rechts gehen.

o

. Wirmussennoch ................ Werkstatt, bevor wir mit dem Auto ................ Frankreich fahren.
11. Wir fahren ................ Minchen ................ Sprachkurs.

12. Du fahrstbis ................ Hinweisschild ,Museum” und dann ................ rechts!

13. Wann fahren Sie abends ................ Hause?

14. Eristimmerum 1830 Uhr ................ Hause.

@ Wer fahrt womit wohin?

Bilden Sie Sdtze mit den Prapositionen mit, zu, nach.

Wer Womit Wohin?

ich Fahrrad Griinau Ich fadwe mit dew Fahwrad nach Grivmauw.
Frau Lange StraBenbahn PARISEPPIAtZ, o scmeesswis o emssmen s i s s s s s
du Bus ATBEIE e e o RO K BN B FESE RS I 2E U e
er Wagen GENdAarMENMArKE o ia. s Srenne s ceresrnennssssonesnnnesss sessnensssssssssinbansas s o 5o
Alexander Schiff 01117 TR 1" OO TUOUE: Cu O OOODOTOUOORUORTRORRORRr . 1 .1 . . S
die Touristin Bus 200 BrandenburgerTOr  sisiiieeeeeeisvumrmbnnnerseenesanonmennneceee govsponson SRR ER Sore e ne e
die Kollegen S-Bahn Sprachkurs 5 9% 3EL. ol Tianihsnnne oo ovesssnassmnenes sl o oo TR ek i« o7
der Spediteur  Lkw Bremen i M eeeeeene e eissesi s A SRR s s
Frau Lange S-Bahn Berlin-Zehlendorf ..ot e e S oo s it o e
die Berlinerin ~ U-Bahn Flughafen
wir Taxi POLSHAMER PIAEZ * © oscmmsmsn m aoomamimssnsns 4 15 moasssimuasisi s Svamvmmanor st o aussiomamaoios
Herr Wolf SHARBEBANN SUPEIMArkt s s men e om e 5 8 SN N B R EATRES R B 98 S
die Kundin Pkw NUIDBEIG 0 crcmonmenaptiomogmnnssssns Sossinsassse s o 500 RGN w00
ihr Bus Alexanderplatz
du Auto Betriebsbesichtigung .......ooiiiiiiiiii e
Herr Rabe Fahre Estland =000 soassshassaee Bt sduesimeig i s s s
die Mitarbeiter Kleinbus HambUrg = G ceserenseSeeeniensennib s S s e 8 S TS D

Frau Teichmann Zug

Kollegen




Im Berufsverkehr

@ Interview: Unterwegs

Fragen und antworten Sie.

1. Wohin fahren oder fliegen Sie oft geschéftlich? 7
Fahren Sie allein auf Geschaftsreise oder mit Ko.IIegen.' ?
Organisiert Ihre Firma Betriebsausfllige? Wenn ja, wohin?
Wohin fahren Sie meistens in Urlaub?

Mit wem fahren Sie meistens in Urlaub?
i ?
Wohin gehen oder fahren Sie oft am Wochenende?

o v oA WwN

5 Offentliche Verkehrsmittel

Die Berliner U-Bahn

Lesen Sie.

am 14. Mai 1945 - sechs Tage nach der Kapitulation der deutschen Wehr-
macht - fuhren dije ersten Zlige der alten Dame wieder. Bis zum Jahresen-
de 1945 war das Gesamtnetz fast vollsténdig in Betrieb,

Am 15. Februar 1902 wurde die Berliner U-Bahn geboren, Das kleine Stre-
ckennetz hatte am Ende des Jahres 1902 eine Lange von elf Kilometern und befér-
derte von Februar bis Dezember 30 Millionen Fahrgéste. Die erste Linie - eine kombinierte Hoch-
und Untergrundtrasse — fihrte vom U-Bahnhof Warschauer StraBe bis zum heutigen U-Bahnhof
Ernst-Reuter-Platz. Die Hochbahnstrecken der alten Untergrunddame sind eine besondere Berliner
Attraktion. Wir finden diese zum Beispiel rund um den Bahnhof Eberswalder StraBe, bei der Ober-
baumbriicke und um den Gorlitzer Bahnhof herum.

Am 13. August 1961 wurde Berlin durch den Bau der Mauer in Ostberlin und Westberlin geteilt.
Die Berliner Infrastruktur zerbrach. Die alte Untergrunddame hatte bald ein groBBes U-Bahnnetz West
und ein kleines U-Bahnnetz Ost. Zwei Westberliner Linjen Mussten dabei Ostberlin unterfahren. Das
heiBt, die Bahn begann ihre Fahrt im Westen, fuhr ohne Halt durch den Ostteil und tauchte dann
wieder in den Westtei| ein. Erst im Westtei| konnten die Zuge der alten Dame wieder halten. Im Ost-
teil ratterten die Ziige ohne Halt durch leere Bahnhofe (z. B. U-Bahnhof und S-Bahnhof Potsdamer
Platz/Unter den Linden). Westberliner und Besucher sahen Geisterbahnhéfe im disteren Licht, leere
Bahnsteige, Reklame aus den flinfziger Jahren, alte Schilder und manchmal auch einen DDR-Solda-
ten. Als die Mauer am 9. November 1989 fiel, 6ffneten sich die U- und S-Bahnhéfe fast tiber Nacht.

Heute hat die Berliner U-Bahn ein Liniennetz von mehrals 150 km. Sje besitzt neun Taglinien, zwei
Wochenendnachtlinien und tber 170 Bahnhéfe. Die U-Bahnziige fahren an jedem Werktag rund
400.000 km. Ihre durchschnittliche Geschwindigkeit betrégt mehr als 30 km/h. Im Berufsverkehr
fahren sie im Vier- bis Finf-Minuten-Takt und beférdern jahrlich ungefshr 400 Millionen Fahrgéste.




Im Berufsverkehr

@ Was ist richtig? Was ist falsch?

Kreuzen Sie an.

richtig falsch
1. Die U-Bahn wird in dem Text auch als alte Dame bezeichnet. d 0
2. Die U-Bahn fahrt seit 1902 ununterbrochen durch die Stadt. 0 0
3. Die Berliner U-Bahn verkehrt ausschlie8lich unterirdisch. a 0
4. Das Berliner Verkehrsnetz wurde nach dem Bau der Mauer nicht geteilt. d d
5. Zwei Westberliner U-Bahnlinien fiihrten durch Ostberlin, die Ziige durften
dort aber nicht anhalten. 0 O
6. Inden Hauptverkehrszeiten fahrt die U-Bahn alle vier bis fiinf Minuten. 0 0
7. Das Streckennetz der Ostberliner U-Bahn war in DDR-Zeiten gut ausgebaut. a O
Die U-Bahnzlige fahren an jedem Arbeitstag 400.000 km. d a
@ Was passt nicht?
1. der Regionalexpress — die StraBenbahn - der Bahnhof — die U-Bahn —der Bus ...
2. die Strecke - die Trasse — die Linie — die Geschwindigkeit — die Route ..
3. transportieren - fahren — verkehren - beférdern - einstellen
4. der Fahrgast - der Zugfuihrer - der Passagier — der Mitfahrer - der Beifahrer ...
5. derWerktag - der Alltag — das Wochenende - der Arbeitstag — der Wochentag ...
6. beenden - stoppen - einstellen — aufhéren — beginnen
6 Das Prateritum der Modalverben
Erganzen Sie die fehlenden Verbformen.
kdnnen wollen miissen sollen diirfen
ich KOVUAEE) covcvevmnmanenss sevevensmennems eesseseneenien SESVEHLG 088
du kovwntest V1o 1 i~ OO e
er/sie/es/man kownte MUASSEE, e e
wir kovnterw s solltenv
ihr KOimtet:  — sovwowsms 0 pesseeweems sssgeesh e duwrftet
sie/Sie KonWntery — ssaossesem 0 commmewsasm Pommwsmps Saseessssss

Setzen Sie die Modalverben ins Prateritum.

Er muss immer mit dem Wagen zum S-Bahnhof fahren.
Dort kdnnen wirimmer einsteigen.
Darfst du allein mit der S-Bahn zum Hackeschen Markt fahren? ...
Wolltihr nicht lieber zu FuB zur Filiale gehen?
Konnen Sie mit der StraBenbahn das Institut erreichen?
Ich soll heute in der Kanzlei sein, aber ich kann hier nicht weg. ...
Ihr misst die Kinder ptnktlich abholen.

©® N O VA WN =

Hier darf man wegen der Bauarbeiten nicht so schnell fahren. ...




Im Berufsverkehr

Modalverben im Prateritum

Setzen Sie die in Klammern stehenden Modalverben ins Prateritum.

Sie

Die Zuge .....

S @ N RN =

7 Am Telefon

Natdrlich .....

Die Berliner U-Bahn ................ vom 23. April bis 14. Mai 1945 nicht durch die Stadt fahren. (dtirfen)
i .. ihren Betrieb am 14. Mai 1945 wieder aufnehmen. (kénnen)

Schonim Jahr1902 ................ die Zlige der U-Bahn viele Millionen Menschen beférdern. (miissen)
Die U-Bahn ..
Zwei Westberliner U-Bahnlinien ................ Ostberlin unterfahren. (miissen)

........... im Ostteil nicht halten. (diirfen)

Erst im Westteil der Stadt ................ die Bahnen wieder halten. (kbnnen)

........... die Berliner kein geteiltes Streckennetz. (wollen)

Gleich nach dem Fall der Mauer im November 1989 .............. man die Geisterbahnhofe besichtigen. (diirfen)
0. Die U-Bahnzlige ................ bereits 1990 in Gesamtberlin im Vier- bis Fiinf-Minuten-Takt fahren. (kénnen)

1 .. werktags ungefdhr vier Millionen Fahrgdste befordern. (mdissen)

.............. schnell wieder fahren. (sollen)

Transportfirma gesucht 15

Horen oder lesen

Sie das Gesprach mit verteilten Rollen.

Die Firma Foucray Biiromobel in Paris sucht Adressen von Speditionsfirmen in Deutschland. Herr Durand ruft die
Deutsch-Franzosische Handelskammer in KdIn an.

Handelskammer:
Durand:

Handelskammer:
Durand:

Linke:
Durand:
Linke:
Durand:

Linke:

Durand:
Linke:
Durand:
Linke:

Durand:

Linke:
Durand:
Linke:
Durand:
Linke:
Durand:

Deutsch-Franzdsische Handelskammer, guten Tag.

Durand, guten Tag, Firma Foucray. Ich hatte gerne Informationen Uber Speditionsfirmen in
K6In und Umgebung. Bin ich da bei Ihnen richtig?

Einen Augenblick, bitte. Ich gebe Ihnen Frau Linke. Da bekommen Sie nahere Auskinfte.
Danke schon.

Ja, hier Linke.
Durand, guten Tag. Ich suche Adressen von Speditionsfirmen in KéIn und Umgebung.
Kénnten Sie mir etwas genauer sagen, worum es sich handelt, Herr Durand?

Unsere Firma stellt Biromobel her. Wir haben ein Lager und eine Niederlassung in Nordrhein-
Westfalen. Unsere Produkte sollen innerhalb Deutschlands an unsere Kunden ausgeliefert
werden. Deshalb sind wir auf der Suche nach Speditionsfirmen.

Ich kann Ihnen noch heute per Post eine Adressenliste schicken. Sie wissen bestimmt, dass
die Liste geblhrenpflichtig ist. Aber wenn Ihre Firma Mitglied der Franzdsisch-Deutschen
Handelskammer ist, bekommen Sie einen Rabatt.

Ja, das ist mir bekannt.
Bitte geben Sie mir die Adresse lhrer Firma.
Also, Firma Joél Foucray, 75015 Paris, Postfach 3490.

Die Adresse lautet 75015 Paris, Postfach 3490. Leider habe ich lhren Firmennamen nicht
verstanden. Wirden Sie den bitte buchstabieren?

Foucray: F wie Friedrich, O wie Otto, U wie Ulrich, C wie César, R wie Richard, A wie Anton, Y wie
Ypsilon.

Ich wiederhole Foucray.

Ja, richtig. Schicken Sie die Liste bitte zu meinen Handen. Mein Name ist Robert Durand.
Gut, Herr Durand, ich schicke die Liste heute noch an Sie ab.

Das ist sehr nett. Dann danke ich Ihnen fiir die Auskunft und schon vorab fir die Liste.
Gern geschehen und viel Erfolg.

Danke, auf Wiederhoren.




Im Berufsverkehr

Was steht im Telefongesprach?
Ordnen Sie zu.

+ Herr Durand telefoniert mit der Deutsch-Franzdsischen Handelskammer in Koln.
Herr Duwvrand ruft die Deutsch-Frangdsische Handelskanmumer inv Kl o
1. Ich mochte gerne Auskinfte Gber Speditionsfirmen.

@ Geschaftspartner gesucht

Gespréache fihren

®

Rufen Sie die Handelskammer an und bitten @

Sie um eine Adressenliste von moglichen Ge- N
g der Niederlandnschen

schéftspartnern in Deutschland. Denken Sie Sje sind Mitarbeiter k . ndische
dabei an den Berufsalltag in Ihrer Firma. Bahn. Rufen Sie die Deutsch-Niederlan

i n
Handelskammer in Dusseldorf an. S(uje s:ri:\:n
cine Adressenliste von Wa\?vgonpr:url‘izer_ )
i i tschen Waggo .
ie wollen mit deu ' ) o
?\ehmen zusammenarbelten. Fuhren Sie e

Gesprach wieim Dialog 7a.




Im Berufsverkehr

Eine Anfrage

Lesen Sie.

Foucray Bi‘lromébe\

Robert Durand
Postfach 3490

@ 75015 Paris
"f KREICH

FRAN

gpedition Koster
5.6.20. ()]

Postfach 4567
42929 Werme\skirchen

DEUTSCHLAND
Pparis, 2

@ Anfrage

n und Herren,
wir Thre Adressé erhé&tén. Wi sind AT
.r Waren e'me,Spediti—' 4 ]

@ gehr geehrt® Dame
| yon der Deutsch—Franzi')sxsch n Hande\skammer in Koln haben

@ Unternehmen fur Biiromd und suched jm Raum Koln fir den Transport unserer
onsfirma. Wit haben dort in Lager nd eine Niederlassune: RS N
Wenn Si€ Interesse an ciner Z sammenarbe'\t mit unserer Firma haben; machen gie uns bitte ein Ange~ )
bot. : ~ et

@ | Vielen Dank 1m Voraus
Mit freundlichen Grifien

Ordnen Sie di
Sie die Begriffe den Ziffern 1
-8 zu.

/
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@ Bilden Sie Nomen und Verben.

Welches Nomen steckt hinter dem Verb? Welches Verb steckt hinter dem Nomen?
adressieren L dIBSUChE e sevessmmsmmass aoms
informieren = osocsssessams saswmssies der Anruf
lagern dieHerstellung .. ..ccocommmns msmvsasmmme
sich niederlassen ... die Auslieferung
anfragen s dsmeeres cvsseesis vves smessanre derBuchstabe
transportieren L dieWiederholung ... sssomsrms masmeses
interessieren L die MIttEIlUNG o s smeswsmsmmausmes v snmeomans
ZUSAMMENArbeiteN s womemssvens s s die Beforderung ..
anbieten L

danken

griiflen  mesessvms pemesssemsan

unterschreiben
anreden
o L= (= T T T T ——

absenden

8 Das Nomen im Genitiv

Nomen im Nominativ, Akkusativ, Dativ und Genitiv

Singular
_ — e - Plural
maskulin | maskulin I feminin neutral

der Beruf  der Kunde die  Adresse das Biro die Briefe/Kunden

Nominativ  ein Beruf  ein Kunde eine Adresse ein Buro - Briefe/Kunden
kein ~ Beruf kein  Kunde keine Adresse kein  Blro keine Briefe/Kunden
den Beruf  den Kunden die  Adresse das Buro die Briefe/Kunden

Akkusativ einen Beruf einen Kunden eine Adresse ein Bliro - Briefe/Kunden
keinen Beruf keinen Kunden keine Adresse kein Blro keine Briefe/Kunden
dem Beruf dem Kunden der Adresse dem  Biiro den  Briefen/Kunden

Dativ einem Beruf einem Kunden einer Adresse einem Biro - Briefen/Kunden
keinem Beruf  keinem Kunden keiner Adresse keinem Biiro keinen Briefen/Kunden

des Berufs des Kunden der Adresse des Buros  der Briefe/Kunden

Genitiv eines Berufs eines Kunden einer Adresse eines Buros - Briefe/Kunden
keines Berufs keines Kunden keiner Adresse keines Biiros keiner Briefe/Kunden

* Einige wichtige ménnliche Nomen in der Geschéftssprache (z. B. der Kollege, der Herr, der Experte, der Assistent,

der Lieferant, der Praktikant) erhalten in allen Féllen auBer im Nominativ Singular die Endung -n/-en (z. B. Ich sehe
den Kollegen. Ich danke dem Kunden. Ich lese den Brief des Experten.).




Im Berufsverkehr

Nomen im Genitiv

Regel Beispiel
1. Das Nomen im Genitiv gibt den Besitzer an. Wessen Biiro ist das?
Das ist das Biiro eines Mitarbeiters.
2. Inder Umgangssprache wird oft von + Dativ Das ist das Btiro von einem Mitarbeiter.
benutzt.
3. Einige Prapositionen verlangen auch den trotz der hohen Preise, wegen des Umbaus, wéihrend
Genitiv: trotz, wegen, wdihrend. der Arbeitszeit

»  Maskuline und neutrale Nomen bekommen im Genitiv die Endungen -s oder -es.
o -s: das Biiro des Vertreters, die Fenster des Sekretariats, die Zeit des Praktikums, der Preis des Computers
o -es: das Wort des Tages, der Manager des Jahres

P Feminine Nomen haben keine Endung im Genitiv.
o die Fahrgdste der S-Bahn, die Mitarbeiter der Abteilung

» Eigennamen werden im Genitiv vorangestellt.
o Frau Teichmanns Biiro, Georgs Anzug, Monikas Brille, Herrn Krugs Autoschltissel

» Inder Umgangssprache wird hier auch die Praposition von + Dativ benutzt.
o das Bliro von Frau Faber, der Anzug von Georg, die Brille von Monika, der Autoschliissel von Herrn Rabe

Genus der Nomen

Unterstreichen Sie die Nomen im Genitiv und bestimmen Sie das Genus dieser Nomen.

Ich brauche noch die Unterschrift der Chefin. Nowminativ: die Chefirv

Die Adresse des Unternehmens steht auf der Liste.
Ich warte noch auf eine Antwort der Handelskammer.
Auf dem Formular fehlt noch die Unterschrift des Geschaftsflihrers. ...
Haben Sie schon das neue Lager der Spedition Kdster besichtigt? ...,

.
1
2
3
4
5. DerTextdes Angebotsist unleserlich.
6. Wir prifen die Produkte des Herstellers.
7. Haben Sie schon die Rechnung des Spediteurs erhalten?
8. DieQualitat der Ware ist mangelhaft.
9, Der Fahrschein des Fahrgastesistungiltig. 000 s ssssmmeees s s
1

0. Der Name des Restaurants ist sehr bekannt.

Formen Sie die Wendungen um.

Benutzen Sie den Genitiv.

.
1.
2:
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

der Brief vom Vertreter dev Brief des Vervtreters

die Anfrage von dem Unternehmen
derBriefvon dem GeschaftsSfuRTEr s s svssssesee s 5 0 s e sne s 8 S v 580 4 B0k A
die Antwort von der Handelskammer
die ARSERATEVOMIBEIFIED, i s e 56 SR A SRR 58 5 SAsEAE SR 8 5 H A
die Unterschrift vom Verkaufsleiter
derTransportvOnidErWATE e e mses b sh e S 5 e S e A i
die Adressenliste vom Wirtschaftsblro
daslager VON@Er FIEMAE 00 eeenas et £ e AN b 6 i S5 e o5 % 55
das Angebot von der Spedition KOSter
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Erganzen Sie.

¢ Ich weiB Herrn Schuuwmarus Hausnummer nicht. (Herr Schumann)

1. Kennstdu .........cooeveiiinnin. Adresse? (Késter)

2h o oo e Telefonnummer habe ich gerade notiert. (Frau Lange)

3. EF TAUSS seumsnzes s o mmsssess Mail noch beantworten. (Karoline)

4, Autoschlissel liegen im Buro. (Florian)

. Angebot ist flr uns lukrativ. (Herr Durand)

By s smanasmesmmama i s 5 [c |PTO————— Ehemanner sind Kollegen. (Sybille und Katharina)
7. Hierfehltnoch ... Unterschrift. (Frau Faber)

8. Betrieb hat 20 neue Mitarbeiter eingestellt. (Henk)
T, Brille ist beim Optiker. (Martina)

9 Wortschatz

Nomen

Die meisten Nomen haben Singular- und Pluralformen.
die Abteilung, -en = Pl.: die Abteilungen; der Markt, “e = Pl.: die Markte; das Produkt, -e = Pl.: die Produkte; der
Artikel, - = Pl.: die Artikel

die Anfrage, -n die Geschwindigkeit, -en der Sitzplatz, “e

das Angebot, -¢ das Gesetz, -e die Speditionsfirma, -en
die Attraktion, -en der Gewerbepark, -5 der Stadtbezirk, -e

der Ausflug, “e der Halt der Stau, -s

die Auskunft, “e die Haltestelle, -n der Supermarkt, “e

die Autobahngebiihr, -en die Hauptverkehrszeit, -en die Tagesmutter, *

die Bahn, -en das Hinweisschild, -er die Tagung, -en

der Bahnhof, ‘e die Infrastruktur, -en das Taxi, -s

der Berufsverkehr die Kapitulation, -en die Teilung, -en

die Bestimmung, -en die Kreuzung, -en das Transportmittel, -
die Betriebsbesichtigung, -en das Lager, - der Tunnel, -

die Briicke, -n die Lohnerh6hung, -en die Uberstunde, -n

die Bliromobel (P1.) die Maut die Umgebung, -en

der Bus, -se das Motorrad, “er die Umleitung, -en

die Dame, -n der Nachteil, -¢ die Umwelt

die Ecke, -n das Netz, -e die Umweltverschmutzung, -en
das Einkaufszentrum, -zentren die Niederlassung, -en der Unfall, “e

der Eurocity, -s der Ort, -e das Verkehrsmittel, -
die Fahre, -n der Park, -s das Verkehrsnetz, -¢
der Fahrgast, “e der Parkplatz, “e der Vorteil, -e

die Fahrgemeinschaft, -en das Parkverbot, -e der Weltkrieg, -e

das Fahrrad, “er der Regionalexpress, -¢ die Werkstatt, “en

die Filiale, -n der Routenplan, “e der Werktag, -e

das Flugzeug, -e der Schacht, “e der Wohnort, -e

der Fiihrerschein, -e die Schichtarbeit der Zug, “e

der Gasthof, “e das Schild, -er die Zusammenarbeit
die Geschaftsreise, -en das Schwimmbad, “er

die Geschichte, -n das Sekretariat, -e
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Verben

abbiegen, erbiegt ab
abholen, erholtab
anhalten, erhdltan

sich drgern, er drgert sich
ausliefern, er liefert aus
aussteigen, er steigt aus
befordern

benutzen

Adjektive, Adverbien

dunkel

diister
innerstadtisch
jahrlich
kombiniert
kostenpflichtig
leer

Funktionsworter

auBlerhalb
bereits
entweder - oder
gar nicht mehr
geradeaus

Worter im Kontext

Sehr geehrte Frau Teichmann, ...
Liebe Frau Teichmann, ...

Sehr geehrter Herr Teichmann, ...
Lieber Herr Teichmann, ...

Sehr geehrte Damen und Herren, ...
Mit freundlichen GriiBen

besichtigen

besitzen

dauern

einstellen, erstelltein
erhalten, ererhilt

halten, er hilt
herumgehen, er geht herum
sich klimmern um

offentlich
personlich
sauber
schnell
sicher
unaufhorlich
unterirdisch

hochstens
manchmal
mehr als
namlich
trotz

Mit freundlichem Gruf3
Freundliche GriiBe

Mit besten GriiBen

Mit bestem Gruf§
Beste Griille
unterwegs sein

organisieren

rattern

sparen

teilen

iiberqueren

verkehren

verlieren

zuriickbleiben, er bleibt zuriick

ununterbrochen
vollstandig
werktags
wesentlich
zahfliissig
zufrieden
zuverlassig

ungefdhr
wahrend
wegen
weil
wenn

Ohne die S-Bahn ist sie verloren.
in der Nahe des Bahnhofs wohnen
sich Giber Nacht offnen

Worum handelt es sich?

Es handeltsichum ...

Vielen Dank im Voraus.



Auf Geschiftsreise

Kapitel

1 Was wissen Sie tiber Deutschland?

Die deutschen Grol3stadte
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Auf Geschaftsreise

@ Was ist richtig?

Kreuzen Sie an.

1. Wie viele Einwohner hat Deutschland?
a) O 68.370.000 b)y O 74.632.000 c) O 82.501.000

2. Wie groB ist Deutschland?
a) 00 357.050 km? b) 0 834.000 km? o [ 523.050 km?

3. Wie hei3t die Hauptstadt und wo ist der Regierungssitz?
a) O Bonn b) O Hamburg c¢) O Berlin

4. Wie viele Bundeslander hat Deutschland?
ay O 14 by O 16 c O 18

5. Welches Land grenzt nicht an Deutschland?
a) [0 Dénemark b) [0 Belgien ¢ O Italien

6. Wie heil3t der Regierungschef Deutschlands?
a) O Bundeskanzler b) 0 Ministerprasident c¢) [ Bundesprasident

7. Inwelchem Bundesland liegt der Rhein-Main-Flughafen?

a) [ Mecklenburg-Vorpommern b) O Hessen ¢ O Bayern

8. Welches Unternehmen stellt keine elektronischen Gerate her?
a) O Siemens b) O Haribo c¢) O Bosch

9. Wo findet die Messe CeBIT statt?

a) O Hannover b) O Bremerhaven c¢) [ Halle

10. Welche Stadt hat keinen Seehafen?

a) O Bremerhaven b) O Ludwigshafen ¢ O Hamburg

11. Welches Kurzwort ist keine Gesellschaftsform?
a) O ADAC b) O AG ¢ O GmbH

12. Wie hei3t die Hauptstadt des Bundeslandes Sachsen?
a) O Leipzig b) O Dresden ¢ O Chemnitz

@ Geschaftlich unterwegs

Antworten Sie.

1. Wie oft waren Sie bisher geschéftlich in Deutschland?

2,
3.
4.
5.
6.
7.

Wo waren Sie in Deutschland?

Haben Sie auch schon einmal in Deutschland Urlaub gemacht? Wenn ja, wo und wann?

Wie bereiten Sie lhre eigenen Geschéftsreisen vor und woran missen Sie denken?

Planen und organisieren Sie manchmal auch Reisen fiir andere Mitarbeiter? Wenn ja, was tun Sie dann?
Wer bezahlt bei Geschéftsreisen lhre Reise- und Aufenthaltskosten?

Welches Verkehrsmittel bevorzugen Sie bei einer Geschéftsreise und warum?
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Reisevorbereitungen

Lesen Sie.
Reisevorbereitungen Jetzt muss Herr Klein noch schnell Hotel-
zimmer buchen. Er weil3, dass die Kolle-
Es ist jetzt 15.30 Uhr. Herr Klein gen meistens im Hotel ,Krone” Gber-
hat gerade gehért, dass sej- nachten. Das Hotel liegt in der Ham-
ne Chefin, Frau Sieber, morgen burger Innenstadt. In Berlin ruft er
eine Geschiftsreise antritt. Sie im Waldhotel an. Auch hier hat er

Mmuss dringend nach Ham-
burg, weil es in der Verkaufs-
abteilung der Scheible AG
Probleme gibt,

Herr Klein surft im Internet
und er hat Gliick. Er findet
noch einen Hinflug Wien-
Hamburg und einen Rickflug
Berlin-Wien. Er bucht und be-
zahlt elektronisch. Die Maschine

Gliick. Er kann in Hamburg und
in Berlin fiir jeweils eine Nacht
ein Einzelzimmer reservieren,
Leider ist Herr Klein noch
nicht fertig mit den Vorberei-
tungen. Jetzt muss er noch im
Internet die Fahrkarte von Ham-
burg nach Berlin kaufen. Dann
vereinbart er einige Termine und
tippt das Reiseprogramm. Danach

fliegt um 16.25 Uhr ab Wien und sucht er noch schnell den Hamburger
landet um 17.30 Uhr in Hamburg. Stadtplan heraus und legt ihn Frau Sie-
Seine Chefin bleibt von Dienstag bis ber auf den Schreibtisch, Geschafft! Erkann
Donnerstag in Deutschland und fliegt am punktlich um 16.45 Uhr das Biiro verlassen. Jetzt

Donnerstag von Berlin zuriick nach Wien. Der Abflug  rennterin den Kindergarten, Seine zwei Kinder warten

in Berlin ist um 18 Uhr, die Ankunft in Wien um 1850  schon auf ihn. Tja, ein berufstéitiger alleinerziehender
Uhr. Er notiert die Daten im Kalender. Vater hat es gar nicht so leicht ...

Beantworten Sie die Fragen.

s ; 5
1. Wohin muss Frau Sieber geschaftlich reisen u:d T/;aru?. et e ket
' i trifft Herr Klein? Beschreiben Sie
2. Welche Vorbereitungen

i n 1 |.: Be iCl!teI Sie.
3. as g ’

Hansen GmbH
mm e 30Ut Frau Mol cheible AG
[ iseprogra Ry bl :
Frau Siebers Reiseprog ot -
o ittagessen mit Verkaufs
13.00 Uhr Mittag
ten: Flug AUA 265 Scheible AG
i : .25 Uhr  Abflug Wien: Flug . -
B 20 kil Linotgis Heimbung 15.00 Uhr Betriebsbesichtigung
e Ubernachtung: Hotel ,Krone” (Fertigung; Hetr Bertold)
& | 20.08 Uhr Abfahrt Hamburg Hbf,
\ ICE 1621

in Hbf
1.44 Uhr Ankunft Berlin Hbf,
’ Ubernachtung im Waldhotel

i GmbH (Export)
: 9.00 Uhr Herr Schmitz, Hansen. -
PR 11.15 Uhr Frau Behrens, Immobilien GmbH
18.00 Uhr Ruckflug: Lufthansa 210
18.50 Uhr Ankunft Wien
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Schreiben Sie.

W 1inter NO nen/ B del e tzel Flase 1S
elC | I .

der Abflug abfliegesv fliegt movgen
die Ubernachtung - w

die Abfahrt

die Ankunft

die Anreise

der Riickflug

die Reservierung
die Buchung

die Landung

der Start
die Besichtigung

Schreiben Sie.

ilden Sie vollstandige Sdtze zu Frau Siebers Reiseprogramm (1f)

o

2 Firmenportrat

Ein Unternehmen stellt sich vor

Frau Sieber besucht zum i
ersten Mal die Hansen GmbH. |hre Firma will zur Hansen GmbH Geschéftsb
chaftsbeziehungen

Firmenportrat Hansen GmbH
Griindungsjahr: 1966 BergkampstraBie 120-128
Inhaber: Hans Hansen 22339 Hamburg

Zahl der Mitarbeiter: 750

Umsatz: 85 Millionen Euro

davon Exportanteil: 55 Prozent
Niederlassungen: Hamburg, Warschau, Ziirich, Bratislava, Graz

Lager: Furstenwalde bei Berlin

Produktionsprogramm:
Entwicklung und Herstellung aller Arten von Verpackungsanlagen und Fordersystemen, Lagertechnik

Wir sind einer der groften Hersteller von Verpackungsanlagen und Fordersystemen. Das Unternehmen wur-
de 1966 von Peter Hansen gegrundet. Er begann mit 25 Mitarbeitern. Hansens Sohn Hans hat 1995 die Fir-
ma Ubernommen. Heute konzentriert sich das Unternehmen vor allem auf die Produktion und Entwicklung
moderner Lagertechnik. Wir haben einige europaische Niederlassungen und Verkaufsberater in allen euro-
paischen Landern. Wir orientieren uns international und sind an neuen produktionsbetrieben in Osteuropa
interessiert. Wir suchen neue Standorte fir unsere Niederlassungen in europaischen Industriezentren.
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@ Was ist richtig? Was ist falsch?

Kreuzen Sie an.
richtig falsch

1. Frau Siebers Unternehmen hat langjéhrige Geschéftsbeziehungen

mit der Hansen GmbH. a a
2. Die Hansen GmbH wurde im Jahr 1966 von Peter Hansen gegriindet. a ]
3. Hans Hansen ist Eigentiimer der Hansen GmbH. = d
4. Die Hansen GmbH hat ein Lager in Hamburg. a 0
5. Der Umsatz des Unternehmens betragt 55 Millionen Euro. a =
6. Die Hansen GmbH produziert und entwickelt Transportsysteme,

Verpackungsmaschinen und Lagertechnik. O a
7. Die Hansen GmbH beschaftigt heute 25 Mitarbeiter. a a
8. Das Unternehmen hat Niederlassungen in der ganzen Welt. 0 )
9. In Osteuropa sucht die Hansen GmbH neue Produktionsbetriebe. a )
10. Hans Hansen hat die Firma von seinem Vater im Jahr 1995 Glbernommen. a d

@ lhre Firma
Was wissen Sie tber lhre Firma? Berichten Sie.
Erganzen Sie die Verben im Perfekt.

+ HerrKlein hatdas Reisebiiro angesrufesv. (anrufen)
1. Frau Sieber ......... die Hansen GmbH .................... (besuchen)
2. DieFirma ......... Geschéftsbeziehungen mit der Hansen GmbH .................... (aufnehmen)
3. HerrKlein ......... Daten aus dem Internet ..................... (ausdrucken)
4, Frau Sieber ......... das Firmenportrat ..................... (lesen)
5. PeterHansen ......... die Firma 1966 ..................... (griinden)
6. Das Unternehmen ......... VerpackungsmMasCINER wuessssse o assmmssemmm s 5 s oo i (herstellen und entwickeln)
7. Wir ... uns auf Osteuropa ..................... (orientieren)
8. Derlnhaber ......... neue Niederlassungen ..................... (suchen)
9. Wir........ uns immer fur neue Lagertechnik .................... (interessieren)

3 Wechselprapositionen |

Dativ oder Akkusativ?

Die Wechselpréapositionen: an, auf, hinter, neben, in, tiber, unter, vor, zwischen
konnen sowohl den Dativ als auch den Akkusativ verlangen.

Dativ —» Wo? (Zustand/Bewegung ohne Ziel)
o Ich bin in dem Betrieb.

Akkusativ —» Wohin? (Bewegung + Ziel)
o Ich gehe in den Betrieb.

Kurzformen:
indem =im
andem =am
indas =ins

andas =ans




Auf Geschaftsreise

@ Wichtige Wechselprapositionen im Akkusativ

Erganzen Sie.

» Wohin? (Bewegung + Ziel) —»

in + Akkusativ

a) direktin etwas hineingehen

in, auf, an + Akkusativ

Ich gehe/fahre inv desv Betrieb.

Du gehst/fahrst ............... Firma.
Wir gehen/fahren ................ Biro. (Kurzform: ............. )
5T o <] 1 Fm—— Zimmer. (Pl.)
b) Kulturveranstaltungen besuchen Ich gehe/fahre ing Theater.
Du gehst/fahrst ................ Kino.
Wir gehen/fahren ............... Kabarett.
Ihr geht/fahrt ................ Oper.
auf + Akkusativ: bei Pldtzen und Bergen auf denParkplatz, ................ Ho{\f, ................ Messe,
................ Zugspitze, auf ......... Brr(;cken gehen
an + Akkusativ: bei Gewdssern oy die Ostsee, ............... Rhein, H
(Meer, Fluss, See, Strand) Bodensee, ................ Strand fahren

@ Wohin geht Frau Teichmann?

Fragen und antworten Sie mit der Praposition in.

Frau Teichmann ist am Vormittag im Biiro sehr beschaftigt. Am Nachmittag trifft sie Reisevorbereitungen, weil

lbermorgen ihr Urlaub beginnt.

1. Wohin geht sie am Vormittag?

der Sitzungsraum ¢ das Erdgeschoss + das Lager +
das Konferenzzimmer + das Bliro « der Fahrstuhl «
die Verwaltung ¢ der Computerraum « der Keller +
die Buchhaltung « die sechste Etage + die Kantine +
das Chefsekretariat « die Personalabteilung

o Am Vormittag geht sie inv dewn Sitzungsrawumn.

Bilden Sie Satze mit der Praposition in.

+ gehen -samstags — wir — das Kino

1. die Schillerstra3e - der Bus - fahren
der Kollege - gehen - die Kantine
das Parkhaus - fahren - sie

ihr — am Feierabend - gehen - das Restaurant

2. Wohin geht sie am Nachmittag?

das Reisebliro + die Apotheke + der Supermarkt «
das Fotostudio ¢ die Drogerie + die Schillerstra3e «
die Bibliothek ¢ die Post + das Einkaufszentrum
der Garten « die Werkstatt + die Buchhandlung «
die Reinigung ¢ der Blumenladen

o Am Nachmittag geht sie inv das Reisebivro-.

Saumstags gehenw wir ing Kino-.

die Kollegen - regelméfig — das Schwimmbad und der Bierkeller —gehen .......................c.oocii

manchmal - gehen - nachmittags — er - der Supermarkt

2
3
4
5. niemals - ich - die Béckerei - gehen
6
7
8

zuerst - Frau Sieber — gehen - das Hotel
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Wohin gehen Sie, wenn ...

Fragen und antworten Sie.

das Fotostudio ¢+ die Apotheke + das Museum « der Hafen + die Béckerei « das Schwimmbad ¢ die Post ¢ die
Metzgerei + der Supermarkt + die Bibliothek + das Restaurant « der Ratskeller + die Reinigung ¢+ das Kino ¢+ das
Reisebiiro + das Theater « der Blumenladen ¢ die Kantine ¢ das Hotel

Wohin gehen/fahren Sie, ...

+ wenn Sie ein Passfoto machen lassen wollen? Ich gehe/falwe inv einv Fotostudio-.
wenn Sie einen Film sehen MOCHIENT

—_

wenn Sie Biicher ausleihen wollen?

wenn Sieiein Theaterstlick sehen WolleN? i o amsssgs soomsss i D sss sy pugesswams v ossammnsy

wenn Sie Tabletten brauchen?

wenn Sie schwimmen mochten?

wenn Sie Blumen kaufen wollen?

wenn Sie eine Reise buchen mochten?

wenn Sie Einkdufe machen missen?

L ® N E N

wenn Sie zu Hause nicht kochen wollen?

—_
o

. wenn Sie frische Brotchen haben mochten?

—_
—_

. wenn Sie viel Fleisch und Wurst brauchen?

il
N

. wenn Sie Briefmarken kaufen wollen?

_
w

. wenn Sie zu Hause nicht ibernachten wollen?

o

. wenn Sie in der Arbeitszeit Hunger haben?

_
(9]

. wenn Sie mit einem Schiff fahren wollen?

i
[&))

. wenn Sie mit Geschéaftsfreunden anstoBen wollen?

st
~N

. wenn Sie lhre Kleidung reinigen lassen wollen?

—
[os]

. wenn Sie eine Ausstellung besuchen mochten?

@ Erganzen Sie.

Ergdnzen Sie die Praposition in und den bestimmten Artikel.

1. FrauTeichmann geht jeden Morgen um 8.00 Uhr ............... Bro.
2. Der Chef fahrt seinen Wagen ............... Parkhaus.

3. Zuerst bringt Frau Teichmann das Flipchart ................ Sitzungsraum.
4. Danngehtsie ................ Erdgeschoss.

5. Sie stellt die Kaffeetassen ................ Teekiiche.

6. Der Monteur tragt das Gerat ................ zweite Etage.

7. Der Hausmeister rollt die Milltonne ................ Fahrstuhl.

8. Die Sekretarin hangt das neue Poster ................ Konferenzzimmer.
9. Die alten Akten werden heute noch ................ Keller gebracht.

10. Der Lagerist bringt die neueWare ................ Lager.

11. Wir legen die Dokumente abends immer ................ Schrank.

12. Kommen Sie heute Abend auch mit ............... Restaurant?

13. Ich habe heute etwas anderes vor, ich gehe ................ Theater.
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4 Nach dem Weg fragen

Wohin geht Frau Sieber?

Lesen Sie.

QD’..O.........
D

rau Sieber ist am Dienstagabend planméafig in  GmbH ist es nicht weit bis zur Verkaufsabteilung
Hamburg angekommen und hatim Hotel,Krone”  der Scheible AG. Sie geht die Bergkampstral3e ent-
Ubernachtet. Jetzt sitzt sie im Frihstlicksraum des lang und dann nach rechts in die Ludwigstral3e. Sie
Hotels und sieht sich den Stadtplan an. Um 9.30 Uhr  kommt an der Bibliothek und der Stadthalle vorbei.
muss sie in der Hansen GmbH sein. Sie will zu Ful  Links befindet sich die Scheible AG.
durch den Park gehen und dann in die Maximili- Nach dem Mittagessen im Parkrestaurant hat
anstrale. Dort geht sie nach links bis zur Ampel. An sie um 15.00 Uhr eine Betriebsbesichtigung in der
o~ der Ampel muss sie gleich rechts in  Fertigung. Das ist in einem anderen Gebdude der
die Bergkampstral3e. Auf der linken  Scheible AG. Frau Sieber geht jetzt von der Pappel-
Seite ist die Hansen GmbH.  allee rechts in die MaximilianstralSe und kommt am
Um 1130 Uhr hat Rathaus undam Einkaufszentrum vorbei. Sie nimmt
Frau Sieber einen Termin die erste Querstral3e links. Das ist die Theaterstral3e.
in der Scheible AG. Sie An der ndchsten Ampel befindet sich die Fertigung
wirft noch einmal einen Blick der Scheible AG. Der Haupteingang ist am Ring-
auf den Stadtplan. Von der Hansen  weg.

o Scheible AG S kt
Post upermar
ilaliguaic Verkaufsabteilung
v v
LudwigstraBe 2 = Marktweg
© &
] 2
% _8 Bahnhof
- ; =
Reinigung Scheible AG [ =
o & - Stadthalle Hauptgebaude =
£ o )
ol g
(] %] —
%
£l | & - = 5
= [ S Rathaus Apotheke L G @
9] N = o
v © @© =
[a] . a g =
Einkaufszentrum /— ¢ <
o
o -
Maximilianstra3e
Museum
N
i
/\ Teegarten s -
g Reisebiro | | 2
©
] & c
© = £
= B =
Stadttheater v = Fotostudio =
L
©
]
= Parkstral3e ]
Hotel 2
Fertigun g
) é Blumenstrafle
c Mohnweg
=
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@ Wichtige Redemittel

nach dem Weg fragen

o

Entschuldigung, wie komme ich in die Ludwig-
stral3e?

Verzeihung, ich suche das Parkrestaurant.
Kennen Sie sich hier in Hamburg aus?

Konnen Sie mir sagen, wo hier eine Apotheke ist?
Entschuldigen Sie bitte, kdnnen Sie mir den Weg
zum Bahnhof erklaren?

o Welche StraBenbahn fahrt zum Museum?

o Wissen Sie, ob es einen Bus zum Flughafen gibt?

B B OB 4

@ Beschreiben Sie den Weg.

Arbeiten Sie zu zweit und benutzen Sie den Stadtplan 4a.

den Weg beschreiben

o Gehen Sie die Stral3e entlang bis zur nachsten
Kreuzung.

o Gehen Sie rechts/links in die Bergstrale, dann
kommen Sie an einem Museum vorbei, nach
200 Metern gehen Sie nach rechts in die Theater-
straBe. Da liberqueren Sie die Maxstral3e.

o Dort sehen Sie auf der linken Seite unsere Firma.

o Gehen Sie in diese Richtung bis zur ersten Quer-
straBBe/SeitenstraBe. W/ bt Cou

o Das ist eine Einbahnstra3e/Parallelstrale.

o Gehen Sie zuerst an der Stadthalle vorbei. Rechts
ist der Eingang zur U-Bahnstation.

o Der Supermarkt ist gegentiber dem Bahnhof.

o Ganzin der Ndhe befindet sich die Post.

1. Sie arbeiten am Empfang von Hotel ,Krone” Erkldren Sie Frau Sieber den Weg zur Hansen GmbH.

2. Von der Hansen GmbH geht Frau Sieber gleich zum Parkrestaurant, dort trifft sie sich mit den Kollegen der
Verkaufsabteilung. Beschreiben Sie den Weg von der Hansen GmbH zum Parkrestaurant.

3. Nach dem Mittagessen findet eine Betriebsbesichtigung statt. Frau Sieber geht vom Parkrestaurant zur
Scheible AG in die Fertigung. Beschreiben Sie den Weg.

4. DerTermin mit Frau Wolf (Verkauf) ist auf 17.30 Uhr verschoben. Deshalb muss Frau Sieber von der
Fertigung der Scheible AG zum Scheible AG-Hauptgeb&ude. Wie kommt sie dorthin?

5. Wie kommt man ...

o vom Museum am Museumsplatz zum Supermarkt in der Bahnhofstral3e?
o von der Bibliothek in der LudwigstraBe zur Werkstatt am Mohnweg?
o vom Einkaufszentrum Eingang Bergkampstral3e zum Bahnhof?

5 Der Konjunktiv Il

Der Gebrauch des Konjunktiv Il

Regel

Man benutzt den Konjunktiv Il bei hoflichen Fragen
und Bitten (diplomatischer Konjunktiv).

Man benutzt den Konjunktiv Il bei (irrealen) Wiin-
schen.

Beispiel

Wiirden Sie mir bitte Ihren Namen buchstabieren?
Hcitten Sie einen Stadtplan fiir mich?

Kénnten Sie mir bitte sagen, wie ich in die PoststralSe
komme?

Wiiren Sie so nettund ...?

Ich hédtte gern mehr Urlaub.

Er wiire jetzt lieber in einem warmen Land.

Der Kollege kénnte mir bei der Messevorbereitung
helfen.

Ich wiirde jetzt gern eine Pause machen, aber ich muss
die Abrechnung bis 14.00 Uhr fertig haben.
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@ Verben im Konjunktiv Il

Wichtige Hilfsverben im Konjunktiv Il

haben sein konnen
ich hatte waére konnte
du hattest warest konntest
er/sie/es/man hatte ware konnte
wir hatten waren konnten
ihr hattet waret konntet
sie/Sie hatten waren konnten

Meistens bildet man den Konjunktiv mit dem Hilfsverb werden (wiirden) und dem Infinitiv des Vollverbs.

werden + Infinitiv des Vollverbs

ich wirde kommen

du wirdest bleiben
er/sie/es/man wiirde wegfahren
wir wirden mitkommen
ihr wiurdet weggehen
sie/Sie wirden ankommen

@ Vergleichen Sie die Satze.

Unterstreichen Sie die Konjunktivformen.

1. Buchstabieren Sie bitte Ihren Namen.
Kénnten Sie bitte lhren Namen buchstabieren?
Wirden Sie bitte Ihren Namen buchstabieren?

2. Kann ich bitte Herrn Miiller sprechen?
Konnte ich bitte Herrn Miller sprechen?
Geben Sie mir bitte Herrn Miller.

3. Verbinden Sie mich bitte mit Frau Faber.
Wiirden Sie mich bitte mit Frau Faber verbinden?
Kénnten Sie mich bitte mit Frau Faber verbinden?

4. Warten Sie einen Augenblick.
Kdnnten Sie einen Augenblick warten?
Hatten Sie einen Augenblick?

5. Sprechen Sie bitte etwas langsamer.
Wiirden Sie bitte etwas langsamer sprechen?
Konnten Sie bitte etwas langsamer sprechen?

6. Schicken Sie mir bitte die Rechnung.
Kénnten Sie mir bitte die Rechnung schicken?
Wiirden Sie mir die Rechnung schicken?
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Erganzen Sie.

Setzen Sie werden, kbnnen, haben oder sein im Konjunktiv Il ein. Manchmal gibt es mehrere Varianten.

1. Entschuldigung,.........cccccc...... Sie mir sagen, wie ich zum Bahnhof komme?

2. Sollich Ihnen den Bericht ausdrucken? Ja, das

sehr nett von lhnen.

TN [ P gern eine Nachricht fiir Frau Faber hinterlassen.

4, Sie den Auftrag noch bis Mittwoch erledigen?

T Sie eine aktuelle Preisliste fir mich? Ja, die ..................... ich lhnen nachste Woche schicken.
6. Es .o mir lieber, wenn Sie mich morgen erst zuriickrufen.

T cmmssmosmmssmn i du einen Augenblick Zeit flr mich? Ich ..................... gern etwas mit dir besprechen.

8. Sie den neuen Termin in den Kalender eintragen?

9. SagenSiemal,.................... Sie auch zu Uberstunden bereit?

10. Ich brauche dringend Ihre Hilfe. Wann ..................... Sie denn Zeit fiir mich?

Formulieren Sie die Satze hoflicher.

Geben Sie mir bitte die Unterlagen.

Kann ich Sie einen Augenblick sprechen?

Sagen Sie mir bitte, wo der Stadtplan liegt.

Teilen Sie mir bitte telefonisch die neuen Abflugzeiten mit.
Schicken Sie mir bitte die Rechnung.

Mach bitte die Tur zu!

Kann ich eine Nachricht fiir Herrn Miller hinterlassen?
Konnen wir einen Termin vereinbaren?

Passt es Ihnen nachste Woche?

= oo S ov v B W N

0. Ist es Ihnen Dienstag recht?
11. Unterschreiben Sie bitte hier.
12. Kann ich Sie heute Abend anrufen?

@ Erganzen Sie die Verben im Konjunktiv Il.

Manchmal passen mehrere Verben.

Lieber Herr Klein,
..................... heute drei kleine Bitten:

auf Dormersfag verschieben? Und

weiterzuleiten? Dann

vorbereiten,

..................... Sie der
schicken? Das ... .. es far heut
....... eute.

Herzlichen Dank und viele Gruf3
Helen Sieber

e aus Harnburg‘

Sie den Termin mit Herrn Krause

Sie so freuna’lich, meinen Besuchsberichf

die Ko//egen sich schon auf dj
Hansen GmbH auch noch unser

e néchste Besprechung

e neue Info-Broschiire
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6 Wechselprapositionen Il

Wichtige Wechselprapositionen im Dativ

Erganzen Sie.

»  Wo?(Zustand) —» in, an, auf+ Dativ

in + Dativ
Wo sind Sie? [ (] o] [ Treeerap—— Betrieb. (Kurzform: ............. )
Du bist ................ Firma.
Wirsind ................ Blro. (Kurzform: ............. )
Ihrseid ............... Zimmern.
auf + Dativ: direkt auf Platzen, Inseln und Bergen sein: auf demvParkplatz, ................ Hof,
................ Messe, ................ Zugspitze,
auf......... Insel sein
an + Dativ: sich in der Nahe von Platzen und owv der Kreuzung, ................ Marktplatz,
Gewadssern (Meer, Fluss, See, Strand) befinden: Ostsee,................ Rhein,
................ Bodensee, ................ Strand sein
Wo sind die Personen gerade?
Bilden Sie Satze mit dem Dativ.
+  Frau Linke kauft Briefmarken. (die Post) Ste st inv der Post.
1. Die Familie macht gerade einen GroBeinkauf. (der Supermarkt) ...
2. FrauTeichmann kauft Tabletten. (die Apotheke)
3: Herr Krug maht den RaSen.(deFiGArten) = = = = = 0 e 5 s g o o s asiein i
4. Florian leiht sich Blicher aus. (die Bibliothek)
5. Der Lagerist stapelt die Ware. (dasLager)
6. Barbara Miller kauft Souvenirs. (das Souvenirgeschdft)
7. Die Chefsekretdrin tippt einen Brief. (das Chefsekretariat) ...
8. Der Abteilungsleiter leitet gerade eine Besprechung. (der Sitzungsraum) ..................cccccooiiiiiiiiinn,
9. FrauTeichmann betritt das Hauptgebaude. (das Erdgeschoss) ...
10. Der Reisekaufmann berdt einen Kunden. (das Reisebliro) .
11. Die Kollegen essen zu Mittag. (die Kantine)

Wo ist Frau Teichmann jetzt?

Antworten Sie auf die Frage mit den angegebenen Nomen. Bestimmen Sie zuerst das Genus der Nomen.

Biro « Personalabteilung + Konferenzzimmer « Erdgeschoss « Computerraum « Verkaufsabteilung « Verwal-
tung ¢ Labor « Werkstatt « Lager ¢ Sitzungsraum « Chefsekretariat + Kantine + Reisebtiro + SchillerstraBe «
Reinigung ¢ Supermarkt « Souvenirgeschéft + Bibliothek + Einkaufszentrum « Apotheke + Garten ¢ Buchhand-
lung + Drogerie « Post + Restaurant

o das Blro: Frau Teichmann ist im Bdiro.
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Bilden Sie Satze.

1.. Frau Rammoser— die Parkstrafie =@rbeiten =~ = = s s & 5 aesss astams & Seserma g
das Hauptgebaude - sich befinden — die Stadtmitte ..o
wehnen - die Kollegen — das Hotel ,Krone”
aber — wir —der Gasthof — Gbernachten
die Familie = sein— jedes Jahr =die SChweiz =~ = ciiosmomsemsmmmmme s cosmivammmm o s o veses sivessees o o seosivens
der Keller - der Hausmeister — reparieren —alles

einkaufen — der Supermarkt — abends — die Leute — gern ...........coooooiiiiiiiiiiiiii

o A A A

die Kantine — essen —um 13.00 Uhr —alle Kollegen ..

Erganzen Sie.

Ergdnzen Sie die Praposition in und den bestimmten Artikel im Dativ.

1. Herr Hansen hat morgen ................ Firma Lichttechnik einen Termin.

2. Siebefinden sich jetzt ................ Schillerstrale. : o

3. Der Zeitungskiosk befindet sich aber ................ Bahnhofshalle. - lM/

4, Sie mussenoftlange ................ Supermarkt warten. '

5. Siekdnnen ................ Querstral3e parken.

6. Die Kantine und die Raucherecke sind ................ Erdgeschoss.

7 R achten Etage findet gerade eine Konferenz statt.

8. i Raumen der Kantine wird morgen gefeiert.

9. Ich habe meinenWagen ................ Parkhaus abgestellt.

10. Alle Dokumente liegen ................ Aktenschrank rechts.

11. Die Fabrik befindet sich ............... Seitenstral3e gleich links.

12. Die Betriebsbesichtigung beginnt ................ Fertigung. ;
Ergénzen Sie. %(?C

Setzen Sie die Prapositionen auf oder an und den bestimmten Artikel im Dativ ein.

1. Das Kaufhaus befindet sich ............... Alexanderplatz. '

2. Siemussen ................ Ampelkreuzung sehr aufpassen.

3. Siekonnen ................ Hof parken.

4. Unsere neue Maschine kdnnen wir hnen ............... Messe vorfiihren.

5. Am Wochenende sind wir bei schonem Wetter ................ Strand.

6. Wirhabenuns ............... Marktplatz verabredet.

7. Viele Familien verbringen ihren Sommerurlaub ................ Ostsee.

8:  ensvrinan e Zugspitze ist er noch nie gewesen.

9. Dieser Wagen steht schon zwei Wochen ................ Parkplatz. M\}

10. Waren Sie schon einmal ................ Rhein? "

11. Befindet sich das Hotel ,Krone” ................ Museumsplatz?

12. Frau Sieber verbringt ihren Urlaub immer ................ Insel Helgoland.

13. Herr Hansen hat ein Sommerhauschen ................ Nordsee.




Auf Geschaftsreise

7 Am Telefon

Eine Wegbeschreibung 76

Horen Sie das Telefongesprach zweimal und ergdnzen Sie beim zweiten Horen Frau Langes Notizen.

Herr Hansen ist oft auf Geschéftsreise. Er hat einen vollen Terminkalender. Morgen muss er geschaftlich nach
Paderborn. Herr Hansen war zwar schon ofter in Paderborn, aber noch niemals bei der Firma Hell Lichttechnik.

Seine Sekretérin, Frau Lange, kann im Internet keine Wegbeschreibung finden. Deshalb ruft sie die Firma Licht-
technik an.

S T o R

4_‘_{
| Wegbeschreibung sur Firma Hell Lichttechnik
{ i 4303 Paderborn
A Mahlenteich 28,3
\ : i Auffahrt ..oocoooiie in Richtung Paderborn wec.hsefln.hf
i e dert . die Abfahrt 'Paderborn/SchIoss Neuhaus in Richtung

Danach von der ...oooooeseee

\ ................. S Amnpel pcsssvemos s ez abbiegen, bei der Gaststatte . /]

\ Al dar seeewe i i grggin ........................ und rechts indie .o em.— /

\\ \‘ e i D ”.Seife kommt eine kleine Grunflache. Dort muss er in {
| ) biegen. Auf der «oooooieaeeeeemeeees o

/ Links d Gebaude ist die Firma Hell Lichttechnik.
inks das .oceeeneneneneese FEOAUAB TR
// Parkmégl;’chkei+en gibf es auf dem ..o

@ Wichtige Redemittel

mit dem Auto unterwegs

o Fahren Sie die Stral3e entlang bis zur ndchsten Kreuzung.
Fahren Sie geradeaus bis zum Kreisverkehr/zur Ampelkreuzung/zum Ortseingang Mdinster.
Fahren Sie rechts/links in die BergstraBe, dann kommen Sie an einem Museum vorbei, nach 200 Metern
fahren Sie nach rechts in die Theaterstralle.
o Dort sehen Sie auf der linken Seite unsere Firma.
Biegen Sie dann nach links/rechts in die Schillerstral3e ab.
Fahren Sie bei der ersten Abzweigung nach rechts.

Fahren Sie hier geradeaus bis zur ersten Querstra3e/Seitenstralle.
Das ist eine EinbahnstraBBe/ParallelstraBe/Bundesstralie.

o Fahren Sie bei der ersten Abzweigung nach rechts.
Fahren Sie auf der linken Spur bis zur ndchsten Ampel.
Der Weg zum Gewerbegebiet ist ausgeschildert.
Fahren Sie die HauptstraBe entlang und dann am Bahnhof vorbei.
Fahren/Wechseln Sie von der A 2 auf die A 44.
Verlassen Sie die Bundesstal3e an der Abfahrt/Ausfahrt Paderborn in Richtung Miinster.
Kurz vor Miinster ist ein groBes Autobahnkreuz.
Wechseln Sie die Fahrspur und ordnen Sie sich rechts ein.

@ Gesprache fihren

1
2.

Beschreiben Sie lhrem Lernpartner den Weg zu lhrer Arbeitsstelle oder zum Sprachinstitut.

Ihr Lernpartner ruft Sie an. Er mochte lhre Firma besuchen und kommt mit dem Auto. Beschreiben Sie ihm
den Weg. Benutzen Sie die Redemittel 7b.
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8 Hotelinformationen

Anfrage und Angebot

Lesen Sie die Anfrage (1) und das Angebot (2).
Herr Hansen will im Raum Paderborn tibernachten. Frau Lange schreibt eine Anfrage an das Klosterhotel in

Mdinster. i

Hansen GmbH
Bergkampstralie 120-128

22339 Hamburg

Klosterhotel
Waldstr. 2
48143 Miinster

Hamburg, den 7. Mérz 20... x

Anfrage

Sehr geehrte Damen und Herren,
ch Miins-

wir suchen fiir unsere Mitarbeiter, die regelméfig %esch'afthch na
unft.

orn reisen, eine geeignete Unterk . ' :
o e ch Preisliste und teilen Sie

Senden Sie uns bitte einen Prospekt einschlieBli

uns mit, wie weit das Hotel vom Hauptbahnhof entfernt ist.

Vielen Dank im Voraus.
Mit freundlichen Griifien i Klosterhiots]

| WaldstraBe 2
' Clawdie W 48143 Miinster @

Claudia Lange
Hansen GmbH Hansen GmbH :
Frau Claudia Lange z

Bergkampstrafie 120 28
22339 Hamburg

Wi :
Fiinf Tage spéter erhélt Frau Thre Anfrage/Unser Angebot Musies, den 125,90,

Lange ein Angebot vom Sefir geehrte Frag Lange,

Klosterhotel.
wi i |
ir danken Ihnen fiir [hre Anfrage vom 7. Miirz. Von unserem Hotel ay
? |

ibt i
gibt es gute Verkehrsverbmdungen. Zum Bahnhof sind es nur zehn Minuten

‘@ Beantworten Sie (Z}L;:l;?:fWeihtere Informationen entnehmen Sie bitte unserem P
" | ¢ "
die Fragen. | e ? tsrc?.lsenfie tibernachten gern bej uns, Sie schiitzen die thPekt.
$ gute Friihstiick und die angenehme Atmosphire ruhige Lage,

4 Wir erwart :
1. Was will Frau Lange en gern Thre Reservierun . e
g | freuen. An einem feste g und wiirden uns iiber [hrep Besuch

wissen? | : .
Interessiert,
2. Werden Frau Langes Mit fi )
Fragen im Hotelan- , cundlichen Griiien
gebot beantwortet? %,& /é s
3. Macht das Hotel im Gabriele Lindner -
Antwortschreiben Klosterhote]

auch Reklame? | A
7 nlagen: Prospekt, Stadtplan
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Schreiben Sie.

Bilden Sie vollstandige Satze zu den folgenden Angaben.

+ Danken Sie Frau Lindner flr das Angebot vom 12. Mérz.
Wir danken Ihnew fir IThw Angebot vom 12. Mdry.

1. Danken Sie Frau Lange fiir die Anfrage vom 7. Marz.

Erganzen Sie.

Erganzen Sie die Praposition in und die Artikel im Dativ (wo?) und im Akkusativ (wohin?).

Das Waldhotel stellt sich vor

Lage des Waldhotels:

1. UnserHotel befindet sich ... . Stadtzentrum

2. qu Hauptbahnhof sind es nur zehn Minuten zu FuR S

3. Mitdem Bus kommen Sie bequem ... Altstad't. ............. edizentrum.
L Nahe des Hotels gibt es viele Restaurants, Ei'nkaufsm()'glichkeiten

und zwei Parks.
5. Wir garantieren lhnen auBerdem Erholung

..................... ruhigen Umgebung.

Ausstattung:
1 e, Hotel gibt es ein
2. Beischénem Wetter kénnen Sie

i. Man gelangt iiber die Terrasse direkt

5.

Restaurant, eine Bar, ein Schwimmbad und eine Sauna
..................... Garten friihstiicken.

..................... Garten.
...................... sechsten Etage befinden sich drei Konferenzriume.

..................... Empfangshalle liegt ein Veranstaltungskalender aus.

Wohin? Woher?

Wohin? Woher?

Wohin fahren Sie? Ich fahre zur Firma. Woher kommen Sie? Ich komme von der Firma.
Ich fahre zum Kollegen. Ich komme vom Kollegen.

Wohin gehen Sie? Ich gehe in die Firma. Woher kommen Sie? Ich komme aus der Firma.
Ich gehe ins Biro. Ich komme aus dem Biiro.

Wohin fahren Sie? Ich fahre nach Deutschland. Woher kommen Sie? Ich komme aus Deutschland.

Ich fahre nach Wien. Ich komme aus Wien.
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Erganzen Sie.

Setzen Sie die Prapositionen aus oder von ein.

1. Sieistin Schweden geboren. Sie kommt ........... Schweden.

2. Die Kollegen sind schon sehr lange in der Besprechung. Irgendwann miissen sie doch mal ...........
der Besprechung kommen.

3. Sie war heute bei ihrer Freundin. Sie kommt gerade erst ........... ihrer Freundin.

4. Woher kommen Sie denn jetzt? Ich komme ........... Libeck.

5. Gehen Sie mit in die Kantine? Nein, ich komme gerade ........... der Kantine.

6. Legen Sie die Akten in den Schrank ins oberste Fach. Dann kann ich sie morgen friih wieder ...........
dem Fach nehmen und bearbeiten.

7. Woher kommen denn deine Kinder gerade? Sie kommen ........... Training.
Der Vertreter war in Paris, London und Amsterdam. Heute kommter ........... Brissel zurlick.

9. e seinen Geschéftsreisen bringt er seinen Kindern immer kleine Geschenke mit.

10. Essind ........... der Bushaltestelle bis zur Firma nur fiinf Gehminuten.

Erganzen Sie.

Setzen Sie die Prapositionen aus oder von und den bestimmten Artikel ein.

Ve s g Bahnhof kann es dann nicht mehr weit sein.
Die Kollegen kommen gerade .................. Kantine.
3. Frau Faber kommt erst um 22.00 Uhr .................. Training zurtick.
T Ampelkreuzung sind es noch 100 Meter bis zum Unternehmen.
5. Mein Kollege, Herr Rabe, nimmt die Ordner ................. Schrank.
6. Der Hausmeister holt neue Stiihle ................ Keller.
7. Ichkommegerade .................. der Personalabteilung.
8. Frau Sieber kommtgerade .................. Firma Stengri zurlick.

9 Wortschatz

Nomen

Die meisten Nomen haben Singular- und Pluralformen.
die Abteilung, -en = Pl.: die Abteilungen; der Markt, “e = Pl.: die Mérkte; das Produkt, -e = Pl.: die Produkte; der
Artikel, - = Pl.: die Artikel

die Abfahrt, -en

der Abflug, “e

die Abzweigung, -en
die AG, -5

der Aktenschrank, “e
die Anfrage, -n

das Angebot, -¢

die Ankunft

die Anlage, -n

der Aufenthalt, -e

die Besichtigung, -en
der Brief, -¢

das Bundesland, “er
die Empfangshalle, -n
das Erdgeschoss, -¢
die Erholung

die Fahrspur, -en

die Fertigung

das Firmenportrat, -s
die Flache, -n

das Flipchart, -s

die Fluglinie, -n

das Fordersystem, -e
die Gaststatte, -n

das Gerat, -e

die Geschaftsreise, -n

das Gewerbegebiet, -e

die GroBBe, -n

die Griindung, -en

die Griinflache, -n

die Hafenstadt, “e

der Hauptbahnhof, “e (Hbf)
der Hersteller, -

der Hinflug, “e

das Industriezentrum, -tren
das Informationsblatt, “er
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Nomen

der Inhaber, -

die Innenstadt, ‘e

das Internet

der Kaufpreis, -e

der Kopfschmerz, -en
das Lager, - (auch die Lager)
die Messe, -n

das Poster, -

die Preisliste, -n

die Produktion, -en

Verben

abfliegen, erfliegt ab
ankommen, er kommt an
anreisen, erreistan
aufpassen, er passt auf
aufwachen, er wacht auf
ausdrucken, er druckt aus
ausfallen, erfillt aus
bevorzugen
diktieren

sich einordnen, er ordnet sich ein
erkldren

Adjektive, Adverbien

alleinerziehend
angenehm
elektronisch
fertig

fest

Funktionswaorter

einschlieB3lich
irgendwann

Worter im Kontext

zur Verfiigung stehen

eine Arbeit fertig haben

Geschafft!

eine Reise antreten

seinen Urlaub in Spanien verbringen

der Prospekt, -e

der Raum, “e

der Regierungssitz, -e
die Reinigung, -en

die Richtung, -en

der Riickflug, “e

der Stadtplan, ‘e

der Strand, “e

das Training, -

die Ubernachtung, -en

griinden

heraussuchen, ersucht heraus
sich konzentrieren, er konzentriert sich
mitbringen, er bringt mit

sich orientieren, er orientiert sich
renovieren

reservieren

schaffen

stattfindet, es findet statt
surfen

libernachten

geeignet
geschéftlich
langsam
nett
passend

wirklich
woher

zu Ful gehen

Haben Sie etwas zum Schreiben?

Wie weit ist das Hotel vom Flughafen entfernt?
Vielen Dank im Voraus.

ein Treffen vereinbaren

der Umsatz, “e

die Unterkunft, ‘e

die Unterlagen (Pl.)

der Veranstaltungskalender, -
die Verpackung, -en

die Verspéatung, -en

die Vorbereitung, -en

die Wegbeschreibung, -en

die Werkstatt, “en

unterschreiben
verbringen

vereinbaren

verlassen, er verldsst
verpassen

verschieben

sich verspaten, er verspatet sich
vorflihren, er fiihrt vor
wechseln

zeigen

piinktlich
schnell
sicher
telefonisch

wohin
zunachst

zur Hand haben

Ich hdtte gern ...

Das ware es.

Wie komme ich zum ...?



:

Produkte und ihre Eigenschaften

Produktbeschreibungen

Lesen Sie.
@

Die Computermaus ist ein wichtiges Eingabegerat bei modernen Computern. Das ergonomische, ovale
graue Gehause mit einem Kabel (Schwanz) erinnert an eine lebendige Maus. Am meisten sieht man schwar-
ze, graue, weille und blaue Computerméduse. Aber es gibt die Mause auch noch in vielen anderen

Farben und Ausfiihrungen. Das Gehduse besteht meistens aus Kunststoff und wird mit der
Hand auf einer glatten Unterlage, dem Mauspad, bewegt. Durch Mausklick wird der Cur-
sor auf dem Bildschirm aktiviert. Lange Zeit waren optomechanische Mduse mit einer
Kugelmechanik tblich. Spater kamen Mause mit einem optischen Sensor auf den
Markt. Die Nachfolgerin der optischen Maus ist die Lasermaus.

Der Locher ist ein Hilfsmittel im
Biro. Damit stanzt man Locherin
Papiere und Unterlagen. Diese
gelochten Papiere kann man :
dann in einem Aktenordner, - P
Schnellhefter oder Terminplaner 4 Tt
unterbringen. Im Locher ist die Distanz\, zwus;hen den
Léchern festgelegt. Mit einer Anschlagschlene kann
man die Papierformate (z. B. DIN A4, A5) elnstel.l.en.
Man kann eine bestimmte Anzahl von Blattgrn
gleichzeitig lochen (z. B. 10 Blatt oder 25 Blatt). Viele
Locher werden aus stabilem Stahlblech hergestellt.

Kapitel

Der Eierschneider ist ein kleines viereckiges
oder rundes Kiichengerat. Damit kann man
geschélte hartgekochte Eier in gleichmaRige
Scheiben schneiden. Diese Scheiben nimmt
man als Brotbelag oder zum Garnieren von
kalten Platten, z. B. bei Betriebsfesten.
Der Eierschneider besteht aus zwei Teilen, die-
se konnen aus Kunststoff, Aluminium oder
Edelstahl sein. Das untere Teil ist entweder
gelb, weil3 oder grau. Die diinnen Dréhte des
beweglichen oberen Teils bestehen meistens
aus Aluminium oder Edelstahl. Man

Man kann aber auch Kunststofflocher oder Locher
aus verchromtem Stahl kaufen. Der rutschfeste ?la-
stikboden macht den Locher standfest und §chutzt
den Schreibtisch vor Beschadigungen. Es gibt ver-
schiedene Lochermodelle in vielenfarben und Prelf-
kategorien fiir zu Hause, fur das Buro und sogar fur

unterwedgs.

klappt das bewegliche Teil des Eier-
schneiders nach oben und legt
das Ei in die ovale Vertiefung
des unteren Teils. Dann driickt
man das Schneideteil vorsich-
tig, aber mit einem Mal
nach unten.

@ Was ist richtig? Was ist falsch?

Kreuzen Sie an.

richtig falsch
1. Computermaus

a) Die Computermaus dhnelt einer lebendigen Maus.

b) Das Mauspad ist ein Teil des Computers.

¢) Nach dem Mausklick erscheint der Cursor auf dem Bildschirm.

d) Nach der Lasermaus kam die optomechanische Maus.

2. Locher

a) Der Locher ist ein Kiichengerat.

b) Die gelochten Papiere lassen sich gut einheften.
c)

d

aaaa
aaaa

Man kann immer nur ein einzelnes Blatt lochen.
) Locher werden ausschlieB8lich aus Plastik hergestellt.

aaaanaQ
aaaa

3. Eierschneider
a) Rohe Eier sind besonders gut fiir den Eierschneider geeignet.
b) Die Eierscheiben kann man fiir belegte Brotchen benutzen.
¢) Das untere Kunststoffteil ist beweglich.
d) Diediinnen Drahte des oberen Teils sind nicht aus Kunststoff.

Oaag
aaaa
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@ Ordnen Sie zu.

Welche Worter haben dhnliche Bedeutungen?

(1) das Eingabegerat (@) der Monitor

(2)  der Kunststoff (b)  Wurst oder Kase

(3) der Bildschirm (c) der Defekt

(4) das Gerat (d) Plastik

(5) derBrotbelag (e) gedrehter Faden aus Metall

(6) die kalte Platte (f)  die Computermaus

(7)  der Draht (g) runder Korper

(8) ublich (h) der Apparat

(9) die Ausfiihrung (i)  nichtglatt

(10) das Format (j)  die Messstange

(11) die Beschadigung (k)  die Herstellungsart, die Form und das Design
(12) die Anschlagschiene (I)  die Papiergrof3e

(13) die Kugel (m) Teller mit Aufschnitt und/oder Salaten
(14) rutschfest (n) gebrauchlich

Ordnen Sie zu.

Welche Adjektive passen zu den Nomen?

alt « altmodisch « benutzerfreundlich « billig « bitter « breit + dick « dunkel « diinn « durchsichtig + eckig «
faul + flach « fleiBBig + freundlich + glatt + grob + gro3 + groBziigig + gut « hasslich + hell + hoch + héflich «
interessant « kaputt ¢ klein « kompakt ¢« kurz « lang + langsam « laut « leer « leicht ¢ leise ¢+ modern + neu +
niedrig ¢ niitzlich « pflegeleicht « praktisch + preisgiinstig ¢ rechteckig + ruhig + rund + salzig + sauber +
sauer ¢+ scharf ¢ schlecht ¢« schmal ¢« schmutzig ¢ schnell + schon + schwach « schwer + spitz + stark +

stumpf ¢ sl + teuer « tief + toll « trage + umweltfreundlich + viereckig « voll + wichtig + zerbrechlich
/’Ar(/tf’,‘ Tu "O IN ‘,,4’:’

————— R0/
Eierschneider: Efaktudv VEH@CKAG, .o
Computermausvf .............................................................................................................................................
[ ol 1T S TSP U U OO USSR
B S e
BIOE  imssres e s o o6 s Res RS 5 T T A A 6 5 S 8 5 TS S S 00 B RS St 58 S
FIBSEIEY unnis o saoiossnivnm oo 6 .40, 5050105 435905 55 S e st 58, 5 0854 A LR .9 e s st s
SPIEISED s cemmcmmmmmmmnnn on o s s e s 5 58 ssinmgm s e s st oo e s e il
=T T o O O NOTSSPOUUROOTURRRRRPR
Wie heil3t das Gegenteil?

Das Gegenteil von ... ist... Das Gegenteil von ... ist.

modern altmodischv Billig. = = ) mms et m i

hoch prakiiseha ' -+ - 1° | s

wichtig reich

alt 86F L w0 i et e

klein flahs A o= = 0= S L S S, Sty

sehimal - ~ ssessssmmmsns interessant

leise Sauber Y-S b R s B

lang richtig

hell 1711 |

langsam leicht . . ==  "wrea et dod
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@ Welches Wort passt nicht?

1. das Fahrradist ... billig — praktisch — schnell - grof3zligig - leicht - modern - weil} ...
2. dieBirolampeist... hell - dunkel - hasslich - faul - schon - niedrig - schwarz ...
3. derFernseherist... breit - leise — sl - preisglinstig — schmal —alt - kaputt ...
4. ein Buntstiftist ... griin - spitz - dick - lang - sauer - kurz - stumpf /- Rk, W oy
=T

der Wecker ist ... laut - fleiBig - leise - viereckig - leicht - blau - alt 4 D i

2 Das Adjektiv

Die Adjektivdeklination nach dem bestimmten Artikel

Singular Blural
maskulin feminin neutral
Nominativ der neue Termin die neue Adresse das neue Buro die neuen Briefe
Akkusativ den neuen Termin  die neue Adresse das neue Biro die neuen Briefe
Dativ dem neuen Termin der neuen Adresse dem neuen Biro den neuen Briefen
Genitiv des neuen Termins der neuen Adresse des neuen Blros der neuen Briefe

@ Adjektivendungen im Nominativ und Akkusativ

Ergéanzen Sie. Bilden Sie dann mit den folgenden Nomen neue Satze.

1. Hieristderneu....... Locher. Schreibtisch « Bleistift « Becher « Apparat ¢
Hier haben wirden neu....... Locher. Kugelschreiber

2. HisriStAleteur. . <mmmmsomamarse s Schere + Brille « Batterie + Tasche ¢ Zeitung ¢

Hier haben wirdie teur....... ....cooovviiiiiininnnnn. Computermaus

S HISF IR0 05 PIRAIHEE N sosrs sremmeess eomsmsanenrs Adressbuch « Schltisselbund + Radio ¢« Handy «

Hier haben wir das praktisch....... ... Firmenschild « Zubehor

@ Adjektivendungen im Nominativ, Akkusativ und Dativ

Erganzen Sie die Endungen.

Ich habe die neu....... Espressomaschine nicht angeschlossen.

Er braucht dringend den modern........ Computer von Siemens.

Wir kaufen den grof3....... , geraumig....... Schrank.

Fir das Konferenzzimmer brauchen wir die bequem....... ,stabil ... Stihle.

Haben Sie den freundlich....... Kollegen aus der Verkaufsabteilung nicht gesehen?
Bestellen Sie auch das Fleisch mit der scharf....... Sol3e?

In dem gemditlich....... Raum gibt es noch keine neuen Gardinen.

In dem Hauptgebaude missen endlich einmal die schmutzig....... Fenster geputzt werden.

©V PN O U R W R

Wir diirfen den wichtig....... Termin nicht vergessen.

o

. Die weich....... Brotchen schmecken mir nicht.

—_
—_

. Erkann mitdem teur....... Beamer nicht umgehen.




Produkte und ihre Eigenschaften

Die Adjektivdeklination nach dem unbestimmten Artikel

Singular
. — Plural
maskulin feminin neutral
Nominativ  ein  neuer Termin  eine neue Adresse ein neues Blro - neue Briefe
Akkusativ einen neuenTermin  eine neue Adresse ein neues Biro - neue Briefe
Dativ einem neuen Termin  einer neuen Adresse einem neuen Biro - neuen Briefen
Genitiv eines neuen Termins einer neuen Adresse eines neuen Biros - neuer Briefe
Adjektivendungen im Nominativ und Akkusativ
Ergdnzen Sie. Bilden Sie dann mit den folgenden Nomen neue Satze.
1. Hieristein neu;j':i;“u;; """""""""""" Radiergummi « Notizblock + Werbeprospekt «
Hier haben wir den-ReU....... w..oooooooovveoooo Terminkalender « Wecker « Wagen
2. Hieristeine teur.}.‘.\i """""""""""""" Burolampe + Zeitschrift « Technik « Kaffeetasse «
Hier haben Wir\-éfe LEUIE e oo i amman s i Armbanduhr « Kugelmechanik
3, Fieristein praktis&{\ """"""""""""""""" Werbegeschenk « Worterbuch « Gerdt « Regal »
Hier haben wir §.’;5 PraktiSCNum e s wesmamme o s Auto + Fahrrad
A%

4. Hieristeiabillig....... ..ooorvvirniiniinnnnnnn. Glaser + Flaschen « Mikrowellen « Brotchen +

Hier haben wir die.billig....... ..., Ordner « Apfel

@ Fragen und antworten Sie.

Fragen Sie Ihren Lernpartner, was flir Gerdte und Mdbel er zu Hause hat.

(groB) Kuihlschrank « (flach) Bildschirm « (benutzerfreundlich) Videogerdt + (langsam) Computer ¢
(schwarz) Rasierapparat + (praktisch) Taschenrechner « (modern) Kaffeemaschine « (neu) Fernseher +
(praktisch) Mixer « (wei3) Toaster « (umweltfreundlich) Sptlmaschine « (leicht) Handy « (hart) Bett +
(bequem) Sessel « (lang) Couch + (breit) Schreibtisch « (voll) Blicherregal « (elektrisch) Zahnbiirste +
(viereckig) Monitor + (viereckig) Couchtisch ¢ (gerduscharm) Waschmaschine ¢ (rund) Wasserkocher ¢
(schwarz) Telefon

o Haben Sie zu Hause einen groen Kiihlschrank? Nein, ich habe zu Hause nur einen kleinen Kiihlschrank.

Ergdnzen Sie die Adjektivendungen im Nominativ.

1. Der breit....... grof3....... Tisch passt hier nicht, aber ein klein....... praktisch....... Tisch passt gut.

2. Diekaputt....... "o (4o P— Blirolampe gehort hier nicht hin, sondern eine neu....... Jhell ... Birolampe.
Das langsam....... altmodisch....... Fahrrad ist fir eine lange Radtour nicht geeignet, aber ein schnell....... ,
modern....... Fahrrad ist wohl geeignet.

4, Die schmutzig....... alt....... Stiihle sehen nicht mehr gut aus, sauber....... neu....... Stahle sind notwendig.
Die zerbrechlich....... Brille war billig, aber eine stabil....... Brille ist teuer.

6. Deralt....... schwer....... Laptop ist unpraktisch fir eine Reise, aber ein neu....... leicht....... Laptop ist
praktisch.

Das kurz....... stumpf....... Messer gehort nicht in die Kliche, sondern ein lang....... (el = — Messer.

8. Dietief....... ,breit....... Fernseher sind aus der Mode, flach........ Fernseher sind im Trend.
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3 DerTestmarkt in HaBloch

Lesen Sie.

Durchschnittsbiirger testen Produkte

ie Gemeinde HaBloch liegt im Bundesland

Rheinland-Pfalz und hat zirka 20.000 Ein-
wohner. Hallloch liegt stidwestlich von Mann-
heim und Ludwigshafen - direkt an der Bahn-
strecke  Mannheim-Kaiserslautern. Uber die
A 65 braucht man von Halloch etwa 20 Minu-
ten nach Ludwigshafen und Mannheim.

Es gibt in der HaBllocher Region viele Schu-
len, zahlreiche Einkaufsmoglichkeiten, ein
Freizeitbad, eine Pferderennbahn, Kinos, ein
Theater und einen Freizeitpark mit der gréften
Achterbahn in Europa. Das jihrliche Andechser
Bierfest zieht Tausende von Besucher aus der
Umgebung nach HaBloch. Im gesamten Ortsge-
biet findet man Spielplitze und Sportflichen.

In HaBloch ist die Metallverarbeitung der
starkste Industriezweig. Die drei wichtigsten
Produktionsbetriebe sind die Getrinkedosen-
fabrik Ball-Packaging, die Gottlieb Duttenhéfer
GmbH und die Dinex Hildebrand GmbH.

HaBloch ist eine ganz normale und durch-
schnittliche Gemeinde. Aber gerade diese
Durchschnittlichkeit macht HaBloch einzigar-
tig. Hier in HaBlloch befindet sich ndmlich der
kompakteste Testmarkt fur die neuesten Mar-
kenartikel und Konsumprodukte.

Das Niirnberger Forschungsunternehmen
GfK (Gesellschaft fiir Konsumforschung) hat
bereits im Jahr 1986 in HafBloch den umfang-
reichsten Testmarkt aufgebaut. Viele deutsche
Markenhersteller lassen ihre neuen Kreationen
hier testen. Die Produktpalette ist breit: Zahn-
pasta, Joghurt, Waschmittel, Eis, Margarine
und noch vieles mehr. Nur Produkte, die die
HafBlocher Durchschnittsfamilien auch kaufen,
haben spiter eine Chance auf dem Markt.

In HaBloch gibt es ungefihr 10.000 Haus-
halte. Davon nehmen 3.000 Haushalte an den

(3b) Was ist richtig?

Kreuzen Sie an.

1.

Die Gemeinde Hal3loch befindet sich

a) [ im Bundesland by O
Nordrhein-Westfalen.

In HaBBloch gibt es

a) [ insgesamt drei b) O
Produktionsbetriebe.

zwischen Ludwigshafen o O
und Mannheim.

einen Freizeitpark mit der o 4
groBten Achterbahn in Europa.

Tests teil. Sie reprisentieren die deutsche Bevol-
kerung in Bezug auf Alter, Haushaltsgrofie und
Anzahl der Kinder. Die neuen Testprodukte
werden in fiinf Halllocher Supermiirkten und
zwei Drogerien unauftillig platziert, so dass die
Neuerungen nicht zu erkennen sind. Die Test-
familien haben eine Identifikationskarte. Wenn
die Familien ihre Artikel an der Kasse bezahlen
und die Karte vorzeigen, werden alle Produkte
im Warenkorb registriert. Die an-

onymen Daten werden zur
Gesellschaft fiir Konsumfor-
schung geschickt und dort
ausgewertet.

In 2.000 Haushalten
steht neben dem Fernse-
her ein Mikrocomputer.
Uber die kleine schwarze
Hightech-Box kann die GfK
von einem Studio aus wihrend der normalen
Fernsehwerbung unbemerkt Werbespots fiir
neue Testprodukte einspeisen. Alle Haushalte
bekommen kostenlos eine Fernsehzeitschrift.
Darin hat die GfK unauffillig Reklame fiir die
neuen Produkte platziert. So kann die GfK un-
tersuchen, wie sich die Reklame auf den Kauf
neuer Produkte auswirkts.g

HaBloch ist fiir die Konsumgiiterindustrie
Deutschlands der wichtigste Teststandort, denn
in HaBloch wird eine nationale Produkteinfiith-
rung simuliert und das ist einmalig. Der Her-
steller zahlt fiir einen Produkttest, der etwa ein
halbes Jahr dauert, mindestens 75.000 Euro. Es
passiert natiirlich auch, dass einige Testwaren
deutschlandweit nie den Markt erreichen. Und
so konsumiert der HaBlocher Durchschnittsbiir-
ger mehr Markenware als jeder andere Durch-
schnittsbiirger irgendwo in Deutschland.

im Bundesland
Rheinland-Pfalz.

ausschlieBlich
Metallindustrie.
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In HaB3loch hat

a)

0 die GfK einen
Testmarkt aufgebaut.

Die neuen Testprodukte werden

a)

(0 ander Kasse des Super-
markts extra registriert.

b)

Die Testfamilien erhalten kostenlos

a)

O eine Identifikations-
karte.

b)

Die GfK macht speziell fir die Testfamilien

a) [ Werbespots.
Die Gfk
a) [0 mussan die Gemeinde

Haf3loch 75.000 Euro
pro Produkttest zahlen.

b)

b)

8. Diein Hal3loch getesteten Waren

a) O sind fur Durchschnitts- b)
birger in Deutschland
unerreichbar.

@ Ordnen Sie zu.

O die GfKihren Sitz. Q) die GfK Durchschnitts-
familien befragt.
O unauffdllig in die Regale ) von vielen Familien
gestellt. gekauft.
O Reklameblatter. fe) eine Fernsehzeitschrift.

0 Markenprodukte. q) schwarze Hightech-Boxen.
(J hat bislang insgesamt ) bekommt von den Herstel-
75.000 Euro an die lern mindestens 75.000
Testfamilien gezahlt. Euro pro Produkttest.

0 kommen spater nicht c¢) [ sind nur fir die HaBlocher

alle auf den gesamt-
deutschen Markt.

Familien gedacht.

Suchen Sie im Text 3a Worter mit ahnlicher Bedeutung.

der Bewohner:

-

ungefdhr:

die Bahnlinie:

jedes Jahr:

ein Bereich in der Produktion:
die Fabriken:

mittelmafig:

Moov o B W2

einmalig:

4 Ordinalzahlen

Lesen Sie.

1. derersteTag L lt
2. derzweite Tag 12
3. derdritte Tag 1.3
4.  dervierte Tag 14.
5. derflinfte Tag 15;
6. dersechsteTag 16.
7. dersiebteTag L7-
8. derachteTag 18.
9. derneunteTag 19.
10. derzehnte Tag 20.

der Tirwohwmer 8.

erproben:
9. das Warenspektrum:

................. 10. ein groBer Selbstbedienungsladen:...................
................. 11. diskret:
................. 12. senden:
................. 13. evaluieren:
................. 14. gratis:
................. 15. die Qualitatsware:
der elfte Tag 21. dereinundzwanzigste Tag
der zwolfte Tag 22. derzweiundzwanzigste Tag
der dreizehnte Tag

der vierzehnte Tag 30. derdreiligste Tag

der flinfzehnte Tag 40. der vierzigste Tag

der sechzehnte Tag 50. der flinfzigste Tag

der siebzehnte Tag 60. dersechzigste Tag

der achtzehnte Tag
der neunzehnte Tag

der zwanzigste Tag 100.der hundertste Tag

P Ordinalzahlen dekliniert man wie Adjektive: der erste Januar, die zweite Tiir, das dritte Formular, ein vierter
Eingang.
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@ Lesen Sie.

Heute ist der 4. April. Du bekommst vom Chef sicher eine 2. Chance.

Ein 2. Versuch ist notwendig. Schauen Sie mal, die 7. Reihe ist noch ganz leer!
Die 3. Produktbeschreibung gefallt mir am besten.

Das passiert mir kein 2. Mal. Ja, und mein Geburtstag ist der 25. Juni.

= v 0 N O

1
2
3. Erhatam 11. November Geburtstag.
4
5

Wir haben viele Bewerber. Sie sind der 9. 0. Einen 3. Wagen kauft er sich bestimmt nicht.

@ Datumsangaben

Man schreibt: Man spricht:

o Der Wievielte ist heute?
Heute ist der 4. September. Heute ist der vierte September.
Heute ist der 4.9. Heute ist der vierte neunte.

Wann? — an + Dativ

o Wann haben Sie in der Firma angefangen?

Ich habe am 4. September in der Firma Ich habe am vierten September in der Firma
angefangen. angefangen.
o Wann fangen Sie an?
Ich fange am 4. September an. Ich fange am vierten September an.
Ich fange am 4.9. an. Ich fange am vierten neunten an.

~ Am Telefon: Ein passender Termin 17

Horen Sie oder lesen Sie mit verteilten Rollen.

FrauTeichmann:  Herr Krug, hatten Sie am 3. Marz Zeit? Ich wiirde gern die
nachste Sitzung planen.

Herr Krug: Wann am 3.3.? Am Vormittag oder am Nachmittag?
Frau Teichmann: ~ Am Nachmittag, so um 15.00 Uhr.

Herr Krug: Oh, tut mir leid, Frau Teichmann. Dann passt es mir leider
gar nicht. Auch der 4. Mérz und der 5. Marz sind bei mir
besetzt.

Frau Teichmann:  Und ich habe am 6. Médrz einen freien Tag. Wir kdnnten
aber am 7.3. oder am 10.3. vielleicht einen Termin
vereinbaren.

Herr Krug: Mir passt es an beiden Tagen. Am 7.3. kann ich den
ganzen Vormittag und am 10.3. kdnnte ich nachmittags
ab 15.30 Uhr.

Frau Teichmann:  Prima. Ich schlage vor, dass wir uns am 10.3. um 16.00 Uhr
im Sekretariat treffen.

Herr Krug: Einverstanden. Ich notiere:
Besprechung mit Frau Teich-
mann am 10.3. um 16.00 Uhr.
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Uben Sie zu zweit.

a) Setzen Sie andere Daten ein.

+ 5. April (Mittwoch) und die folgenden Tage
Heute ist Mittwoch,, dey finnfte April. Morgen haben wir Dovwnerstag, des sechstenw April.

1. 7.November (Montag) und die folgenden Tage

b) Fihren Sie ein Telefongesprach nach dem Muster 4d.

Sie wollen mit Ihrem Lernpartner einen Termin fiir eine Besprechung vereinbaren. Das ist ziemlich schwierig,
aber schlieBlich kénnen Sie sich einigen und einen passenden Termin finden. Die Besprechung wird zwei
Stunden dauern.

Fragen und antworten Sie.

(2

Wann haben Sie Geburtstag?

Wann sind Ihre Mutter/Ihr Vater/Ihre Geschwister geboren?

Wann haben Sie lhre Schule/lhre Ausbildung abgeschlossen?

Wann war |hr erster Arbeitstag in der jetzigen Firma?

An welchen Daten im Jahr gibt es Feiertage in lhrem Heimatland?

Wissen Sie, wann lhre Firma gegriindet wurde? o

o W1 b W o

5 AmTelefon

Wo bleibt die Ware? 18

Herr Lehmann ruft die Firma Foron an und beschwert sich, dass seine Ware noch nicht geliefert wurde.
Horen Sie das Gesprach zwischen Herrn Lehmann und Herrn Kunze zweimal und beantworten Sie beim zweiten

Horen die Fragen.
4. Welches Datum steht im

Kalender der Firma Foron?

Datum im Terminkalender:

1. Wo arbeitet Herr Kunze?

Firma:

5. Wann werden die Waren
jetzt geliefert?

Endglltiges Lieferdatum:
2. Was hat Herr Lehmann fur

seine Firma gekauft?

Ware: .
3. Welches Datum wurde in 6. Welches Angebot macht dije

""""""""""""""" der E-Mail bestatigt? Firma Foron dem Kiufer?
Liefertermin in der E-Mail: Angebot der Firma Foron:
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@ Gesprache fuhren
Am Telefon @ . .
iel bt
Am vierten Juni haben Sie eine Waschmaschine Ratesp der Gruppe ausfuhrlich ein

iben Sie in :
iiss?c:rr\?ntes produkt: Aussehen, Eigenschaften

i a einen
und Funktionsweise (z.B. em.Gerat oder:‘ussen
BUrogegenstand). Die Kurstellnehmer A
erraten, um welches produkt es sich handelt.

gekauft. Diese sollte am zehnten Juni geliefert
werden. Sie haben den ganzen Tag vergeblich
auf die Lieferung gewartet. Am elften Juni ru-
fen Sie gleich frih den Kundendienst des Wa-
renhauses an. Der Chef des Kundendienstes ist
selbst am Telefon.

6 Die Komparation

Die regelmafige Komparation der Adjektive

Erganzen Sie.

Positiv Komparativ Superlativ

BUOiA: 0000 e cesseamsesem soomreenrh RS RS B D S
............................................. billiger
........................................................................................... o langsamsten

g7 <7 o1 e ——
............................................. attraktiver
........................................................................................... o praktischsten

SUHIEIE ~ messeeeeesssmmesssesesnon oo i i G D BRSSO
............................................. breiter
........................................................................................... o schunellsterv
freundlicihv

Einsilbige Adjektive mit einem Umlaut im Komparativ und Superlativ

Ergdnzen Sie.

Positiv Komparativ Superlativ

VWOHIE e eemersanemssoenr e e e onnnnnnn i shdedl AR ) PR ESE 1 v
............................................. Junger
........................................................................................... o ki gestesy

RAVEYT s saesesmnenemenunss covswonmnnnsnoasenn s ks 55 S SR AESERSATRA S 66 B SR EAT R €1 B
............................................. stoivker
........................................................................................... o dltestesv

SOOIV e
............................................ durmer
........................................................................................... v grobsten

KO e e
............................................. kliger
........................................................................................... aw langstesv

schauwf

“Einige Adjektive, die auf -d, -t,-s, -z enden, erhalten im Superlativ ein eingeschobenes -e.
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Erganzen Sie die passende Komparativ- oder Superlativform.

1. Diese Markenartikel sind ziemlich billig, aber markenlose Artikel sind noch .....................

2. Der Geschaftsflihrer ist jung, aber der Abteilungsleiterist ....................

3. Die Stadt HaBloch ist gro3, Mannheimiist ..................... und Hamburg ist ... sovsssss s

4. DerToaster ist breit, die Kaffeemaschineist ..................... , die Mikrowelleist ......... ...

5. Der Sessel ist ziemlich schmutzig, die Couchistnoch ................... , aber der Schreibtischist .........

6. Die Mitarbeiterin der Buchhaltung ist freundlich, die Sekretarinist ..................... , die Rezeptionistin ist
1= o] —————

7. Das Essen im indonesischen Restaurant ist scharf, die Mahlzeiten im mexikanischen Restaurant sind
.................... , die chilenischen Speisensind ......... ...............oo.n.

8. Die Kiichengerdte sind modern, die Biromaschinen sind ................ , die Messgerate sind ......... ................

Die unregelmallige Komparation der Adjektive

Erganzen Sie.

Positiv Komparativ Superlativ

O
............................................. dunkler
........................................................................................... o néchstesv

TV e
............................................ besser
.......................................................................................... o meistesv

GOVVV e

Bilden Sie Satze.

+ kocht — am liebsten - Frau Kern - italienische Gerichte
Fraw Kerw kocht o liebster italienische Gerichte.
1. mein Kollege - lieber - Billigprodukte - kauft
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Vergleiche |

Wie oder als? Ergdnzen Sie.
wie: Das Leben in Berlin ist genauso teuer wie das Leben in Hamburg.
Hamburg ist nicht so grof3 wie Berlin.

als: Das Leben in Miinchen ist teurer als das Leben in Berlin.
Das Leben in Miinchen ist viel teurer als das Leben in Warschau.

1. Markenlose Artikel sind billiger ..................... Markenartikel.

2. Der Geschiftsfihrerist genausoalt .................... der Abteilungsleiter.
3. Leipzigistgrofler ..................... Halle.

4. Der Wasserkocher ist nicht so breit .................... die Kaffeemaschine.
5. Der Blrostuhlist schmutziger ..................... der Schreibtisch.

6. Die Sekretarinist kllger .................... der Chef.

7. Mexikanische Speisen sind scharfer ..................... italienische Gerichte.
8. Die neuen Messgerate sind viel moderner ..................... die alten.

Vergleiche |l

Uben Sie zu zweit. Bilden Sie Vergleichssatze mit als oder wie.
o der Schreibtisch — niedrig — der Stuhl Dexr Schweibtisch ist niedriger aly der Stuhl.

Der Schureibtisch ist genauso- niedrig wie der Stuhl.
1. Rostock — Klein —LeIPZIG

B S
5. der Spilplatz - sauber — der ark T
5 GSFETRR e EEIRIE. oo et
5. er-fleifig - S
6. dasFaxgerst -t - der Beamer S

7. die Sekretirin — freundlich — der HAUSMEISTET ........ovueniiiiiiiiiiiiieeeiiiiii ettt e s re b e eeai e e et

8. derWecker — laut = WandUNT

9. die Umfrage — wichtig — ProdUKETESt oot
10. die Zeitung — interessant — Zeitschrift ...

11, das HauS = ROEH = HBETUIM  eeevsomormmionens s sinsaio i 66 8 60 SHHSEEFEHE FHEE58VHEA Vo 08 S5 wnamas s omossn oo nmnns .
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7 Mangelriige und Antwortschreiben

Lesen Sie.

a) Eine schriftliche Reklamation

Schraubmax AG
Abteilung Einkauf
Postfach 213
04227 Leipzig

Steingut GmbH
Frau Anna Weidler
Winsstrafie 3
12345 Berlin

9. November 20...

Ihre Lieferung 4.11.20...

Sehr geehrte Frau Weidler,

wir bestitigen den Erhalt Threr Sendung vom 4.11.20.... Leider mussten wir
feststellen, dass 25 Suppenteller stark beschadigt sind und 20 Suppentassen
nicht in der von uns gewiinschten Farbe geliefert wurden.

Unsere Bestellung fiir unser Betriebsrestaurant war:

100 Suppentassen (Farbe: gelb)

100 Suppenteller (Farbe: blau), Modell Iris
Bitte teilen Sie uns mit, wann und zu welchen Bedingungen Sie die beschd-

digten und falsch gelieferten Geschirrteile ersetzen werden.

Mit freundlichem Gruf3 Stei : |
- emngut GmbH o

AUAT M ;’VlnsstraBe 3 ————

bteilung Einkauf 2345 Berlin @ |

SChraubInaX AG

Herrn Bruno Fuchs
Abteilung Einkayf
Postfach 213

b) Ein Antwortschreiben

Ihre Reklamation 9.11.2¢ Berin, 12.11.20... |

Sehr geehrter Hery Fuchs

mals um Entschyld;
uldigung und
an unserem Warenangebgot hab};’ffen’ dass Sie auch in zy-

Mit freundlichen GriiBen

W@ lﬂa%

Steingut GmbE

kunft Interegse
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@ Beantworten Sie die Fragen.

1. Was hat die Schraubmax AG bei der Steingut GmbH bestellt?
2. Warum reklamiert Herr Fuchs (Schraubmax AG) die Lieferung?

3. Wie reagiert Frau Weidler auf die Reklamation der Schraubmax AG und welches Angebot macht sie
Herrn Fuchs?

4. Welche Anrede und welche Gruf3formeln benutzen die beiden Briefschreiber?
Welche Einleitungs- und welche Schlusssatze gibt es in den Briefen?

6. Kann man die ersten und die letzten Satze auch noch anders formulieren?

@ Setzen Sie die Satzteile richtig zusammen.

Wir senden Ihnen
) Wir geben Ihnen
) Wir bitten nochmals

Schreiben Sie.

Schreiben Sie eine E-Mail
Sie an Ihren Berufsalltag o
zur Reklamation (7a) an.

=

um Entschuldigung.
dass Sie mit der Lieferung nicht zufrieden sind.
dass Sie auch weiterhin mit uns zusammenarbeiten.

—
.
—

(1) Wir bestatigen - (@) dass die Waren stark beschadigt sind.
(2)  Wir hoffen, \ (b)  flr Ihre schnelle Antwort.
(3) Bitte teilen Sie uns mit, (c) Ihre Sendung vom 25.6.
(4)  Wir danken (d) umgehend neue Artikel.
(5) Leider mussten wir feststellen, (e) lhnenim Voraus.
(6) Vielen Dank (f)  wann Sie die Ersatzteile liefern kénnen.
7)  Wir bedauern, (9) die beschadigten Teile zurtick.
8) Bitte schicken Sie uns (h) fir die Lieferung einen Rabatt.
) (i
0
1

—~ e~~~ —
-— = \O

—
=
<

die Sie kurzlich erhalten haben. Denken

lamieren Sie eine Ware, ' ) T
und e e sich noch einmal das Briefbeispiel

der erfinden Sie eine Ware. Sehen Si

8 Wortschatz

Nomen

Die meisten Nomen haben Singular- und Pluralformen.
die Abteilung, -en = Pl.: die Abteilungen; der Markt, “e = Pl.: die Markte; das Produkt, -e = P.: die Produkte; der
Artikel, - = PL.: die Artikel

die Achterbahn, -en der Bildschirm, -e das Forschungsunternehmen, -
der Aktenordner, - das Bundesland, “er die Gemeinde, -n

die Anschlagschiene, -n die Computermaus, “e das Geschirr

die Anzahl, -en der Draht, “e der Haushalt, -e

der Apparat, -e der Eierschneider, - das Hilfsmittel, -

der Artikel, - das Eingabegerat, -e der Industriezweig, -e

die Ausfiihrung, -en der Eintrag, “e die Kasse, -en

die Bedingung, -en die Farbe, -n der Kauf, e

die Beschadigung, -en der Fernseher, - das Kiichengerat, -e

die Beschwerde, -n die Flache, -n der Kundendienst, -e




Nomen

der Kunststoff, -e

der Liefertermin, -e

die Lieferung, -en

der Locher, -

die Marke, -n

der Markt, ‘e

die Metallverarbeitung, -en
die Mikrowelle, -n

das Missverstandnis, -se

die Neuerung, -en

die Ortsgrenze, -n

die Preiskategorie, -n

der Produktionsbetrieb, -e

Verben

auswerten, er wertet aus

sich auswirken, es wirkt sich aus
befragen

sich beschweren, er beschwert sich
bestellen

driicken

einheften, er heftet ein

einstellen, er stellt ein

sich entschuldigen, er entschuldigt sich

Adjektive, Adverbien

ahnlich
beschiddigt
beweglich
blau
durchschnittlich
ergonomisch
geraumig
gleichmaig
grau
hartgekocht
hilfsbereit

Funktionsworter

eher
einmalig
irgendwo
jeder andere
leider

Worter im Kontext

fiir unterwegs

Es sieht leider schlecht aus.
Wir liefern im Laufe des Tages.
Sie haben recht.

Produkte und ihre Eigenschaften

die Reklamation, -en
die Sachbearbeiterin, -nen
die Scheibe, -n

das Schneideteil, -¢
der Schnellhefter, -
das Schreiben, -

die Spiilmaschine, -n
die Tasse, -n

das Teil, -e (fiir Maschinen)
der Terminplaner, -
die Umfrage, -n

die Umgebung, -en

die Unterlage, -n

festhalten, er hilt fest
garnieren
herstellen, erstellt her
klappen

legen

lochen

platzieren
reprasentieren
schalen

jahrlich
lebendig
oval
rechteckig
rutschfest
schwarz
sofortig
standfest
streng
siidwestlich
trage

mindestens

oben (das obere Teil)
sogar

umgehend
ungefdhr

Dasistin Ordnung.
Was wiinschen Sie?
Was kann ich fiir Sie tun?
Es tut uns sehr leid.

die Untertasse, -n
die Vertiefung, -en
der Vertrag, “e

das Videogerat, -¢
der Vorschlag, e

die Ware, -n

die Waschmaschine, -n
der Wasserkocher, -
der Werbespot, -s
die Werbung, -en

das Zubehor, -e

schneiden, er schneidet
schiitzen

libermitteln
umtauschen, er tauscht um
untersuchen
vorschlagen, er schlagt vor
vorzeigen, er zeigt vor
zdhlen

umfangreich
unauffallig
verchromt
vergeblich
vertraglich
viereckig
vorsichtig
weild
zustandig

unten (das untere Teil)
ziemlich
zirka

Wir bitten nochmals um Entschuldigung.

Worter mit dhnlicher Bedeutung
Wir miissen die Sache klaren.
Danke fiir [hr Verstandnis.
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Anhang

1 Die Deklination der Nomen
Singular
Plural
maskulin | maskulin II" feminin neutral
der Beruf  der Kunde die  Adresse das Biiro die Briefe/Kunden
Nominativ ein Beruf  ein Kunde eine Adresse ein Biro - Briefe/Kunden
kein Beruf  kein Kunde keine Adresse kein Bliro keine Briefe/Kunden
den Beruf  den Kunden die Adresse das Buro die Briefe/Kunden
Akkusativ einen Beruf einen Kunden eine Adresse ein Bliro - Briefe/Kunden
keinen Beruf  keinen Kunden keine Adresse kein Bliro keine Briefe/Kunden
dem Beruf dem Kunden der Adresse dem  Biro den  Briefen/Kunden
Dativ einem Beruf einem Kunden einer Adresse einem Biro - Briefen/Kunden
keinem Beruf  keinem Kunden keiner Adresse keinem Bliro keinen Briefen/Kunden
des Berufs des Kunden der Adresse des Bulros der Briefe/Kunden
Genitiv eines Berufs eines Kunden einer Adresse eines Buros - Briefe/Kunden
keines Berufs keines Kunden keiner Adresse keines Biiros keiner Briefe/Kunden
* Einige wichtige mannliche Nomen in der Geschéftssprache (z. B. der Kollege, der Herr, der Experte, der Assistent,
der Lieferant, der Praktikant) erhalten in allen Féllen auBer im Nominativ Singular die Endung -n/-en (z. B. Ich sehe
den Kollegen. Ich danke dem Kunden. Ich lese den Brief des Experten.).
2 Artikel
Singular
Pl
Artikel maskulin feminin neutrum ‘ural
bestimmter Artikel der Beruf die Adresse das Bliro die Briefe
unbestimmter Artikel ein Beruf eine  Adresse ein Bulro — Briefe
negativer Artikel kein Beruf keine Adresse kein Biiro keine  Briefe
Possessivartikel mein Beruf meine Adresse mein Blro meine  Briefe
Demonstrativartikel dieser  Beruf diese Adresse dieses  Blro diese Briefe
3 Possessivartikel im Nominativ
maskulin feminin neutral Plural
der Beruf die Adresse das Biiro die Briefe
mein meine mein meine
dein deine dein deine
sein/ihr/sein Beruf seine/ihre/seine Adresse  sein/ihr/sein Bliro seine/ihre/seine  Briefe
unser unsere unser unsere
euer eure euer eure
ihr/lhr ihre/lhre ihr/lhr ihre/lhre
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4 Personalpronomen

Nominativ Akkusativ Dativ
1. Person ich mich mir
Singular 2. Person du dich dir
3. Person er/sie/es ihn/sie/es ihm/ihr/ihm
1. Person wir uns uns
Plural 2. Person ihr euch euch
3. Person sie sie ihnen
formell Sie Sie Ihnen
5 Verben im Prasens
a) Regelmallige Verben
zahlen arbeiten
ich zahle arbeite
du zahlst arbeitest
er/sie/es/man zahlt arbeitet
wir zahlen arbeiten
ihr zahlt arbeitet
sie/Sie zahlen arbeiten
b) UnregelmaBige Verben
fahren helfen sehen wissen
ich fahre helfe sehe weild
du fahrst hilfst siehst weildt
er/sie/es/man fahrt hilft sieht weild
wir fahren helfen sehen wissen
ihr fahrt helft seht wisst
sie/Sie fahren helfen sehen wissen
c) haben, sein und werden
haben sein werden
ich habe bin werde
du hast bist wirst
er/sie/es/man hat ist wird
wir haben sind werden
ihr habt seid werdet

sie/Sie haben sind werden
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d) Modalverben und méchte(n)

kénnen missen sollen wollen diirfen mogen mochte(n)
ich kann muss soll will darf mag mochte
du kannst musst sollst willst darfst magst mochtest
er/sie/es/man kann muss soll will darf mag mochte
wir kdnnen mussen sollen wollen dirfen mogen mochten
ihr konnt musst sollt wollt dirft mogt mochtet
sie/Sie koénnen mussen sollen wollen durfen mdgen mochten

6 Verben im Imperativ

kommen nehmen fahren anfangen
2. Person Singular Komm! Nimm! Fahr! Fang an!
2. Person Plural Kommt! Nehmt! Fahrt! Fangt an!
Hoflichkeitsform Kommen Siel Nehmen Sie! Fahren Sie! Fangen Sie an!

7 Verben im Perfekt

a) RegelmaBige Verben

Verben mit Prafix

Verben ohne Préfix trennbare nicht trennbare Verben auf -ieren
ich bin gelandet habe  eingekauft habe  Ubersetzt habe  studiert
du bist gelandet hast eingekauft  hast Ubersetzt hast studiert
er/sie/es/man ist gelandet hat eingekauft  hat Ubersetzt hat studiert
wir sind gelandet haben eingekauft  haben Ubersetzt haben studiert
ihr seid gelandet habt eingekauft  habt Ubersetzt habt studiert
sie/Sie sind gelandet haben eingekauft  haben (bersetzt haben studiert

b) Unregelmaflige Verben

Verben mit Prafix

Verben ohne Préfix trennbare Verben nicht trennbare Verben
ich bin gefahren habe  angerufen habe  begonnen
du bist gefahren hast angerufen hast begonnen
er/sie/es/man ist gefahren hat angerufen hat begonnen
wir sind gefahren haben angerufen haben begonnen
ihr seid gefahren habt  angerufen habt begonnen

sie/Sie sind gefahren haben angerufen haben begonnen
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8 Verben im Prateritum

a) haben und sein

haben sein werden
ich hatte war wurde
du hattest warst wurdest
er/sie/es/man hatte war wurde
wir hatten waren wurden
ihr hattet wart wurdet
sie/Sie hatten waren wurden
b) Modalverben
kénnen miissen sollen wollen diirfen mogen
ich konnte musste sollte wollte durfte mochte
du konntest musstest solltest wolltest durftest mochtest
er/sie/es/man konnte musste sollte wollte durfte mochte
wir konnten mussten sollten wollten durften mochten
ihr konntet musstet solltet wolltet durftet mochtet
sie/Sie konnten mussten sollten wollten durften mochten
c) RegelmaBige Verben d) UnregelmaBige Verben
zahlen helfen
ich zahlte ich half
du zahltest du halfst
er/sie/es/man zahlte er/sie/es/man half
wir zahlten wir halfen
ihr zahltet ihr halft
sie/Sie zahlten sie/Sie halfen

9 Die Rektion einiger Verben

Das Verb regiert im Satz!
1. Verben mit dem Nominativ (Frage: Wer? Was?)
Er wird bestimmt  ein guter Chef. Das ist ein alter Computer.

NOMINATIV NOMINATIV NOMINATIV NOMINATIV

sein ¢« werden

2. Verben mit dem Akkusativ (Frage: Wen? Was?)
Ich brauche ein Auto. Das Bulro hat einen Aktenschrank.

NOMINATIV AKKUSATIV NOMINATIV AKKUSATIV

abholen ¢ anrufen « beantworten + besuchen ¢« bezahlen + brauchen + essen + finden « suchen « haben + horen «
kennen « kosten « lesen + machen « mochten « 6ffnen + parken « sehen « trinken « bestellen
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3. Verben mit dem DATIV (Frage: Wem? Was?)
Der Anzug gefallt mir. Das Auto gehort meinem Kollegen.
NOMINATIV DATIV NOMINATIV DATIV

antworten ¢« danken + gefallen + gehdren ¢+ helfen « gelingen ¢+ gratulieren « passen ¢+ schmecken « schaden ¢
vertrauen ¢ zuhdren ¢ zustimmen

10 Verben im Konjunktiv I

Wenn ich im Lotto gewinnen wiirde, wdre ich Milliondir.

Indikativ.  Konjunktiv Il Indikativ.  Konjunktiv Il Indikativ Konjunktiv Il
ich bin ware habe hatte fahre wiirde fahren
du bist warst hast hattest fahrst wiirdest fahren
er/sie/es/man ist ware hat hatte fahrt wirde fahren
wir sind waren haben hatten fahren wiirden fahren
ihr seid wart habt hattet fahrt wirdet fahren
sie/Sie sind waren haben hatten fahren wirden fahren

11 Hauptsatz und Nebensatz

| Hauptsatz | | Nebensatz
finites Verb Satzverbindung finites Verb
Ich kaufe mein Brot im Supermarkt, weil es dort billiger ist.

12 Satzverbindungen (Konnektoren)

1. Konjunktionen: Hauptsatz — Hauptsatz

Grund Ich mache am liebsten im Januar Urlaub,  denn ich liebe den Schnee.
Gegensatz Friher habe ich immer im Sommer Urlaub  aber heute fahre ich lieber im Winter weg.
gemacht,

Ich fahre dieses Jahr nicht im Januar weg, sondern ich fliege im August nach Spanien.
Alternative Vielleicht fahren wir in die Berge oder wir fahren ans Meer.

Addition Wir fahren im Januar nach Osterreich und im Sommer fahren wir nach Irland.

2. Subjunktionen: Hauptsatz — Nebensatz

Grund Ich mache am liebsten im Januar Urlaub,  weil ich den Schnee liebe.

Gegengrund  Ich mache am liebsten im Januar Urlaub, ~ obwohl ich den Schnee hasse.

Bedingung Ich kann dich nur besuchen, wenn ich Zeit habe.

Zeit Ich kann dich nur besuchen wenn ich meine Arbeit beendet habe.
Ich habe ihn besucht, als ich in Leipzig war.

dass/ob Ich weil3, dass er heute noch ins Biro kommt.

Ich weil3 nicht, ob er heute noch ins Biiro kommt.
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3. Konjunktionaladverbien: Hauptsatz - Hauptsatz

Erwartete Folge

Nicht erwartete Folge

13 Infinitivkonstruktionen

Infinitiv mit zu:

Ich habe keine Zeit,

Ich habe keine Zeit,

deshalb

trotzdem

Heute habe ich leider keine Zeit, die Rechnungen zu kontrollieren.

Ich habe wirklich keine Lust, immer fiir andere aufzurdaumen.

Infinitiv mitum ... zu:
(Angabe eines Zwecks)

14 Prapositionen

1. Prépositionen, die den Akkusativ verlangen

Praposition
bis (ohne Artikel)
durch

Beispielsdtze
Der Zug fahrt bis Minchen.
Wir fahren durch den Elbtunnel.

Ich habe es durch Zufall erfahren.
fr Ich brauche das Geld fur die Gehalter.

Die Blumen sind fiir meine Frau.
ohne Ohne Brille kann ich schlecht sehen.
um Wir sind um den See (herum) gefahren.
gegen Das Auto fuhr gegen eine Ampel.

Die Tabletten helfen gegen Kopfschmerzen.
Ich komme gegen 20.00 Uhr.

2. Prapositionen, die den Dativ verlangen

Praposition Kurzform

ab

aus

mit

nach

bei bei dem = beim

seit
von von dem = vom

Zu zu +dem = zum
zu + der = zur

Beispielsatze

Das Flugzeug fliegt ab Frankfurt.

Ab néchster Woche habe ich Urlaub.
Ich komme aus der Tirkei.

Die Tur ist aus Holz.

Er heiratete sie aus Liebe.

Ich fahre mit dem Zug.

Sie trinkt Kaffee mit Zucker.

Ich fahre nach Leipzig.

Meiner Meinung nach steigen die Benzinpreise noch.

Nach dem Essen gehe ich ins Biiro.

Er wohnt bei seinen Eltern.

Er sieht beim Essen fern.

Bei diesem Regen gehe ich nicht spazieren.
Er arbeitet seit drei Jahren bei Siemens.

Ich komme gerade vom Zahnarzt.

Das ist der Schreibtisch vom Chef.

Ich gehe zum Bahnhof.

Ich gehe zu FuB.

Zum Gluck schneit es nicht.

kann ich dich nicht besuchen.

komme ich dich heute besuchen.

Man muss auf den roten Knopf driicken, um den Computer anzuschalten.

(lokal)
(lokal)
(kausal)
(final)
(final)
(modal)
(lokal)
(lokal)
(modal)
(temporal)

(lokal)
(temporal)
(lokal)
(modal)
(kausal)
(modal)
(modal)
(lokal)
(modal)
(temporal)
(lokal)
(temporal)
(kausal)
(temporal)
(lokal)
(Genitiversatz)
(lokal)
(modal)
(modal)
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3. Wechselprédpositionen: Dativ oder Akkusativ

Praposition
an

auf

hinter
neben

in

Uber

unter

vor

zwischen

Kurzform
andem=am
an das=ans

auf + das = aufs

indem =im
indas =ins

vor dem = vorm

15 Das Adjektiv

1. Die Adjektivdeklination nach dem bestimmten Artikel

Nominativ
Akkusativ
Dativ

Genitiv

maskulin
der neue Termin
den neuen Termin
dem neuen Termin

des neuen Termins

2. Die Adjektivdeklination nach dem unbestimmten Artikel

Nominativ
Akkusativ
Dativ

Genitiv

maskulin
ein  neuer Termin
einen neuen Termin
einem neuen Termin

eines neuen Termins

Kasus Beispielsatze
Wo? + D Der Kalender hdngt an der Wand. (lokal)
Wohin? + A Ich hdnge den Kalender an die Wand. (lokal)
Wann? + D Ich komme am Montag. (temporal)
Wo? + D Der Stift liegt auf dem Tisch. (lokal)
Wohin? + A Ich lege den Stift auf den Tisch. (lokal)
Wie? + A Er macht es auf seine Art. (kausal)
Wo? + D Der Brief liegt hinter dem Schreibtisch. (lokal)
Wohin? + A Der Brief ist hinter den Schreibtisch gefallen. (lokal)
Wo? + D Der Aktenschrank steht neben der Tr. (lokal)
Wohin + A Wir stellen den Aktenschrank neben die Tiir. (lokal)
Wo? + D Ich wohne und arbeite in der Schweiz. (lokal)
Wohin? + A Ich fahre in die Schweiz. (lokal)
Wann? + D Wir machen im August Urlaub. (temporal)
Wie? + D Er war in guter Stimmung. (kausal)
Wo?+D Der Kalender hangt tiber dem Schreibtisch. (lokal)
Wohin? + A Wir hdngen den Kalender (iber den Schreibtisch.  (lokal)
Wo? + D Die Kabel liegen unter dem Schreibtisch. (lokal)
Wohin? + A Wir legen die Kabel unter den Schreibtisch. (lokal)
Wie? + D Wir arbeiten unter guten Bedingungen. (modal)
Wo?+D Die Taxis stehen vorm Bahnhof. (lokal)
Wohin? + A Die Taxis fahren direkt vor den Eingang. (lokal)
Wann? + D Treffen wir uns vor dem Mittagessen? (temporal)
Wo? + D Vielleicht liegt das Foto zwischen den Blichern?  (lokal)
Wohin? + A Hast du das Foto zwischen die Blicher gelegt? (lokal)
Wann? +D Zwischen Weihnachten und Neujahr hat unsere
Firma Betriebsferien. (temporal)
Singular
< Plural
feminin neutral

die neue Adresse das neue Biro die neuen Briefe

die neue Adresse das neue Biro die neuen Briefe

der neuen Adresse dem neuen Blro den neuen Briefen

der neuen Adresse des neuen Biiros der neuen Briefe

Singular
g. ; Plural
feminin neutral

eine neue Adresse ein neues Bilro - neue Briefe

eine neue Adresse ein neues Bulro - neue Briefe

einer neuen Adresse einem neuen Biro - neuen Briefen

einer neuen Adresse eines neuen Biros - neuer Briefe
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3. Die Adjektivdeklination nach kein und dem Possessivartikel

Singular
= = Plural
maskulin feminin neutral
Nominativ  kein  neuer Termin keine neue Adresse kein neues Biiro keine neuen Briefe
Akkusativ keinen neuen Termin  keine neue Adresse kein  neues Biliro keine neuen Briefe
Dativ keinem neuen Termin  keiner neuen Adresse keinem neuen Biiro keinen neuen Briefen
Genitiv keines neuen Termins keiner neuen Adresse keines neuen Bliros  keiner neuen Briefe

" Wie ein, eine und kein, keine dekliniert man die Adjektive nach den Possessivartikel: mein, dein, sein, ihr, unser,

euer, ihr, lhr.

4. Die Komparation der Adjektive

Positiv Komparativ Superlativ
Normalform billig billiger am billigsten der billigste
a—>»ad warm-lang- warm warmer am wdrmsten der warmste
kalt - hart - alt kalt kalter am kéltesten der kélteste
o0—>» 0 grof3-hoch grol3 groBer am grof3ten der groB3te
u— U kurz-jung jung junger am jiingsten der jlingste
Adjektive auf: -er teuer teurer am teuersten der teuerste
-el dunkel dunkler am dunkelsten der dunkelste
Adjektive auf: frisch frischer am frischesten der frischeste
-sch/-s/-3/-z/-d/-t intelligent intelligenter am intelligentesten der intelligenteste
Sonderformen gut besser am besten der beste
viel mehr am meisten der meiste
gern lieber am liebsten der liebste
hoch hoéher am hochsten der hochste
nah naher am ndchsten der nachste




Unregelmaflige Verben

In Ihrer Sprache

Infinitiv

abrei3en
anbieten
anfangen
anrufen

beginnen
beraten
besprechen
bieten

bitten

bleiben
bringen
denken

einladen
empfangen
empfehlen
entscheiden

essen
fahren
fallen

finden

fliegen
geben
gefallen
gehen

gelingen
gelten
geschehen
gewinnen

greifen
haben
halten
hangen

heben
heilen
helfen
kennen

kommen
kdnnen
lassen
laufen

leihen
lesen
liegen
messen

3. Person
Prasens

er reifdt ab
er bietet an
erfangt an
er ruft an

er beginnt
er berat

er bespricht
er bietet

er bittet
er bleibt
er bringt
er denkt

er ladt ein

er empfangt
er empfiehlt
er entscheidet

erisst
er fahrt
er fallt
er findet

er fliegt
er gibt
er gefallt
er geht

er gelingt
er gilt

er geschieht
er gewinnt

er greift
er hat
er halt
er hangt

er hebt
er heil3t
er hilft
er kennt

er kommt
er kann
er lasst
er lauft

er leiht
er liest
er liegt
er misst

1.+ 3. Person
Prateritum
er riss ab

er botan
erfing an
erriefan

er begann
er beriet

er besprach
er bot

er bat

er blieb
er brachte
er dachte

er lud ein

er empfing
er empfahl
er entschied

erald
er fuhr
er fiel
er fand

er flog

er gab

er gefiel
erging

er gelang
ergalt

er geschah
er gewann

er griff
er hatte
er hielt
er hangte

er hob
er hiel3
er half
er kannte

er kam
er konnte
erlield

er lief

er lieh
er las
erlag
er maf3

3. Person

Partizip Il

er hat abgerissen
er hat angeboten
er hat angefangen
er hat angerufen

er hat begonnen
er hat beraten

er hat besprochen
er hat geboten

er hat gebeten
erist geblieben
er hat gebracht
er hat gedacht

er hat eingeladen
er hat empfangen
er hat empfohlen
er hat entschieden

er hat gegessen
erist gefahren
er ist gefallen

er hat gefunden

er ist/hat geflogen
er hat gegeben

er hat gefallen
erist gegangen

erist gelungen
er hat gegolten
er ist geschehen
er hat gewonnen

er hat gegriffen
er hat gehabt

er hat gehalten
er hat gehdngt

er hat gehoben
er hat gehei3en
er hat geholfen
er hat gekannt

er ist gekommen
er hat gekonnt
er hat gelassen
er ist gelaufen

er hat geliehen
er hat gelesen
er hat gelegen
er hat gemessen




Unregelmafige Verben

In lhrer Sprache

Infinitiv

mogen
mussen
nehmen
nennen

raten
riechen
scheinen
schlafen

schlieBen
schneiden
schreiben
sehen
sein
sinken
sitzen
sollen

sprechen
stattfinden
stehen
stehlen

steigen
stoBen
streiten
tragen

treffen
trinken
tun
vergessen

verlassen
verlieren
verschieben
verschwinden

verstehen
vorschlagen
wachsen
werben

werden
werfen
wissen
wollen
ziehen

3. Person
Prasens
er mag
er muss
er nimmt
er nennt

errat

er riecht
er scheint
er schlaft

er schlief3t
er schneidet
er schreibt
er sieht

erist
er sinkt
er sitzt
er soll

er spricht

er findet statt
er steht

er stiehlt

er steigt
er stoBt
er streitet
er tragt

er trifft

er trinkt
ertut

er vergisst

er verlasst

er verliert

er verschiebt

er verschwindet

er versteht

er schlagt vor
er wachst

er wirbt

er wird
er wirft
er weild
er will

er zieht

1.+ 3. Person
Prateritum

er mochte

er musste
ernahm

er nannte

erriet
erroch
er schien
er schlief

er schloss
er schnitt
er schrieb
er sah

er war
er sank
ersafd

ersollte

er sprach

er fand statt
er stand

er stahl

er stieg
er stie3
er stritt
er trug

er traf

er trank
er tat

er vergal3

er verliell

er verlor

er verschob

er verschwand

er verstand
er schlug vor
er wuchs

er warb

er wurde
er warf
er wusste
er wollte
er zog

3. Person

Partizip Il

er hat gemocht
er hat gemusst

er hat genommen
er hat genannt

er hat geraten

er hat gerochen
er hat geschienen
er hat geschlafen

er ist geschlossen
er hat geschnitten
er hat geschrieben
er hat gesehen

er ist gewesen
er ist gesunken
er hat gesessen

er hat gesprochen
er hat stattgefunden
er hat gestanden

er hat gestohlen

er ist gestiegen
er hat gesto3en
er hat gestritten
er hat getragen

er hat getroffen
er hat getrunken
er hat getan

er hat vergessen

er hat verlassen

er hat verloren

er hat verschoben
er ist verschwunden

er hat verstanden

er hat vorgeschlagen
er ist gewachsen

er hat geworben

er ist geworden/worden
er hat geworfen

er hat gewusst

er hat gewollt

er hat gezogen
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